Zatagcznik Nr 1

do uchwaty Nr 491/2017
Zarzgdu Powiatu Gdanskiego
z dnia 30 pazdziernika 2017r.

Zarzad Powiatu Gdanskiego
oglasza otwarty konkurs ofert

na realizacje zadan publicznych z zakresu nieodptatnej pomocy prawne;j

Na podstawie art. 8 ust. 1 i art. 11 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 hieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015r. poz. 1255
z p6zn. zm.) oraz art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1868) i art. 13 ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016r.
poz. 1817 z pdzn. zm.), Zarzad Powiatu Gdanskiego ogtasza otwarty konkurs ofert
na prowadzenie dwoch punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, ktéry jest skierowany
do organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego, jezeli
ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci w zakresie objetym niniejszym
konkursem.

. Rodzaj zadania.

Prowadzenie dwoch punktéw nieodptatnej pomocy prawnej na podstawie umow

0 powierzenie realizacji zadania publicznego t.j. :

1) prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Pruszczu Gdanskim,

2) prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Cedrach Wielkich, w Suchym
Debie i w Trgbkach Wielkich.

Il. Wysokosé srodkéw publicznych przyznanych na realizacje zadania.
Planowana wysoko$¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zadania
(prowadzenie dwoch punktow nieodptatnej pomocy prawnej) w roku 2018 —
121.451,76 zt. tj. 60.725,88 zt na kazdy punkt.

lll. Zasady przyznawania dotacji na realizacje zadania.
Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie powierzenia realizacji zadania, zgodnie
Z ponizsza procedurg :
1) Oferty nalezy sktada¢ odrebnie na prowadzenie kazdego punktu nieodptatnej
pomocy prawnej,
2) Weryfikacja ofert pod wzgledem formalnym - dokonana zostanie przez
komisje konkursowa,
3) Weryfikacja ofert pod wzgledem merytorycznym - dokonana zostanie przez
komisje konkursowa,
4) Podjecie ostatecznej decyzji o wyborze ofert, powierzeniu zadania i udzieleniu
dotacji nalezy do Zarzadu Powiatu Gdanskiego.
5) Od decyzji Zarzgdu Powiatu Gdanskiego nie przystuguje odwotanie.
6) Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowane;j.
7) Przyznajgc dotacje Zarzad Powiatu Gdanskiego moze wskazac¢ pozycje
kosztorysu, ktére zostang objete dofinansowaniem.
8) Wyniki konkursu ze wskazaniem podmiotéw otrzymujgcych dotacje, nazwy
zadan, wysokosci przyznanych $rodkéw publicznych zostang zamieszczone



w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Powiatu
Gdanskiego oraz na tablicy ogtoszeh Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim.

9) Szczegétowe warunki przyznawania dotacji na realizacje zadania, sposob
rozliczania udzielonej dotacji zostang okreSlone w umowie zawartej na
podstawie art. 16 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie i art. 11 ust. 7 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej. Wzér umowy stanowi
zatgcznik Nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

10)Na prowadzenie kazdego z dwoch punktéw nieodptatnej pomocy prawnej
zostanie zawarta odrebna umowa o powierzenie realizacji zadania
publicznego.

IV. Termin i warunki realizacji zadan.

1. Zadania ogfoszone w konkursie (prowadzenie dwoch punktéw nieodptatnej
pomocy prawnej) zostanie zrealizowane w okresie od 1 stycznia 2018 roku do 31
grudnia 2018 r.

2. Nieodptatna pomoc prawna bedzie udzielana w kazdym punkcie nieodptatnej
pomocy prawnej w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu przez co najmniej
4 godziny dziennie.

3. Pierwszy punkt nieodptatnej pomocy prawnej prowadzony przez organizacje
pozytku publicznego usytuowany bedzie w nastepujgcym lokalu:

1) w Pruszczu Gdanskim w budynku przy ul. Wojska Polskiego 16 (wejscie od strony
ul. Niepodlegto$ci), w ktérym nieodptatna pomoc prawna swiadczona bedzie zgodnie
z nastepujgcym harmonogramem: poniedziatek, wtorek, czwartek i pigtek
w godzinach od 14:00 do 18:00, a w $rody od 8:00 do 12:00,

4. Drugi punkt nieodptatnej pomocy prawnej prowadzony przez organizacje pozytku
publicznego usytuowany bedzie w trzech nastepujgcych lokalach:

1) w Cedrach Wielkich w budynku Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich przy
ul. M. Ptazynskiego 16, w ktérym nieodptatna pomoc prawna Swiadczona bedzie
zgodnie z nastepujgcym harmonogramem: poniedziatek, wtorek w godzinach od 9:00
do 13:00,

2) w Suchym Debie w budynku Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Suchym
Debie przy ul. Gdanskiej 17 A, w ktérym nieodptatna pomoc prawna Swiadczona
bedzie zgodnie z nastepujgcym harmonogramem: $roda w godzinach od 8:00
do 12:00.

3) w Tragbkach Wielkich w budynku Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji przy
ul. Sportowej 4, w ktérym nieodptatna pomoc prawna Swiadczona bedzie zgodnie
z nastepujgcym harmonogramem: czwartek, piatek w godzinach od 12:00 do 16:00,
5. Nieodptatna pomoc prawna w punktach nieodptatnej pomocy prawnej obejmuje
zakres wskazany w art. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255).

6.Nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobie fizycznej zwanej dalej ,0sobg
uprawniong” na zasadach okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1255).

V. Termin skladania ofert.

1. Kompletne oferty odrebne na kazdy punkt prowadzenia nieodptatnej pomocy
prawnej nalezy sktada¢ w nieprzezroczystych, zaklejonych, opisanych
i opieczetowanych kopertach z odpowiednim dopiskiem ,Konkurs ofert —



prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Pruszczu Gdanskim” lub
,=Konkurs ofert — prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej w Cedrach
Wielkich, w Suchym Debie i w Trgbkach Wielkich” w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 21 listopada 2017 roku do godziny 14.00 w sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz
Gdanski, osobiscie lub nadesta¢ drogg pocztowg na ww. adres (w przypadku
nadestania oferty pocztg liczy sie data wptywu dokumentoéw do urzedu).

2. Oferty ztozone lub nadestane po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

VI. Oferta i zatgczniki.

1. Oferta powinna zosta¢ ztozona zgodnie z wymogami okre$lonymi w niniejszym
ogtoszeniu oraz art. 14 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie wedtug okreslonego wzoru zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzorow umowy dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016r., poz. 1300).

2. Do udziatu w otwartym konkursie ofert moze przystgpi¢ podmiot uprawniony,
ktory spetni tgcznie nastepujgce wymagania:

1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcag
prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej,

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegolno$ci przez
ztozenie pisemnego zobowigzania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodpfatnej pomocy
prawnej i jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw.

3. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpfatnej pomocy prawnej nie moze
ubiegac sie organizacja pozarzadowa, ktéra w okresie dwdch lat poprzedzajacych
przystgpienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na
wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej
przyznania, jak réwniez organizacja pozarzgdowa, z ktorg starosta rozwigzat
umowe. Termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i
zwrotu nienaleznych $srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

4. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

1) aktualny odpis z wtasciwego Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wcze$niej niz na 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania ofert,

2) aktualny statut organizacji pozarzadowej oraz podmiotu wymienionego w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) dokumenty potwierdzajgce co najmniej 2-letnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzgcych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych,

4) kopie zawartych umoéw lub udzielonych promes ich zawarcia z adwokatem,
radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11



ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej

oraz edukacji prawnej,

5) pisemne zobowigzanie oferenta do:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy

prawne;j i jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy

prawnej, w szczegoélnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw.

6) aktualne petnomocnictwo zarzadu gtéwnego (lub innego wykonawczego) do
sktadania ofert, podpisywania uméw w tym zakresie, dysponowania
uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczen z tych funduszy — w
przypadku oferty sktadanej przez oddziat terenowy nie posiadajgcy
osobowosci prawnej,

7) oryginat petnomocnictwa udzielonego przez podmiot zgodnie z reprezentacjg
wykazang w wypisie z rejestru lub w innych odpowiednich dla podmiotu
dokumentach rejestrowych w przypadku, gdy osobg reprezentujgcg podmiot
jest osoba inna niz wskazana w wypisie z rejestru lub w innych odpowiednich
dla podmiotu dokumentach rejestrowych,

8) sprawozdanie merytoryczne oraz finansowe (bilans, rachunek wynikow lub
rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowa) za 2016r., ze szczegdinym
uwzglednieniem dziatan w obszarze zadan wigzacych sie z udzielaniem
porad prawnych lub informacji prawnych,

9) wykaz oso6b przewidzianych do realizacji zadania - udzielania pomocy
prawnej w punkach nieodpfatnej pomocy prawnej wraz z okresleniem
kwalifikacji zawodowych, w tym wolontariuszy wspotpracujgcych z
oferentem;

10) zataczniki dodatkowe do oferty:

- pisemne rekomendacje dotyczace dotychczasowej dziatalno$ci, referencje
podmiotu, w tym ewentualnie wystawione przez jednostki samorzgdu
terytorialnego,

- inne zatgczniki moggce mie¢ znaczenie przy ocenie oferty.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 winny by¢ ztozone w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej przez osoby uprawnione do reprezentacji za zgodnosc¢
z oryginatem.

5. Oferta winna byé napisana na maszynie lub komputerze i podpisana przez
uprawnionych przedstawicieli oferenta. Poszczegdlne strony oferty i zatgczniki
winny by¢ numerowane i parafowane, a dokonane poprawki lub korekty btedéw
réwniez musza by¢ parafowane przez osoby podpisujace oferte. Oferta winna
stanowic zwartg catosc.

VII. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:

1. Ztozone oferty podlegajg ocenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym
przeprowadzonej przez komisje konkursowa, ktéra przedstawi do dnia 30
listopada 2017 r. Zarzadowi Powiatu opinie o ztozonych ofertach.

2. Dokonujgc oceny formalnej ofert komisja konkursowa sprawdza czy oferta spetnia
wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu.

3. Dokonujgc oceny merytorycznej ofert komisja konkursowa uwzglednia:

1) mozliwosci realizacji zadania przy aktualnie posiadanych zasobach, w tym:

- aktualnie posiadane zasoby rzeczowe ukierunkowane na realizacje zadania,
- aktualnie posiadane zasoby kadrowe ukierunkowane na realizacje zadania.



2) udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu dziatalno$ci w zakresie ktérego
dotyczy zadanie publiczne,

3) analize i ocene realizacji zleconych oferentowi przez powiat w latach poprzednich
ze szczegolnym uwzglednieniem rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu
rozliczenia otrzymywanych na ten cel Srodkow,

4) ocene przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym:

- koszt realizacji zadania publicznego z dotaciji,

- udziat wiasnych i innych niz wiasne $rodkéw finansowych w realizacji zadania,

5) spdjnosc i rzetelnosé oferty.

4. Z posiedzenia Komisji Konkursowej zostanie sporzadzony protokoét, ktory bedzie
przedtozony Zarzadowi Powiatu.

5. Decyzje o wyborze podmiotéw, ktérym zostang zlecone zadania podejmuje
Zarzad Powiatu Gdanskiego po zapoznaniu sie z opinig komisji konkursowej
do dnia 30 listopada 2017r.

6. Decyzja Zarzadu Powiatu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

7. Zarzad Powiatu zastrzega sobie mozliwo$¢ nie rozstrzygniecia konkursu oraz
Zarzad Powiatu Gdanskiego moze uniewazni¢ postepowanie konkursowe jezeli
nie ztozono zadnej oferty lub zadna ze ztozonych ofert nie spetnita wymogéw
zawartych w ogtoszeniu lub Powiat Gdanski nie otrzyma dotacji celowej z
budzetu panstwa na realizacje przedmiotowego zadania lub w przypadku zmiany
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej wptywajgcej na
warunki organizacji konkursu.

8. Z podmiotami, ktérych oferty zostang wybrane zostang zawarte umowy
0 powierzenie realizacji zadan publicznych, zgodne ze wzorem umowy o
powierzenie realizacji zadania publicznego stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia.

9. Ogloszenie zawierajgce rozstrzygniecie konkursu ofert zostanie zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w
Pruszczu Gdanskim.

VIIl. Dotacja Powiatu na realizacje podobnego zadania.

Wysoko$¢ dotacji Powiatu na realizacje zadan publicznych z zakresu nieodpfatnej
pomocy prawnej udzielanych dla organizacji pozarzgdowych w 2017 roku stanowita
kwote 103.200,00 zt.

Zatgczniki do ogtoszenia:
1. Wzbr umowy o powierzeniu realizacji zadania publicznego — zatacznik Nr
1.

Szczegotowe informacje na temat konkursu mozna uzyska¢ w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim w Wydziale Spraw Spotecznych
przy ulicy Wojska Polskiego 16, tel. (0-58) 773-12-97, w pozostatych kwestiach
prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej u Sekretarza Powiatu
Gdanskiego (0-58) 773 12 29.



