ZARZADZENIE NR 111/?015
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 17 wrzesnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 Priorytet Ill Zarzadzanie
Zasobami i przeciwdzialanie zagrozeniom $rodowiska, Dzialanie 3.1
Retencjonowanie wody i zapewnienie bezpieczenstwa przeciwpowodziowego:
dla Projektu: Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe Zutaw-Etap |-
Powiat Gdanski

na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (. Dz. U.
z 2013 r., poz. 330 ze zm.), art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013, poz. 885 ze zm.), § 43
Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim
ustalonego Uchwatg Nr XXI1X/192/2013 Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 20 marca
2013r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu
Gdanskiego z siedzibg wladz w Pruszczu Gdanskim (ostatnia zmiana Uchwata
nr VII/54/2015 Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 18 maja 2015r.) oraz Zarzadzenia
nr 60/2012 Starosty Gdanskiego z dnia 24 lipca 2012 w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim (ostatnia zmiana
Zarzgdzenie nr 42/2015 Starosty Powiatu Gdarnskiego z dnia 31 marca 2015)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci dla operacji gospodarczych
zwigzanych z realizacjg projektu w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013, Priorytet IlI Zarzadzanie Zasobami i przeciwdziatanie
zagrozeniom $rodowiska, Dziatanie 3.1 Retencjonowanie wody i zapewnienie
bezpieczenstwa przeciwpowodziowego: dla Projektu: Kompleksowe zabezpieczenie
przeciwpowodziowe Zutaw-Etap | - Powiat Gdanski, ktére stanowia zatacznik nr 1
niniejszego zarzadzenia.

§2

Za przestrzeganie zasad, o ktérych mowa w § 1 odpowiedzialno$¢ ponosza osoby,
majace bezposredni lub posredni zwigzek z realizacje projektu.

§3

Zobowigzuje Naczelnikéw Wydziatbw oraz Samodzielne Stanowiska do zapoznania
z trescig niniejszego zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikéw.



§4

Traci moc zarzadzenie nr 68/2012 Starosty Gdarskiego z dnia 07 wrzesnia 2012
roku w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacjq projektu w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 Priorytet Il Zarzgdzanie Zasobami
I przeciwdziatanie zagrozeniom $rodowiska, Dziatanie 3.1 Retencjonowanie wody
I zapewnienie bezpieczenstwa przeciwpowodziowego: dla Projektu: Kompleksowe
zabezpieczenie przeciwpowodziowe Zutaw-Etap |-Powiat Gdanski.

§5
STA ’/TA
Stefa{ onieczny

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 111/2015
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 17 wrze$nia.2015r.

Zasady prowadzenia rachunkowosci dla operacji gospodarczych zwiagzanych
z realizacjg projektu w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013, Priorytet Il Zarzadzanie Zasobami i przeciwdziatanie zagrozeniom
srodowiska, Dziatanie 3.1 Retencjonowanie wody i zapewnienie bezpieczenstwa
przeciwpowodziowego: dla Projektu: Kompleksowe zabezpieczenie

przeciwpowodziowe Zutaw-Etap | - Powiat Gdanski

|. Zasady ogdline

1. Okresla si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym podczas
realizacji projektu w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013, Priorytet |l Zarzadzanie Zasobami i przeciwdziatanie zagrozeniom $rodowiska,
Dziatanie 3.1 Retencjonowanie wody i zapewnienie bezpieczenstwa
przeciwpowodziowego: dla Projektu: Kompleksowe zabezpieczenie przeciwpowodziowe
Zutaw-Etap | - Powiat Gdanski, zwanego dalej ,Projektem”.

2. Zasady zostaty opracowane na podstawie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze
zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz.
885 ze zm.),

c) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U. z
2014r. poz. 1649 ze zm.),

d) rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
wnioskow o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786 ze zm.),

e) zarzadzenia nr 60/2012 Starosty Gdanskiego z dnia 24 lipca 2012 w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

f) innych obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa,

g) zawartych umoéw dotyczacych realizacji projektu.

3. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnymi
zarzadzeniami wewnetrznymi Starosty Gdanskiego.

4. Dla kontroli zaciagania zobowigzan i dokonywania wydatkéw przyjmuje sie odpowiednio
zasady wynikajgce z zarzadzenia wewnetrznego w sprawie procedur kontroli
wewnetrznej w zakresie wstepnej oceny celowosci zaciaggania zobowigzan i dokonywania
wydatkow.

5. Na dowodach ptatniczych zwigzanych z realizacjg Projektu zakres kontroli wynikajacej z
obowigzujgcych procedur wewnetrznych o ktérych mowa w ust. 4 rozszerza sie o podpis
Naczelnika Jednostki Realizujgcej Projekt, ktéry oznacza przeprowadzenie kontroli i
potwierdzenie prawidtowosci realizacji wydatkow Projektu pod wzgledem zgodnosci i
prawidtowosci z wytycznymi w sprawie realizacji Projektu, umowg dotyczacg
przygotowania projektu, wnioskiem aplikacyjnym i harmonogramem realizacji wydatkéw
kwalifikowanych i niekwalifikowalnych (zaréwno biezacych i inwestycyjnych) oraz
umowami na dofinansowanie i realizacje Projektu.



6.

Lista ptac, listy pozostatych wynagrodzen, delegacje stuzbowe pracownikéw Jednostki
Realizujgcej Projekt oraz inne dokumenty podlegajgce kontroli przez pozostatych
upowaznionych merytorycznie pracownikow starostwa, obok podpisu pod wzgledem
merytorycznym pracownika ds. kadr, innej upowaznionej osoby, starosty czy wicestarosty
powinny by¢ podpisane przez Naczelnika Jednostki Realizujgcej Projekt. Podpis ten
oznacza prawidtowos¢ realizacji wydatkéow Projektu pod wzgledem zgodnosci i
prawidtowosci z wytycznymi w sprawie realizacji Projektu, umowa dotyczaca
przygotowania projektu, wnioskiem aplikacyjnym i harmonogramem realizacji wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowalnych (zaréwno biezacych i inwestycyjnych) oraz
umowami na dofinansowanie i realizacje Projektu.

7. Wszystkie dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu powinny by¢ oznakowane
logo Unii Europejskiej, logo Funduszu z jakiego s3 finansowane oraz logo Programu.

8. Zaréwno w ewidencji bilansowej budzetu jak i na kontach jednostki do ewidencji operadiji
gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu bezwzglednie nalezy prowadzi¢
wyodrebniong ewidencje ksiegowa.

a) w ewidencji budzetu — wyodrebnienie nastepuje poprzez wydzielenie kont analitycznych

stuzacych do rozliczania $rodkéw przeznaczonych na realizacje Projektu oraz
zastosowanie numeracji pozwalajacej na identyfikacje Projektu (kodu) poprzez
oznakowanie ich opisem ,Projekt Zutawy”,

b) w ewidencji jednostki (Starostwa) realizujacej Projekt — wyodrebnienie nastepuje

poprzez wydzielenie rejestru nr 21, dziennika obrotéw, kont ksiegi gtéwnej i ksiag
pomocniczych  odrebnych dla realizowanego Projektu, w  ktorym beda
ewidencjonowane operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg Projektu.

9. Do wydatkéw zwigzanych z realizacjg Projektu sporzgdza sie wydzielone sprawozdania

10.

1.

budzetowe z wydatkow (Rb — 28S) oraz dochodéw (Rb-27S), o ile zajdzie taka potrzeba,
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej.

Dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizacjg Projektu winna by¢é gromadzona i
przechowywana w odrebnych zbiorach dokumentéw. W przypadku gdy nastepuje
wyodrebnienie analityczne do zbioru dokumentéw podstawowych wigcza sie
potwierdzone przez Naczelnika Wydziatu Finansowego lub Skarbnika za zgodno$¢ z
oryginatem kserokopie dokumentow, natomiast oryginaty dowodow ksiegowych wraz ze
sprawozdaniami budzetowymi oraz wydrukami wymaganymi przepisami ustawy o
rachunkowosci przechowuje sie w wydzielonych segregatorach na potrzeby projektu.

Okres przechowywania i archiwizowania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z
realizacjg Projektu okresla zawarta umowa o dofinansowanie Projektu, z zastrzezeniem,
ze okres ten nie moze byc¢ krétszy niz okres przechowywania i archiwizowania
dokumentacji ustalony w przepisach ogolnych, powszechnie obowigzujacych w zakresie
przechowywania i archiwizacji dokumentow.

Szczegodlne zasady prowadzenia rachunkowosci w Starostwie dla operacji
gospodarczych zwigzanych z realizacja Projektu.

Operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg Projektu rozliczane sg odpowiednio z:

a) rachunku budzetu powiatu

b) wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi catego projektu, z ktérego bedg
realizowane wydatki i na ktéry beda wptywaty srodki na realizacje wydatkéow —
rachunek dziata przy jednostce budzetowej

c) wyodrebnionego rachunku bankowego, na ktéry bedzie wptywata zaliczka (dotacja) i
z ktorego beda realizowane wydatki tylko ze srodkéw zaliczki.



Na rachunku o ktérym mowa w czesci Il ust. 1c tj. rachunku zaliczki obowiagzujg

nastepujgce zasady:

2.1) operacje zwigzane z wplywem s$rodkow zaliczki lub zwrotem uwidocznione na
wyciggach bankowych stanowig w ewidencji ksiegowej jednostki - ,wptyw $rodkow
na realizacje wydatkéw Projektu lub ich zwrot” 130/223, a w ewidencji budzetu —
,wielkos¢ srodkow zaliczki otrzymanej i zarazem wielkos¢ srodkoéw przekazanych
na realizacje wydatkéw Projektu lub ich zwrot” 223/901,

2.2) zapisow operacji na rachunku zaliczki na kontach ksiegowych organu dokonuje sie
tzw. ,memoriatowo” na podstawie uwierzytelnionych przez Skarbnika lub
Naczelnika Wydziatu Finansowego za zgodno$¢ kopii z oryginatem wyciagow
bankowych.

Ewidencji operacji dokonuje sie¢ na kontach syntetycznych ustalonych w Zaktadowym
Planie Kont przez gtownego ksiegowego i zatwierdzonych przez Staroste.

W przypadku gdy wytworzony majatek bedzie stanowit wtasnosé Powiatu wielko$é
wytworzonego majatku z konta 080 (rejestru wydzielonego) przenosi sie do rejestru
podstawowego i ujmuje na koncie 011 w momencie przekazania $rodka trwatego do
uzytkowania na podstawie dowodu ,OT".

W przypadku gdy wytworzony majgtek nie bedzie stanowit wtasnosci Powiatu wielkosé
wytworzonego majatku z konta 080 (rejestru wydzielonego) przenosi sie w momencie
przekazania srodka trwatego do wtasciciela do ewidencji pozabilansowe;.

Do konta 080 nalezy prowadzi¢ ewidencje dodatkowa, szczegétowa wedtug zrodet
finansowania.

Z operacji ujetych na wyodrebnionych urzadzeniach ksiegowych dokonuje sie wydrukéw
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych, dziennika obrotow,
zapiséw na kontach ksiegowych.

Wydruki, o ktérych mowa w ust. 7 winne by¢ zatwierdzone przez gtéwnego ksiegowego i
podpisane przez osobe sporzgdzajaca.

Pozostate ustalenia

W wyodrebnionych urzgdzeniach ksiegowych jednostki ujmuje sie wszystkie operacje
gospodarcze zwigzane bezposrednio z realizacjg projektu, w tym wynagrodzenia i
pochodne od wynagrodzen pracownikoéw zatrudnionych w Jednostce Realizujace;
Projekt oraz oddelegowanych do realizacji projektu.

Wielko§¢  wynagrodzenia oraz pochodnych od wynagrodzen pracownikéw
oddelegowanych do realizacji projektu rozlicza i ustala wydziat - Jednostka Realizujgca
Projekt, kazdorazowo po zakonczeniu miesigca.

Operacje, o ktérych mowa w ust. 2 ewidencjonuje sie w urzadzeniach ksiegowych
projektu na podstawie dokumentu potwierdzajacego dyspozycje przeksiegowan
zatwierdzonego przez Petnomocnika ds. realizacji projektu (MAO), na kontach
analitycznych zespotu ,4” (strona Wn) oraz rozrachunkowych zespotu ,2” strona Ma).

Na podstawie dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 dokonuje sie refundacji poniesionych
wydatkow, ewidencjonujgc przekazania srodkéw na stronie Wn konta 240 i stronie Ma
konta 130, z uwzglednieniem stosownych kont analitycznych.
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