UCHWALA NR 107/2915
ZARZADU POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 16 wrzesnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu  kontroli  przeprowadzanych
przez Staroste Powiatu Gdanskiego.

na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2013.595 — j.t., z pdzn. zm.), art. 247 ust 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 — j.t. z p6zn. zm.),
oraz Rozdziatu VIl Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu Gdanskiego
z siedzibg wtadz w Pruszczu Gdanskim wprowadzonego Uchwatg nr XX1X/192/2013
Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 20 marca 2013 r. z pdzniejszymi zmianami.

Zarzad Powiatu Gdanskiego
uchwala, co nastepuje:

§1

Woprowadza sie Regulamin kontroli przeprowadzanych przez Staroste Powiatu
Gdanskiego.

§2

Regulamin kontroli przeprowadzanych przez Staroste Powiatu Gdanskiego stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§3

Traci moc Uchwata nr 240/2008 Zarzadu Powiatu Gdanskiego z dnia 22 grudnia
2008 r. w sprawie przyjecia Regulaminu kontroli wewnetrznej w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Gdanskiego, powiatowych inspekcjach 1 strazach
oraz kontroli w innych jednostkach otrzymujacych srodki finansowe z budzetu Powiatu
Gdanskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Gdanskiego:

1. Stefan Skonieczny .................\|.... R

2. Marian Cichon ............................ 7. g .........

3. Cezary Bieniasz —Krzywie¢ ....... / ) S

4. Barbara Biedrzycka .../ B it o 1 Yo e e s s

5. Bernard Pawlak “uﬁ/\ ..........



Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 107/2015
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 16 wrzesnia 2015 r.

Regulamin kontroli
przeprowadzanych przez Staroste Powiatu Gdanskiego

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin okresla:

1.  zasady tworzenia rocznych planéw kontroli w Starostwie Powiatowym
w Pruszczu Gdanskim, monitorowania wykonywania planéw oraz sprawozdan
z ich realizacji;

2. procedury przeprowadzania przez Staroste Powiatu Gdanskiego kontroli
(z zastrzezeniem wust. 3) realizowanych w zakresie kontroli zewnetrznych
oraz kontroli wewnetrznych zgodnie z posiadanym umocowaniem.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania
do kontroli:

1) Samodzielnego Publicznego Pogotowia Ratunkowego
w Pruszczu Gdanskim, ktérego kontrole przeprowadzane
sg z zastosowaniem Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia
2012 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw
leczniczych.

2) prawidtowosci wykorzystania dotacji dla szkdét 1 placowek
niepublicznych z terenu powiatu gdanskiego. Kontrole te przeprowadzane
sg z zastosowaniem Regulaminu przyjetego Uchwatg nr XLIV/291/2014
Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie trybu
udzielania
I rozliczania oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci wykorzystania
dotacji dla szkét i placowek niepublicznych z trenu powiatu gdanskiego.

3) przeprowadzanych na podstawie Zarzadzenia nr 77/2015 Starosty
Powiatu Gdanskiego z dnia 3 lipca 2015 r. w sprawie kontroli
i egzekwowania wykonania obowigzku w zakresie rozbiérki tymczasowych
obiektow budowlanych.

4. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Starosta — Starosta Powiatu Gdanskiego,

2) Starostwo — Starostwo Powiatu Gdanskiego z siedzibg wtadz
w Pruszczu Gdanskim,

3) Kontrola — dziatania majace na celu poréwnanie stanu
faktycznego,
z zatozonym wynikajacym z ogolnych i wewnetrznych uregulowan
prawnych,



4) Kontrola planowa - kontrola ujeta w rocznym planie kontroli
Starostwa Powiatu Gdanskiego,

5) Kontrola dorazna — kontrola o charakterze interwencyjnym,
wynikajgca z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen,

6) Kontroler — kazda osoba przeprowadzajgca z upowaznienia
Starosty czynnosci kontrolne w zakresie kontroli zewnetrznej
i/lub wewnetrznej,

7) Podmiot kontrolowany - jednostka organizacyjna Powiatu,
komorka Starostwa lub inny podmiot, w ktérym prowadzone
sg czynnosci kontrolne,

8) Kierownik podmiotu kontrolowanego — osoba odpowiedzialna
za dziatalno$¢ podmiotu kontrolowanego,

9) Koordynator — pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku
ds. kontroli,

10) Zakonczenie kontroli — zakonczenie czynnosSci zwigzanych

z kontrolg poprzez podpisanie protokotu kontroli,

11) Wyniki kontroli — ocena dziatalnosci podmiotu kontrolowanego,
a w szczegolnosci konkretne nieprawidtowosci,
z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow oraz wskazanie oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie,

12) Komoérka Starostwa — wydziat lub samodzielne stanowisko,
zgodnie ze schematem organizacyjnym Starostwa,

13) Uchybienie — odstepstwa majgce wytacznie charakter formalny
i/lub niepowodujgce nastepstw w kontrolowanej dziatalnosci,

14) Nieprawidtowos¢ — zachowanie polegajace na dziataniu
lub zaniechaniu, ktére z punktu widzenia kryteriow oceny
nalezy uzna¢ za nielegalne, niegospodarne, niecelowe
lub nierzetelne.

Rozdziat 2

Planowanie i sprawozdawczos¢

§ 2. 1. Kontrole prowadzi sie zgodnie z rocznym planem kontroli zatwierdzonym
przez Staroste.

2. Roczny plan kontroli obejmuje kontrole wewnetrzne i zewnetrzne
realizowane z upowaznienia Starosty, przez pracownikow Starostwa. W planie tym
ujmowane sa réwniez kontrole realizowane na podstawie uregulowan wymienionych
w § 1 ust. 3.

3. Podstawe planowania dziatalnosci kontrolnej wydziatu
lub samodzielnego stanowiska stanowi przede wszystkim ocena realizacji biezacych
zadan, wykonywanych przez podmioty kontrolowane oraz analiza ryzyka dziatalnosci
w powyzszych obszarach.

4. W procesie opracowywania rocznego planu kontroli uwzglednia
sie rowniez:



1) wnioski dotyczace obszarébw wymagajacych kontroli, zgtaszane
przez jednostki organizacyjne  Powiatu, komorki  Starostwa
lub inne podmioty do kontroli ktérych Starosta posiada umocowanie,

2) analize wniesionych skarg i wnioskdéw dotyczacych dziatalnosci
podmiotow kontrolowanych,

3) wyniki dotychczas przeprowadzanych kontroli,

4) kwoty wydatkowanych srodkéw publicznych.

b. Roczny plan kontroli opracowuje koordynator. Podstawa opracowania
rocznego planu kontroli sg przede wszystkim informacje sporzadzone
z uwzglednieniem ust. 2, 3 i 4, przekazane przez naczelnikow wydziatow
oraz samodzielne stanowiska dotyczace kontroli planowanych na podstawie § 40
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu Gdanskiego oraz kontroli
wskazanych w § 1 ust. 3.

6. Informacje, o ktérych mowa w ust. 5, przekazywane sg na wniosek
koordynatora, do dnia 20 listopada roku poprzedzajacego rok ujety w planie kontroli.

s Koordynator przedktada Staroscie do zatwierdzenia roczny plan kontroli
do dnia 20 grudnia roku poprzedzajgcego rok ujety w planie kontroli.

8. Roczny plan  kontroli nie  obejmuje  kontroli  doraznych,
dla ktérych prowadzona jest przez koordynatora odrebna ewidencja.

§ 3. 1. W uzasadnionych przypadkach roczny plan kontroli moze by¢ zmieniony.

2, Whniosek o zmiane rocznego planu kontroli przedktada sie Staroscie
za posrednictwem koordynatora wraz ze wskazaniem powodéw dla ktérych zmiana
ta jest konieczna.

8. Whiosek o zmiane rocznego planu kontroli nalezy sktadaé nie pdzniej
niz na 21 dni przed planowanym terminem kontroli.
4. Dla kontroli, o ktéorych mowa w § 2 ust. 8 nie stosuje sie terminu

wskazanego w § 3 ust. 3.

5. Zmiany moga polegac¢ na dodaniu lub wykresleniu kontroli z rocznego
planu kontroli oraz na zmianie zakresu kontroli.

§ 4. 1. Starosta moze zarzadzi¢ przeprowadzenie kontroli zewnetrznej
nieprzewidzianej w rocznym planie kontroli.

2. Starosta moze zarzadzi¢c przeprowadzenie kontroli wewnetrznej
nieprzewidzianej w rocznym planie kontroli.

- Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wprowadza sie do rocznego planu
kontroli z zastosowaniem terminu wskazanego w § 3 ust. 3, z zastrzezeniem
§ 3 ust. 4.

§ 5. 1. W terminie 3 dni roboczych od zakonczenia kontroli, naczelnicy wydziatéw
lub samodzielne stanowiska przekazujg koordynatorowi informacje dotyczgce
wynikéw kontroli i ewentualnych zaleceniach pokontrolnych wraz z terminem
ich realizacji.



2. W terminie 3 dni roboczych od powziecia informacji naczelnicy wydziatdbw
lub samodzielne stanowiska przekazujg koordynatorowi informacje o wykonaniu
zalecen pokontrolnych.

3. Zapisy ust. 11 2 dotyczg kontroli, ktore odbyty sie bez udziatu koordynatora.

§ 6. 1. W oparciu o roczny plan kontroli oraz informacje wynikajace z § 2 ust. 8,
§ 5 oraz § 25 niniejszego regulaminu, koordynator do dnia 10 stycznia
roku nastepnego sporzadza | przedstawia Staroscie roczne sprawozdanie
z dziatalnosci kontrolnej Starostwa.

2. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej przedktada sie StaroScie
celem zatwierdzenia.

Rozdziat 3
Procedury przeprowadzania kontroli zewnetrznych

§ 7. 1. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli sporzgdza sie w dwoch
egzemplarzach, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

2. Jeden egzemplarz jest przekazywany podmiotowi kontrolowanemu,
drugi pozostaje w aktach kontroli.

3. W przypadku koniecznosci przedtuzenia waznosci upowaznienia,
wystawiane jest nowe upowaznienie, do ktorego zapisy ust. 1 1 2 stosuje
sie odpowiednio.

4 Koordynator  prowadzi dla  Starostwa  Rejestr  upowaznien
do przeprowadzenia kontroli, o ktorych mowa w § 2.

§ 8. 1. Kontroler jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okoliczno$ci uzasadniajgcych jego wytaczenie z udziatu w kontroli, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

2. Decyzje o wytaczeniu kontrolera podejmuje Starosta.

§ 9. 1. Przed przystgpieniem do kontroli, kontroler zobowigzany
jest do opracowania programu kontroli.

2. Program kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 przedstawiany jest Staroscie
do akceptaciji.

3. Program kontroli sporzadzany jest zgodnie ze wzorem okreslonym
w zataczniku nr 3 do Regulaminu.

4. Z wuwagi na dorazny charakter kontroli, kontroler moze odstgpic
od koniecznosci sporzgdzenia dokumentu, o ktéorym mowa w ust. 1.
W takim przypadku nalezy do akt kontroli dotaczy¢ notatke stuzbowg z podaniem
przestanek takiej decyzji.



§ 10. 1. O planowanej kontroli zawiadamia sie kierownika podmiotu
kontrolowanego co najmniej 7 dni przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.
Wzor zawiadomienia o kontroli stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2. Zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 dokonuje sie pisemnie lub droga
elektroniczng.

> Zawiadomienia o kontroli nie dokonuje sie jezeli przeprowadzenie
kontroli jest uzasadnione przeciwdziataniem zagrozeniu zycia lub zdrowia
badz ze wzgledu na dobro kontroli.

§ 11. 1. Z przebiegu ogledzin dokonanych w trakcie czynnosci kontrolnych
sporzadza sie protokét zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5
do Regulaminu.

2. Z przyjecia ustnych wyjasnien lub o$wiadczen sporzadza sie protokoét
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 6 do Regulaminu.

§ 12. Wynik czynnosci kontrolnych oparty jest o fakty stanowigce podstawe
do oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie ich zgodnosci z prawem,
a w szczegolnosci konkretne nieprawidtowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn
i skutkow oraz wskazaniem oséb odpowiedzialnych za ich powstanie.

§ 13. 1. Kontroler dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie zebranych
w toku kontroli dowodow.

2. Dowodami sg w szczegolnosci dokumenty, rzeczy, ogledziny, opinie
specjalistow oraz wyjasnienia i oswiadczenia.

3. Kopie dokumentow stanowigcych dowody nieprawidtowosci i uchybien
muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez kierownika podmiotu
kontrolowanego lub inng osobe posiadajacg stosowne upowaznienie.

§ 14. 1. Kazdy moze ztozy¢ kontrolerowi ustne lub pisemne oswiadczenie
dotyczgce przedmiotu kontroli.

2. Kontroler nie moze odmowic przyjecia o$wiadczenia,
chyba ze nie ma ono zwigzku z przedmiotem kontroli.

§ 15. 1. Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych,
o ktorych mowa w §§ 7 - 14 w aktach kontroli.

2. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
a takze poza siedzibg, gdy wymaga tego badanie zgodnosci dokumentacji ze stanem
faktycznym.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w dniach i godzinach pracy
obowigzujacych w podmiocie kontrolowanym.

§ 16. W przypadku, gdy istnieje mozliwos¢ wystgpienia przedawnienia
ujawnionych w toku kontroli okolicznosci uzasadniajgcych podejrzenie popetnienia
przestepstwa



lub wykroczenia albo przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego,
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub innych czynéw, za ktére ustawowo
przewidziana jest odpowiedzialno$¢, kontroler niezwtocznie informuje o tym podmiot
kontrolowany oraz Staroste, ktéry zawiadamia wtasciwy organ.

§ 17. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest w dwéch egzemplarzach
projekt protokotu kontroli, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 7
do Regulaminu.

2. Jeden egzemplarz przekazywany jest za poswiadczeniem otrzymania
kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze podpisac projekt protokotu kontroli,
odmoéwic jego podpisania lub podpisac¢ z zastrzezeniami.

4. W przypadku odmowy podpisania projektu protokotu kontroli, kierownik
podmiotu kontrolowanego sporzadza pisemne uzasadnienie, ktére zamieszcza
sie w projekcie protokotu kontroli.

5. Odmowa podpisania projektu protokotu kontroli przez kierownika podmiotu
kontrolowanego, nie stanowi przeszkody do podpisania projektu protokotu kontroli
przez kontrolera i realizacji ustalen kontroli.

6. Zastrzezenia wnoszone sg pisemnie bezposrednio lub w terminie 7 dni
od zakonczenia czynnosci kontrolnych i moga dotyczy¢ ustalen kontroli
lub interpretacji prawa zawartej w projekcie protokotu kontroli. Wniesione
zastrzezenia stanowig zatacznik do projektu protokotu kontroli.

7. Zastrzezenia wniesione do projektu protokotu kontroli rozpatrywane
sg niezwtocznie przez kontrolera, ktory:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione
po uptywie terminu, nastepnie zawiadamia o tym zgtaszajgcego zastrzezenia,
informujac na pismie o przyczynach odrzucenia,

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci,
3) oddala zastrzezenia w catosci lub w czesci.

8. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze wycofa¢ ztozone zastrzezenia.
Do wycofanych zastrzezen stosuje sie zapisy ust. 6 z tym, ze pozostawia
sie je bez rozpatrzenia.

§ 18. 1. Jezeli w trakcie rozpatrywania zastrzezen zaistnieje koniecznosc¢
przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych, kontroler przeprowadzi
takie czynnosci na podstawie nowego upowaznienia.

2. W trakcie rozpatrywania zastrzezen kontrolerowi przystuguje prawo
do zadania przedstawienia dokumentow lub ztozenia pisemnych wyjasnien
przez pracownikow podmiotu kontrolowanego.

§ 19. 1. Po sporzadzeniu projektu protokotu kontroli oraz rozpatrzeniu
ewentualnych zastrzezen, sporzadzany jest protokét kontroli.

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje | odsyta protokét kontroli
w terminie 5 dni od jego otrzymania.



3. Protokét kontroli jest dokumentem ostatecznym, bez mozliwosci wniesienia
zastrzezen.

4. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika podmiotu
kontrolowanego zapisy § 17 ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

§ 20. Na podstawie protokotu kontroli sporzadza sie niezwtocznie wystapienie
pokontrolne, ktére zawiera ustalenia poczynione w trakcie kontroli wraz z zaleceniami
pokontrolnymi oraz terminem ich realizacji. Wz6r znajduje sie w zataczniku nr 8
do Regulaminu.

§ 21. Kontroler ma prawo sprostowania w projekcie protokotu kontroli, protokole
kontroli lub wystgpieniu pokontrolnym, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek
naczelnika kontrolowanego  wydziatu lub  pracownika  zatrudnionego
na samodzielnym stanowisku, btedow pisarskich lub innych oczywistych omytek.

§ 22. Wykaz akt kontroli sporzadza sie zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 9 do Regulaminu.

§ 23. 1. W celu monitorowania realizacji wynikéw kontroli, kontroler dokonuje
analizy realizacji zalecen pokontrolnych zgodnie ze wzorem okre$lonym w zataczniku
nr 10 do Regulaminu.

2 W celu monitorowania realizacji zalecen pokontrolnych kontroler
moze zwrocic¢ sie do kierownika podmiotu kontrolowanego o udzielenie wyjasnien.

3. Monitorowaniem realizacji zalecen pokontrolnych zajmuje sie komaorka
Starostwa, ktéra przeprowadzita czynnosci kontrolne.

4. Wyniki analizy realizacji zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w ust. 1
i 2, stanowi akta kontroli.

g Starosta, ma prawo zadania w kazdym czasie informacji o stanie
realizacji zalecen pokontrolnych lub innych dziataniach podjetych w wyniku kontroli.

§ 24. Wystgpienia pokontrolne publikowane sg w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Gdanskiego z uwzglednieniem ograniczen wynikajgcych z przepisow prawa.

§ 25. W wyjatkowych przypadkach, wuzasadnionych charakterem
lub pilnoscig kontroli Starosta moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu kontroli
w trybie doraznym, w ktérym podmiotowi kontrolowanemu nie przystuguje prawo
wniesienia zastrzezen do tresci dokumentow pokontrolnych.



Rozdziat 4

Procedury przeprowadzania kontroli wewnetrznych

§ 26. Kontrole wewnetrzne sg przeprowadzane przez pracownika samodzielnego
stanowiska ds. kontroli.

§ 27. Kontrole wewnetrzne przeprowadza sie na podstawie upowaznien,
o ktorych mowa w § 7, z tym ze w podstawie prawnej przywotuje si¢ odpowiednie
zapisy niniejszego Regulaminu.

§ 28. 1. Kontroler jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia o braku
lub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajgcych jego wytaczenie z udziatu w kontroli,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

2. Decyzje o wytgczeniu kontrolera podejmuje Starosta.

§ 29. 1. Przeprowadzenie kontroli wewnetrznej poprzedza opracowanie
programu kontroli, ktéry zatwierdza Starosta.

2. Program kontroli sporzadza kontroler, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

§ 30. 1. O planowanej kontroli zawiadamia sie co najmniej 3 dni robocze
przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych naczelnika kontrolowanego wydziatu
lub pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku, pisemnie zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatagczniku nr 4 do Regulaminu.

2. Zawiadomienie o planowanej kontroli nastepuje przez przekazanie
za pos$wiadczeniem odbioru dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 31. 1. Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:

1) swobodnego wstepu do wszystkich pomieszczen Starostwa objetych
kontrola;
2) wgladu do wszelkich dokumentow i innych materiatow zwigzanych

z prowadzong kontrolg, z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z przepisow
o ochronie informacji niejawnych;

3) zgdania od naczelnika kontrolowanego wydziatu lub kontrolowanych
pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach ustnych i pisemnych
wyjasnien;

4) zabezpieczania dowodow,;

5) sporzadzania niezbednych do kontroli kopii dokumentéw oraz wyciggoéw
z dokumentow, zestawien i obliczen opartych na tych dokumentach;

2. Kontroler wykonujacy czynnosci kontrolne postepuje zgodnie z programem
kontroli oraz dokonuje w sposob wnikliwy i obiektywny ustalen kontroli,
a takze rzetelnie je dokumentuje.



3. Jezeli to mozliwe, czynnosci kontrolne dokonywane sa w siedzibie
samodzielnego stanowiska ds. kontroli, po uprzednim pobraniu, za pokwitowaniem,
dokumentow bedacych przedmiotem kontroli. Po zakorniczeniu czynnosci kontrolnych
pobrane dokumenty podlegaja zwrotowi za pokwitowaniem.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, winny by¢ przygotowane
w sposob wykluczajgcy przypadkowe zdekompletowanie.

§ 32. Do kontroli wewnetrznej stosuje sie odpowiednio postanowienia Rozdziatu
[ll, o ile okreslone kwestie nie zostaty uregulowane odmiennie w Rozdziale IV.

§ 33. 1. Kontroler niezwtocznie informuje na pi$mie Staroste oraz naczelnika
kontrolowanego wydziatu lub pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku o stwierdzeniu w trakcie kontroli bezposredniego niebezpieczenstwa
dla zycia lub zdrowia ludzkiego albo niepowetowanej szkody w mieniu.

2. Przekazana informacja powinna zawiera¢ w szczegolnosci opis
stwierdzonego stanu grozgcego zyciu lub zdrowiu ludzkiemu albo szkodzie w mieniu.

§ 34. 1. Przed podpisaniem projekt protokotu kontroli jest przekazywany
Staroscie do akceptacji.

2, Starosta moze zleci¢ dokonanie kolejnych czynnosci kontrolnych
przed zaakceptowaniem protokotu.

3. Zastrzezenia wnosi sie do Starosty za posrednictwem kontrolera.

§ 35. 1. Jezeli w protokole kontroli zostang wskazane uchybienia
lub nieprawidtowosci, przygotowuje sie wystapienie pokontrolne zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 8 do Regulaminu.

2. Wystgpienie pokontrolne podpisuje Starosta.




Zalgeznik Nr 1 do Regulaminu kontroli

pr=eprovwad=anych preez Starostg Powiatu
Gdarskiego
........................ Prugzez, Gdanski, ANia . .oomes o5 assmsessss

(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE NR......./.ROK

Na podstawie  .......oooooiiiiiiiiiiiiiii. (przepis  prawa  materialnego  wskazujqgey
kompetencje do wydania upowaznienia)
upowazniam
" *
Panig/Pana .............coooiviiiiiiiiiin (nalezy wpisaé imi¢ i nazwisko, stanowisko  sluzbowe

kontrolujgcego oraz nazwe komdrki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, na kiérym kontroler jest
zatrudniony,)

do przeprowadzenia kontroli planowej/doraznej w ... (nalezy wpisaé
nazwe i adres podmiotu kontrolowanego)

Padsiaws prawns podieeis Koot s sonssess 1115 possores 13y wrooers s o o (nalezy wpisaé przepis
prawa materialnego wskazujqcy kompetencje do przeprowadzenia kontroli)

L AKTES KOMUTOI . © oottt e e e e e e e

(pieczatka, data i podpis Starosty)

" Niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik Nr 2 Regulaminu kontroli
przeprovrad=anvch — przez  Starost¢  Powiatu
Gdanskiego

(imi¢ i nazwisko kontrolera.
stanowisko sluzbowe oraz nazwa
komorki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z kontrola, ktora ma zosta¢ przeprowadzona w

o$wiadczam, iz nie zachodzg przestanki do wylgczenia mnie z udzialu w wyzej wymienionej

kontroli, tj:

1) kontrola nie dotyczy moich praw lub obowigzkow albo praw lub obowiazkow 0sob mi
bliskich, tj. malzonka, osoby pozostajacej ze mng we wspolnym pozyciu, krewnego.
powinowatego do drugiego stopnia albo osoby zwiazanej ze mna z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli,

2) zadania stanowigce przedmiot kontroli nie nalezaly do moich obowiazkow jako
pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.

3) nie wystgpily inne okolicznosci mogace wywolywac¢ uzasadnione watpliwosci

co do mojej bezstronnosci.

(data i czytelny podpis skladajacego oswiadczenie)

Podlega wytgczeniw+ nie podlega wylaczeniu

(data i podpis Starosty)



Zalgceznik Nr 3 do Regulamimie kontroli
Przeprovead=anvch — przez  Staroste  Powiatu
Gdanskiego

(znak sprawy)

ZATWIERDZAM

(pieczatka, data i podpis Starosty)

Program kontroli

1. Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego: ............................

s TOIRE GODAPOIRS 1« oo o5 5 sommnmo s v v wmmmnns o 5232 soaosens 5 4 5 smions €5 5 FRBSSEN § 5 § 3 SEWEIRE § § § SIS BHLSL

Jo LBl ROBITGLE ... ...coorinn oo cmmmmess o vs 5 srcmamirns &85 83 St £ 5§ 5 SEH4664§ 85§ 5EANEEE ¥ § RAHES 11 5 595050
(Celem kontroli jest ocena dzialalnosci podmiotu kontrolowanego dokonana na podstawie ustalonego
stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetvch kryvteriow kontroli; nalezy odpowiednio uzupelnic.)

. OKkres objety kontrolg: ... ...
., Informacie o KOBEPOY . ..ovummeisis o msmmnnsss s summmmmns s oon enmsnm o o 1 suiss 14 45 oo
(Nalezy wskazac: rodzaj kontroli; np. planowa, podstawe prawng przeprowad=enia kontroli.)

6. Uzasadnienie kontroli: ................................. (np. realizacja planu kontroli na ... rok)

7. Wyniki analizy przedkontrolnej: ....................
(Nalezy — wskazaé  np.  kierownika — podmiotu  kontrolowanego, ilos¢  spraw — prowadzonych
w kontrolowanym zakresie, wielkos¢ otrzymanej dotacji, wielkos¢ srodkow ujetveh w planie finansowym
Jednostki, realizowane projekty finansowane ze srodkow zewngtrznych.)

8. Tematyka/ZaRres KOMIIOIE cooesooosmmmnnasvss s ammonns o onsumsoes s s s amsms s 6 55 5 S5 s § 5 § 55505 93
(Nalezy wskazac poszczegdlne zagadnienia poddane kontroli, a takze zakres ustalen.)

9. Metodyka kontroliz ... . ...
(Nalezy okresli¢ metode kontroli odpowiedniq do celu, zakresu przedmiotowego i warunkow  kontroli,
zapewniajgcqg wydajne i skuteczne prowadzenie kontroli, okresli¢ techniki, ktdre kontroler moze
stosowaé w celu uzyskania dowodow, a w przypadku badania opartego na probie — zasady doboru
proby do kontroli.)

10. Kryteria Kontroli: ... ..o

11. Stan prawny przedmiotu kontroli: ......... .. . ... .
(Nalezy wymienic akty prawne, ktore regulujq zakres przedmiotowy kontroli.)

12. Termin, organizacja i harmonogram realizacji
(Nalezy wskazac m. in. zakladang pracochlonnosé czynnosci kontrolnych.)

DO s v 5 60 40 45 AR £ 155 Y RDGHBEET R S5 55 AL 1K § SGABED £ 5 § bt 5 § & et 3 45 i

(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe.)



Harmonogram:

— data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: ...
— data zakonczenia czynnosci kontrolnych: ..o
— przewidywany termin sporzadzenia projektu protokotu kontroli ..................... ...

— przewidywany termin sporzadzenia protokotu kontroli ..................

— przewidywany termin sporzadzenia wystapienia pokontrolnego: .........................

Sporzadzil: ...

Pieczec 1 podpis kontrolera



Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu kontroli
przeprovwad=anvch — przez  Starost¢  Powiatu
Gdanskiego

........................ Pruszcz Gdanski, dnia ......................

(znak sprawy)

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie ...................... (nalezy wpisaé podstawe prawng wynikajgcg = przepisow prawa
materialnego) zawiadamiam o rozpoczeciu W dniu ... (data rozpocze¢cia kontroli)
kontroli (planowej/doraznej) W ........................ (nazwa podmiotu kontrolowanego).

Temat kontroli:

W zwigzku z powyzszym proszg¢ 0 przyZOtOWANIEC ...........oueuerintinenrineiiis e aneananennn,
(np. kompletu dokumentacji dotvezgcej ww. postgpowania) Oraz. o obecnos¢ 0sob OdeWiedZialnyCh za
wykonywanie zadan w zakresie poddanym kontroli w dniu rozpoczecia czynnosci
kontrolnych.

(Podpis Starosty)



Zalgceznik Nr 5 Regulaminu kontroli
przeproywadzanvch — przez  Starost¢ — Powiatu
Gdanskiego

(znak sprawy)

Protokol ogledzin

Na podstawie ........................... (nalezy wpisaé podstawe prawng wynikajgcq = przepisow prawa
materialnego lub Regulaminu kontroli przeprowadzanych przez Staroste Powiatu Gdanskiego)

Kontrolujacy ..o (imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)
I ettt e e i e e e (okreslenie czasu i miejsca)
W ODECTOSOL, 1 s 4 vivsecoims ¢ 5 15 5 sismnmns 551 5 Famiviins & 134 ARRAIEAL € 8 55050 (imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby
nczesiniczgee] w ogledbinach) OKOTE GRISAZITI ;o v s v nommmons o vosommmmms s s 55 wmsmss § 5 5 wwmnn g5 o 4 swan s 11

(okreslenie obicktu, skladnikéw majqtkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogled=inom), w wyniku
Ktorych ustalono, CO NASIEPUJC. ... o.vntt ittt e

(migjsce ogledzin) (okreslenie daty)

(podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) (podpis kontrolera)



Zalgceznik Nr 6 do Regulaminu kontroli

7 S
preeprovead=anvch — przez  Staroste¢  Powiatu
Gdanskiego

(znak sprawy)
Protokol przyjecia ustnych wyjasnien/ustnego oswiadczenia*

Na podstawie ........................... (nalezy wpisaé podstawe prawng wynikajgeg = przepisow prawa
materialnego lub Regulaminu kontroli przeprowad=anych przez Staroste Powiatu Gdanskiego)

KOTEFOIUIBOY .. .« ccommmnn o ¢ msmimtibio s 64 moncomwsin o » 0.2 mssmeminin s o 5.4 0 68 8 5 4 68 (imi¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe)
W e s o5 55 s & 5 5 SAREELE§ 5 5 SoeReg § ¥ 5 § MBERE 8 § 6 § REEEIY § 4 5 5 3 EREREE ¥ § T s § BRI (okreslenie czasu i miejsca)
pPrzyjal od oo (imi¢ i nazwisko, stanowisko

stuzbowe osoby skladajgcej oswiadczenie/wyjasnienie) ustne o$wiadczenie/wyjasnienie® w sprawie

Przed podpisaniem sktadajgcy wyjasnienia/oswiadczenie zapoznal sie z trescig niniejszego
protokotu.

(okreslenie miejsca) (okreslenie daty)

(podpis kontrolera) (podpis osoby skladajacej oswiadczenie/ wyjasnienie)

* Niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik Nr 7 do Regulaminu kontroli
przeprovwad=zanych — przez  Starost¢  Powiatu
Gdanskiego

(znak sprawy)

Pan/Pani

Projekt protokolu kontroli / Protokol kontroli

KOBIrole W, . « o sessns « s s s 00 (nazwa i adres podmiotu kontrolowanego) ..............cooooioviiiiiiiiiiii.
w dniu/ach (wskaza¢ date rozpoczecia i zakoviczenia czynnosci kontrolnych). ........c.ococeeeeeeeoneennnann..
przeprowadzit/a ..................... (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera) .................
na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontrolinr .................. ...
znak: ..o zdnia ... wydanego przez Staroste Powiatu Gdanskiego.

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontroly:

I1. Ustalenia:
Opis stanu faktycznego w kontrolowanym zakresie, wraz z przytoczeniem dowodow zebranych
w toku kontroli.

POUCZENIE
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do (pisemnie uzasadnionej)
odmowy podpisania protokotu lub wniesienia zastrzezen bezposrednio lub pisemnie,
w terminie 7 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych.

(podpisy kontrolera) (podpis kierownika
podmiotu kontrolowanego)



Zalgeznik Nr 8 do Regulaminu kontroli
preeprovad=anvch — przez  Starost¢  Powiatu
Gdanskiego

................................. Pruszez GAanski, i ... s s
(znak sprawy)

Pan/Pani

Wystgpienie pokontrolne

Kontrole w.................... (nazwa i adres podmiotu kontrolowanego) ..............ccooooiiiiiiiiiiinna.
w dniv/ach (wskaza¢ date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych). .........ooceeeveeeiiiniineani.n.
przeprowadzit/a ..................... (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera) .................
na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontrolinr .................. ...
K soninins s 5 605 5 53 5 4 1 A —— wydanego przez Staroste Gdanskiego.

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontrolg:

I1. Wynik kontroli:

Wynik czynnosci kontrolnych oparty o fakty stanowigce podstawe do oceny dzialalnosci
podmiotu kontrolowanego w zakresie zgodnosci z prawem, a w szczegolnosci konkretne
uchybienia i nieprawidlowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow oraz wskazaniem
0sob odpowiedzialnych za ich powstanie.

II1. Ustalenia:
Powyzsze ustalono na pOASIAWIE: ... e
(w tym miejscu nalezy wymienic¢ dowody potwierd=ajgce ustalenia) .......................ooo..

I11. Zalecenia pokontrolne:
(ewentualne zalecenia pokontrolne wraz = terminem realizacji) ......................coococo v cee s

(pieczatka. data i podpis Starosty)



przeprowadzonej w

Temat kontroli

..................

(znak sprawy)

WYKAZ AKT KONTROLI

Zalgeznik Nr 9 do Regulaminu kontroli
pr=eprovwad=anych przez Staroste Gdanskiego

Dat St akt
Lp. Nazwa dokumentu s rony a- Uwagi
sporzadzenia kontroli

1. Program kontroli*
2. Oswiadczenia kontrolera o braku albo

istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych

jego wylaczenie z udzialu w kontroli*
3. Upowaznienie do kontroli*
4. Dowody zgromadzone w toku kontroli* i
S. Protokoty z przeprowadzenia

dowodow*
6. Protokot oraz Wystapienie pokontrolne

zgloszone zastrzezenia i dokumenty

zwigzane z ich rozpatrzeniem*
s Inne dokumenty*
) BRI o ossonseasimanssansss o #  siani 00 S, R ARG S S R S AR RS

(imi¢, nazwisko. stanowisko stuzbowe oraz data sporzadzenia)

" W przypadku dokumentow wytworzonych w podmiocie kontrolowanym ..daty sporzadzenia™ nie wypelnia sie
* Przyktady dokumentow




Zalgeznik ~ Nr- 10 do  Regulaminu  kontroli
przeprovad=anvch — przez  Starost¢  Powiatu
Gdanskiego

Analiza realizacji zalecen pokontrolnych

Znak sprawy:

Nazwisko i imig, stanowisko stuzbowe kontrolera: | Nazwa podmiotu kontrolowanego:

Temat kontroli:

Ocena realizacji zalecen
Zalecenia ujete w wystapieniu pokontrolnym: pokontrolnych®
wykonane niewykonane
I
2.
Informacja o wykonaniu zalecen pokontrolnych wptyneta pismem znak ......... z dnia .. ..

Pismo zostalo/nie zostalo wniesione w terminie.
Czynnosci podjete przez kontrolowanego w zwiazku z realizacja zalecen pokontrolnych:

Czy w zwiazku z ww. informacjami istnieje koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej: TAK/NIE

Opracowatl: Zatwierdzil:

(Kontroler) (Starosta)

" Nalezy wstawi¢ krzyzyk we wlasciwej rubryce



