ZARZADZENIE NR 2/2014
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 03 stycznia 2014r.

w sprawie zmiany zasad prowadzenia rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym

w Pruszczu Gdariskim

na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowoéci (tj. Dz. U. z 2013r.,
p0z.330 z zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:
§1

W Zarzgdzeniu nr 60/2012 Starosty Gdanskiego z dnia 24 lipca 2012 r. w sprawie zasad

prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim, wprowadza

sie nastepujgce zmiany:

1. § 3 ust 1 pkt 2 tiret 2 otrzymuje brzmienie:
- bezbtedno$¢ dziatania stosownych procedur obliczeniowych, z tym Ze dla sprawozdan
budzetowych Rb-28S za |, Il oraz lll kwartat przyjmuje sie stany zobowigzan na koniec
okreséw sprawozdawczych czyli ostatni dzien okresu sprawozdawczego, ktore wplyngty
do Sekretariatu Starostwa (kancelarii) od podmiotéw zewnetrznych do ostatniego dnia
okresu sprawozdawczego (ostatniego dnia mieéiqca), a dla sprawozdar budzetowych
rocznych nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym,”.

2. Plan kont dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego stanowigcy zatacznik nr 2 do

zarzadzenia, otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§2

'Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01 stycznia 2014

roku.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2014
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 03 stycznia 2014 r.

Plan kont dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego

Ustalony na podstawie art. 10 ust. 1, pkt 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci i zasad wynikajgcych z zatacznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;.

Ustala sie nastepujacy plan kont dla jednostki budzetowej

Okresla sie maksymalng ilos¢ kont syntetycznych do ewidencji operacji gospodarczych
jednostek budzetowych, z tym, ze do ksiag rachunkowych wprowadzamy tylko te konta, na
ktorych wystapig operacje gospodarcze.

KONTA BILANSOWE

Zespot O - MAJATEK TRWALY

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycyjne)



Zespét 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 — Rachunek sum na zlecenie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 — Rozliczenia z tytutu podatku vat

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki J
243 — Rozliczenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - MATERIALY | TOWARY

300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty



Zespot 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
408 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 - PRODUKTY
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7 - PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 - Dotacje i srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zesp6t 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy



KONTA POZABILANSOWE

007 — Grunty stanowiace wtasnos$¢ Powiatu oddane w uzytkowanie wieczyste
008 — Grunty stanowigce wlasnos¢ Powiatu oddane w trwaty zarzad jednostkom
009 - Podstawowe $rodki trwate

010 - Pozostate $rodki trwate

012 - Srodki trwate Skarbu Panstwa

241 — Pozostate rozrachunki

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

OPIS KONT — KONTA BILANSOWE

Na kontach zespotu O ,Majatek trwaty” ewidencjonuje sie:
e rzeczowy majatek trwaty,

e wartosci niematerialne i prawne,

¢ finansowy majatek trwaty,

e inwestycje,

e umorzenia majatku.

Konto 011 - Srodki trwate

Przez $rodki trwate rozumie sie rzeczowe aktywa trwate | zrownane 2z nimi
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok, kompletne
i zdatne do uzytku przeznaczone na potrzeby jednostki. Na koncie tym ewidencjonuje sie
stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, ktére umarza
sie i amortyzuje stopniowo metodg liniowg przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych lub okreslonych przez
zarzad. Nie umarza sie gruntéw stanowigcych wtasnosé powiatu gdanskiego.

Srodki trwate stanowigce wtasnosé¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu wyceniane sg w wartosci

okreslonej w tej decyzji.

-



Wartos¢é poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi W odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji odnosi sie na fundusz srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:

« wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodow nowych lub uzywanych érodkéw trwatych

pochodzacych z zakupu, wytworzenia lub otrzymanych nieodptatnie,

o ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

o zwiekszenia wartosci poczatkowej powstate w wyniku ulepszenia istniejgcych lub

aktualizacji $rodkow trwatych,

e inne zwiekszenia powodujace zwiekszenia wartosci poczatkowe;j.

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuje sig:

e rozchody $érodkow trwatych w zwiazku z likwidacja, sprzedaza lub nieodptatnym
przekazaniem,

e ujawnione niedobory srodkow trwatych,

e zmniejszenie wartosci poczatkowej w wyniku aktualizacji ich wyceny,

o zwrot dostawcom érodkow trwatych.

Ewidencja ksiegowa obejmuje wszystkie srodki trwate zakupione przez jednostke, otrzymane

w drodze decyzji, darowizny, wytworzone we wiasnym zakresie, nabyte na mocy umowy

leasingu finansowego. Do srodkéw trwatych zaliczy¢ nalezy, takze nabyte prawo

wieczystego uzytkowania gruntow, bedace odrebng wiasnoscig lokale, spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego.

Dowodami przychodu $rodkow trwatych sg OT, PT, protokét zdawczo - odbiorczy wraz

z decyzjg organu dotyczaca przekazania nieodptatnego srodka trwatego, akt darowizny lub

spadku, akt notarialny, wzglednie zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych.

Dowodami rozchodu $rodkow trwatych sg protokoty likwidacji, protokoty zdawczo -

odbiorcze, wraz z decyzjg o przekazaniu $rodka trwatego, akty notarialne sprzedazy,

sestawienie réznic inwentaryzacyjnych, wzglednie faktury.

Do konta 011 prowadzi sie ewidencje szczegotowa (analityczna) wedtug:

- klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych umozliwiajacej ustalenie wartoéci poczatkowej
poszczegolnych obiektéw $rodkéw trwatych, wielkos¢ umarzania i amortyzacji oraz
wielkosé netto $rodkow trwatych, a takze osob lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono $rodki trwate.

Do ewidendii tej stuza odrebne urzadzenia informatyczne, w ktorych kazdy obiekt ujmuje sie

w oddzielnej pozycji:

Ewidencja szczegdtowa (analityczna) prowadzona jest w komputerowych urzgdzeniach

ksiegowych w Wydziale Organizacyjnym, do ktorego nalezy bezposrednie zarzadzanie nimi.



Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych, konto 011 jest kontem

bilansowym.

Konto 013 - ,,Pozostate srodki trwate”

Na koncie tym ewidencjonuje sie zwiekszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkéw

trwatych w uzywaniu, ktére podlegajg umorzeniu w 100 %, w chwili oddania do uzywania, a

okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok. Ewidencji iloSciowo-wartosciowej podlegajg

wszystkie pozostate srodki trwate, ktérych wartos¢ poczatkowa jest wiekszg lub réowng 10 %

minimalnej wartosci podstawowego srodka trwatego z wyjatkiem mebli, ktére ujmowane sg w

ewidenciji ilosciowo-wartosciowej bez wzgledu na ich wartoéé poczatkowa. Srodki trwate o

wartosci mniejszej podlegajg ewidencji ilosciowej i stanowig przedmioty dtugotrwatego

uzytkowania.

Na stronie Wn ksieguje sie przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

e bezposrednio z zakupu,

e jako pierwsze wyposazenie z inwestycji (w korespondencji z kontem 080), z magazynu
(w korespondencji z kontem 310),

e otrzymane nieodptatnie od innych jednostek i samorzadowych zaktadoéw budzetowych w
korespondenciji z kontem 072 oraz od innych jednostek i oséb w korespondencji z kontem
760.

e przychodu pozostatych srodkéw trwatych w przypadku przekwalifikowania podstawowych
srodkow trwatych na podstawie decyzji kierownika jednostki,

e ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych na podstawie sporzgdzonych zestawien
réznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie rozchody pozostatych sSrodkéw trwatych

W uzywaniu:

e 2z tytutu likwidacji na podstawie sporzadzonego protokotu likwidacji srodka trwatego,

e nieodptatnego przekazania srodka trwatego na podstawie PT lub protokétu przekazania
(zdawczo- odbiorczy),

e sprzedazy,

e niedoboroéw na podstawie sporzadzonych zestawien réznic inwentarzowych,

Ewidencje analityczng prowadzi sie z mozliwoscig ustalenia wartosci poczatkowej srodkow

trwatych oddanych do uzywania. Za ewidencje i gospodarke rzeczowymi srodkami trwatymi

oraz przedmiotami dtugotrwatego uzytkowania odpowiedzialny jest Wydziat Organizacyjny.

Konto 013 winno wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg pozostatych

$rodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu. Konto 013 jest kontem bilansowym.



Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Na koncie tym ksieguje sie zwiekszenia i zmniejszenia wartosci mienia przyjetego przez

organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,

komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:

* przyjecie mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa panstwowego lub komunalnego lub
innej podlegtej jednostki wedtug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

* zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa o nadwyzke wartosci
wynikajacej z umowy ponad warto$¢ bilansowg mienia przekazanego spoice do
odptatnego korzystania,

* przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy minia zwroconego przez spotke.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje sie w szczegélnosci:

* przekazanie mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego lub oddanego do
odptatnego korzystania,

¢ roznice wartosci zlikwidowanego przedsigbiorstwa pomiedzy wycena mienia
przekazanego spofce a jego wartoscig bilansowa,

e wartos¢ mienia zaptaconego lub przekazanego spétkom jako udziat Skarbu Panstwa lub
powiatu, wzglednie przekazanego nieodptatnie innym jednostkom.

Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi sie wedtug likwidowanych jednostek, dalszg

ewidencje szczegotowg dla kazdej zlikwidowanej jednostki stanowi specyfikacja majatku

ujetego w bilansie likwidowanych przedsiebiorstw.

Konto 015 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw

lub jednostek, konto 015 jest kontem bilansowym.

Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Na koncie tym ksieguje sie stany oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci débr kultury. Za
dobro kultury uwaza sie obiekty wpisane do rejestru zabytkow.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychod doébr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych

- nadwyzKki

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegolnosci:

- rozchéd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

- niedobory

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu

nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem



ich wartosci. Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ débr kultury

znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie tym ewidencjonuje sie wartos¢ poczatkowg stanu przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Do warto$ci niematerialnych i prawnych mogacych wystapi¢ w
jednostce budzetowej nalezg w szczegolnosci:

- licencje na uzytkowanie oprogramowania, ktérych okres uzywania jest dtuzszy niz rok.
Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$é przekracza wielkosci ustalone
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%, ich warto$ci w momencie oddania do
uzytku za wyjatkiem pomocy dydaktycznych, finansuje sie ze srodkéw na inwestycje i
umarza sie oraz amortyzuje stopniowo.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub mniejszej wartosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych oraz stanowigce wszystkie pomoce naukowo-dydaktyczne niezaleznie od wartosci
poczatkowej finansuje sie za srodkéw biezacych i umarza jednorazowo spisujgc catg warto$¢
w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych zaliczone stopniowo ksieguje sie na stronie
Ma konta 071 w korespondencji z kontem 400, natomiast naliczone jednorazowo ksieguje sie
na stronie Ma konta 072 w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje sie w szczegolnosci

e zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

¢ nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje sie w szczegoélnosci:

e rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje analityczng do konta 020 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie
wielkosci wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych i amortyzowanych stopniowo i
umarzanych w 100 %. Dalszg ewidencje szczegétowg do zaprowadzonych kont
analitycznych prowadzi sie wedtug poszczegdlnych sktadnikow wartosci niematerialnych i
prawnych. Za ewidencje i gospodarke wartosciami niematerialnymi i prawnymi
odpowiedzialny jest Wydziat Organizacyjny. Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza
wartos¢ poczatkowa bedgcych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 020 jest

kontem bilansowym.

-



Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie tym ewidencjonuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe, do ktérych zalicza sie w
szczegolnosci:

- akcje i inne dtugoterminowe aktywa finansowe, o terminie wykupu dtuzszym niz rok

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma, wszelkie
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Do konta 030 prowadzi sie ewidencje szczegotowa, ktéra umozliwia ustalic wartosé
poszczegblnych  sktadnikéw  dtugoterminowych  aktywoéw  finansowych  wedtug
poszczegblnych tytutéw. Konto 030 wykazuje saldo Wn, wyrazajagce warto$é
dtugoterminowych aktywow finansowych. Jest kontem bilansowym.

Konto 071 - ,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Na koncie tym ksieguje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
podstawowych Srodkéw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegajg stopniowemu umorzeniu i amortyzacji przy zastosowaniu stawek okreslonych
w ,Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych” bedacym zatgcznikiem nr 1 do ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych. Dotyczy to nowych $rodkéw
trwatych wprowadzonych do ewidencji od roku 2002. Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne, ktére wprowadzono do ewidencji przed 2002 rokiem umarza sie
i amortyzuje wedtug stawek ustalonych na dzien przyjecia srodka trwatego. Ulepszone srodki
trwate umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu dotychczas stosowanych stawek
dla danego srodka trwatego.
Umorzenie nalicza sie od wszystkich srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011
(z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
zaewidencjonowanych na koncie 020. Umorzenie nalicza sie raz do roku na dzien 31 grudnia
za okres catego roku obrotowego lub na dzien rozchodu $rodka trwatego.
Zgodnie z art. 16 m ust. 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. odpiséw amortyzacyjnych
od wiasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, spotdzielczego prawa
do lokalu uzytkowego, ewidencjonowanych na koncie 011 dokonuje sie przy zastosowaniu
rocznej stawki amortyzacyjnej w wysokosci 2,5%.
Od wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 3.500 zt.
ujetych na koncie 020 dokonuje sie odpiséw umorzeniowych wedtug stawek okreslonych:
1) w art. 16 m ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. tj.: okres dokonania odpisow

amortyzacyjnych nie moze by¢ krétszy niz:

a) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich —

24 miesigce,
b) od poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych — 12 miesiecy,
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c) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy.
Odpisy umorzeniowe dokonuije sie w korespondencji z kontem 400 ,Amortyzacja’.
Na stronie Ma konta 071 ewidencjonuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn
wszelkie zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie oddzielnie dla poszczegolnych obiektéw
inwentarzowych (tabele amortyzacyjne) wspélnie z kontem 011 i 020. Konto 071 wykazuje
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci podstawowych $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie od wartosci poczatkowej poszczegolnych $rodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, poczawszy od miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym srodki te zostaty oddane do uzywania, a jej zakonczenie nie pozniej
niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) z wartoscig
poczatkowg Srodka trwatego (warto$ci niematerialnej i prawnej), lub przeznaczenia go
do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.
Odpiséw umorzeniowych od ujawnionych $rodkéw trwatych nie objetych dotychczas
ewidencjg dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym srodki

te zostaty wprowadzone do ewidenc;ji.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszenn warto$ci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petne;j

wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest

w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie WWn zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sie umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,

przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych

niedobér lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje sie odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania $rodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,

dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace

srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.
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Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,0dpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe

aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycyjne)”

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty srodkoéw trwatych w budowie oraz rozliczenia

kosztéw srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Do kosztow $rodkow

trwatych w budowie zalicza sie:

- 0go6t kosztow dotyczacych srodkéw trwatych w budowie poniesionych przez jednostke
na majgce powstac nowe podstawowe s$rodki trwate lub zwiekszajgce wartos¢ juz
istniejgcych srodkow trwatych. Do kosztow srodkéw trwatych w budowie zalicza sie rowniez
koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych w celu dostosowania ich
do wiasnych potrzeb. Koszty obejmujg warto§¢ wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikédw majatku i wykorzystanych ustug obcych, warto§¢ wynagrodzenia
za prace wraz z pochodnymi, warto$¢ swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace
sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonych przedmiotow majatkowych.

Do kosztéw wytworzenia, a wiec do kosztéw $Srodkéw trwatych w budowie nie zalicza

sie kosztéw ogodlnego zarzadu, kosztéw sprzedazy, pozostatych kosztow operacyjnych.

Warto$¢ powstatego majatku trwatego ustala sie w wysokosci kosztéw ich wytworzenia lub

ceny nabycia, tgcznie z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem od towardéw i ustug VAT.

Koszty srodkéw trwatych w budowie, ktére nie dadzg efektu gospodarczego podlegajg

odpisaniu w momencie ustalenia i stwierdzenia, ze dana inwestycja nie da efektu

gospodarczego np. zaniechano kontynuacji realizacji zadania.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie miedzy innymi:

e poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych

inwestycji zarébwno przez obcych wykonawcéw jak i we wlasnym zakresie,

e poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych

do uzywania maszyn, urzagdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow,

e poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego, przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,

adaptacja lub modernizacja, ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego,

e zakupy gotowych $rodkow trwatych,
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Na stronie Ma konta 080 wujmuje sie warto§¢ uzyskanych efektow,
a w szczegolnosci:

e Srodkow trwatych,

¢ wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie,

e rozliczenie kosztéw zakupu gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 080 prowadzi sie z podziatlem na poszczegélne zadania
inwestycyjne, obiekty, a przy realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych ze $rodkéw
obcych pomocowych, dodatkowo z podziatem na koszty wynikajgce z projektu i pozostate.
Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w budowie
i ulepszen niezakonczonych. Jest kontem bilansowym.

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Na kontach zespotu ,1” ksieguje sie $rodki pieniezne zaréwno w walucie polskiej jak
i w walutach obcych oraz krétkoterminowe papiery warto$ciowe przeznaczone do obrotu.
Srodki pieniezne to: pieniadze, czeki, weksle obce jezeli sg one ptatne w ciggu 3 miesiecy od
daty ich wystawienia. Papiery warto$ciowe przeznaczone do obrotu to papiery warto$ciowe
nabyte w celu odsprzedazy, np.: akcje, obligacje, bony skarbowe, jednostki funduszow

powierniczych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Na koncie 101 ewidencjonuje sie krajowg i zagraniczng gotéwke znajdujaca sie w kasie
jednostki. Obroty gotoéwkowe podlegajg ujeciu w raportach kasowych pod datg rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajgcym z raportéw kasowych. Dla
kazdego rachunku bankowego sporzadza sie oddzielne raporty kasowe, odrebny raport
kasowy sporzadza sie takze dla wydatkoéw i dochoddw.

Szczegbtowe zasady prowadzenia gospodarki kasowej, w tym raportow kasowych zostaty
okreslone w odrebnym zarzadzeniu Starosty w sprawie zasad prowadzenia gospodarki
kasowej i drukami Scistego zarachowania w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.
W przypadku decyzji o pobraniu pogotowia kasowego, stanowigce staty zapas gotowki na
okreslone wyptaty, nalezy go pobra¢ na poczatek roku kalendarzowego. Pobranie tzw.
pogotowia kasowego (o ile takie wystapi) nalezy zaliczy¢ do rozdz. 75020 § 4210 klasyfikacji
budzetowej. Niewykorzystany staty zapas gotéwki podlega odprowadzeniu na rachunek
bankowy najpozniej pod datg 31 grudnia.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptyw gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

- rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 101 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie
wartosci gotowki powierzonej poszczegoinym osobom za nig odpowiedzialnym w
poszczegolnych kasach.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie. Konto 101 jest

kontem bilansowym.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Na koncie 130 ewidencjonuje sie¢ stan $rodkéw budzetowych oraz obroty na rachunku z

tytutu wydatkéw budzetowych oraz dochodéw budzetowych.

Zapisdbw na koncie 130 w zakresie wykonywania wydatkow jednostki dokonuje sie wedtug

wyciggdw bankowych lub polecen ksiggowania (PK) jezeli dotyczg przeksiegowan pomiedzy

kontami analitycznymi.

Na stronie Wn konta 130 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

» wplyw srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym,

» wplywy zwrotu dotacji i srodkéw na finansowanie inwestycji przekazanych w danym roku,

e wplywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych,

e wptywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezacym jednostki budzetowej,

e wplyw z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym roku, w ktérym poniesiono
wydatki, ktére nalezy zarachowac na zmniejszenie wydatkow poniesionych,

e wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw z lat ubiegtych, ktére nalezy zarachowaé¢ na dochody
budzetu powiatu,

e wptywy optat ewidencyjnych i podatku vat,

e pomyiki bankowe i wptywy do wyjasnienia.

Na stronie Ma konta 130 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

e wszystkie wydatki objete planem finansowym jednostki, w tym: wydatki biezace,
inwestycje, dotacje, wydatki na obstuge diugu powiatu,

e pomytki bankowe,

e okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezgcy budzetu
powiatu,

e przekazanie podatku vat na rachunek urzedu skarbowego,

e przekazanie optat ewidencyjnych na rachunek centralnej ewidencji pojazdéw i kierowcéw,

e zwrot $rodkow niewykorzystanych w danym roku.

Ewidencje analityczng do konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw i dochodéw

budzetowych prowadzi sie wedtug: *podziatek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z planem

finansowym, ktéra stanowi podstawe do sporzadzania sprawozdan Rb-27S i Rb-28S,

*rozliczenia optat ewidencyjnych nie stanowigcych dochodu powiatu ani budzetu panstwa.
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Wielkosc¢ ta nie podlega ujeciu w sprawozdaniu RB-27S i jest w catosci odprowadzana na
rachunek bankowy Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow *rozliczen z tytutu podatku
VAT, ktory nie stanowi dochodu budzetu powiatu ani Skarbu Panstwa i nie podlega ujeciu w
sprawozdaniach budzetowych Rb-27S i Rb-28S, *innych rozliczen nie wymienionych
powyzej z tytutu naleznosci, ktére nie stanowig dochodu Powiatu ani budzetu panstwa.

Do ewidencji realizowanych dochodéw Skarbu Panstwa z tytutu przeksztatcenia prawa
wieczystego uzytkowania w prawo wilasnosci, optat za uzytkowanie wieczyste i innych,
zaprowadzono odrgbne konto ksiegowe w zwigzku z wyodrebnionym rachunkiem
bankowym. Wyodrebniono takze rachunki bankowe dla ewidencji wydatkéw budzetowych i
gromadzenia dochodéw budzetowych.

W przypadku realizacji projektéw unijnych operacje gospodarcze ewidencjonuje sie zgodnie
z wytycznymi wynikajgcymi z odrebnego zarzadzenia starosty, a w przypadku gdy nie s3
objete odrgbnym zarzgdzeniem, to zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi z ogélnych procedur J
realizacji projektu. _

Konto 130 jest kontem bilansowym. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci
obrotéw. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych

na rachunku biezgcym jednostki budzetowe;.

Konto 135 - ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Na koncie 135 ewidencjonuje sie $rodki pieniezne funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegoélnosci:
e Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wpltywy z tytutu:
e odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,
e sptaty pozyczek z ZFSS (o ile takie wystepuja) wraz z naleznymi odsetkami, J
e otrzymane dobrowolne wptaty, darowizny pieniezne,
e wplywy srodkéw z lokat terminowych,
e pozostate wptywy w tym: btedy w wyciggach bankowych, korekty.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:
e podjecia gotéwki do kasy,
e przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw, ustug, udzielonych pozyczek
(o ile takie wystepujg) oraz innych éwiadczen z ZFSS,
e zwroty nadpfat,
e przekazanie srodkow na wyodrebnione rachunki lokat terminowych,

o btedy w wyciggach bankowych i korekty.
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Do konta 135 prowadzi sie ewidencje szczegdtowg, ktdéra umozliwia ustalenie wielkosci
dokonanych wptat oraz wyptat wedtug ustalonego planu rzeczowo-finansowego.
Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na wyodrebnionych

rachunkach bankowych, jest kontem bilansowym.

Konto 136 — ,,Rachunek sum na zlecenie”

Konto 136 stuzy do rozliczen =z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON) =z tytutu $rodkéw otrzymanych na realizacie zadan
wynikajgcych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 136 ewidencjonuje sie w szczegélnoéci:

e wptyw Srodkéw z PFRON na realizacje wydatkow,

e zwrot niewykorzystanych $rodkéw funduszu przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie,

e wptyw spfaty rat pozyczek przez pozyczkobiorcow,

e odsetki od srodkéw na rachunku bankowym.

Na stronie Ma konta 136 ewidencjonuje sie:

e przekazanie odsetek od §rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych powiatu na
rachunek PFRON,

e przekazanie srodkéw na realizacje wydatkéw wynikajacych z planu finansowego na
rachunek Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie na podstawie otrzymanej z
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie informacji,

* przekazanie sptaconych przez pozyczkobiorcéw rat pozyczek oraz niewykorzystanych
$rodkéw na rachunek PFRON.

Konto 136 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym. Konto 136 jest kontem bilansowym.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki:

- sum depozytowych okresowo przechowywanych przez jednostke na wyodrebnionym
rachunku (sumy depozytowe obejmujg przede wszystkim pobrane kaucje, wadia,
zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, gwarancje),

- sum na zlecenie przekazanych jednostce na sfinansowanie zadan zleconych, w tym
przekazane innym podmiotom na sfinansowanie wydatkéw zwigzanych z realizacjg
programu pn. Program wyréwnywania réznic miedzy regionami”,

- sum na pokrycie czekoéw potwierdzonych przelanych z rachunkéw biezgcych jednostek,

- srodki obce na inwestycje wlasne w przypadku dofinansowania ze srodkéw obcych.



Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkéw biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplywy Srodkéw pienieznych dokonanych
z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 139
umozliwia ustalenie obrotow i stanu srodkéw kazdego rachunku bankowego.

Dodatkowo do kazdego konta prowadzi sie ewidencje szczegotowa wedtug poszczegoéinych
rodzajow $rodkéw przechowywanych na rachunku sum depozytowych, sum na zlecenie
i srodkéw obcych na inwestycje. Podziat szczegotowy wedtug kontrahentéw z tytutu wptaty
wadiéw, zabezpieczen nalezytego wykonywania uméw, oraz innych rozliczen prowadzi sie
do konta zespotu ,2".

Konto 139 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
rachunkach bankowych. Konto 139 jest kontem bilansowym.

Konto 140 - ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 140 ewidencjonuje sie krotkoterminowe aktywa finansowe w szczegolnosci

papiery warto$ciowe np.: akcje, udziaty i inne papiery warto$ciowe.

Krétkoterminowe aktywa wartosciowe wykazuje sie w ksiedze wedtug cen nabycia, réznice

kursowe ujmuje sie na koniec roku obrotowego. Czeki i weksle obce to $rodki ptatnicze za

pomoca ktorych, dtuznik sptaca swoje zobowigzanie.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych aktywéw

finansowych, a na stronie Ma - zmniejszenie stanu krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych,

- wartoéci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegoélnym osobom,
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych. Konto 140 jest kontem bilansowym.

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Do $rodkéw pienieznych w drodze zalicza sie miedzy innymi $rodki pieniezne znajdujace sie
miedzy kasg jednostki a jej rachunkiem bankowym.

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz miedzy
kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na

stronie Ma zmniejszenia ich stanu.
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Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sum pienieznych w drodze.
Konto 141 jest kontem bilansowym.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkoéw,
rozliczen oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczenia niedoborow oraz szkod i nadwyzek.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznajg zaréwno
wierzyciele jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowg stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sgdu.

Rozliczenia to $rodki zaewidencjonowane tymczasowo do czasu rozliczenia np.
sprawozdaniem.

Na kontach rozrachunkéw w ciggu okresu sprawozdawczego mozna w szczegodlnych
przypadkach nie ewidencjonowac tych naleznosci i zobowigzan, ktére zostajg zaptacone w
dniu ich powstania lub w terminach nie powodujgcych roszczenia.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie na kontach zespotu ,2” w wysokos$ci odsetek
naleznych pod datg ostatniego dnia kwartatu. Odsetki za poszczegélne kwartaty nalicza sie
wedtug zasad obowigzujgcych jak przy wycenie aktywdw i pasywoéw na dzien bilansowy. Do
umarzania naleznosci, odroczen lub roztozen na raty naleznosci pienieznych majacych
charakter cywilnoprawny stosuje sie postanowienia wynikajgce z Uchwaty Rady Powiatu
Gdanskiego opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego, a majace
charakter publiczno-prawny przepisy ustawy o finansach publicznych.

Naleznosci i zobowigzania wyrazane w walutach obcych wycenia sie na koniec kwartatu.
Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w terminach i zgodnie
z procedurami wynikajgcymi z Zarzgdzenia Starosty Gdanskiego w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej oraz ustalenia metod i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji

skfadnikéw majatkowych w Starostwie Powiatowym.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na koncie tym ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu dostaw robét i ustug. Na koncie 201 nie
ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ktére nalezy ujmowac na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:
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e splate zobowigzan wobec dostawcow,

e nalezne kary i odszkodowania,

e odpisy przedawnionych zobowigzan,

e naliczone odsetki lub kary od odbiorcéw,

e naleznosci z tytutu podatku VAT.

Na stronie Ma konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:

e zobowigzania za zafakturowane dostawy i ustugi,

¢ naliczane odsetki od dostawcow,

« wptaty naleznosci od odbiorcow za zrealizowane dostawy lub ustugi,

e umorzenia lub odpisania naleznosci.

Ewidencje szczegétowa do konta 201 prowadzi sie¢ wedtug poszczegéinych kontrahentow
i podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 201 moze mie¢ dwa salda, saldo WWn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan. Salda te ustala sie na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania sald nalezno$ci i zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczegoélnymi kontrahentami (wobec tego samego kontrahenta
salda naleznosci moga by¢ kompensowane ze zobowigzaniami, mogg to by¢ jedynie
zobowigzania nieprzedawnione). Konto 201 jest kontem bilansowym.

Konto 202 - ,Rozliczenia z tytutu podatku vat”

Na koncie 202 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu podatku vat.

Na stronie Wn konta 202 ksieguje sie przede wszystkim:

- przypis naleznego podatku vat

Na stronie Ma konta 202 ksieguje sie przede wszystkim:

- wptaty z tytutu naleznego podatku vat

Ewidencje szczegdtowa do konta 202 prowadzi sie¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 202 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza pozostaty do wptaty nalezny podatek

vat, saldo Ma oznacza nadptate z tytutu naleznego podatku vat.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetu powiatu
i budzetu panstwa, z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ksieguje sie wpfaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci

zahipotekowanych na konto 226.
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Ewidencja szczegotowa (analityczna) do konta 221 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i dodatkowo wedtug poszczegéinych kontrahentéw z podziatem na
naleznosci krétkoterminowe i dtugoterminowe oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza. W
stosunku do naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa dodatkowo prowadzona jest
wyodregbniona ewidencja ksiegowa z podziatem na dochody nalezne budzetowi powiatu oraz
dochody nalezne budzetowi paristwa. Naleznosci powiatu ksiegowane sg w korespondencji z
kontem 700, 720, 750, 760, 770, a naleznosci budzetu parstwa ksiegowane sa w
korespondencji z kontem 225, jako zobowigzania wobec budzetu panstwa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest bezposrednio w programie finansowo-ksiegowym do
konta 221 lub w odrebnej ewidencji prowadzonej przy pomocy programu komputerowego
,Optaty”. Uzaleznione to jest od ilosci kontrahentow.

Konto 221 wykazuje dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji szczegétowej: saldo
Wn bedace sumg poszczegolnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma
bedace sumg poszczegéinych zobowigzan z tytutu nadptat dochodéw budzetowych, konto

221 jest kontem bilansowym.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Na koncie 222 ewidencjonuje si¢ rozliczenia z tytutu zrealizowanych i przekazanych na

rachunek biezgcy budzetu powiatu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ksieguije sie:

e okresowe przelewy uprzednio pobranych dochodéw budzetowych przez jednostke
wielkosci dochodéw, ktore bezposrednio wptywajg na rachunek budzetu powiatu, z tytutu
udziatu w podatku dochodowym PIT i CIT, a ktére nalezy takze zaewidencjonowaé w
urzgdzeniach ksiggowych jednostki na kontach zespotu ,2” i ,7”. Podstawe dokonania
zapisow operacji stanowig dowody wewnetrzne polecenia ksiegowania ,PK” sporzadzone
na podstawie ewidencji prowadzonej na kontach budzetu i w tym przypadku obroty Wn
tych kont stanowig podstawe do sporzadzenia sprawozdan Rb-27S.

e wielko$¢ dochodow, ktére wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu powiatu z tytutu
dotacji, subwencji, odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym nie ujetych w planie
finansowym Starostwa jako jednostki, w korespondujg ze strong Ma konta 720, 750.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie kwartalne przeniesienia zrealizowanych dochodéw

budzetowych na podstawie sprawozdan o dochodach budzetowych na konto 800. Do konta

222 prowadzi sie ewidencje analityczng z podziatem na dochody, ktére bezposrednio

wptywajg na rachunek jednostki (konto 130) i dochody, ktére bezposrednio wptywajg na

rachunek budzetu (konto 133), do ktérych prowadzi sie dodatkowa ewidencje wg podziatek
klasyfikacji budzetowej w zakresie udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych

(PIT) oraz od os6b prawnych (CIT) oraz ewidencje analityczng w zakresie dochodow

budzetu jednostki samorzadu takich jak dotacje, subwencje oraz pozostate nie ujete w planie
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finansowym Starostwa jako jednostki. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza
stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu. Ulega ono
likwidacji najpdézniej w okresie przejsciowym roku nastepnego poprzez zaksiggowanie
przelewu przelanych, a nie przekazanych do korica roku budzetowego dochodow

budzetowych, jest kontem bilansowym.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych’

Na koncie 223 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu zrealizowanych wydatkow

budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

« przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw jednostki i budzetu powiatu na podstawie
sprawozdania na strone Ma konta 800 (fundusz obrotowy),

e zwrot niewykorzystanych do konca roku budzetowego srodkéw otrzymanych na realizacje
wydatkow.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

e wplyw $rodkéw na realizacje wydatkow,

e wpltyw $rodkéw na realizacje wydatkow na wyodrebnionych rachunkach bankowych

stuzgcych do obstugi projektow,

W przypadku, realizacji projektéw z udziatem $rodkéw unijnych stosuje sie zasady przyjete

Zarzadzeniem Starosty Gdanskiego w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia

rachunkowosci dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektow

wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych lub innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi. Konto 223 na koniec roku moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow

otrzymanych na realizacje wydatkéw, a nie wydatkowanych do korca roku budzetowego.

Ulega ono likwidacji po przekazaniu $rodkéw na rachunek budzetu.

Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacii

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a

na stronie Ma warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z

kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢

dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
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Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Na koncie 225 ksieguje sie rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami jednostek

samorzadu terytorialnego z tytutu np.: zobowigzar podatkowych na podatek dochodowy od

0sob fizycznych, rozliczenie z tytutu podatku od towardw i ustug oraz podatku od

nieruchomosci, lesnego, rozliczenia z tytutu realizacji dochodéw zadan z zakresu

administracji rzadowej. Ewidencje szczegétowa do konta prowadzi sie z uwzglednieniem

poszczegodlnych tytutdw rozliczen.

Na stronie Wn konta 225 ujmuije sie w szczegolnosci:

* przekazanie podatku dochodowego od oséb fizycznych,

e przekazanie podatku VAT,

¢ naliczony podatek VAT,

* przekazanie podatku od nieruchomosci, lesny oraz rolny,

* przekazanie zrealizowanych dochodéw budzetowych parstwa na rachunek ,organu”

e pozostate wptaty z tytutu zobowigzan wobec budzetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegdInosci:

* zobowigzania wobec budzetu z tytutu nadwyzek $rodkow obrotowych,

e Zzobowigzania wobec budzetéw z tytutu podatku dochodowego od osob fizycznych,
podatku od nieruchomosci,

e nalezny podatek VAT,

* zobowigzania wobec budzetu panstwa z tytutu realizacji dochodow zadan z zakresu
administracji rzadowej,

* pozostate zobowigzania wobec budzetéw i wptaty do budzetu powiatu.

Ewidencja szczegdétowa zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan

wedtug kazdego z tytutu rozrachunkéw z budzetem odrebnie oraz dodatkowo wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec budzetéw, saldo dwustronne ustala sie na podstawie ewidenciji

analitycznej, konto 225 jest kontem bilansowym.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Na koncie 226 ewidencjonuje sie diugoterminowe naleznosci lub diugoterminowe rozliczenia
z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci

zahipotekowanych.



