ZARZADZENIE NR 6112014
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 26 czerwca 2014r.

w sprawie zmiany zasad prowadzenia rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Pruszczu Gdarnskim

na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (j. Dz. U. z
2013r., poz.330 z zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

W Zarzadzeniu nr 60/2012 Starosty Gdanskiego z dnia 24 lipca 2012 r. w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Zatacznik nr 3 do zarzadzenia, otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2014 .

Hs-Krzywiec



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 61/2014
Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 26.06.2014 r.

I. Do przetwarzania i grupowania danych z zakresu ewidencji operacji gospodarczych
rachunkowosci budzetu powiatu, jednostek budzetowych, rozliczania podatku VAT,
naliczania ptac, sporzadzania raportow kasowych, prowadzenia spraw

z zakresu ubezpieczen spotecznych, stuza nastepujace programy komputerowe:

1. Program komputerowy ,,GRAVIS FIN-WIN” finansowo ksiggowy - firmy GRAVIS,
data rozpoczecia eksploatacji styczen 2010 rok
- stuzy do przetwarzania danych z zakresu ewidencji operacji gospodarczych budzetu
powiatu, jednostek budzetowych.
- stuzy do zbiérania ewidencji danych wynikajacych z zaprowadzonych dziennikow
czesciowych kont ksiegi gtéwnej i kont pomocniczych. Dane automatycznie gromadzone

sg w programie.

Program umozliwia ewidencje bilansu otwarcia, rejestracje¢ dowodow ksiggowych,
sporzadzania kartotek kont, sporzadzania sprawozdan, ewidencji planu finansowego
i jego zmian, zamkniecie roku obrotowego, a tym samym prowadzenie podstawowych
urzadzen ksiegowych: dziennika, zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej
i pomocniczych, zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej i ksiegi pomocniczej, zbiorczych
zestawien dziennikow obrotéw, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i
pomocniczych. Daje mozliwos¢ wczytania i przenoszenia danych sprawozdawczych z
programu ,GRAVIS FIN-WIN” do programu SIO BeSTi@.

Program ,GRAVIS FIN-WIN’- obstuguja osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych

w wydziale finansowym.

2. Program komputerowy ,BUDZET” - firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji styczen 1999 rok

- stuzy do ewidencji operacji ujmowanych na koncie pozabilansowym 991 ,Planowane
dochody budzetowe” oraz koncie pozabilansowym 992 ,Planowane wydatki budzetowe”
w zakresie ewidencji uchwat Rady i Zarzadu Powiatu dotyczacych wielkosci planowanych
dochodéw i wydatkéw oraz ich zwiekszen i zmniejszen. Program ten stuzy rowniez
do ewidencji wielkoéci zrealizowanych dochodéw i wydatkow budzetowych
ze szczegdtowoscig do paragrafow klasyfikacji budzetowej, z uwzglednieniem podziatu
na érodki z funduszy pomocowych, wydatkéw niewygasajacych oraz na poszczegolne

jednostki budzetowe powiatu. Daje mozliwos¢ automatycznego wczytania danych



sprawozdawczych z programu ,GRAVIS FIN-WIN" do programu BUDZET i przenoszenia
ich do programu BeSTi@. Program BUDZET obstuguje osoby zatrudnione

na stanowiskach urzedniczych w wydziale finansowym.

3. Program komputerowy ,,OPLATY” - firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji styczen 1999 rok

— stuzy do prowadzenia kompleksowej ewidencji analitycznej dochodéw budzetu migedzy
innymi  z tytulu optat za uzytkowanie wieczyste gruntéw, trwatego zarzadu,
przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo witasnosci, optata publiczno-
prawnych (dokumenty komunikacyjne, geodezyjne, dzienniki budowy), opfat za zajecie
pasa drogowego i innych optat oraz czynszéw najmu, dzierzawy, kar i grzywien
za przejazdy ponadnormatywne po drogach powiatowych, udziatbw we wptywach
z podatku dochodowego od osob prawnych. Obejmuje ewidencje przypisow, odpisow,
wptat oraz zwrotéw na indywidualnych kontach ptatnikéw. Prowadzi dziennik obrotow
i wptat, automatycznie nalicza odsetki, drukuje wezwania do uiszczenia naleznosci
i upomnienia, prowadzi rejestr wezwan do zaptaty i upomnien.
Program ,OPLATY” obstugujg osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych

w wydziale finansowym.

4. Program komputerowy ,,PLACE” - firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji 1999 rok

— stuzy do kompleksowej obstugi pracownikéw zatrudnionych w Starostwie Powiatowym,
a w szczegoélnosci do:
a) wydrukoéw list ptac w postaci petnej i skrocone;,
b) gromadzenia danych dotyczacych pracownika w kartotekach personalnych,
c) automatycznego naliczania podatku dochodowego, sktadek na ubezpieczenie

spoteczne i zdrowotne,

d) automatycznego przekazywania danych do programu komputerowego ,PLATNIK”.
Program ,PLACE” obstuguje osoba zatrudniona na stanowisku gtownego specjalisty

ds. ptac.

5. Program komputerowy SRODKI TRWALE ,,AMST” - firmy GRAVIS,
data rozpoczecia eksploatacji wrzesien 1999 rok
Program umozliwia:
- ewidencje $rodkéw trwatych umarzanych wedtug rocznych stawek amortyzacyjnych,
- ewidencje $rodkow trwatych umarzanych jednorazowo w momencie zakupu,
- ewidencje warto$ci niematerialnych i prawnych,

- automatyczne naliczanie umorzenia (amortyzacji),



- wydruk arkusza inwentaryzacji,

- automatyczne zamkniecie roku.

Program jest wykorzystywany do ewidencji pozabilansowej majatku Skarbu Panstwa oraz
zawiera archiwalne dane z lat 1999 — 30.06.2014 w zakresie ewidencji majatku Starostwa.
Program ,SRODKI TRWALE" obstuguja osoby na stanowiskach ksiegowych w zakresie
ewidencji majatku Skarbu Panstwa.

Od lipca 2014 roku program jest wykorzystywany przez Wydziat Organizacyjny jako baza

danych archiwalnych.

6. Program komputerowy ZAANGAZOWANIE ,,ZAAN” — firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji styczen 2002 rok

- stuzy do szczegbtowej ewidencji operacji ujmowanych na koncie pozabilansowym 998
,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” oraz koncie pozabilansowym
999 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”. Program stuzy do ewidencji
stanébw zaangazowania wydatkébw w roku biezacym oraz w latach przyszitych
ze szczegOtowoscig do paragrafow  klasyfikacji budzetowej. Daje mozliwosé
automatycznego wczytywania z programu FIN-WIN wielko$ci planu wydatkow oraz
przenoszenia danych o wielkosci zaangazowania do programu FIN-WIN. Program
ZAANGAZOWANIE obstugujg osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych

w wydziale finansowym.

7. Program komputerowy ,,KASA” — firmy GRAVIS,

data rozpoczecia eksploatacji pazdziernik 2004 rok

Program:

— pozwala analizowaé w ramach w ramach jednego systemu dowolng ilos¢ ,jednostek
kasowych”,

— tworzy¢” i drukowac raporty kasowe,

— kazda ,kasa” posiada samodzielny rejestr raportéw kasowych,

— pozwala tworzy¢ podziat przychodéw i rozchodéw wg wtasnego podziatu rodzajoéw operacii,

— umozliwia analize w ramach dowolnych przekrojow czasowych raportéw kasowych, operacji
kasowych, dziennika obrotéw, rodzajéow operacji (wg symbolu uzytkownika),

— pozwala dokonywaé wydruku potwierdzenia wptaty i wyptaty wg formularza uzytkownika,

— umozliwia wydruk KP i KW,

—w przypadku instalacji sieciowych istnieje mozliwo$¢ automatycznego przekazywania
dyspozycji kasowych przez osoby obstugujace systemy analizy i naliczen ptatnosci,

— pozwala na wydruk przelewow na rachunki bankowe,

— daje mozliwos¢ prowadzenia wielu rachunkow bankowych,



— umozliwia rozpoczecia pracy w kazdym dniu roku obrachunkowego.
Program KASA obstugujg osoby zatrudnione na stanowiskach urzedniczych w wydziale

finansowym.

8. Program komputerowy STOCK firmy Smartmedia,

data rozpoczecia eksploataciji lipiec 2014 rok

Program umozliwia:

- szczegotowy opis $rodka trwatego z mozliwoscig rozbudowy o witasne pola i opisanie
czesci sktadowych z mozliwoscig dodawania zdjec,

- ewidencje $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych wedtug

rocznych stawek amortyzacyjnych,

ewidencje $rodkoéw trwatych i wartosci niemateriainych i prawnych umarzanych

jednorazowo w momencie zakupu,

automatyczne naliczanie umorzenia (amortyzacji),

nadawanie, odczytywanie drukowanie kodéw kreskowych z numerami inwentarzowymi,

wydruk drukéw wspomagajacych inwentaryzacije,

wspomaga przeprowadzenie inwentaryzacji, w szczegolnosci poprzez wydruk arkusza

spisu z natury oraz zastosowanie czytnikow kodéw kreskowych,

- automatyczne zamkniecie roku,

- tworzenie réznorodnych raportow i zestawien, w tym wedtug os6b materialnie
odpowiedzialnych,

- $éledzenie wprowadzonych zmian w ewidenciji,

- prace w sieci i jednoczesng prace wielu 0sob.

Program ,STOCK” obstuguja osoby z Wydziatlu Organizacyjnego odpowiedzialne za

ewidencje szczegotowa srodkow trwatych.

Szczegotowa dokumentacja przedstawiajgca opis systemu przetwarzania danych przy
pomocy powyzszych programéw wykaz zbioréw i danych tworzacych ksiegi
z okresleniem ich struktury wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag

rachunkowych znajduje sie na poszczegdlnych stanowiskach pracy.

Il. Wykaz ksiag rachunkowych wraz z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiegi

rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

1.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera

1.1 Zbiory danych dziennika obrotéw, na ktore sktada si¢ zbior utrwalonych na papierze

zapiséw operacji gospodarczych dokonywanych wedtug zasady podwéjnego zapisu.



W dzienniku operacje gospodarcze zapisuje sie w porzadku chronologicznym, dzien po
dniu. Zapisy w dzienniku sg kolejno automatycznie numerowane, a sumy zapiséw
(obrotow) liczone w sposoéb ciggty w skali roku.

Zastosowano podziat na dzienniki czesciowe, grupujac operacje wedtug ustalonych
kryteriow zawartych w § 5 niniejszego zarzadzenia. Na koniec poszczegoinych miesiecy

sporzadza sie zbiorcze zestawienie dziennikow czesciowych.

1.2 Zbiory danych kont ksiegi gtéwnej, w ktorych zapisy uporzgdkowane sa systematycznie,

ti. zgodnie z zarachowaniem ich réwnolegle z rejestracjig w dzienniku, na konta
syntetyczne.
Salda Wn lub Ma kont rozrachunkowych na koniec roku obrotowego wykazane
persaldem ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej. Do kazdego dziennika
czesciowego zaprowadzono konta ksiegi gtéwnej. Na koniec poszczegoélnych miesiecy
sporzgdza sie zbiorcze zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;.

1.3 Zbiory danych ksigg pomocniczych stanowigce zaréwno inwentarz, obejmujg operacje
gospodarcze sklasyfikowane wedtug bardziej szczegétowych kryteriow, uzupetniajgcych
te, zgodnie z ktorymi sg one gromadzone na kontach ksiegi gtéwnej. Ksiegi pomocnicze
prowadzone sa:

— jako podzbiory danych w ramach ksiegi gtéownej. Sumy obrotéw i sald kont
pomocniczych stanowig obroty i salda kont ksiegi gtéwnej, zapisy dokonywane sa
rownoczesnie z zapisami na kontach ksiegi gtéwnej,

— jako podsystemy rachunkowosci poza ksiega gtéwna, ktére majg strukture danych
rozbudowang w dostosowaniu ich do ewidencji niektérych dochodéw budzetowych, jak:
uzytkowania wieczystego gruntdéw, przeksztatcenia uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci, itd. dostosowane sg do zadan procedur przetwarzania danych
w zakresie przypisow, odpiséw, wptat oraz ewidencji $rodkéw trwatych, a takze
naliczania umorzenia. Dane tych podsystemow zasilajg ksiege gtéwng tworzac zbiory

zapisow ksiegowych wedtug wymagan ksiegowosci finansowej (budzetowej).

1.4 Do prawidtowe] pracy programu ,GRAVIS FIN WIN" wymagane sg nastepujgce zbiory
systemu oraz struktury zbioréw danych:
Zawarto$¢ Bazy Danych Sysfin oraz struktury Tabel

Dane programu FIN-WIN zapisywane sg w Bazie Danych ,Sysfin” zawartej w Bazie Danych
MS SQL SERWER 2005 EPRESS
Wykaz Tabel :

FKX__PARFI

FKX__POWIA



FKX__URZSK
FKX__WZBIL
FK___BO
FK___BUDZ
FK___DEKR
FK___DEKUN
FK___DOW
FK___DSPR
FK___DZIAL
FK___GRUPA
FK___JEDN
FK___KONT
FK___KOSZT
FK___KRO
FK___KWST
FK___PAR
FK___PARFI
FK___PLAN
FK___PROJ
FK___REJ
FK___REJV
FK___ROzZDz
FK___ROZL
FK___ROZR
FK__RVAT
FK___SPRAW
FK___SPRSK
FK___STV
FK___SzVv
FK___UCH
FK___UCHP
FK___UDW
FK___UDWP
FK___ZRF
Symbol ,___ " w nazwie tabeli oznacza, ze sktada si¢ ona (nazwa tabeli) na te pozycii

z ostatniej cyfry roku ksiegowego plus symbol (numer) Ewidencji nadawany przez system
w momencie instalacji danej ewidencji .

Symbol ,X__” w nazwie tabeli sktada si¢ ze znaku X’ plus symbol (numer) Ewidencji
nadawany przez system w momencie instalacji danej Ewidencji.

PARAMETRY EWIDENCJI (GLOBALNE)

FKX__PARFI ID_PARFI I 4 0
FKX__PARFI ROK C 4 0
FKX__PARFI MIESAKT N 3 0
FKX__PARFI ROKAKT I 4 0
FKX__PARFI MSKS C 2 0
FKX__PARFI ZWLOKA N 4 0
FKX__PARFI WYD C 1 0
FKX__PARFI LITERY C 1 0
FKX__PARFI AUTINDE L 1 0
FKX__PARFI CZYZAMROK L 1 0
FKX__PARFI MONITOR C 1 0



FKX__PARFI
FKX_PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX_PARFI
FKX_PARFI
FKX__PARFI
FKX_PARFI
FKX_PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX_PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX_PARFI
FKX_PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI
FKX__PARFI

FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI

NUMERDRU
ILELINI
GDZIEPLAN
PREUM
PREWYK
ILENUM
ZAUM
ZAWYK
STATUS
AKTKURS
AKTDATA
NAZWA
ADRES
KODP
MIEJSC
PIECZ1
PIECZ2
PIECZ3
NAZPROJ
MASKA
TRYB
NRUMOWY
KOSZTYUP
ILEMSKS
DTROZP
KODTER
REGON

ID_PAF
ROK
MIESAKT
ROKAKT
MSKS
ZWLOKA
WYD
LITERY
AUTINDE
CZYZAMROK
MONITOR
NUMERDRU
ILELINI
GDZIEPLAN
PREUM
PREWYK
ILENUM
ZAUM
ZAWYK
STATUS
AKTKURS
AKTDATA
NAZWA

000000000 0TZro0Z0002Z2

oOo0o—=Z2

PARAMETRY EWIDENCJI (ROCZNE)

r—0o0Z0—Z20~—

Oo0Zroozoooz o

IS
8m§—‘ww—nmmgwo—x,_—‘ ~anpPToa®

p—

coocoococooPCoo@pPoocooco 0

o9OnrnPoOoo0o0ocos0

o



FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK___PARFI
FK__PARFI
FK__PARFI
FK___PARFI

FK___KONT
FK__KONT

ADRES
KODP
MIEJSC
PIECZ1
PIECZ2
PIECZ3
NAZPROJ
MASKA
TRYB
NRUMOWY
KOSZTYUP
ILEMSKS
DTROZP
KODTER
REGON
NUMZAL
JEDN
WOJEW
POWIAT
GMINA
TELEFON
OSOBA
ADRES1
ADRES?2
ADRES3
RODZNUM
RB28_5
RB28_7
RB28_8
RB28_9
RB28_10
RB28_11
RB27 5
RB27_6
RB27_8
RB27_9
RB27_10
RB27_11
RB27_12
RB27_13
RB27_14
RB27_15
KLLOK
JEDXML
TYPJB
SKARBNIK
PT c
NUMDZIEN
WSKR
GLKSIEG

ID_KON
MS
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FK__KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK__KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK__KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK__KONT
FK__KONT
FK__KONT
FK___KONT
FK___KONT
FK___KONT

FK__BO
FK___BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK___BO
FK__BO
FK___BO
FK___BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK___BO
FK__BO

DZIAL
ROZDZ
PAR
KONTO
SYNT
NAZWA
NAZWA1
BPB

KAS
BOWN
BOMA
OBNARWN
OBNARMA
OBMCWN
OBMCMA
SALWN
SALMA
ZRFIN
ID_JED
TYP
GRUPA
AKTPAS
KONWYN
MASKA
DTWPIS
OPER
ROZR
WYNIK
RB
ROZSAL
DATAOB

BILANS OTWARCIA

ID_BO
KONTO
DZIAL
ROZDZ
PAR C
NAZWA
NAZWA1
MS c
DATABO
ROK C
DOWOD
FAKTURA
TRESC
NRKONTR
BOWN
BOMA
TERMINZAP
DATAFAKT
ROP C
BPB N
ZRFIN
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FK__BO
FK__BO
FK__BO
FK___BO

FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK___DOW
FK__DOW
FK___DOW
FK___DOW

FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK__ DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR
FK___DEKR

FK___DEKR

REJESTR
OPIS C
SYNT
MASKA

ID_DOW
REJESTR
AKTUAL
DOKUMENT
OPISDOW
ROK
MIESIAC
DZIEN
DATAKSIE
DATADOK
KWOTA
FLAGA
OPER
STAT
ID_PRO
NAZPRO
LP |
CZYZAL
KWOTAMA
KWPZBWN
KWPZBMA
NUMDOW

DEKRETY (DZIENNIK OBROTOW)

ID_DEK
ID_DOW
STAT
REJESTR
DOKUMENT
ZALACZ
POZ
KONTO
BPB

TYP
ZRFIN
IDENT
KAS
SYNT
MS

DZ
WNORMA
KWOTA
TRESC
TRESC1
TRESC2
FAKTURA
FLAGA

C

40

C
C

DOWODY KSIEGOWE (DOKUMENTY)
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FK__DEKR OPERATOR C 10
FK__DEKR AUTOMAT L 1 0
FK__DEKR TERMINZAP D 8
FK__DEKR NRKONTR I 4 0
FK__DEKR LOGO C 15 0
FK___DEKR DATADOK D 8 0
FK__DEKR KONTOP C 20 O
FK__DEKR DATAFAKT D 8 0
FK__DEKR ROP C 3 0
FK__DEKR STEPEL D 8 0
FK_DEKR KODSTRU C 4 0
FK___DEKR DTSPR C 8 0
FK__DEKR DATADOW D 8 0
FK___DEKR ZADANIE C 15 0
FK__DEKR ID_ZAD I 4 0
FK__DEKR STEPELK D 8 0
FK___DEKR OPERATORK C 10
FK___DEKR ROZDZ C 5 0
FK__DEKR PAR C 4 0
FK__DEKR ANAL C 2 0
DEKRETY PROJEKTOW UNIJNYCH
FK__DEKUN |D_DKU I 4 0
FK___DEKUN |ID_DOW I 4 0
FK__DEKUN DOKUMENT C 18
FK_DEKUN DATADOK D 8
FK___DEKUN DATAFAKT D 8
FK__DEKUN ROK C 4 0
FK__DEKUN MIESIAC C 2 0
FK__DEKUN FAKTURA C 20 O
FK__DEKUN TRESC C 80 O
FK___DEKUN STVAT N 8 2
FK__DEKUN KWOTA N 14 2
FK__DEKUN KWNETTO N 14
FK__DEKUN KWKWAL N 14
FK__DEKUN KWVAT N 14 2
FK__DEKUN CROSSF L 1 0
FK__DEKUN TERMINZAP D 8
FK__DEKUN NUMER C 10 O
FK___DEKUN ID_PRO I 4 0
FK___DEKUN NAZWZAD C 40
FK___DEKUN ZRFIN C 5 0
FK__DEKUN DATAKSIE D 8 0
KARTOTEKA KONTRAHENTOW
Katalog kontrahentéw (ewidencji)
FKX__KONTR ID_KON I 4 0
FKX__KONTR NUMER | 4 0
FKX__KONTR OLDNUM | 4
FKX__KONTR SYMBOL C 6 0
FKX__KONTR NIP C 2 0
FKX__KONTR STATUS C 2 0
FKX__KONTR KODP C 5 0
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SPRAWOZDANIA RB

Definicja wzorca:

FK__BUDZ ID_BUD I 4 0

FK___BUDZ ID_PAR I 4 0

FK__BUDZ SYMBOL C 6 O
FK__BUDZ TYP C 10
FK__BUDZ RUBRYKA C 2 0
FK__BUDZ NAZWA C 60 O
FK__BUDZ SKADWYK C 2 0
FK___BUDZ JEDN C 6 0

FK___DSPR ID_DSP I 4 0
FK___DSPR ID_BUD I 4 0
FK__DSPR KODSPR C 6 0
FK___DSPR LPKOL I 4 0
FK_DSPR KOL C 4 0
FK__DSPR NAZWA C 20 O
FK__DSPR OPIS C 40 O
FK__DSPR ALGORYTM C 20
FK__DSPR AKTREJ L 1 0
FK__DSPR DRUK L 1 0
FK___DSPR KOLIMP C 4 0
FK__DSPR KOLXML C 4 0
Konta do sprawozdan:
FK__PLAN ID_PLA I 4 0
FK___PLAN ID_PAR I 4 0
FK__PLAN TYP I 4 0
FK__PLAN DT_OBOW D 8 0
FK__PLAN OPIS C 50 0
FK_PLAN RUBRYKA C 6 O
FK__PLAN KONTO C 20 O
FK_PLAN SKADWYK C 3 0
FK___PLAN ID_EWID I 4 0
FK___PLAN DOCHWYD C 1
FK___PLAN DZIAL C 3 0
FK__PLAN ROzZDz C 5 0
FK___PLAN PAR C 4 0
FK__PLAN ANAL C 2 0
FK__PLAN GRUPA C 2 0
FK___PLAN ZAD C 2 0
FK__PLAN ZADWZ C 2 0
FK___PLAN JEDN C 6 O
FK__PLAN BPLANY N 16 2
FK___PLAN WYK N 16 2
FK__PLAN KOSZTY C 20 O
FK__PLAN NAZKARTA C 15 0
FK__PLAN LIMIT N 16 2
FK___PLAN CZYPROJ C 1 0
FK__PLAN RODZ C 4 0

KONTA DO SPRAWOZDAN (DEFINICJE)
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PAR
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ANAL
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ROP
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ZADBUD
CZYPLAN
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SLOWNIKI SYSTEMOWE (Ewidencji)

Dziaty klasyfikacji budzetowej

FK___DZIAL ID_DZI I
FK___DZIAL DZIAL C
FK___DZIAL STARYDZIAL
FK___ DZIAL NAZWA C
FK___DZIAL NAZWA1 C
Grupy kont analitycznych
FK__GRUPA ID_GRU |
FK___GRUPA GRUPA C
FK_GRUPA OPIS C
Jednostki budzetowe
FK___JEDN ID_JEL |
FK__JEDN ID_PAR I
FK__JEDN TYP I
FK__JEDN POZ I
FK_JEDN NAZWA C
FK__JEDN NAZWA1 C
FK__JEDN SKROT ]
FK__JEDN RODZAJ C

ADBADN
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FK__JEDN ANAL C 2 0
FK__JEDN RODZWYK C 1 0
FK__JEDN OPIS1 C 40 O
FK__JEDN REGON C 15 0
FK___JEDN KODTER C 10 O
FK__JEDN TYPPOW C 1 0
FK__JEDN ILESPAC I 4 0
FK__JEDN TYPJB C 3 0
Stownik powiazan kont zesp. 5 na 4
FK___KOSZT ID_KOSZT | 4 0
FK___KOSZT OGON C 20 O
FK___KOSZT KONTO C 20 O
Stownik kont rozrachunkowych
FK__KRO ID_KRO I 4 0
FK_KRO KONTO C 20 O
Konta wydatkow strukturalnych
FK__KWST ID_KWS I 4 0
FK__KWST KONTO C 20 O
FK___KWST SW C 2 0
Kartoteka paragrafow klasyfikacji budzetowej (lokalnej)
FK__PAR ID_PAR I 4 0
FK_PAR DOCHWYD C 1 0
FK_PAR PAR C 4 0
FK__PAR STARYPAR C 2 0
FK__PAR GRUPA C 2 0
FK__PAR GRPAR C 4 0
FK__PAR NAZWA C 55 0
FK__PAR NAZWA1 C 56 0
FK_PAR NAZWA?2 C 55 0
Kartoteka rozdzialéw klasyfikacji budzetowej (lokalnej)
FK__ROzDzZ ID_ROZ I 4 0
FK__ROzZDZ DZIAL C 3 0
FK__ROzZDzZ ROZDZ C 5 O
FK__ROZDZ NAZWA C 55 0
FK__ROZDZ NAZWA1 C 55 0
Kartoteka Ewidencji powigzanych:
FKX__POWIA ID_POW I 4 0
FKX__POWIA ID_STR I 4 0
FKX_POWIA TYPE C 2 0
FKX_POWIA OPIS C 40 O
FKX__POWIA SKROT C 6 O
FKX_POWIA RODZ C 5 0
FKX__POWIA SCIEZKA C 60 O
FKX__POWIA JEDN C 6 O
FKX_POWIA EWID C 6 O
FKX__POWIA CZYKONTA L 1 0
FKX__POWIA CZYRB L 1 0
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FKX_POWIA CZYPLAN L 10

Kartoteka Urzedow Skarbowych (ewidenciji)

FKX__URZSK ID_USK I 4 0
FKX__URZSK URZAD C 3 0
FKX__URZSK KONTO C 20 O
FKX_URZSK NAZWA C 40 O
FKX__URZSK NAZWA1 C 40 O
FKX_URZSK MIASTO C 20 O
Defincje Projektéw Unijnych:
FK__PROJ ID_PRO I 4 0
FK__PROJ ID_PAR I 4 0
FK_PROJ TYP I 4 0
FK__PROJ POZIOM I 4 0
FK__PROJ OPIS C 40 O
FK__PROJ OPIS1 C 40 O
FK___PROJ DTODZAD D 8 0
FK__PROJ DTDOZAD D 8 O
FK___PROJ NRZAD N 2 0
FK__PROJ NUMER C 10 O
FK__PROJ CF L 1 0
FK__PROJ PP L 1 0
FK__PROJ JM C 10 O
FK__PROJ ILOSC N 10 2
FK__PROJ CENA N 14 2
FK__PROJ PROCENT N 10 2
FK__PROJ PLANP N 14 2
FK___PROJ WYKON N 14 2
FK__PROJ ZRFIN C 5 0
Kartoteka Rejestrow dowodow
FK__REJ ID_REJ I 4 0
FK__REJ REJESTR C 2 0
FK__REJ NAZWA C 20 O
FK__REJ PREFIKS C 3 0
FK__REJ ILENUM C 1 0
FK__REJ LORP C 1 0
FK REJ ZAFIKS C 5 0
Stownik Rejestrow Vat
FK__RVAT ID_RVA I 4 0
FK_RVAT RODZAJ C 1 0
FK__RVAT KOD C 2 0
FK__RVAT OPIS C 30 0
FK__RVAT GO L 1 0
FK___RVAT G1 L 1 0
FK__RVAT G2 L 1 0
FK__RVAT G3 L 1 0
FK_RVAT G4 L 1 0
FK_RVAT G5 L 1 0
FK__RVAT G6 L 1 0
FK_RVAT G7 L 1 0
FK__RVAT G8 L 1 0
FK__RVAT G9 L 1 0
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SPRAWOZDANIA JEDNOSTKOWE (ORGAN)

Sprawozdania RB Jednostek/Urzedow Skarbowych
FK___SPRAW ID_SPR I 4 0

FK__SPRAW IDBUD | 4 0
FK__SPRAW KODSPR C 6 0
FK__SPRAW SZABLON C 6 0
FK__SPRAW NAZWA C 60 0
FK___SPRAW ROK | 4 0
FK__SPRAW MS | 4 0
FK__SPRAW SPOSOB | 4 0
FK__SPRAW STATUS C 2 0
FK__SPRAW JEDN C 6 0
FK__SPRAW DOCHWYD cC 1 0
FK__SPRAW PLANB N 14 2
FK__SPRAW WYKON N 14 2
FK___SPRAW KOREKTA L 1 0
FK__SPRAW URZAD C 3 0
FK___SPRAW TYP | 4 0

Skfadniki Sprawozdan RB Jednostek/Urzedéw Skarbowych

FK___SPRSK ID_SPS I 4 0

FK___SPRSK ID_SPR I 4 0

FK___SPRSK JEDN C 6 O
FK___SPRSK DZIAL C 3 0
FK___SPRSK ROZDZ C B B
FK___SPRSK PAR C 4 0
FK___SPRSK ANAL C 2 0
FK___SPRSK RODZ C 1 0
FK__SPRSK NAZWA1 C 5 0
FK___SPRSK NAZWA2 C 5 0
FK___SPRSK NAZWA3 C 5 0
FK___SPRSK PLANB N 14 2
FK__ SPRSK WYKON N 14 2
FK___SPRSK R2 N 14 2
FK__SPRSK R3 N 14 2
FK___SPRSK R4 N 14 2
FK___SPRSK RS N 14 2
FK__SPRSK R6 N 14 2
FK___SPRSK R7 N 14 2
FK___SPRSK R8 N 14 2
FK__SPRSK R9 N 14 2
FK___SPRSK R10 N 14 2
FK___SPRSK R11 N 14 2
FK__SPRSK R12 N 14 2
FK___SPRSK R13 N 14 2
FK___SPRSK R12U N 15 2
FK___SPRSK R12B N 15 2
FK___SPRSK R11Z N 15 2
FK__SPRSK R11R N 15 2
FK___SPRSK R1 N 15 2

|

Zbior Uchwat (Planéw Finansowych)
FK__UCH ID_UCH I 4 0
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FK__UCH DATAUCH D 8 O
FK__UCH TRESC C 60 O
FK__UCH NRUCHZA C 15 0
FK__UCH NRUCHRAD C 15
FK__UCH ZMDOCHZA N 15 2
FK__UCH ZWDOCHZA N 15
FK__UCH ZMWYDZA N %5 2
FK__UCH ZWWYDZA N 15 2
FK__UCH DATAZAT D 8 O
FK__UCH LP I 4 0
Zbior Pozycji Uchwat (klasyfikacji budzetowej)
FK__UCHP ID_SKU | 4 0
FK___UCHP ID_UCH I 4 0
FK__UCHP DUCHZA D 8 0
FK___UCHP NRUCHZA C 15 0
FK__UCHP DOCHWYD C 1
FK__UCHP JEDN C 6 0
FK__UCHP ID_JED | 4 0
FK___UCHP ZRFIN C 2 0
FK__UCHP DZIAL C 3 0
FK__UCHP ROzDz C 5 0
FK__UCHP PAR C 4 0
FK__UCHP ANAL C 2 0
FK___UCHP PLANMINUS N 15
FK__UCHP PLANPLUS N 15 2
FK__UCHP ID_PRO I 4 0
FK__UCHP NAZINW C 40 O
FK__UCHP ZADBUD C 15 0
Zbiér Uchwat Dochodow Wiasnych
FK__UDW ID_UDW I 4 0
FK__UDW DATAUCH D 8 O
FK__UDW TRESC C 60 O
FK_UDW NRUCHZA C 15 0
FK_UDW NRUCHRAD C 15
FK__UDW ZMDOCHZA N 15
FK__UDW ZWDOCHZA N 15
FK__UDW ZMWYDZA N 15 2
FK__UDW ZWWYDZA N 15 2
FK__UDW DATAZAT D 8 O
Zbior Pozycji Uchwat Dochodéw Wtasnych (klasyfikacji budzetowej)
FK__UDWP ID_SDW I 4 0
FK__UDWP ID_UDW I 4 0
FK__UDWP DUCHZA D 8 O
FK_UDWP NRUCHZA C 15
FK__UDWP DOCHWYD C 1
FK__UDWP JEDN C 6 O
FK__UDWP ID_JED | 4 0
FK__UDWP ZRFIN C 2 0
FK__UDWP DZIAL C 3 0
FK__UDWP ROZDZ C 5 0
FK_UDWP PAR C 4 0
FK__UDWP ANAL C 2 0
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FK__UDWP PLANMINUS N 15 2
FK__UDWP PLANPLUS N 15 2
FK__UDWP ID_PRO | 4 0

FK__UDWP NAZINW C 40 O
FK__UDWP ZADBUD C 15 0

Kartoteka dziatow klasyfikacji budzetowej (globalna)

FKXXXDZIAL ID_DZI I 4 0
FKXXXDZIAL DZIAL C 3 0
FKXXXDZIAL STARYDZIAL C 2 0
FKXXXDZIAL NAZWA C 55 0

FKXXXDZIAL NAZWA1 C 55 0

Kartoteka rozdziatow budzetowych (globalna)
FKXXXROzZDzZz ID_ROZ | 4 0
FKXXXROzZDZ DZIAL C 3 0
FKXXXROzZDZ ROZDZ C 5 0

FKXXXROZDZ NAZWA C 5 0
FKXXXROZDZ NAZWA1 C 55 0
Kartoteka paragrafow budzetowych (globalna)
FKXXXPAR ID_PAR I 4 0
FKXXXPAR DOCHWYD C 1 0
FKXXXPAR PAR C 4 0
FKXXXPAR STARYPAR C 2 0
FKXXXPAR GRUPA C 2 0
FKXXXPAR GRPAR C 4 0
FKXXXPAR NAZWA C 55 0
FKXXXPAR NAZWA1 C 55 0
FKXXXPAR NAZWA2 C 55 0
Grupy paragrafow (globalna)

FKXXXGRPAR ID_GPA I 4 0
FKXXXGRPAR KOD C 2 0
FKXXXGRPAR OPIS C 30 0

Stownik kodow klasyfikacji strukturalnej (globalna)

FKXXXWSTR ID_WST I 4 0
FKXXXWSTR LP I 4 0
FKXXXWSTR OBSZAR C 1 0
FKXXXWSTR  KAT C 2 0
FKXXXWSTR PKAT C 4 0
FKXXXWSTR  ANAL C 2 0
FKXXXWSTR  NAZWA1 C 70 O
FKXXXWSTR  NAZWA2 C 70 O
FKXXXWSTR NAZWA3 C 70 O
FKXXXWSTR NAZWA4 C 70 O
FKXXXWSTR  NAZWAS C 70 O
FKXXXWSTR ZAAN N 14 2
FKXXXWSTR WYD N 14 2
Stownik kursow walut (globalny)
FKXXXKURS ID_KUR I 4 0
FKXXXKURS DATA D 8 O

FKXXXKURS WARTOSC N 14 2
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FKXXXKURS  WALUTA C 10 0

Stownik stawek odsetek ustawowych (cywilnych) (globalna)
FKXXXODSC ID_ODC I 4 0
FKXXXODSC ODSETKI N 10 2
FKXXXODSC TERMIN D 8 2

Stownik stawek odsetek podatkowych (globalna)
FKXXXODSP ID_ODP I 4 0
FKXXXODSP ODSETKI N 10 2
FKXXXODSP TERMIN D 8 2

Stownik rodzajow dokumentéow (globalna)

FKXXXRDOK ID_RDK | 4 0

FKXXXRDOK OPIS C 30 O
FKXXXRDOK TRESC M 10 O
FKXXXRDOK RDOK C 2 0

Stownik rodzajow operacji: (globalna)

FKXXXROP ID_ROP I 4 0
FKXXXROP ROP C 3 0
FKXXXROP OPIS C 30 0
FKXXXROP  SYMFIN C 1 0
BILANSE

Zbior wynikowy Bilansu Jednostki
FKX__BIL ID_BIL I 4 0
FKX__BIL ID_WBI | 4 0
FKX__BIL SYMSPR C 6
FKX__BIL ROK C 4 0
FKX__BIL POZ I 4 0
FKX__BIL JEDN C 6 O
FKX__BIL STRONA C 1 0
FKX__BIL SYMBOL C 10 O
FKX__BIL NAZWA C 60 O
FKX__BIL WART_POCZ N 14 2
FKX__BIL WART_KON N 14 2
FKX_BIL TYP I 4 0
FKX__BIL WIERSZ C 8 O

Wzoér (Definicja) Bilansu
FKX__WZBIL ID_WBI I 4 0
FKX__WZBIL ID_PAR | 4 0
FKX_WZBIL ROK C 4 0
FKX_WZzZBIL POZ I 4 0
FKX_WzZBIL SYMBOL C 10 O
FKX_WZBIL STRONA C 1 0
FKX_WZBIL NAZWA cC 100 O
FKX_WZBIL ALG C 100 O
FKX__WZBIL TYP I 4 0
FKX_WZBIL ZNAK C 1 0
FKX_WZBIL KAS | 4 0
FKX__WZBIL KONTO C 20 O
FKX_WZBIL SKADWYK C



FKX__WZBIL JEDN
FKX__WZBIL ZRFIN
FKX__WZBIL ZADBUD
FKX__WZBIL WYL
FKX__WZBIL EDYC
FKX_WzZBIL POZIOM
FKX_WzZBIL SUMUJ
FKX_WZBIL WTYM
FKX__WZBIL WIERSZ

sladadatad ot =T+ 1o
ooooooooo

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone recznie
2.1 Ksiegi pomocnicze, obejmujgce ewidencje szczegétowg do kont syntetycznych lub
analitycznych, moga by¢ takze prowadzone w zalezno$ci od potrzeb, na:
— kartotekach kontowych (rozrachunki z pracownikami),
— kartach kontowych materiatowych (rozliczenie zakupionego paliwa),

— ksiegach inwentarzowych w przypadku gdy nie sg prowadzone przy uzyciu komputera.




