ZARZADZENIE NR 83/2013
STAROSTY POWIATU GDANSKIEGO
z dnia 15 pazdziernika 2013 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 68/2013 Starosty Powiatu Gdanskiego
z dnia 16 wrzesnia 2013 r. w sprawie procedury odbioru korespondenciji.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 595) w zw. z § 5 oraz § 43 ust. 2 pkt 4 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatu Gdanskiego z siedzibg wladz w Pruszczu
Gdanskim

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 68/2013 Starosty Powiatu Gdanskiego z dnia 16 wrzes$nia 2013 r.

w sprawie procedury odbioru korespondencji wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 2. otrzymuje brzmienie: ,Korespondencje z sekretariatu odbiera osobiscie
kierownik danej komérki organizacyjnej lub upowazniona przez niego osoba
potwierdzajgc odbior korespondencji podpisem w dzienniku korespondenciji”.

2) § 4. otrzymuje brzmienie:

,1. W przypadku gdy korespondencja zostata odebrana przez niewtasciwa
komorke organizacyjng, komérka ta dokonuje tego samego dnia roboczego
zwrotu korespondencji do sekretariatu Starostwa, celem wtasciwej dekretaciji.
W przypadku gdy z tresci pisma wynika konieczno$¢ dochowania okreslonego
terminu przynajmniej kserokopia lub skan pisma winny zosta¢ dostarczone
do wtasciwego wydziatu w dacie odbioru korespondencji przez komoérke
dokonujacg przekazania.

2. W przypadku gdy potrzebna jest wspotpraca wiecej niz jednej komorki
organizacyjnej kierownik tej komorki organizacyjnej, ktéra odebrata
korespondencje przekazuje kopie korespondencji, tego samego dnia roboczego,
do witasciwej komorki organizacyjnej, osobie uprawnionej w mysl § 2 i § 3
do odbioru korespondenciji przez dang komoérke.”

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA

Cezary Biefligsz-Krzywies
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