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ZARZADZENIE Nr 69/2012
Starosty Gdanskiego - Szefa Obrony Cywilnej Powiatu

z dnia 14 wrzesnia 2012 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania Gléwnego Stanowiska Kierowania Starosty
w czasie wewngtrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Na podstawie § 11 ust. 1, pkt 6, ust. 2, pkt 2 oraz ust. 4, a takze § 15 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 wrzesnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (Dz.U. 22004 r. Nr 98, poz. 978) zarzadza sig, co nastepuje :

§1
W celu zapewnienia realizacji zadan zwigzanych z kierowaniem bezpieczefistwem narodowym na szczeblu
powiatu w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa narodowego,
w tym w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzef, a takze w czasie
wojny - tworzy si¢ Gléwne Stanowisko Kierowania Starosty - zwane w dalszej czesci Zarzadzenia GSK.

§2
GSK tworzy si¢ na bazie infrastruktury zapasowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, przy ul. Wojska Polskiego 16.

§3
W przypadku przemieszczenia urzedu do zapasowego miejsca pracy /ZMP/, GSK przemieszcza sie do
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, mieszczacego si¢ w siedzibie Komendy Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Pruszczu Gdanskim, przy ul. Gdanskiej 1A.

§4
Nadzor nad przygotowaniem i funkcjonowaniem GSK oraz organizacje jego ochrony i obrony w statym
i ZMP powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego, ktory w uzgodnieniu z Komendantem Powiatowym Policji w Pruszczu Gdanskim opracuje
,»Plan ochrony i obrony GSK w statym i zapasowym miejscu pracy” oraz przygotuje stosowne porozumienie
W tej sprawie.

§5
Sekretarza Powiatu Gdanskiego zobowiazuje si¢ do sprawdzania gotowosci GSK do wykorzystania w razie
wewngtrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego i w czasie wojny.

§6
Obsadg etatowa GSK  stanowi sktad osobowy Statego Dyzuru oraz Zespotu Kierowania Obrona Cywilna
Powiatu, powotanych oddzielnymi zarzadzeniami Starosty Gdanskiego - Szefa Obrony Cywilnej Powiatu.

§7
Strukture organizacyjna, wyposazenie oraz organizacje pracy na GSK zawiera ,Instrukcja pracy na
Gtownym Stanowisku Kierowania Starosty”, stanowiacej zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Starostwa Powiatowego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqceznik Nr 1 do zar=qd=enia Nr 69 / 2012 = dnia 14 wrzesnia 2012 r.

STAROSTWO POWIATOWE w PRUSZCZU GDANSKIM

ul. Wojska Polskiego 16
tel./fax 58-683-48-99; tel. 58-683-49-99, sekretariat@powiat-gdanski.pl

WYDZIAL BEZPIECZENSTWA i ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
tel./fax ; 58-683-50-68, 58-683-15-34, wzk@powiat-gdanski.pl

AKCEPTUIE :
STAROSTASGDANSKI SSZEF OC POWIATU JAWNE

i INSTRUKCJA PRACY

NA GLOWNYM STANOWISKU KIEROWANIA
STAROSTY GDANSKIEGO

W STALYM 1 ZAPASOWYM MIEJSCU PRACY

PRUSZCZ GDANSKI, WRZESIEN 2012 r.




POSTANOWIENIA OGOLNE

Gléwne Stanowisko Kierowania Starosty Gdanskiego - Szefa Obrony Cywilnej Powiatu /GSK/
przeznaczone jest do zapewnienia ciaglosci obiegu informacji, podejmowania decyzji 1 dziatan dla
utrzymania bezpieczenstwa narodowego na poziomie powiatu, w tym :

» monitorowania zrddet, rodzajéw, kierunkéw 1 skali zagrozen,

» zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa narodowego,

> zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania,
» kierowania obrong panstwa w granicach kompetencji,

a takze :
» kierowania Obrong Cywilng Powiatu.

W celu zapewnienia realizacji powyzszych zadan GSK Starosty Gdanskiego posiada
funkcjonalne potaczenie z GSK Wojewody Pomorskiego, Burmistrza Pruszcza Gdanskiego 1 Wéjtow
Gmin Powiatu Gdanskiego oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy, dla ktorych Starosta jest
zwierzchnikiem.

GSK zorganizowane jest w statej siedzibie Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim,
przy ul. Wojska Polskiego 16 na bazie infrastruktury zapasowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego oraz w zapasowym miejscu pracy urzedu /ZMP/ - w Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego, mieszczacym si¢ w siedzibie Komendy Powiatowe] Panstwowej Strazy
Pozarnej w Pruszczu Gdanskim, przy ul. Gdanskiej 1A.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA GSK

STAROSTA GDANSKI
SZEF OC POWIATU

- ZESPOL KIEROWNIA
. OBRONA CYWILNA POWIAT

|

GLOWNE STANOWISKO KIEROWANIA
/w statej siedzibie urzedu/

(w czasie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
w tym w razie wystgpienia d=iatan terrorystycznych lub innych szczegolnych
=darzen, a takze w czasie wojny)

GSK - POWIATOWE CENTRUM
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO




SKEAD ZESPOLU KIEROWANIA OBRONA CYWILNA POWIATU

Przewodniczacy Zespotu - Starosta Gdanski / Szef Obrony Cywilnej Powiatu,

Zastepca Przewodniczacego - Wicestarosta Gdanski,

Kierownik Grupy Operacyjne;j - Sekretarz Powiatu,

Kierownik Grupy Logistycznej - Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego,
Kierownik Grupy Socjalno - Medycznej - Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

Kierownik Grupy Planowania Cywilnego - Naczelnik Wydziatu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego
Starostwa Powiatowego,

W przypadku wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej pafistwa Kierownicy
poszczegolnych grup Zespotu wnioskuja do Przewodniczacego o powotanie do sktadu grupy, w zaleznosci od
rodzaju przewidywanych dziatan :

* kierownik grupy operacyjnej - szefow powiatowych stuzb, inspekcji lub strazy oraz innych specjalistow,
* kierownicy pozostatych grup - specjalistdw w dziedzinie danej wlasciwosci.

PODSTAWOWE ZADANIA ZESPOLU

I. Kierowanie procesem osiagania gotowosci sit i srodkéw obrony cywilnej na terenie powiatu.

2. Koordynowanie przedsigwzie¢ w zakresie $wiadczen na rzecz Sit Zbrojnych i Obrony Cywilne;j.

3. Koordynowanie wykorzystania sit i srodkéw OC, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz pozostalych
podmiotéw dla ochrony ludnosci, mienia i srodowiska, a takze niesienia pomocy poszkodowanym.

4. Koordynowanie ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia z rejonéw zagrozonych.

5. Zapewnienie tacznosci z elementami struktury OC na terenie powiatu oraz sifami ratowniczymi, jak rowniez
utrzymywanie tacznosci ze Stanowiskiem Kierowania szczebla nadrzednego.

6. Zbieranie danych dotyczacych aktualnej sytuacji oraz opracowywanie wnioskéw i propozycji do decyzji
Szefa OC Powiatu wedtug wlasciwosci.

7. Prowadzenie analizy strat i zniszczen.

8. Reagowanie na wystepujace zaklocenia w trakcie prowadzonych dziafan.

ZASADNICZE ZADANIA POSZCZEGOLNYCH GRUP ZESPOLU

L. Kierownictwo Zespolu (Przewodniczacy / Zastepca)
I. Podejmowanie decyzji w zakresie uzycia sit i $rodkéw Obrony Cywilnej oraz powiatowych stuzb,
inspekeji i strazy stosownie do zaistnialej sytuacji .

2. Koordynowanie wspdtdziatania sit i srodkow, o ktérych mowa w pkeie 1.

3. Wydawanie zarzadzen, decyzji, wytycznych i zalecen dotyczacych dziatan Obrony Cywilne;j.

4. Wspoldziatanie z organami Sit Zbrojnych oraz z Szefami OC wyzszego i nizszego szczebla.

5. W oparciu o ustawy o stanie wyjatkowym oraz o stanie wojennym wprowadzanie odpowiednich rygoréw
stanu wyjatkowego lub wojennego, ich uchylanie lub lagodzenie, a takze podejmowanie innych
przedsiewzi¢¢ zmierzajacych do realizacji celéw, dla ktérych te stany wprowadzono.

6. Organizowanie kontroli przestrzegania wprowadzonych rygoréw i ograniczen.

7. Koordynowanie wspotdziatania poszczegdinych grup Zespotu.

II. Grupa Operacyjna
I. Nadzorowanie i kierowanie dziataniami sit i $rodkéw, wprowadzonych do akcji decyzja Szefa OC
Powiatu, w zakresie :
» zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku publicznego, w szczegolnosci w sytuacji wprowadzenia
stanow nadzwyczajnych,
» zabezpieczenia rejondw akcji ratunkowych,
» utrzymania porzadku publicznego oraz ochrony mienia w czasie prowadzenia akcji ratunkowych
oraz podczas ewakuacji ludnosci,
» prowadzenia ewakuacji / przyjecia ludnosci, zwierzat oraz cennego mienia, w tym ruchomych
dobr kultury, z rejonéw zagrozonych do miejsc bezpiecznych,
fizycznej ochrony budynkéw, obszaréw i urzadzen waznych dla obronnosci i interesu
gospodarczego rejonu,
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> zapewnienia bezpieczenstwa pozarowego na terenie powiatu,
> realizacji zaciemniania i wygaszania o$wietlenia,
> uzycia do dziatan terenowych formacji OC.

2. Rozpoznanie i analiza biezacej sytuacji na terenie powiatu oraz bilansu sit i Srodkow mozliwych do uzycia
w dalszych dziataniach, w tym wnioskowanie o dodatkowe wsparcie przez sasiadow i/lub szczebel
nadrzedny.

. Nadzorowanie prac ratunkowych zwiazanych z odgruzowywaniem oraz zabezpieczeniem rumowisk.

4. Koordynowanie rozwiniecia niezbednej ilosci punktow zabiegéw specjalnych oraz ich zaopatrywania w

srodki do odkazania, dezynfekcji i dezaktywacji.

5. Przedstawianie Szefowi Obrony Cywilnej Powiatu wnioskéw i propozycji w zakresie prowadzonych

dziatan operacyjnych.
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II. Grupa Logistyczna

1. Bilansowanie potrzeb i mozliwosci transportu, zaopatrzenia dla ludnosci w zywnos¢, wode,
artykuly sanitarne, indywidualne $rodki ochrony, materiaty pedne i smary, materiaty budowlane
oraz detergenty do prowadzenia zabiegow specjalnych.

2 Nadzér nad zabezpieczaniem przed skazeniami i zakazeniami plodow rolnych, produktow zywnosciowych,
zwierzat hodowlanych i pasz dla ochrony sanitarno-epidemiologicznej ludnosci.

3. Wskazywanie ludnosci miejsc zakupu materiatéw niezbednych do wykonania zastepezych srodkow ochrony
przed skazeniami i zakazeniami zgodnie z zaleceniami specjalistow.

4.Organizowanie i nadzorowanie zaopatrywania ludnosci w niezbedne artykuly z uwzglednieniem
reglamentowanego systemu zaopatrzenia.

5.Prowadzenie bazy danych niezbednych materiatow, artykutow, $rodkéw ochrony dla ludnosei i formacji
obrony cywilnej oraz bazy teleadresowej dla potrzeb zaopatrzenia i transportu.

6. Przedstawianie Szefowi Obrony Cywilnej Powiatu wnioskéw i propozycji wynikajacych z zaistniatej
sytuacji pod wzgledem zaopatrzenia.

7.Koordynowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z logistycznym zabezpieczeniem sit ratowniczych oraz
wykorzystania sprzetu, urzadzen i maszyn na potrzeby ratownictwa.

III. Grupa Socjalno-Medyczna

1. Realizacja okreslonych zadan w zakresie opieki spotecznej w przypadku zaistnienia koniecznosci niesienia

pomocy ludnosci poszkodowanej.

2.Prowadzenie wywiadéw $rodowiskowych wéréd ludnosei w celu udzielenia potrzebujacym niezbednej

pomocy,
organizowanie opieki nad matkami z matymi dzie¢mi, starcami i ludzmi niepetnosprawnymi, przybytymi do
punktow w ramach ewakuacji ludnosci.

3.0Organizowanie doraznej opieki nad ludnoscia bezdomna i poszkodowana w  rejonach porazenia,

a takze sprawnej ewakuacji medycznej z tych rejonow.

4. Organizowanie pomocy humanitarnej, dowozu zywnosci, odziezy, lekow, itp. do rejonow dotknietych

skutkami dziatan wojennych.

5.Utrzymanie biezacej bazy danych o ilosci, mozliwo$ciach oraz warunkach funkcjonowania punktow

zbiorowego zywienia.

6.0rganizowanie warunkéw socjalno-bytowych dla ludnosci ewakuowanej do miejsc tymeczasowego pobytu.

7 Nadzorowanie rozmieszczenia sil medyczno-sanitarnych OC i Zespotéw Ratownictwa Medycznego oraz
analiza mozliwosci udzielania pomocy osobom poszkodowanym przez placéwki medyczne dziatajace na
terenie powiatu.

8. Koordynowanie ewakuacji zwierzat, zapewnienia pomocy weterynaryjnej oraz ochrony epizootycznej.

9. Nadzorowanie gromadzenia, przechowywania i rotowania rezerw lekow i artykutéw sanitarnych
niezbednych do realizacji ochrony ludzi i zwierzat hodowlanych.

10. Biezace okreslanie miejsc grzebania i utylizacji padnigtych zwierzat.

IV. Grupa Planowania Cywilnego
1. Biezaca analiza aktualnosci ,,Planu Obrony Cywilnej”, w tym map sytuacyjnych.
2. Biezaca analiza aktualnosci ,,Planu zaopatrzenia w wode w warunkach specjalnych” oraz koordynacja
dziatan w tym zakresie zgodnie z ustalonymi procedurami.
3. Organizacja awaryjnego zaopatrzenia ludnosci w wode w wypadku awarii sieci wodociagowych, braku
energii lub skazenia uje¢ wody.
4.Organizowanie zaopatrzenia pracownikéw Starostwa Powiatowego w indywidualne $rodki ochrony drog
oddechowych.
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5. Biezaca analiza aktualnosci ,,Planu ewakuacji Il stopnia”, w tym ewakuacji zwierzat, cennego mienia oraz

ruchomych dobr kultury.
6. Nadzorowanie funkcjonowania na terenie powiatu systeméw : Wykrywania i Alarmowania (SWA),

Wezesnego Ostrzegania (SWO) oraz  powszechnego ostrzegania ludnosci cywilnej o zagrozeniu

uderzeniami z powietrza.
7. Organizowanie osiagania gotowosci do dziatania Powiatowego Osrodka Analizy Danych i Alarmowania

(POADA) oraz Powiatowego Plutonu Analiz Laboratoryjnych (ppal), a takze nadzor nad osiaganiem

gotowosci gminnych struktur SWA.
8. Nadzor nad funkcjonowaniem zintegrowanego systemu powiadamiania i alarmowania ludnosci powiatu

(system syren elektronicznych i elektromechanicznych).
9. Nadzér nad funkcjonowaniem Stanowiska Kierowania Szefa OC Powiatu, w tym srodkéw tacznosci

wydzielonych na potrzeby obronne i OC.
10. Koordynowanie przedsigwzieé w zakresie Swiadczen na rzecz Sit Zbrojnych i Obrony Cywilne;j.
11. Prowadzenie na biezaco mapy sytuacyjnej OC, w tym prognoz stref skazenia 1 stref zagrozonych.
12.0pracowywanie zarzadzen, decyzji, wytycznych i zalecen Szefa Obrony Cywilnej Powiatu oraz ich

doprowadzanie do wykonawcdw (adresatow)
13.Zapewnienie ciagtosci obiegu informacji i decyzji pomigedzy Stanowiskami Kierowania OC wyzszego oraz

nizszych szczebli, a takze z sitami ratowniczymi.
14. Propagowanie wsrod ludnosci zasad zachowania si¢ w przypadku ogloszenia alarmow oraz komunikatow

ostrzegawczych o zagrozeniach.

STALY DYZUR

W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organdow uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan ujetych w ,,Planie Reagowania Obronnego RP” oraz w ,.Planie operacyjnym
funkcjonowania powiatu w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”
utworzony zostat si¢ system statych dyzurow (SD).

Dla zapewnienia mozliwosci operatywnego przekazywania decyzji i swobodnego przeptywu
informacji pomiedzy organami administracji rzadowej i samorzadowej szczebla wojewoddzkiego,
powiatowego 1 gminnego oraz organami wojskowymi na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny utworzony system SD funkcjonuje w Starostwie Powiatowym oraz w samorzadach
gminnych powiatu w ramach GSK : Starosty, Burmistrza Pruszcza Gdanskiego i Wojtow Gmin

Powiatu Gdanskiego.
Zasady dziatania SD :

» SD pelniony jest w systemie trzyzmianowym; w sktad jednej zmiany wchodza trzy osoby —
(starszy zmiany, dyzurny oraz tacznik), tacznie dziewie¢ o0s6b wyznaczonych sposrod
pracownikow Starostwa,

» shuzba SD podlega bezposrednio Staroscie lub w przypadku nieobecnosci - Wicestaroscie,

» czas petnienia dyzuru przez jedng zmiang wynosi 12 godzin; zmiana o godz. 8.00 i 20.00,

» Starosta wyznacza, sposrdd kierowniczej kadry urzedu, dwie osoby upowaznione do odbioru
decyzji (zarzadzenia) o uruchomieniu SD oraz odpowiedzialne za jego sprawne uruchomienie.

Staly Dyzur wykonuje zadania na rzecz systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym zgodnie ze
»Szczegotowsy instrukejg stuzby Statego Dyzuru™, a w szezegdlnosci :

» zadania polegajace na przekazywaniu informacji i decyzji dotyczacych planowania i realizacji
zadan obronnych w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym,

» w przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa realizuje zadania
przewidziane w ,.Planie operacyjnym funkcjonowania powiatu w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwem panstwa i w czasie wojny” oraz wykonuje okreslone zadania na
rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych,

» wykonuje czynnosci zwigzane z rozkodowaniem i kodowaniem informacji niejawnych, prowadzi

w tym wzgledzie ewidencj¢ oraz przekazuje je adresatom,
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» nadzoruje i monitoruje system lacznosci na potrzeby kierowania bezpieczenstwem narodowym,

» wykonuje procedury zwigzane z gromadzeniem, analizowaniem i opracowywaniem informacji
dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,

» wykonuje zadania na rzecz systemu informowania, ostrzegania i powiadamiania o zdarzeniach
i podjetych decyzjach dotyczacych systemu obronnego panstwa i jego elementdéw w oparciu
o0 system wykrywania i alarmowania,

» realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci organu do
podjetych zadan i ich realizacji oraz specjalnych,

» realizuje czynnosci w ramach systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu oraz skazeniach
1 zakazeniach,

» uczestniczy w planowanych szkoleniach i treningach pracownikéw zapewniajacych utrzymanie
GSK w gotowosci do dziatania.

USYTUOWANIE GSK W STALEJ SIEDZIBIE URZEDU

Zasadnicze elementy GSK zlokalizowane sa w pomieszczeniu Nr 3 /schemat/ w tzw. sali
operacyjnej, wchodzacej w sktad zapasowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, w wydzielone;j
strefie ochronnej z ograniczonym dostepem. Strefa ochronna usytuowana jest na pierwszym pigtrze
1 obejmuje koncowe pomieszczenia lewego skrzydta budynku urzedu. Swobodny dostgp do strefy
majg osoby uprawnione posiadajace wiasciwa, dotykowa karte magnetyczna.
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Opis pomieszczen /schemat/ :

Nr 1 - kancelaria niejawna

Nr 2 - pomieszczenie biurowe,

Nr 3 - sala operacyjna GSK,

Nr 4 - zaplecze socjalno-biurowe sali operacyjnej,
Nr 5 - pomieszczenie biurowe




SPOSOB OCHRONY OBIEKTU /w tym GSK/ W OKRESIE POKOJU

Fizyczna ochrona obiektu w okresie pokoju /w tym GSK/ realizowana jest przez pigciu
portieréw pracujacych w systemie dyzuréw, w godzinach 3pozasiuzbowych. Portier pelni dyzur
w danym dniu od godz. 6°° do 8°" . a nastepnie od 14°° do 20° . Wejscie do budynku otwierane jest
pot godziny przed rozpoczeciem pracy urzedu, a zamykane bezposrednio po jej zakonczeniu.

W pozostalym okresie doby, poza godzinami pracy urzedu, obiekt jest ochraniany przez
koncesjonowana firme ochroniarska za posrednictwem podiaczonego monitoringu.

1. W GODZINACH PRACY URZEDU

W celu zapewnienia kontroli ruchu i przebywania na terenie urzedu interesantéw oraz 0sob
postronnych, wszyscy pracownicy posiadaja identyfikatory, ktoére winni nosi¢ zawieszone na
widocznym miejscu na piersi. Do obowiazkéw pracownikow nalezy zglaszanie podejrzanych
zachowan 0sob postronnych do Sekretarza Powiatu lub Pelnomocnika Ochrony.

2. PRZYGOTOWANIE DO PRZEJECIA OCHRONY PRZEZ FIRME ZEWNETRZNA

Na kazdej kondygnacji budynku oraz w komérkach organizacyjnych Starostwa, wymagajacych
dodatkowych zabezpieczen, zamontowana jest instalacja alarmowa z detektorami ruchu oraz
czujnikami p.poz. Monitoring wszystkich instalacji alarmowych potaczony jest z portiernia. Ponadto
skrzydta boczne na poszczegolnych kondygnacjach budynku posiadaja dodatkowe drzwi, zamykane na
klucz po godzinach pracy urzedu.

Dyzurujacy portier przed zakonczeniem dyzuru ma obowiazek dokonania obchodu budynku
wewnatrz, natomiast na zewnatrz monitoruje ochraniany obiekt za posrednictwem kamer
przemyslowych, z ktérych obraz odbierany jest na portierni. Szczegdlng uwage podczas obchodu
powinien zwrdci¢ na komodrki organizacyjne z dodatkowymi zabezpieczeniami (strefa ochronna -
GSK, kasa, wydzial komunikacji) natomiast na zewnatrz, na ewentualny podejrzany ruch os6b
postronnych.

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa dyzurujacego portiera, a tym samym poprawy fizycznej
ochrony obiektu, na wyposazeniu portierni znajduje si¢ indywidualny miotacz gazu
obezwladniajacego w postaci atrapy pistoletu.

W okresie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny ochrona i obrona GSK realizowana bedzie
zgodnie z oddzielnym ,,Planem ochrony i obrony GSK w statym i zapasowym miejscu pracy”.

WYPOSAZENIE GSK

1. Srodki lacznosci :
= radiotelefon bazowy RADMOR 3007-160
= radiotelefon bazowy Kenwood (PCZK w KP PSP),
» 3 radiotelefony doreczne RADMOR 31012-160,
» radioodbiornik telekomunikacyjny VR - 5000 YAESU - odbior sygnaléw ostrzegania o zagroze-
niach uderzeniami z powietrza,
» radioodbiornik GRUNDIG
= 2 x tel./fax : Panasonic KX-FMI131, Panasonic KX-FP701,
» telefon przenosny Panasonic KX-TG1100PD,
= telefon ze stuchawka nagtowna Panasonic KX-TS2308PDW
» 4 x telefon komorkowy /stuzbowe/,
» e-mail : wzk@powiat-gdanski.pl




—

2. Sprzet informatyczny :
= 5 zestawow komputerowych, w tym jeden mobilny,
= skaner A-4,

3. Sprzet audiowizualny :
= rzutnik multimedialny HpVP6210,
* tablica interaktywna QOMO Hite Vision wraz z projektorem CASIO,
= telewizor plazmowy SAMSUNG - 42”
= telewizor kineskopowy ELEMIS - 26”
= zestaw kina domowego /DVD, 4 x kolumny glosnikowe, sobwoofer/
= stacja pogodowa z wizualizacjg komputerowa parametrow

4. Sprzet rézny :
= UPS ARES 800LT2
= UPS EASY Tousch
» 2 X niszczarka do dokumentow /A-4/
= laminarka H215 High Speer
= chlodziarka /50 litrow/
= stol konferencyjny (3.0 x 1,2 m)
= t6zka polowe z materacem (5 szt.)

ODPOCZYNEK ORAZ LOGISTYCZNE ZABEZPIECZENIE GSK

Sktad osobowy zmiany dyzurnej SD, a takze Zespolu Kierowania OC Powiatu reguluje
odpoczynek we wlasnym zakresie, z zachowaniem ciagtosci realizacji powierzonych zadan.

Podczas stuzby / pracy w godzinach nocnych nalezy dazy¢ do tego, aby kazdy ze zmiany miat
zapewnione co najmniej 3 godz. snu.

Miejsce spozywania positkéw znajduje si¢ w pomieszczeniu bezposrednio przylegajacym do
sali operacyjnej zapasowego CZK /Nr 4 - schemat/, natomiast odpoczynku w pomieszczeniu Nr 5.
Pelniacy dyzur we wlasnym zakresie zabezpieczaja sobie prowiant. Przewiduje sie rowniez mozliwosé
telefonicznego  zamawiania  cieptych  zestawéw  Zywnosciowych z  miejscowych  lokali
gastronomicznych z dostawg lub z wy- korzystaniem samochodu stuzbowego. Odplatnosé pokrywa
zamawiajacy.

Zabezpieczenie medyczne realizowane bedzie w razie potrzeby przez Samodzielne Publiczne
Pogotowie Ratunkowe majace siedzib¢ w tym samym budynku (tel. (058)682-24-00, 999 lub RTL
kanat ,,POG.RAT.” - wywolanie ,,POGOTOWIE PRUSZCZ”.

Czynnosci w przypadku niedyspozycji jednego z czlonkéw zmiany dyzurujace;j :

W przypadku naglej choroby lub niedyspozycji osoby pelniacej dyzur na GSK nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ jedng z o0s6b odpowiedzialnych za uruchomienie SD (zal. Nr 1-
Szczegbdtowa instrukcja SD) w celu dokonania niezbednych zmian personalnych.

Uzupelnienie sktadu osobowego zmiany dyzurujacej nastepuje ze sktadu nastepnej zmiany lub
z wykazu 0s6b zapasowych.

Przechowywanie dokumentacji SD i GSK

W warunkach codziennych, gdy GSK nie funkcjonuje, dokumentacja SD oraz GSK
przechowywana jest w oddzielnych teczkach z oznaczeniem ,, Dokumentacja statego dyzuru” oraz
,»Dokumentacja GSK”, w Kancelarii Niejawnej — zabezpieczona zgodnie z wymogami przepisow
o ochronie informacji niejawnych.

Dostep do dokumentacji (uaktualnienie, szkolenie zmian dyzurnych) maja osoby upowaznione
do odbioru decyzji o uruchomieniu SD.

Po otrzymaniu decyzji (zarzadzenia) o uruchomieniu SD jedna z upowaznionych o0séb pobiera
teczke z dokumentacja, wykonuje czynnosci okreSlone w punkcie 2, rozdz. USTALENIA
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SZCZEGOLOWE instrukcji SD, a nastepnie przekazuje ja za pokwitowaniem w ,, Dzienniku przyjecia

1 przekazania SD” starszemu pierwszej zmiany dyzurujacej.

Postgpowanie w przypadku nadzwyczajnych zdarzen

W przypadku zaistnienia nadzwyczajnych zdarzen, ktére moga zagrazaé obsadzie osobowej

GSK lub pomieszczeniom, w ktérych jest ono zlokalizowane nalezy niezwlocznie spakowaé catg
dokumentacj¢ 1 ewakuowac si¢ do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, mieszczacego
si¢. w KP PSP w Pruszczu Gdanskim. Bezposrednio przed ewakuacja nalezy poinformowa¢ Staroste
oraz CZK Wojewody Pomorskiego o zmianie dyslokacji
w dziataniu.
O wznowieniu stuzby w nowym miejscu nalezy réwniez przekazaé informacje wraz z aktualnym
kontaktem telefonicznym i radiotelefonicznym.

1 zwiazanej z nig chwilowa przerwa

WYKAZ SRODKOW TRANSPORTOWYCH W DYSPOZYCJI GSK

Lp. Marka i rodzaj pojazdu Nr rejestr. Przeznaczenie / uzytkownik Kierowca
pojazdu
. 1. | Skoda Octawia Superb - osob. GDA -49SP | Kierownictwo Zespotu Piotr Pawtowski
2. | Renault Kangoo - osob. /towar. GDA - 01UE | Kierownicy Grup Zespotu, Kurierzy | Dariusz Parzymies
3. | Opel Combo - 0sob. /towarowy GDA - NS58 | Kierownicy Grup Zespotu, Kurierzy | Marek  Aszyk
4. | Suzuki Jimmy - osob. /terenowy GDA - XX55 | Kierownicy Grup Zespotu, Kurierzy | Grzegorz Lipinski
? ($wiadczenie 2 kierowcow
5. | -sam. cigzarowy z plandeka /6 t / IZecZowe) przemieszczenie urzedu do zapaso- 8pracown. fizycznych
? ($wiadczenie | wego miejsca pracy /ZMP/ (Swiadczenia
6. | -sam. cigzarowy z plandeka /6 t / rZeczowe) osobiste)
WYKAZ KIEROWNICZEJ KADRY STAROSTWA
Lp.| Nazwisko i imig¢ Stanowisko Adres zamieszkania | Tel. domowy Uwagi
Tel. komérkowy
1. |Bieniasz-Krzywiec 83-010 Rotmanka, -
Cezary Starosta ul. Brzozowa 19 609-320-122
2. | Cichon
Marian Wicestarosta 508-306-591
~ 3. | Krzysztof Lapino, 682-67-75
Reglinski Sekretarz Powiatu | ul. Wotodyjowskiego 17 663-015-155
4. | Domaros Zukowo 681-74-25
Elzbieta karbnik Powiatu | ul. Pod Elzbietowo 22 609-690-382
5. | Dargiewicz Nacz.Wydziatu Gdansk -
Aleksandra Finansowego ul. 609-320-163
6. | Zuchowski Nacz. Wydziatu Straszyn 682-06-19
Stawomir Organizacyjnego | ul. Spokojna 29 609-691-777
7. | Petter Nacz.Wydziatu Pruszcz Gdanski, 683-24-06
Anna Komunikacji ul. Zwirki i Wigury 13/49 605-627-878
8. | Marczak Nacz. Wydziatu | Gdansk 302-03-72
Aleksandra | Arch. i Budown. |ul. Beethovena 51 609-692-045
9. |Drozd Nacz. Wydzialu | Sopot 551-81-51
Mariusz Roln. i Ochr. Sr. | ul. Tatrzanska 6/1 609-692-030
10. | Swis Nacz.Wydziatu Juszkowo 302-03-72
Jerzy Infrastruktury ul. Sportowa 39 695-422-502
11. | Czernecki Nacz. Wydz. Bezp | Pruszcz Gdanski 713-94-37
[reneusz i Zarzadz. Kryzys. | ul. Obr. Pokoju 46F/40 609-961-955
12. | Nowak Nacz. Wydziatu | Prabuty (055)
Andrzej Geodezji i Katast | ul. Jagielty 20/29 -278-25-13
13. | Kalinski Nacz. wydziatu Pruszcz Gdanski, ul. 683-38-32
Piotr Spr. Spotecznych | Obr. Westerplatte 22/1 609-690-381




14. | Bieniek Gl.specjalista Pruszcz Gdanski, 713-90-73
Zbigniew ds. Zarz. Kryz. ul. Dabrowskiego 9/6 609-462-378
15. | Biatkowska Pow.Inspektor Gdansk, ul. -
Malgorzata | Sanitarny Dywizjonu 303, 33B/36 | 604-470-301
16. | Jelinski Pow. Lekarz Gdynia 663-63-82
Piotr Weterynarii ul. Dembinskiego 12/ 12 | 660-782-248
17. | Stankiewicz Pow.Inspektor Gdansk, 341-74-80
Mariusz Nadz.Budowlanego ul. Kubacza 11 660-758-868
18.

Uwaga : przed kazdym numerem telefonu stacjonarnego nalezy doda¢ 58

TELEFONY KOMORKOWE :

Starosta
Wicestarosta
Sekretarz
Skarbnik

AEEAR AR

. Wydz. Arch. i Bud.
. Wydz. R. i Ochr. Sr.

Wydz. Infrastruktury

Wydz. Organizacyjnego

Wydz. Komunikacji
Wydz. Finansowego
Wydz. ZK

Wydz. Geodezji

. Wydz. Spraw Spotecznych

609-320-122
609-327-707 / 508-306-591
663-015-155
609-690-382
609-692-045
609-692-030
695-422-502
609-691-777
605-627-878
609-320-163
609-691-955
609-690-383
609-690-381

/Parzymies 695-653-071/

WYKAZ DODATKOWYCH OSOB WYZNACZONYCH DO PEENIENIA I?YZUR(’)W NA GSK
W RAZIE PODWYZSZANIA GOTOWOSCI OBRONNEJ PANSTWA

Lp. Imi¢ i nazwisko Adres zamieszkania Telefon UWAGI
81-815 Sopot 609-692-030
1. | Mariusz Drozd ul. Tatrzanska 6/1 773-12-02 Wydz. ROS
83-000 Pruszcz Gdanski
2. | Grzegorz Lipinski ul. Bohaterow Monte Casino 23 661-503-320
80-299 Gdansk, Wydz.
3. | Adam Kaczynski ul. Herkulesa 40 773-12-65 Komunikacjl
Skowarcz 694-005-888
4. | Daniel Kulkowski ul. Zutawska 12C Wdz.
Rusocin 773-12-71 Architektury
5. | Przemystaw Treder ul. Wisniowa 3B/4 § N AR
83-031 Legowo
Legowo 682-85-71 Wydz.
6. | Anna Brozyna ul. Tezewska 52/1 661-692-191 Finansowy
83-000 Juszkowo 773-12-21
7. | Katarzyna Sobota ul. Urocza 9A/8 606-477-199 Wydz.
83-000 Pruszcz Gdanski 773-12-24 Infrastruktury
8. | Dariusz Parzymies ul. Lotnikow 24 505-413-696
83-000 Pruszcz Gdanski 773-12-18 B
9. | Marek Kalka ul. Dabrowskiego | 506-344-636 | \yde Geoder
. 83-000 Pruszcz Gdanski 773-12-25 —_—
10. | Natalia Bator ul. Obroncow Pokoju 11/39 505-413-398 Orsanizacyiny
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WYKAZ DYSPONEN]:()W
AGREGATOW PRADOTWORCZYCH

1. JEDNOSTKI ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ

Lp. | Jednostka samorzadowa / wlasciciel Ilos¢ Moc (kVA)
1. | Starostwo Powiatowe 1 2
1 9
2. | Urzad Miasta Pruszcz Gdanski - -
Przedsigbiorstwo ,,WiK” 2 5; 30
3. | Urzad Gminy Pruszcz Gdanski 1/mob./ 32
4. | Urzad Gminy Cedry Wielkie 2 2;2,5
2 /mob./ 28:32
5. | Urzad Gminy Suchy Dab 2 2;2
1(1) /mob./ 32;(32)
6. | Urzad Gminy Pszczotki - -
7. | Urzad Gminy Trabki Wielkie 5 5x2
8. | Urzad gminy Przywidz 1 2
9. | Urzad Gminy Kolbudy 2 2;2
Spotka Wodna ,,Reknica” 1 45
RAZEM: 21

2. JEDNOSTKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

Nazwa jednostki Gmina Miejscowos¢ Ilo$¢ Moc (kVA)
KP PSP - RG miasto Pruszcz Gdanski 1 + 1st. 5; 20
OSP- Pruszez Gd. miasto Pruszcz Gdanski 2 3,1; 3.8
OSP - Wislina Pruszcz Gd. Wislina 1 5
OSP - Jagatowo Jagatowo 1 2,4
OSP - Cedry WIk. Cedry WIk. Cedry WIk. 2 2,5;2,4
OSP - Suchy Dab Suchy Dab Suchy Dab 4 4x24
OSP - Trabki WIk. Trabki Wielkie Trabki WIk. 2 6.5; 2.8
OSP - Mierzeszyn Mierzeszyn 1 2,8
OSP Rosciszewo Rosciszewo 1 5,5
OSP - Sobowidz Sobowidz 1 2,5
OSP - Przywidz Przywidz Przywidz 3 5,5; 2; 20samob.
OSP - Kolbudy Kolbudy Kolbudy 1 2,5
OSP - Pregowo Pregowo 1 2,2
OSP - Lublewo Lublewo 1 2,5
RAZEM: 23
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