ZARZADZENIE NR . 80/ 204
STAROSTY POWIATU GDANS EGO
z dnia . Zqér/f/éfsl
w sprawie ustalenia Regulamlnu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn.zm.) w zw. z art. 183 § 1 i art.
184 § 1 z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz.93 z pozn.
zm.) oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 14 czerwca 1966 roku w sprawie
rzeczy znalezionych (Dz.U. Nr 22, poz. 141 z péZn. zm.) zarzadza sig co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA _

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-prawnym

et 2012 -10- 09




Zatgcznik do Zarzadzenia NrXO{zOm\ Starosty Powiatu Gdanskiego z
dnia w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim.

§2

Przedmiotem dziatalno$ci Biura Rzeczy Znalezionych jest:
a) przyjmowanie od znalazcy rzeczy znalezionej do depozytu,
b) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Gdanskiego,

c) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogtoszen o
posiadanych depozytach na tablicy ogtoszeh oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim

d) likwidacja niepodjetych depozytéw.
§3

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuije sie
w pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim do czasu odbioru
przez wiasciciela lub ich likwidacji.

2. Biuro rzeczy znalezionych nie ponosi odpowiedzialno$ci za stan techniczny
wymienionych przedmiotow.

§4
Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie przedmioty znalezione na
terenie Powiatu Gdarnskiego, w tym réwniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztowno$ci oraz przedmioty o wartosci naukowej i artystycznej, dowody
tozsamosci i inne dokumenty.

§5

1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia do depozytu:

a) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub w innych budynkach i
pomieszczeniach otwartych dla publicznosci,

b) rzeczy znalezionych w wagonach kolejowych, na statku lub w innych $rodkach
transportu publicznego,

c) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem
wyzbycia sie wtasnosci,

2. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia do depozytu za jednoczesnym
pouczeniem znalazcy o obowigzku przekazania tych rzeczy Policji oraz za




zawiadomieniem wtasciwych stuzb:

a) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, fatwopalnych, zracych,
wybuchowych,

b) rzeczy stanowigcych sprzet i ekwipunek wojskowy lub dokumenty wojskowe,

c) znalezionych dowodéw osobistych, tymczasowych zaswiadczen tozsamo$ci,
paszportow i dokumentow podrozy.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odméwié przyjecia do depozytu rzeczy o
wtasciwosciach powodujgcych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.

4. Biuro Rzeczy Znalezionych nie przechowuje zwierzat, ktérym opieke zapewniajg
schroniska.

§6
1. Przyjecie rzeczy znalezionych do depozytu nastepuje na podstawie
wypetnionego zawiadomienia o znalezieniu rzeczy. Wzér zawiadomienia stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu
2. Przyjecie rzeczy znalezionych do depozytu potwierdza poswiadczenie
przyjecia oddanej rzeczy znalezionej. Wz6r poswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

§7

1. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu.

2. Ewidencja prowadzona przez Biuro Rzeczy Znalezionych powinna zawieraé
nastepujace dane:

a) liczbe porzadkowa sprawy,

b) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
c) imie, nazwisko i adres znalazcy,

d) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢),

e) miejsce przechowywania rzeczy (np. organ prowadzacy ewidencje, Narodowy
Bank Polski, znalazca),

f) date wydania rzeczy osobie uprawnionej oraz imie, nazwisko i adres tej osoby,
g) date przejscia rzeczy na wiasnos$¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa,
h) sposdb i date dokonania likwidacji rzeczy, ktére przeszty na Skarb Parnstwa,

i) uwagi.




§8
1. Polskie srodki ptatnicze Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje na rachunku
bankowym sum depozytowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci budzetowe;.

2. Wyroby z metali szlachetnych, bizuterie, zagraniczne $rodki ptatnicze oraz papiery
wartosciowe Biuro rzeczy Znalezionych przechowuje w banku obstugujacym
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim.

3. Jezeli na przechowanie przyjeto rzecz ulegajacg szybkiemu zepsuciu, jak rowniez
rzecz, ktérej przechowywanie bytoby zwigzane ze znacznymi kosztami Ilub
nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne obnizenie jej wartosci, organ
przechowujacy zarzadzi sprzedaz rzeczy w trybie okreSlonym w przepisach o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. \W zakresie praw znalazcy uzyskane ze
sprzedazy pienigdze wchodzg w miejsce rzeczy znalezione;j.

§9
1. Optata za przechowywanie rzeczy wartosciowych wynosi 1 % wartosci
szacunkowej rzeczy w stosunku miesiecznym, nie mniej jednak niz 5 ztotych.

2. Optate nalicza sie za kazdy rozpoczety miesigc przechowywania. Warto$é
szacunkowgq rzeczy ustala sie w oparciu o ceny detaliczne na dzien przyjecia rzeczy
do depozytu.

3. Koszty przechowywania i sprzedazy rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym
stanie, a takze koszty poszukiwan, do wysokosci wartosci rzeczy w dniu odbioru,
obcigzajg uprawnionego do odbioru.

4. Rzecz nie moze by¢ wydana przed zaptaceniem tych kosztéw.

5. Przepisy ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio w wypadku, gdy rzecz znaleziona stata
sie wtasnoscig znalazcy.

§10
1. Biuro Rzeczy Znalezionych zamieszcza informacje o zgtoszonych przedmiotach
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych podejmie poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy, jezeli rzecz ta posiada znaczng warto$¢ albo jezeli jest to potrzebne ze
wzgledu na jej wtasciwosci lub okolicznosci, w jakich zostata znaleziona. W razie
potrzeby Biuro Rzeczy Znalezionych dokona ogtoszen w miejscowej prasie.

§ 11
1. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa sie jg
niezwtocznie do odbioru rzeczy z pouczeniem, ze pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz rzeczy majgce wartoS§¢ naukowg lub artystyczng, ktére nie
zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania stajg sie
wiasnoscig Skarbu Panstwa, a inne rzeczy stajg sie po uptywie tego terminu
wiasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$é swoim obowigzkom.

2. Warunkiem odebrania przedmiotu z depozytu jest ztoZzenie jego szczegotowego




opisu lub przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych prawo wiasnosci. Osoba
zgtaszajgca sie po odbiér rzeczy sktada pisemne o$wiadczenie o zagubieniu rzeczy
z podaniem daty i miejsca utraty oraz opisem rzeczy lub przedkiada dokumenty
potwierdzajgce prawo wiasnosci. Wzoér o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do
regulaminu.

3. Osoba prowadzaca Biuro Rzeczy Znalezionych wydajac z depozytu rzecz osobie
uprawnionej do jej odbioru zobowigzana jest:

a) sprawdzi¢ tozsamos$¢ osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

b) poréwnac tre$¢ ztozonego o$wiadczenia z zapisami w rejestrze rzeczy
znalezionych,

4. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej
sporzadza sig protokét wydania, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do regulaminu.

5. Znalazce rzeczy, ktéry przekazujac ja do Biura Rzeczy Znalezionych, zastrzegt
sobie wypfate znaleznego, powiadamia sie o wydaniu rzeczy osobie uprawnione;.

6. Dane osoby uprawnionej do odebrania danych rzeczy udostepnia sie znalazcy za
jej pisemng zgoda.

7. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru
rzeczy, jej dane mogg by¢ udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek.
Whiosek podlega rozpatrzeniu w sposéb okreslony przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych.

S 200 -10- 09

Andrsgj Nosidlak
sorrneens JUNIIC) ,'?gAW',Ntlx.,....v.m.
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Zatacznik Nr 1
do regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski
Wydziat Organizacyjny
pok. ........

- R

Pruszcz Gdanski,dnia ...,

DANE ZNALAZCY:

BN IR i ann m kot an s o i B s s RS SR AB A A4S E R M B W R Sy i
R Rl e R N B N R
NINIEJSZYM ZAWIADAMIAM, ZE DNIA.........cccoeerrreenn MM isnss e sn wab o n s
(CZAS | MIEJSCE ZNALEZIENIA RZECZY)

(OPIS RZECZY)

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONA RZECZ ZADAM/NIE ZADAM* ZNALEZNEGO

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY | NIE
ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

(DATA | PODPIS)

*niewtasciwe skresli¢

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) w zakresie niezbednym do realizacji zadan Biura
Rzeczy Znalezionych.

(DATA | PODPIS)




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Biura rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski
Wydziat Organizacyjny
pok- ...

Bl e

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ODDANEJ RZECZY ZNALEZIONEJ NR..........

NINIEJSZYM POSWIADCZA SIE, ZE DNIA.................. ODEBRANO OD:

(DANE ZNALAZCY: IMIE | NAZWISKO ORAZ ADRES)

ZAWIADOMIENIEO ZNALEZIENIU: .. ... ... ... cocoiiiiiiii i ias sun ine i

W KTORYM ZNALAZCA OSWIADCZYL, ZE:

» ZA ZNALEZIONA RZECZ ZADA/NIE ZADA* ZNALEZNEGO.
> NIE WIE KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY | NIE ZNA MIEJSCA
ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

PRZYJETO/ODMOWIONO PRZYJECIA* DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH W
STAROSTWIE POWIATOWYM W PRUSZCZU GDANSKIM OPISANA WYZEJ

(UZASADNIENIE PRZYJECIA LUB ODMOWY PRZYJECIA RZECZY DO BIORA
RZECZY ZNALEZIONYCH)

(DATA | PODPIS PRACOWNIKA BRZ)

KWITUJE ODBIOR POSWIADCZENIA PRZYJECIA ODDANEJ RZECZY
ZNALEZIONEJ

(DATA | PODPIS ZNALAZCY)
*niewtasciwe skresli¢




Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Biura rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski
Wydziat Organizacyjny
pok. ........
| S A e e

(Dane osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy: imig, nazwisko,
adres, nr dowodu osobistego)

OSWIADCZENIE

(Oswiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz
szczegotowym opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych)

(DATA TPODPIS ODBIORCY)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z pdézn. zm.) w zakresie niezbednym do realizacji zadan Biura
Rzeczy Znalezionych.

(DATA | PODPIS ODBIORCY)

Wyrazam/nie wyrazam zgode(-y) na przekazanie moich danych osobowych
znalazcy, ktéry zastrzegt sobie wyptate znaleznego.

(DATA | PODPIS ODBIORCY)
*niewtasciwe skreslic




Zatgcznik Nr 4
do regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdanski

Wydziat Organizacyjny
pok. ...
el e
PROTOKOL WYDANIA NR..........
Bala i wydano Pani/Panu
s )7 e N eSS e przy ulicy... ereriieeieaiiienene e ... legitymujacej/(-mu)
sie dowodem tozsamosci seria.......... numer s .. wydany przez

nastepujace przedmloty z Biura Rzeczy Znalezionych
Starostwa POW|atowego w Pruszczu Gdanskim:

(OPIS WYDANYCH RZECZY)

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU W/W RZECZY
ZNALEZIONEJ/ZNALEZIONYCH*

(DATA 1 PODPIS ODBIORCY) (DATA [ PODPIS PRACOWNIKA _
SPORZADZAJACEGO PROTOKOL
WYDANIA)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) w zakresie niezbednym do realizacji zadan Biura
Rzeczy Znalezionych.

(DATA | PODPIS ODBIORCY)

Wyrazam/nie wyrazam zgode(-y) na przekazanie moich danych osobowych
znalazcy, ktéry zastrzegt sobie wyptate znaleznego.

(DATA | PODPIS ODBIORCY)
*niewtasciwe skresli¢




