ZARZADZENIE Nr 14/2012
STAROSTY GDANSKIEGO
z dnia ..Z. lutego 2012r.

w sprawie przegladu przetwarzanych w Starostwie Powiatowym
materialow zawierajacych informacje niejawne

Na podstawie art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. z2010r. Nr 182, poz. 1228) zarzadza sie, co nastepuje :

§1

Ustala si¢ ,,Harmonogram przegladu materiatéw, ktérym wczesniej nadano klauzule tajnosci pod katem
spetniania przez nie ustawowych przestanek ochrony”, ktoéry stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

W celu przeprowadzenia przegladu zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w §1 wyznacza sig
Komisje¢ w nastgpujacym sktadzie :

1. Przewodniczacy Komisji - Zbigniew Bieniek, Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

2. Sekretarz Komisji - Edmund Hoppe, Kierownik Kancelarii Niejawne;j.

§3

1.Komisja przygotuje i przedstawi do akceptacji wykazy materiatow niejawnych podlegajacych
weryfikacji w ramach przegladu, oddzielnie dla materialbw wewnetrznych (wytworzonych w
Starostwie Powiatowym) oraz zewnetrznych (przychodzacych).

2. Wykazy, o ktéorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu winny zawiera¢ rekomendacje w zakresie
utrzymania, zmiany lub zniesienia nadanej wczesniej klauzuli tajnosci.

3. Wykaz materiatéw zewnetrznych winien ponadto zawiera¢ rekomendacje w zakresie wnioskowania do
ich wytwdrcow o rozwazenie zasadnosci zniesienia lub obnizenia klauzuli tajnosci.

§4
1.Po zakonczeniu przegladu Komisja dokona odpowiednich zmian w oznaczeniu materiatdw
podlegajacych temu przegladowi.
2. Po zakonczeniu prac Komisja przedstawi do akceptacji koncowy protokdt z przeprowadzonego
przegladu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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HARMONOGRAM
przegladu materiatéw, ktérym wezesniej nadano klauzule tajnosci
pod katem spelniania przez nie ustawowych przestanek ochrony

Dokumenty odniesienia :
= ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010r. nr 182, poz. 1228) - art. 181, ust. 1,
= rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie sposobu oznaczania materiatéw
i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. z 2011 Nr 288, poz. 1692).
= zarzadzenie Nr 14/2012 Starosty Gdanskiego z dnia .... lutego 2012r. w sprawie przegladu przetwarzanych
w Starostwie Powiatowym materiatow zawierajacych informacje niejawne,

Termin Zakladany
Lp. | Tres¢ przedsigwziecia Wykonawca realizacji efekt
Zapoznanie z nowg ustawg o ochronie informa- Pelnomocnik uzmystowienie konieczno-
I. | cji niejawnych ds. ochrony IN | do konca 201 1r. | $ci dokonania przegladu

materiatéw niejawnych

Przygotowanie i przekazanie do ABW informacji
2. | o przekwalifikowaniu funkcjonujacej w Staro- Petnomocnik do konca 201 1r.
stwie Powiatowym Kancelarii Tajnej w komérke | ds. ochrony IN
organizacyjna o nazwie Kancelaria Niejawna,

w ktorej przetwarzane bedg materiaty o klauzuli

realizacja
art. 42 ust. 6 w/w ustawy

,,Zastrzezone”
Wydanie zarzadzenia w sprawie przegladu - ustalenie harmonogramu
3. | przetwarzanych w Starostwie Powiatowym Starosta 10.02.2012r. _F\’xiﬁffz‘;’n ie Komisi
materiatlow zawierajacych informacje niejawne Gdanski ausiolonis gilkesn,
przegladu
Przygotowanie wykazu materiatow niejawnych
4. | wytworzonych w Starostwie Powiatowym
Przygotowanie wykazu materiatow niejawnych N - zealizsn
5. | przychodzacych do Starostwa Powiatowego Komisja 30.03.2012r. § 3 w/w zarzadzenia
Przedstawienie wykazow, o ktérych mowa pod Starosty Gdanskiego
6. | pozycja 314 do akceptacji przez Staroste
Gdanskiego
Przygotowanie wnioskéw do wytworcow _
7. | zewnegtrznych materiatéw niejawnych Komisja 30.04.2012r. przygotowanie wymaga-

. I .. nych wnioskoéw
o rozwazenie zasadnosci zniesienia lub obnize-

nia klauzuli tajnosci.

Zebranie kompletu odpowiedzi na wnioski od uzyskanie pisemnej
8. | wytworcdw zewnetrznych materiatdw niejaw- Komisja 15.06.2102r, | akeeptacji nazmiang
klauzuli tajnosci materia-
nych tow zewnetrznych
Dokonanie zmian w oznaczeniu materialow rezﬂizacjzli / ;
i i &l y 4 ust. 1 w/w zarzadze-
9. | podlegajacych przegladowi Komisja 20.07.2012r. n§ia Starosty Gdaﬁska;ego
Przygotowanie i przedstawienie do akceptacji realizacja
10. | przez Staroste Gdanskiego koncowego proto- Komisja § 4 ust. 2 wiw zareadee-
kotu z przeprowadzonego przegladu 31.07.2012r. nia Starosty Gdafiskicgo
Zakonczenie okresu przejsciowego w zakresie realizacja ustawowego
11. | dostosowania ochrony informacji niejawnych Starosta obowiazku

do wymogdéw nowej ustawy Gdanski




