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Ewidencje szczegdtowa do konta 202 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
Konto 202 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza pozostaty do wptaty nalezny podatek
vat, saldo Ma oznacza nadptate z tytutu naleznego podatku vat.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetu powiatu
i budzetu panstwa, z wyjatkiem naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznoéci z tytutu
dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci
zahipotekowanych na konto 226.

Ewidencja szczegStowa (analityczna) do konta 221 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i dodatkowo wedtug poszczegdlnych kontrahentéw z podziatem na
naleznosci krétkoterminowe i dtugoterminowe oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza. W
stosunku do naleznosci z tytutu dochodoéw budzetu panstwa dodatkowo prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiggowa z podziatem na dochody nalezne budzetowi powiatu oraz
dochody nalezne budzetowi panstwa. Naleznosci powiatu ksiggowane sg w korespondencji z
kontem 700, 720, 750, 760, 770, a nalezno$ci budzetu panstwa ksiggowane sg w
korespondencji z kontem 225, jako zobowigzania wobec budzetu panstwa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest bezposrednio w programie finansowo-ksiggowym do
konta 221 lub w odrebnej ewidencji prowadzonej przy pomocy programu komputerowego
,Opfaty”. Uzaleznione to jest od ilosci kontrahentow.

Konto 221 wykazuje dwa salda, kt6re ustala sie na podstawie ewidencji szczegotowej: saldo
Wn bedace suma poszczegdinych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma
bedace suma poszczegdinych zobowigzan z tytutu nadptat dochodéw budzetowych, konto
221 jest kontem bilansowym.

Konto 222 - , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Na koncie 222 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu zrealizowanych i przekazanych na

rachunek biezacy budzetu powiatu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ksieguije sie:

o okresowe przelewy uprzednio pobranych dochodéw budzetowych przez jednostke
wielkosci dochoddw, ktdre bezposrednio wptywajg na rachunek budzetu powiatu, z tytutu
udziatu w podatku dochodowym PIT i CIT, a ktére nalezy takze zaewidencjonowaé w
urzadzeniach ksiegowych jednostki na kontach zespotu ,2” i ,7”. Podstawe dokonania
zapisOw operacji stanowig dowody wewnetrzne polecenia ksiggowania ,PK” sporzadzone
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na podstawie ewidencji prowadzonej na kontach budzetu i w tym przypadku obroty Wn
tych kont stanowig podstawe do sporzadzenia sprawozdan Rb-27S.
¢ wielko$¢ dochoddw, ktére wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu powiatu z tytutu
dotacji, subwencji, odsetek od $rodkdéw na rachunku bankowym nie ujetych w planie
finansowym Starostwa jako jednostki, w korespondujag ze strong Ma konta 720, 750.
Na stronie Ma tego konta ujmuje sie kwartalne przeniesienia zrealizowanych dochoddw
budzetowych na podstawie sprawozdan o dochodach budzetowych na konto 800. Do konta
222 prowadzi sie ewidencje analityczng z podziatem na dochody, ktére bezposrednio
wptywajg na rachunek jednostki (konto 130) i dochody, ktdre bezposrednio wptywajg na
rachunek budzetu (konto 133), do ktdrych prowadzi sie dodatkowa ewidencje wg podziatek
klasyfikacji budzetowe] w zakresie udziatébw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych
(PIT) oraz od oséb prawnych (CIT) oraz ewidencje analityczng w zakresie dochodow
budzetu jednostki samorzadu takich jak dotacje, subwencje oraz pozostate nie ujete w planie
finansowym Starostwa jako jednostki. Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza
stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu. Ulega ono
likwidacji najpdzniej w okresie przejsciowym roku nastepnego poprzez zaksiggowanie
przelewu przelanych, a nie przekazanych do konca roku budzetowego dochodow
budzetowych, jest kontem bilansowym.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Na koncie 223 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu zrealizowanych wydatkow

budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegoInosci:

e przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw jednostki i budzetu powiatu na podstawie
sprawozdania na strone Ma konta 800 (fundusz obrotowy),

e zwrot niewykorzystanych do konca roku budzetowego $rodkéw otrzymanych na realizacje
wydatkow.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e wptyw $rodkéw na realizacje wydatkow,

e wplyw $rodkow na realizacje wydatkédw na wyodrebnionych rachunkach bankowych

stuzacych do obstugi projektow,

W przypadku, realizacji projektow z udziatem $rodkéw unijnych stosuje sig¢ zasady przyjete

Zarzadzeniem Starosty Gdanskiego w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia

rachunkowoéci dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjgq projektow

wspdtfinansowanych ze $rodkéw unijnych lub innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi. Konto 223 na koniec roku moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow

otrzymanych na realizacje wydatkéw, a nie wydatkowanych do konca roku budzetowego.

Ulega ono likwidacji po przekazaniu $rodkdéw na rachunek budzetu.
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Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a

na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z

kontem 810.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢

dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Na koncie 225 ksieguje sie rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami jednostek

samorzadu terytorialnego z tytutu np.: zobowigzan podatkowych na podatek dochodowy od

0séb fizycznych, rozliczenie z tytutu podatku od towaréw i ustug oraz podatku od

nieruchomosci, lesnego, rozliczenia z tytutu realizacji dochodéw zadan z zakresu

administracji rzadowej. Ewidencje szczegétowg do konta prowadzi sie z uwzglednieniem

poszczegolnych tytutdw rozliczen.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e przekazanie podatku dochodowego od 0sdb fizycznych,

e przekazanie podatku VAT,

e naliczony podatek VAT,

e przekazanie podatku od nieruchomosci, lesny oraz rolny,

e przekazanie zrealizowanych dochodéw budzetowych panstwa na rachunek ,organu”

e pozostate wptaty z tytutu zobowigzan wobec budzetu.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie w szczegodlnosci:

e zobowigzania wobec budzetu z tytutu nadwyzek srodkéw obrotowych,

e zobowigzania wobec budzetéw z tytutu podatku dochodowego od osdb fizycznych,
podatku od nieruchomosci,

e nalezny podatek VAT,

e zobowigzania wobec budzetu panstwa z tytutu realizacji dochoddéw zadan z zakresu

administracji rzadowej,
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e pozostate zobowigzania wobec budzetéw i wptaty do budzetu powiatu.

Ewidencja szczegdétowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug kazdego z tytutu rozrachunkéw z budzetem odrebnie oraz dodatkowo wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec budzetéw, saldo dwustronne ustala sie na podstawie ewidencji

analitycznej, konto 225 jest kontem bilansowym.

Konto 226 - ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Na koncie 226 ewidencjonuje sie dtugoterminowe nalezno$ci lub dtugoterminowe rozliczenia

z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci

zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie:

e naleznosci z tytutu prywatyzacji w korespondenciji z kontem 015,

e naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowania w
korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ewidencjonuje sie:

e rownowarto$¢ mienia zwréconego w korespondencji z kontem 015,

e warto$¢ mienia zlikwidowanego w korespondencji z kontem 855,

e ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 221.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug jednostek oraz wedtug dtuznikéw. Konto 226

wykazuje saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do dtugoterminowych.

Konto 226 jest kontem bilansowym.

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Na koncie tym ewidencjonuje sie inne niz z budzetami rozrachunki publicznoprawne, do
ktdrych stosuje sie przepisy ustawy o zobowigzaniach podatkowych np. z ZUS.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci oraz sptaty i zmniejszenia zobowigzan, a na stronie
Ma ksieguje sie zobowigzania z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz
Fundusz Pracy, otrzymane wptaty oraz inne zmniejszenia nalezno$ci.

Do konta tego prowadzi sie ewidencje wedtug tytutéw rozrachunkéw, z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia oraz dodatkowo wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda Saldo Wn oznaczajace stany naleznosci oraz saldo
Ma oznaczajace stan zobowigzan, salda dwustronne ustala sie na podstawie ewidencii

analitycznej. Konto 229 jest kontem bilansowym.
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Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Na koncie 231 ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu umowy o prace, umow zlecenia

i o dzieto, a takze innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami, z pracownikami oraz

innymi osobami fizycznymi. Na koncie tym ujmuje sie réwniez inne $wiadczenia pracownicze

nie zaliczane do wynagrodzen, ale ujmowane na listach pfac.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie:

e wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia,

e potracenia obcigzajace pracownika dokonane na listach wynagrodzen,

e wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen,

e obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

e odpisanie zobowigzan przedawnionych,

o warto$¢ Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen,

a w szczegolnosci:

e naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,

e naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych,

e ujete na listach ptac ekwiwalenty i inne $wiadczenia.

Do konta 231 prowadzi sie ewidencje szczegétowg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,

ktdéra umozliwia ustalenie stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i innych

$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn,

ktére oznacza stan naleznosci od pracownikéw, saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu

wynagrodzen. Konto 231 jest kontem bilansowym.

Konto 234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Na koncie tym ewidencjonuje sie naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow z innych

tytutdw niz wynagrodzenia, z tytutu odptatnosci za $wiadczenia dokonywane na rzecz

pracownikdw oraz z tytutu udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych, o ile takie sg udzielane, a takze naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboru i

szkod.

Na stronie Wn konta 234 ksieguije sie:

e wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

e naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (o ile takie
wystepuja),

e zwrot wydatkdéw dokonanych za $rodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych

z dziatalnoscig jednostki,
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e naleznosci od pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkdd,

e odpisane zobowigzania z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie:

e wptaty naleznosci od pracownikow,

e uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikow w imieniu jednostki,

e rozliczenie zaliczek,

e zwroty zaliczek i pozyczek,

e odpisane naleznosci przedawnione lub umorzone.

Do konta 234 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug poszczegdlnych pracownikow.
Jezeli ewidencja analityczna stanowi ewidencje zbiorczg dla konkretnego rodzaju
rozrachunkéw np.: pozyczek z ZFSS, nalezy do niej zaprowadzi¢ ewidencje szczegétowa
wedtug pozyczkobiorcow. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda, ktore ustala sig na
podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma
wykazuje stan zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych. Konto 234 jest kontem
bilansowym.

Konto 240 -,,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie nalezno$ci i roszczenia oraz zobowigzania nie objete

ewidencjg analityczng na pozostatych kontach zespotu ,2” do ktdrych naleza:

e rozrachunki z tytutu sum depozytowych, do ktérych nalezy prowadzi¢ ewidencje
analityczng wedtug kontrahentow,

e rozrachunki z tytutu sum na zlecenie, w tym przekazane innym podmiotom na
sfinansowanie wydatkéw zwigzanych z realizacjg programu pn. Program wyréwnywania
roznic miedzy regionami”,

e rozliczenia niedoboréw i szkdd,

e potrgcenia dokonywane na listach wynagrodzen z tytutu innych niz podatki i sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,

e rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspdlnie prowadzone przez inwestorow
zastepczych lub przez innych inwestoréw,

e roszczenia sporne,

e rozrachunki z tytutu pozyczek z ZFSS wraz z odsetkami dla emerytow i rencistow,

e mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

e rozliczenia z tytutu wydatkéw dokonywanych ze $rodkéw wiasnych na rzecz jednostki
przez osoby nie bedace pracownikami oraz pozostate rozliczenia np.: z cztonkami komisji

rad z tytutu naleznych diet i wynagrodzen.
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Na strone Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenia zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz spfate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie
wedtug jednostek i osob z uwzglednieniem tytutdw poszczegdinych rozrachunkéw oraz
podziatek klasyfikacji budzetowej, jezeli dotyczy rozliczen z tytutu wydatkéw budzetowych.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw. Salda dwustronne ustala sie na
podstawie ewidencji analitycznej. Konto 240 jest kontem bilansowym.

Konto 243 - ,,Rozliczenia z Paristwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych”

Na koncie 243 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu realizacji zadan objetych planem

finansowym wydatkow realizowanych ze $rodkéw PFRON, ustalonym uchwatg Rady

Powiatu.

Na stronie Wn konta 243 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu:

e przekazania na rachunek PFRON w Warszawie $rodkéw sptaconych rat pozyczek przez
pozyczkobiorcow — 0soby niepetnosprawne,

e przekazania na rachunek PFRON odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym,

e przesuniecia na wyodrebniony rachunek bankowy PCPR $rodkéw na realizacje wydatkow
na podstawie informaciji (dyspozycji) zatwierdzonej przez dyrektora PCPR.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie:

o wptyw srodkdéw PFRON na realizacje zadan, objetych planem finansowym,

e wptyw $rodkdéw na obstuge zadan PFRON,

e odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

e wptyw odsetek od $rodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym
PCPR oraz spfat pozyczek, a takze innych rozliczen z tytutu niezrealizowanych wydatkow.

Konto 245 - ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych
wptat i ich zwroty. Na stronie Ma konta ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych

wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 - ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe.
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Odpisy aktualizujgce naleznoéci tworzy sie na dzien bilansowy z wyjatkiem odpisow
aktualizujgcych naleznosci zgtoszonych do masy upadtosci, ktére nalezy utworzy¢ na dzien
zgtoszenia wierzytelnosci

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznos$ci, a na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych nalezno$ci.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 290
wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci. W bilansie
jednostki wielkosci wynikajgce z konta 290 pomniejsza sie odpowiednio naleznosci
rozrachunkowe wynikajace z konta 201, 221, 234, 240 lub innego konta rozrachunkowego.

ZESPOL 3 - MATERIALY | TOWARY

Na kontach zespotu 3 ewidencjonuje sie zakupione materiaty przyjete do magazynu, paliwo,
rozliczenia podatku VAT, rozliczenia zakupu materiatéw, towary, ustugi nie fakturowane. Na
koniec roku obrotowego na kontach zespotu ,3” ewidencjonuje sie nie zuzyte materiaty
uprzednio zaksiegowane w koszty na podstawie przeprowadzonej inwentaryzacji, a takze
wartosé dostaw i ustug dotyczacych roku obrotowego, a nie zafakturowanych do konca roku

kalendarzowego.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto stuzy do:

— wykazania stanu dostaw i ustug w drodze i dostaw nie fakturowanych na koniec okresu
sprawozdawczego (rocznego),

- rozliczania zakupu towaru na potrzeby wtadz stanowiacych,

— reprezentaciji, reklamy, darowizn, ktore podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT i na
ktore nalezy wystawié fakture wewnetrzng oraz inne rozliczenia zwigzane z podatkiem
VAT.

Na stronie Ma konta 300 ksieguje sie przede wszystkim warto$¢ nie zafakturowanych ustug

obcigzajacych koszty dziatalnosci na koniec roku obrotowego:

o faktury VAT wewnetrzne,

e rozliczenia zakupu i darowizn zwigzane z podatkiem VAT.

Na stronie Wn konta 300 ksieguje sie optacone rachunki w korespondencji z kontem 101;

130 oraz pozostajace do zaptaty w korespondencji z kontem 201, oraz inne rozliczenia z

zakresu podatku vat. Ewidencja analityczna do konta 300 prowadzona jest z podziatem na

poszczegdinych kontrahentéw lub w/g podziatek klasyfikacji budzetowej w zaleznosci od

potrzeb. Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw towarow i

ustug w drodze, saldo Ma stan dostaw, rob¢t i ustug nie fakturowanych lub nie rozliczonych.
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Saldo Wn w bilansie ujmuje sie razem z zapasami odpowiednio materiatéw lub towarow, a
saldo Ma facznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, robdt i ustug. Konto 300 jest kontem
bilansowym.

Konto 310 - ,,Materiaty”

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zapasy zakupionych materiatéw do magazynu, (o ile bedzie

utworzony), materiaty przeznaczone do zuzycia na potrzeby inwestycji lub remontow,

zakupione paliwo samochoddw stuzbowych, wielko$¢ niezuzytych materiatow ustalonych na

podstawie spisu z natury na koniec roku obrotowego.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ :

e przychody materiatéw z zakupu od zewnetrznych dostawcow,

e nieodptatne otrzymanie materiatéw,

e ujawnione na koniec roku w wyniku inwentaryzacji warto$ci materiatow rozchodowanych,
a nie zuzytych.

Na stronie Ma konta 310 ksieguje sie:

e rozchdd zuzytych materiatdw na podstawie sporzadzonego protokotu lub specyfikaciji,

e nieodptatne przekazanie materiatow innym jednostkom budzetowym lub gospodarki
pozabudzetowej w korespondencji z kontem 800,

e pozostatym jednostkom w korespondencji z kontem 761.

Do konta 310 prowadzi sie ewidencje ilosciowo-warto$ciowg na odrebnych kartotekach

z wyodrebnieniem poszczegdlnych materiatdw. Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug

poszczegodinych zadan, na ktére zakupione materialy majg by¢ zuzyte, a do zakupionego

paliwa wg rodzaju pojazdu. Inwentaryzacja materiatbw bedacych na terenie niestrzezonym

winna by¢ przeprowadzana na koniec kazdego roku obrotowego. Konto 310 moze

wykazywaé saldo Wn ktdre wyraza warto$¢ zapaséw materiatdbw zakupionych, a nie

zuzytych. Konto 310 jest kontem bilansowym.

ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu ,4” stuzg do ewidencji kosztdw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczania.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych,
polecen ksiegowania).
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Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Na koncie 400 ksieguje sie koszty amortyzacji srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne
w korespondencji z kontem 071, a na stronie Ma ujmuje sie ewentualne zmniejszenia
odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie kosztéw amortyzacji na konto 860. Konto 400
moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé kosztow
amortyzacji. Pod datg 31 grudnia saldo konta przenosi sie na wynik finansowy.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Na koncie 402 ewidencjonuje sie koszty zwiazane ze zuzyciem materiatdw i energii,
klasyfikowanych w szczegdlnosci w paragrafach 4210, 4260, 4530. Do konta 401 nalezy
prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 401 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Na koncie 402 ewidencjonuje sie koszty ustug obcych klasyfikowanych w szczegolnosci w
paragrafach 4270, 4280, 4300, 4350, 4360, 4370,4380, 4390, 4530, 4700. Do konta 402
nalezy prowadzié ewidencje szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 402 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztdw oraz przeniesienie salda kosztoéw

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty ”

Na koncie 403 ewidencjonuije sie koszty podatkow i optat klasyfikowanych w szczegolnosci w
paragrafach 4300 ,4480, 4500, 4510, 4520. Do konta 403 nalezy prowadzi¢ ewidencje
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 403 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujgcego na koniec roku na konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Na koncie 404 ewidencjonuje sie koszty wynagrodzen klasyfikowanych w szczegdinosci w
paragrafach 4010, 4040, 4170. Do konta 404 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.
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Na stronie Wn konta 404 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw
wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne s§wiadczenia”

Na koncie 405 ewidencjonuje sie koszty ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczen dla
pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie innych uméw klasyfikowanych w
szczegolnosci w paragrafach 3020, 4110, 4120, 4140, 4440. Do konta 405 nalezy prowadzié¢
ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe.

Na stronie Wn konta 405 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 408 - ,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Na koncie 408 ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe klasyfikowane w szczegdinosci
w paragrafach 3030,3240. Do konta 408 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 408 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow
wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Na koncie 409 ewidencjonuje sie pozostate koszty rodzajowe nie ujete na kontach 400 —
408, klasyfikowane w szczegdlnosci w paragrafach 4300, 4410, 4420, 4430. Do konta 409
nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na stronie Wn konta 409 ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie
Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztow

wystepujacego na koniec roku na konto 860.

Ewidencja szczegétowa do kont 400 - 409 prowadzona jest z podziatem zapewniajgcym
ustalenie danych do sporzadzenia sprawozdania finansowego - rachunku zysku i strat.

Na koniec poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych w celu uzyskania kompletnych
danych o faktycznie poniesionych kosztach, nalezy ujaé wszystkie obcigzajace dang
jednostke koszty niezaleznie od terminu ich zaptaty, z zastrzezeniem § 3 ust. 1, pkt 2
niniejszego zarzadzenia.

Konta 400 — 409 moga wykazywaé w ciggu roku obrotowego salda (persalda) Wn, ktore

przedstawiajg wielko$¢ poniesionych kosztéw przez dang jednostke. Konta 400 - 409 sg
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kontami wynikowymi, salda kont 400 - 409 pod datg 31 grudnia przenosi sie na strone Wn
konta 860.

ZESPOL 6 — PRODUKTY

Na kontach zespotu 6 ,Produkty” ewidencjonuje sie koszty rozliczone w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

Na koncie 640 ewidencjonuje sie koszty przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerwy na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne), z zastrzezeniem ustalen
zawartych w § 4 niniejszego zarzgdzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na
ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie
do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Do konta 640 prowadzi sie ewidencje szczegétowa umozliwiajgca ustalenie wysokosci tych
kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie oraz wysokos¢ innych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma rezerwy na wydatki

przysztych okreséw.

ZESPOL 7 -PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

Na kontach zespotu ,7” ewidencjonuje sie przychody i koszty ich uzyskania zwigzane
z dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci:

- przychody i koszty ich uzyskania z tytutu sprzedazy towardw,

- pozostatych przychoddw i kosztéw finansowych.

Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Na koncie 700 ewidencjonuje sie sprzedaz ustug z wtasnej dziatalnosci, na rzecz obcych
jednostek oraz koszt ich wytworzenia. Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze
sprzedazy, a na stronie Wn ujmuje sie przeniesienie pod datg 31 grudnia wielko$¢
zrealizowanych przychodow ze sprzedazy strone Ma konta 860. Do konta 700 nalezy
prowadzi¢ ewidencje analityczng wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw. Konto

700 w ciggu roku wykazuje saldo Ma, jest kontem wynikowym.



