okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok. Ewidencji ilosciowo-wartosciowej podlegajg

wszystkie pozostate srodki trwate, ktdrych warto$¢ poczatkowg jest wieksza lub réwng 10 %

minimalnej wartosci podstawowego $rodka trwatego z wyjatkiem mebli, ktére ujmowane sg w

ewidenciji ilosciowo-wartoéciowej bez wzgledu na ich warto$¢ poczatkowa. Srodki trwate o

wartosci mniejszej podlegaja ewidencji ilosciowej i stanowig przedmioty dtugotrwatego

uzytkowania.

Na stronie Wn ksieguje sie przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:

e bezposrednio z zakupu,

e jako pierwsze wyposazenie z inwestycji (w korespondencji z kontem 080), z magazynu
(w korespondencji z kontem 310),

e otrzymane nieodptatnie od innych jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych w
korespondenciji z kontem 072 oraz od innych jednostek i oséb w korespondenciji z kontem
760.

e przychodu pozostatych srodkéw trwatych w przypadku przekwalifikowania podstawowych
srodkéw trwatych na podstawie decyzji kierownika jednostki,

e ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych na podstawie sporzadzonych zestawien
roznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie rozchody pozostatych srodkéw trwatych

W uzywaniu:

e ztytutu likwidacji na podstawie sporzadzonego protokotu likwidacji sSrodka trwatego,

e nieodptatnego przekazania $rodka trwatego na podstawie PT lub protokotu przekazania
(zdawczo- odbiorczy),

e sprzedazy,

e niedoboréw na podstawie sporzadzonych zestawien réznic inwentarzowych,

Ewidencje analityczng prowadzi sie z mozliwoscig ustalenia wartosci poczatkowej srodkow

trwatych oddanych do uzywania. Za ewidencje i gospodarke rzeczowymi srodkami trwatymi

oraz przedmiotami dtugotrwatego uzytkowania odpowiedzialny jest Wydziat Organizacyjny.

Konto 013 winno wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych

Srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Konto 013 jest kontem bilansowym.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Na koncie tym ksieguje sie zwiekszenia i zmniejszenia wartosci mienia przyjetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegodlnosci:



e przyjecie mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa panstwowego lub komunalnego lub
innej podlegtej jednostki wedtug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanego
przedsiebiorstwa lub jednostki,

e zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa o nadwyzke wartosci
wynikajacej z umowy ponad warto$¢ bilansowg mienia przekazanego spoétce do
odpfatnego korzystania,

e przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy minia zwréconego przez spétke.

Na stronie Ma konta 015 ksieguje sie w szczegdlnosci:

e przekazanie mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego lub oddanego do
odptatnego korzystania,

e réznice wartosci zlikwidowanego przedsiebiorstwa pomiedzy wyceng mienia
przekazanego spdétce a jego wartoscig bilansowa,

e warto$¢ mienia zaptaconego lub przekazanego spétkom jako udziat Skarbu Panstwa lub
powiatu, wzglednie przekazanego nieodptatnie innym jednostkom.

Ewidencje analityczng do konta 015 prowadzi sie wedtug likwidowanych jednostek, dalsza

ewidencje szczegoOtowa dla kazdej zlikwidowanej jednostki stanowi specyfikacja majatku

ujetego w bilansie likwidowanych przedsiebiorstw.

Konto 015 wykazuje saldo Wn, kitdre oznacza stan mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw

lub jednostek, konto 015 jest kontem bilansowym.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie tym ewidencjonuje sie warto$¢ poczatkowg stanu przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Do warto$ci niematerialnych i prawnych mogacych wystapi¢ w
jednostkach budzetowych nalezg w szczegdlnosci:

- licencje na uzytkowanie oprogramowania, ktérych okres uzywania jest dtuzszy niz rok.
Wartosci niematerialne i prawne, ktérych jednostkowa warto$¢ przekracza wielkosci ustalone
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne
sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%, ich wartosci w momencie oddania do
uzytku za wyjatkiem pomocy dydaktycznych, finansuje sie ze $rodkdéw na inwestycje i
umarza sie oraz amortyzuje stopniowo.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub mniejszej wartosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych oraz stanowigce wszystkie pomoce naukowo-dydaktyczne niezaleznie od wartosci
poczatkowej finansuje sie za $rodkdw biezacych i umarza jednorazowo spisujac catg wartos¢

w koszty w dniu przyjecia do uzywania.



Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych zaliczone stopniowo ksieguje sie na stronie
Ma konta 071 w korespondenciji z kontem 400, natomiast naliczone jednorazowo ksieguje sie
na stronie Ma konta 072 w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 020 ewidencjonuje sie:

e zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

e nieodpfatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 020 ewidencjonuje sie:

e rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje analityczng do konta 020 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie
wielkosci wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych i amortyzowanych stopniowo i
umarzanych w 100 %. Dalszg ewidencje szczegétowa do zaprowadzonych kont
analitycznych prowadzi sie wedtug poszczegdlnych sktadnikdw wartosci niematerialnych i
prawnych. Za ewidencje i gospodarke wartoSciami niematerialnymi i prawnymi
odpowiedzialny jest Wydziat Organizacyjny. Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza
wartos¢ poczgtkowa bedacych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 020 jest
kontem bilansowym.

Konto 030 - ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie tym ewidencjonuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe, do ktorych zalicza sie w
szczegOlnosci:

- akcje i inne dtugoterminowe aktywa finansowe, o terminie wykupu dtuzszym niz rok

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma, wszelkie
zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.

Do konta 030 prowadzi sie ewidencje szczegdtowsg, ktéra umozliwia ustali¢ wartosé
poszczegdlnych  sktadnikéw  dtugoterminowych  aktywéw  finansowych  wedtug
poszczegdlnych tytutdw. Konto 030 wykazuje saldo Wn, wyrazajace wartosc
dtugoterminowych aktywow finansowych. Jest kontem bilansowym.

Konto 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”
Na koncie tym ksieguje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
podstawowych $rodkéw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore
podlegajg stopniowemu umorzeniu i amortyzacji przy zastosowaniu stawek okreslonych w
,Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych” bedacym zatacznikiem nr 1 do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych. Dotyczy to
nowych srodkéw trwatych wprowadzonych do ewidencji od roku 2002. Srodki trwate oraz



wartosci niematerialne i prawne, ktére wprowadzono do ewidencji przed 2002 rokiem umarza
sie i amortyzuje wedtug stawek ustalonych na dzien przyjecia srodka trwatego. Ulepszone
Srodki trwate umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu dotychczas stosowanych stawek
dla danego $rodka trwatego.
Umorzenie nalicza sie od wszystkich srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011
(z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
zaewidencjonowanych na koncie 020. Umorzenie nalicza sie raz do roku na dzien 31 grudnia
za okres catego roku obrotowego lub na dzien rozchodu $rodka trwatego.
Zgodnie z art. 16 m ust. 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. odpisow amortyzacyjnych od
wtasnos$ciowego spétdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, spotdzielczego prawa do
lokalu uzytkowego, ewidencjonowanych na koncie 011 dokonuje sie przy zastosowaniu
rocznej stawki amortyzacyjnej w wysokosci 2,5%.
Od wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 3.500 zt.
ujetych na koncie 020 dokonuje sie odpiséw umorzeniowych wedtug stawek okreslonych:
1) w art. 16 m ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992r. tj.: okres dokonania odpisow

amortyzacyjnych nie moze by¢ krétszy niz:

a) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich —

24 miesigce,

b) od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych — 12 miesiecy,

¢) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy.
Odpisy umorzeniowe dokonuje sie w korespondenciji z kontem 400 ,Amortyzacja”.
Na stronie Ma konta 071 ewidencjonuje sie wszelkie zwigekszenia, a na stronie Wn
wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie oddzielnie dla poszczegdinych obiektow
inwentarzowych (tabele amortyzacyjne) wspdlnie z kontem 011 i 020. Konto 071 wykazuje
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie od wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, poczawszy od miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym érodki te zostaty oddane do uzywania, a jej zakonczenie nie pozniej niz z
chwilg zréwnania wartosci odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z wartoscig
poczatkowg $rodka trwatego (wartosci niematerialnej i prawnej), lub przeznaczenia go do
likwidaciji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.
Odpiséw umorzeniowych od ujawnionych s$rodkéw trwatych nie objetych dotychczas
ewidencjg dokonuije sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki

te zostaty wprowadzone do ewidencji.
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Konto 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszerr wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petne;j

wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w

korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sie umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,

przekazanych nieodpfatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych

niedobor lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje sie odpisy umorzeniowe nowych, wydanych do uzywania $rodkéw

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgce odpowiednie koszty,

dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace

srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci

w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycyjne)”

Na koncie tym ewidencjonuje sie koszty srodkdw trwatych w budowie oraz rozliczenia

kosztéw Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Do kosztow srodkow

trwatych w budowie zalicza sie:

- 0got kosztow dotyczacych srodkéw trwatych w budowie poniesionych przez jednostke na
majace powstaé nowe podstawowe srodki trwate lub zwiekszajace wartos¢ juz istniejgcych
srodkoéw trwatych. Do kosztéw Srodkéw trwatych w budowie zalicza sie rowniez koszty
zwigzane z ulepszeniem obcych srodkow trwatych w celu dostosowania ich do wiasnych
potrzeb. Koszty obejmujg warto§¢ wszystkich zuzytych do wytworzenia rzeczowych
sktadnikow majatku i wykorzystanych ustug obcych, wartos¢ wynagrodzenia za prace wraz
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z pochodnymi, wartos¢ swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace sie zaliczy¢ do
wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych.

Do kosztéw wytworzenia, a wiec do kosztéw $srodkéw trwatych w budowie nie zalicza sie

kosztow ogdlnego zarzadu, kosztéw sprzedazy, pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wartos¢ powstatego majatku trwatego ustala sie w wysokosci kosztow ich wytworzenia lub

ceny nabycia, tacznie z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem od towardw i ustug VAT.

Koszty srodkow trwatych w budowie, ktére nie dadzg efektu gospodarczego podlegaja

odpisaniu w momencie ustalenia i stwierdzenia, ze dana inwestycja nie da efektu

gospodarczego np. zaniechano kontynuacji realizacji zadania.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie miedzy innymi:

e poniesione koszty dotyczace $srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow jak i we wiasnym zakresie,

e poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow,

e poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego, przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja, ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej Srodka
trwatego,

e zakupy gotowych $rodkow trwatych,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych  efektow,

a w szczegolnosci:

e Srodkow trwatych,

e warto$ci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

e rozliczenie kosztow zakupu gotowych srodkow trwatych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 080 prowadzi sie z podziatem na poszczegolne zadania

inwestycyjne, a przy realizacji zadan inwestycyjnych finansowanych ze $rodkow obcych

pomocowych, dodatkowo z podziatem na koszty wynikajace z projektu i pozostate.

Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie

i ulepszen niezakonczonych. Jest kontem bilansowym.

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Na kontach zespotu ,1” ksieguje sie $rodki pieniezne zaréwno w walucie polskiej jak
i w walutach obcych oraz krétkoterminowe papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu.
Srodki pieniezne to: pieniadze, czeki, weksle obce jezeli sg one ptatne w ciggu 3 miesiecy od
daty ich wystawienia. Papiery warto$ciowe przeznaczone do obrotu to papiery warto$ciowe
nabyte w celu odsprzedazy, np.: akcje, obligacje, bony skarbowe, jednostki funduszow

powierniczych.
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Konto 101 - ,,Kasa”

Na koncie 101 ewidencjonuje sie krajowg i zagraniczng gotéwke znajdujaca sie w kasie
jednostki. Obroty gotéwkowe podlegaja ujeciu w raportach kasowych pod datg rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy.

Stan gotoéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportéw kasowych. Dla
kazdego rachunku bankowego sporzadza sie oddzielne raporty kasowe, odrebny raport
kasowy sporzadza sie takze dla wydatkdw i dochodow.

Szczegdtowe zasady prowadzenia gospodarki kasowej, w tym raportéw kasowych zostaty
okreslone w odrebnym zarzadzeniu Starosty w sprawie zasad prowadzenia gospodarki
kasowej i drukami $cistego zarachowania w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.
W przypadku decyzji o pobraniu pogotowia kasowego, stanowiace staty zapas gotowki na
okreslone wyptaty, nalezy go pobra¢ na poczatek roku kalendarzowego. Pobranie tzw.
pogotowia kasowego (o ile takie wystapi) nalezy zaliczy¢ do rozdz. 75020 § 4210 klasyfikacji
budzetowej. Niewykorzystany staty zapas gotéwki podlega odprowadzeniu na rachunek
bankowy najpézniej pod datg 31 grudnia.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptyw gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegdtowa do konta 101 prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie
wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym w
poszczegdlnych kasach.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie. Konto 101 jest

kontem bilansowym.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Na koncie 130 ewidencjonuje sie stan $rodkéw budzetowych oraz obroty na rachunku
z tytutu wydatkéw budzetowych oraz dochodéw budzetowych.

Zapiséw na koncie 130 w zakresie wykonywania wydatkéw jednostki dokonuje sie wedtug
wyciagéw bankowych lub polecen ksiegowania (PK) jezeli dotycza przeksiggowan pomiedzy
kontami analitycznymi.

Na stronie Wn konta 130 ewidencjonuje sie:

o wptyw $rodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw objetych planem finansowym,

o wptywy zwrotu dotagji i srodkéw na finansowanie inwestycji przekazanych w danym roku,
o wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych,

e wplywy z tytutu oprocentowania srodkéw na rachunku biezacym jednostki budzetowej,

e wplyw z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym roku, w ktérym poniesiono

wydatki,
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e wplywy z tytuti zwrotu wydatkéw z lat ubiegtych, ktore nalezy zarachowaé na dochody
budzetu powiaty,

e pomyiki bankowe.

Na stronie Ma konta 130 ewidencjonuije se:

» wszystkie wycatki objete planem finansowym jednostki, w tym: wydatki biezace,
inwestycje, dotacje, wydatki na obstuge dtugu powiaiu,

e pomyiki bankowe,

e okiesowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych na rachunek bieiacy budzetu
powiatu,

e zwiot srodkow riewykorzystanych w danym roku.

Ewidencje analityczng do konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw i dochodow

budzetowych prowadzi sie wedtug: *podziatek klasyfikacji budzelowej, zgodnie z planem

finansowym, ktéra stanowi padstawe do sporzadzaria sprawozdarnn Rb-27S i Rb-28S z

wytgczeniem § 0420-2, w ktérym ujmuje sie optaty ewidencyjne nie stanowigce dochodu

powialu ani budzetu panstwa. Wielko$¢ ta nie podlega ujeciu w sprawozdaniu Rb-27S

*innych rozliczen np. podatku VAT, ktory nie stanowi cochodu budzetu powiatu ani budzetu

Skarbu Panstwa inie podlega ujeciu w sprawozdaniach budzetowych.

Do ewidencji reaizowanych dochodéw Skarbu Panstwa z tytutu przeksztalcenia prawa

wieczystego uzyttowania w prawo wiasnosci, optat za uzytkowanie wieczyste i innych,

zaprovadzono oidrgbne korto ksieggowe w zwigzku z wyodrebnionym rachunkiem

bankewym. Wyodebniono takze rachunki bankowe do ewidencji wydatkéw budzetowych i

gromadzenia doctodéw budzetowych.

W przypadku realzacji projektdw unijnych operacje gospodarcze ewidencjonuje sie zgodnie

z wytvcznymi wyrikajgcymi z odrebnego zarzadzenia starosty, a w przypadku gdy nie sg

objete odrebnym zarzadzeniemn, to zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi z ogdlnych procedur

realizacji projektu.

Konto 130 wykazuje saldo VIn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku

biezgcym jednostki budzetowe. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow.

Kontc 135 - ,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Na kcncie 135 ewidencjonuje sie srodki pieniezne funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegoélnosci

e Zaktadowego Funduszu Swadczen Socalnych,

Na stionie Wn koita 135 ujmuje sie wptywy z tytutu:

e odpiséw na zakladowy fundisz Swiadczen socjalnych,

« sphaty pozyczek z ZFSS (o ie takie wystepuja) wraz z naleznymi odsetkami,
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e otrzymane dobrowolne wptaty, darowizny pieniezne,
o wptywy Srodkow z lokat terminowych,
e pozostate wptywy w tym: btedy w wyciggach bankowych, korekty.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie:
e podjecia gotéwki do kasy,
 przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw, ustug, udzielonych pozyczek
(o ile takie wystepujg) oraz innych $wiadczen z ZFSS,
e zwroty nadptat,
e przekazanie srodkéw na wyodrebnione rachunki lokat terminowych,
e btedy w wyciggach bankowych i korekty.
Do konta 135 prowadzi sie ewidencje szczegétowa, kitéra umozliwia ustalenie obrotow
i stanu $rodkéw kazdego z funduszy specjalnych wedtug wyodrgbnionych rachunkow
bankowych.
Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych, jest kontem bilansowym.

Konto 136 — ,,Rachunek sum na zlecenie”

Konto 136 stuzy do rozliczen 2z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON) z tytutu $rodkéw otrzymanych na realizacje zadan
wynikajacych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 136 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

o wplyw $rodkow z PFRON na realizacje wydatkow,

e zwrot niewykorzystanych $rodkéw funduszu przez Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie,

o wptyw spfaty rat pozyczek przez pozyczkobiorcow,

e odsetki od érodkéw na rachunku bankowym.

Na stronie Ma konta 136 ewidencjonuje sie:

e przekazanie odsetek od $rodkdéw zgromadzonych na rachunkach bankowych powiatu na
rachunek PFRON,

e przekazanie $rodkéw na realizacje wydatkéw wynikajacych z planu finansowego na
rachunek Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie na podstawie otrzymanej z
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie informaciji,

e przekazanie sptaconych przez pozyczkobiorcéw rat pozyczek oraz niewykorzystanych
srodkéw na rachunek PFRON.
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Konto 136 wykazuje saldo Wn, ktoére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunku

bankowym. Konto 136 jest kontem bilansowym.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Na koncie tym ewidencjonuje sie srodki:

- sum depozytowych okresowo przechowywanych przez jednostke na wyodrebnionym
rachunku (sumy depozytowe obejmujg przede wszystkim pobrane kaucje, wadia,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, gwarancje),

- sum na zlecenie przekazanych jednostce na sfinansowanie zadan zleconych, w tym
przekazane innym podmiotom na sfinansowanie wydatkdw zwigzanych z realizacjg
programu pn. Program wyréwnywania réznic miedzy regionami”,

- sum na pokrycie czekéw potwierdzonych przelanych z rachunkéw biezacych jednostek,

- Srodki obce na inwestycje wlasne w przypadku dofinansowania ze srodkéw obcych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych

z rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptywy $rodkéw pienieznych dokonanych

z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 139

umozliwia ustalenie obrotow i stanu srodkéw kazdego rachunku bankowego.

Dodatkowo do kazdego konta prowadzi sie ewidencje szczegétowg wedtug poszczegoinych

rodzajow srodkéw przechowywanych na rachunku sum depozytowych, sum na zlecenie

i $rodkéw obcych na inwestycje. Podziat szczegétowy wedtug kontrahentow z tytutu wptaty

wadiéw, zabezpieczen nalezytego wykonywania uméw, oraz innych rozliczen prowadzi sie

do konta zespotu ,2”.

Konto 139 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujgcych sie na

rachunkach bankowych. Konto 139 jest kontem bilansowym.

Konto 140 - ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 140 ewidencjonuje sie krétkoterminowe aktywa finansowe w szczegolnosci
papiery wartosciowe np.: akcje, udziaty i inne papiery wartoéciowe.

Krétkoterminowe aktywa wartosciowe wykazuje sie w ksiedze wedtug cen nabycia, réznice
kursowe ujmuje sie na koniec roku obrotowego. Czeki i weksle obce to srodki ptatnicze za
pomoca ktérych, dtuznik sptaca swoje zobowigzanie.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwiekszenia stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych, a na stronie Ma - zmnigjszenie stanu krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie:

- poszczegolnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,
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- wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom,
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych. Konto 140 jest kontem bilansowym.

Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Do srodkéw pienieznych w drodze zalicza sie miedzy innymi $rodki pieniezne znajdujace sie
miedzy kasg jednostki a jej rachunkiem bankowym.

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz miedzy
kontami w réznych bankach.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sum pienieznych w drodze.

Konto 141 jest kontem bilansowym.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow,
rozliczen oraz roszczen, a takze do ewidenc;ji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczenia niedoboréw oraz szkdd i nadwyzek.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznajg zaréwno
wierzyciele jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Rozliczenia to srodki zaewidencjonowane tymczasowo do czasu rozliczenia np.
sprawozdaniem.

Na kontach rozrachunkéw w ciggu okresu sprawozdawczego mozna w szczegolnych
przypadkach nie ewidencjonowaé tych naleznoéci i zobowigzan, ktére zostajg zaptacone w
dniu ich powstania lub w terminach nie powodujacych roszczenia.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje sie na kontach zespotu ,2” w wysokosci odsetek
naleznych pod datg ostatniego dnia kwartatu. Odsetki za poszczegdine kwartaty nalicza sig
wedtug zasad obowigzujacych jak przy wycenie aktywéw i pasywow na dzien bilansowy. Do
umarzania naleznosci, odroczen lub roztozen na raty naleznosci pienieznych majacych
charakter cywilnoprawny stosuje sie postanowienia wynikajgce z Uchwaty Rady Powiatu
Gdanskiego opublikowanej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego.



Naleznosci i zobowigzania wyrazane w walutach obcych wycenia sie na koniec kwartatu.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢é w terminach i zgodnie
z procedurami wynikajacymi z Zarzadzenia Starosty Gdanskiego w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej oraz ustalenia metod i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji

sktadnikdow majatkowych w Starostwie Powiatowym.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na koncie tym ewidencjonuije sie rozliczenia z tytutu dostaw robét i ustug. Na koncie 201 nie
ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, ktdre nalezy ujmowac na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:

e sptate zobowigzan wobec dostawcow,

nalezne kary i odszkodowania,

odpisy przedawnionych zobowigzan,

naliczone odsetki lub kary od odbiorcow,

naleznosci z tytutu podatku VAT.
Na stronie Ma konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:

zobowigzania za zafakturowane dostawy i ustugi,

naliczane odsetki od dostawcow,

wptaty naleznosci od odbiorcéw za zrealizowane dostawy lub ustugi,

umorzenia lub odpisania nalezno$ci.

Ewidencje szczegdtowa do konta 201 prowadzi sie wedtug poszczegdlnych kontrahentow
i podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 201 moze mie¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczeh, a saldo Ma stan zobowigzan. Salda te ustala sie na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami (wobec tego samego kontrahenta
salda naleznosci mogg by¢ kompensowane ze zobowigzaniami, moga to by¢ jedynie

zobowigzania nieprzedawnione). Konto 201 jest kontem bilansowym.

Konto 202 - ,,Rozliczenia z tytutu podatku vat”

Na koncie 202 ewidencjonuje sie rozliczenia z tytutu podatku vat.
Na stronie Wn konta 202 ksieguje sie przede wszystkim:

- przypis naleznego podatku vat

Na stronie Ma konta 202 ksieguje sie przede wszystkim:

- wptaty z tytutu naleznego podatku vat



