Zarzadzenie nr 60/2012
Starosty Gdanskiego z dnia 24 lipca 2012 r
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Starostwie Powiatowym

w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009r.
Nr 152, poz.1223 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy, zwany rokiem budzetowym w jego sktad
wchodza nastepujace okresy sprawozdawcze:
1) kazdy kolejny miesiac kalendarzowy,
2) kolejny kwartat roku budzetowego,
3) pierwsze potrocze roku budzetowego i kalendarzowego,
4) rok budzetowy i kalendarzowy.

§2
Dowodd zastepczy stosuje sie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych dowodéw zrodfowych. Zastepczy dowdd ksiggowy sporzadza osoba
odpowiedzialna merytorycznie za dang operacje. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacii
gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towarow i
ustug i uwzglednione w deklaracji vat. Dowdd ksiegowy zastepczy moze by¢ sporzadzony
tylko w sytuacjach, gdy jednostka nie otrzymata od kontrahenta zewnetrznego obcego
dowodu zrédtowego.

§3
1. Ksiegi rachunkowe prowadzone w Starostwie Powiatowym uznaje sie za:

1) rzetelne, jesli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

2) bezbtedne jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania dowody ksiegowe dotyczace operacji
gospodarczych dokonanych w danym miesigcu, ktére wptynety do Wydziatu
Finansowego (gtéwnego ksiegowego) z innych komérek organizacyjnych starostwa
co najmniej do dnia 07 nastepnego miesiaca, a za ostatni miesigc roku obrotowego
nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym:

- zapewniono ciggtos¢ zapisow ksiegowych,

- bezbtedno$¢ dziatania stosownych procedur obliczeniowych, z tym ze dia
sprawozdan budzetowych wstepnie przyjmuje sie stany na dzien 7 nastgpnego
miesiaca,

3) sprawdzalne, jezeli:



- udokumentowanie zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych pozwala na
identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych poprzez nadanie numeru dowodu
ksiegowego, numeru identyfikacyjnego, dekretacji dowodu ksiggowego,

- zapisy dokonywane sg w sposob chronologiczny i systematyczny, wedtug kryteriow
klasyfikacyjnych  umozliwiajacych — sporzadzanie sprawozdan budzetowych,
deklaracji podatkowych, deklaracji ZUS oraz dokonywania rozliczen finansowych z
budzetami
i kontrahentami.

4) prowadzone na biezaco, jezeli:

- pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacych
sprawozdan budzetowych, bilanséw, deklaracji podatkowych oraz dokonywanie
rozliczen finansowych z budzetem i kontrahentami,

- zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sa sporzadzane za poszczegolne
miesigce w terminach okreslonych w § 8 ust. 3, a za ostatni miesigc roku
obrotowego nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

- zapisy w ksiegach rachunkowych (raportach kasowych) dotyczace operacji
gotéwkowych dokonywane sg w tym samym dniu, w ktérym zostaty wykonane.

§4

Wprowadza sie generalne zasady prowadzenia rachunkowoséci w Starostwie Powiatowym:

1. Zasada memoriatu to znaczy ujmowania w ksiegach rachunkowych, a w nastepstwie
w sprawozdaniu finansowym, ogétu operacji gospodarczych dotyczacych danego roku
obrotowego. Moga to zatem by¢ dotyczace danego roku operacje:

- optacone,

- nie opfacone, ale ktérych termin zapfaty juz zapadt,

- nie optacone, ale ktorych termin zaptaty jeszcze nie zapadt jednak przypadajace na
dany rok; dotyczy to takze operacji nie notyfikowanych przez kontrahenta.

Oznacza to, iz niezaptacone koszty beda drugostronnie ujgte w ksiegach rachunkowych,
jako zobowigzania, a nieoptacone przychody, jako naleznosci.

2. Zasada periodyzacji to znaczy zaliczanie dowodu ksiggowego do wtasciwego okresu

sprawozdawczego.



3. Zasada ostroznej wyceny to znaczy, ze poszczegdine sktadniki aktywow i pasywow
wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny. Chodzi tu przede wszystkim o:

- zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych o umorzenie,

- obcigzenie kosztow i strat wszystkimi kosztami i stratami poniesionymi, natomiast
uznawanie przychoddw i zyskéw wytacznie przychodami i zyskami niewatpliwymi,

- tworzenie odpiséw aktualizujacych na naleznosci watpliwe i niesciggaine z wyjatkiem

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

4. Zasada istotnosci - nalezy prowadzi¢ takg ewidencje, aby zapewniata wyodrebnienie
tych wszystkich operacji gospodarczych, ktére waza przy ocenie sytuacji majatkowej,
finansowej, wyniku finansowym przy czym mozna stosowa¢ pewne uproszczenia, jezeli
nie wywiera to ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;

i finansowej oraz wyniku finansowego.

5. Zasada ciagtosci czyli poréwnywalnosci, polega na stosowaniu z okresu na okres,
przyjetych rozwigzan w celu zapewnienia porownywalnosci danych np.: tego samego
sposobu ksiegowania jednakowego rodzaju operacji gospodarczych, stosowania tych
samych zasad wyceny z okresu na okres, identycznosci bilansu zamknigcia
poprzedzajacego rok obrotowy z bilansem otwarcia roku sprawozdawczego. Odstgpstwo
od zasady ciggtosci mozliwe jest tylko wéwczas, gdy np.:

- zapewnia to bardziej wierne odzwierciedlenie sytuacji majatkowej, finansowej lub
dochodowej do takich sytuacji zaliczy¢é mozna; dostosowanie sie do zmienionych
przepiséw lub ich orzecznictwa, dostosowanie sie do wskazan wynikajacych
z przeprowadzonych kontroli, zmiany struktury organizacyjnej jednostki, przedmiotu
jej dziatalnosci, zmiany przepisdbw wewnetrznych. W takich przypadkach zmiana
nastepuje od pierwszego dnia nowego roku obrotowego. W uzasadnionych
przypadkach mozna dokonaé niektérych zmian w ciggu roku obrotowego, stosujac przy

tym techniczne zasady przyjete w rachunkowosci.

6. Zasada indywidualnej wyceny - w mys| tej zasady nalezy dokonywac oddzielnej
wyceny kazdego poszczegdinego skfadnika aktywéw i pasywow, przychodow
i zwigzanych z nimi kosztow jak taz strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz ustalenia wyniku

finansowego, wedtug ponizszych zasad i metod:



1) Wartosci niematerialne i prawne

W bilansie warto$ci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci netto, to jest wartosci
poczatkowej pomniejszonej o dotychczas dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.
Do warto$ci niematerialnych i prawnych zaliczamy miedzy innymi:

- autorskie prawa majatkowe,

- licencje,

- koncesije,

- prawo wynalazkow, patentdw, znakéw towarowych, a takze nabytg wartosc firmy.

Nie stanowi zwiekszenia wartosci licencji programu komputerowego ,ulepszenie”
(modyfikacja), spetniajgca warunek przewidywanej przydatnosci dtuzej niz rok, poniewaz
ustawa nie przewiduje aby rozwigzania dotyczace ulepszeh $rodkow trwatych byty
stosowane rowniez do wartoéci niematerialnych i prawnych, dlatego modyfikacja programu,
zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut wartosci niematerialnych i prawnych
(sa to co najmniej modyfikacje programéw komputerowych o cenie wyzszej niz 3.500 zt.)
albo odpisywana jest jednorazowo w koszty.

Wartoséci niematerialne i prawne przed wykazaniem ich w bilansie powinny by¢
zinwentaryzowane przez konfrontacje poszczegdlnych tytutdw tych  sktadnikow
z dokumentami. Koniecznym jest sprawdzenie uzasadnienia  merytorycznego
poszczegdlnych tytutéw wartoéci niematerialnych i prawnych oraz sprawdzenie poprawnosci
dokonanych odpiséw umorzeniowych.

2) Rzeczowy majatek trwaty i obrotowy

Na rzeczowy majatek trwaty sktadajg sie $rodki trwate, inwestycyjne oraz zaliczki na poczet
inwestycji. Srodkami trwatymi sg nieruchomosci (grunty, prawo uzytkowania wieczystego
gruntu, budynki, budowle, lokale i inwestycje w obcych obiektach) maszyny urzadzenia,
srodki transportu, a takze inwentarz zywy, jezeli spetniajg jednoczes$nie nastepujace warunki:
- jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie,

- ich uzywanie przewiduje sie przez okres dtuzszy niz rok,

- sg kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania,

- sg przeznaczone na wasne potrzeby jednostki badz oddanie w uzywania na podstawie

umowy najmu, dzierzawy lub innej o podobnym charakterze,

budynki wzniesione na cudzym gruncie oraz budynki i budowle stanowigce wtasnos¢
przedsiebiorstwa, lecz wymagajace wykupu od Powiatu,
- inwestycje w obcych $rodkach trwatych.

Zakupiony $rodek irwaty wycenia sie po cenie nabycia obejmujace;:



- cene zakupu nalezng sprzedajacemu,
- koszty zakupu, montazu, prob i inne tfacznie z opfatami notarialnymi, skarbowymi,

pomniejszone o ewentualne odzyski oraz rabaty i inne zmniejszenia,

podatek VAT obcigzajacy zakup w czesci, w ktérej podatek ten nie podlega odliczeniu lub
zwrotowi,

- prowizje, odsetki oraz réznice kursowe od kredytdw, pozyczek, zobowigzan i przedptat
w okresie realizacji inwestycji.

Wytworzony we wtasnym zakresie $rodek trwaty wycenia sie po koszcie jego wytworzenia.

Nie zwiekszajg kosztéw wytworzenia koszty ogélnego zarzadu, sprzedazy, pozostate koszty

operacyjne i finansowe, ktore bezposrednio wptywajg na wynik finansowy z wyjatkiem

prowizji, odsetek i roznic kursowych.

Na cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwatego, skfadajg sie wszelkie koszty

dotyczace danego obiektu, poniesione przed jego przyjeciem do uzywania w stanie

kompletnym i zdatnym do uzytku.

Sa to w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowej, badan geologicznych, pomiaréw geodezyjnych, nabycia gruntu,
opfat za jego uzytkowanie oraz ubezpieczenia inwestycji w okresie budowy,

- przygotowania gruntu pod budowe, koszty likwidacji rozbieranych w zwigzku z inwestycjg
budynkow i budowli, pomnigjszone o przychody z rozbidrki, koszty wznoszenia budynkow
i budowli,

- koszty zakupu lub wytworzenia maszyn, urzadzen $rodkéw transportu itp., ich transportu,
wyfadunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, remontéw, préb montazowych (rozruchu),

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego, generalnego wykonawcy i inwestorskiego.

W przeddzien zakonczenia realizacji inwestycji nalezy obliczy¢ dotyczace tej inwestycji

odsetki i réznice kursowe i zwiekszy¢ o nie koszty inwestyciji.

Wartos¢ poczatkowg $rodka trwatego powieksza sie o koszt jego:

- ulepszenia, to jest rozbudowy, przebudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizaciji,
powodujgcego wzrost wartoéci uzytkowej obiektu w stosunku do posiadanej przezen
w dniu przyjecia do uzywania,

- ,doposazenia” w dodatkowe czesci, stanowigce swego rodzaju rozbudowe, jezeli facznie
warto$¢ doposazenia jednorazowo przekracza minimalng kwote podstawowego srodka
trwatego.

Ulepszenie mierzy sie wzrostem wartosci uzytkowej ulepszonego obiektu, a m.in.

wydtuzeniem okresu uzywania obiektu, wzrostem zdolnosci wytwérczej, poprawa jakosci,

obnizeniem kosztow eksploatacji obiektu.



Wydatki na przedsiewziecia nie powodujace ulepszenia $rodka trwatego zalicza sie do
remontéw.

Wartoéé inwestycji rozpoczetych zmniejsza cato$¢ lub czes¢ kosztéw inwestycji
rozpoczetych, ktéra nie przyniosta zamierzonego efektu gospodarczego (np. wstrzymanie
inwestycji).

Nie wykazuje sie jako inwestycji rozpoczetej, lecz zalicza do $rodkéw trwatych, wartosé
nabytego na witasne potrzeby gruntu takze i wtedy gdy jeszcze trwa wznoszenie na nim
budynkéw i budowli. Jest to tym uzasadnione, ze grunt stanowi samodzielny, niezalezny od
wzniesionych na nim budynkéw i budowli obiekt, ktdry nie podlega amortyzacji. Zaliczenie
gruntu do $érodkéw trwatych powinno nastapi¢ automatycznie z dniem nabycia prawa
wtasnosci (akt notarialny, decyzja) w wartosci ustalonej w akcie notarialnym, decyzji
zarzadzeniu starosty lub innym dokumencie.

3) Amortyzacja (umarzanie) majatku trwatego i wartosci niematerialnych i prawnych

Majatek trwaty podlega stopniowemu umarzaniu i amortyzacji przy zastosowaniu stawek
okreslonych w ,Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych” bedacym zatacznikiem do
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych. Dotyczy to nowych srodkow trwatych
wprowadzonych do ewidencji po roku 2001. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne, ktére wprowadzono do ewidencji przed 2001 rokiem umarza sig i amortyzuje wedtug
stawek ustalonych na dzien przyjecia srodka trwatego. Ulepszone $rodki trwate umarza sig
i amortyzuje przy zastosowaniu dotychczas stosowanych stawek dla danego $rodka
trwatego. Umorzenie nalicza sie od wszystkich srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na
koncie 011 (z wyjatkiem gruntéw i dobr kultury) oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo, zaewidencjonowanych na koncie 020. Umorzenie i amortyzacje
nalicza sie raz do roku na dzien 31 grudnia za okres catego roku obrotowego lub w po
zakonczeniu miesigca w przypadku rozchodu $rodka trwatego. Zgodnie z przepisami ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych odpiséw amortyzacyjnych od wtasnosciowego
spétdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, spétdzielczego prawa do lokalu uzytkowego,
ewidencjonowanych na koncie 011 dokonuje si¢ przy zastosowaniu rocznej stawki
amortyzacyjnej w wysokosci 2,5 %.
Od wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci rownej lub przekraczajacej 3.500 zt.
ujetych na koncie 020 dokonuje sie odpiséw umorzeniowych wedtug stawek okreslonych
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych:
1) okres dokonania odpisow amortyzacyjnych nie moze by¢ krotszy niz:

a) od licencji (sublicencjiy na programy komputerowe oraz od praw autorskich 24

miesiace,



b) od poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych — 12 miesiecy,

c¢) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy.
Rzeczowy majatek trwaty przed wykazaniem w bilansie powinien by¢ zinwentaryzowany
w terminach i w sposdb okreslony w przyjetych przez Starostwo zasadach przeprowadzania
inwentaryzacji.
Srodki trwate w bilansie wykazuje sie wedtug ich stanu na koniec roku obrotowego
w wartoéci netto, to jest wartosci poczatkowej w jakiej figurujg one w ksiggach
z uwzglednieniem skutkdw aktualizacji wyceny pomniejszonej o dotychczas naliczone
umorzenie i amortyzacje.
Zakupione materiaty przekazywane sg bezpo$rednio z zakupu do uzytku na potrzeby
gospodarcze i administracyjne oprécz paliwa do samochodéw stuzbowych, ktore odnosi sig
bezposrednio na konto ,310”, zakupione materialy odpisuje sie w koszty w petnej ich
wartosci wynikajacej z faktur. W uzasadnionych przypadkach na podstawie decyzji glownego
ksiegowego na konto ,310” mozna takze odnie$¢ inne zakupione materiaty. Na koniec roku
niezuzyte materiaty, w tym druki i tablice komunikacyjne, materiaty promocyjne i zakupione
a nie przekazane nagrody rzeczowe inwentaryzuje sie i wycenia wg cen nabycia. Wielkosci
wynikajace z wyceny na arkuszach spisu z natury odnosi sie na konto materiaty i wykazuje

w bilansie w wartosci brutto wedtug cen nabycia.
4) Ditugoterminowe aktywa finansowe

Finansowy majatek trwaty obejmuje udziaty i akcje stuzace trwaftej lokacie s$rodkéw

pienieznych oraz inne nie przeznaczone do obrotu papiery wartosciowe.

Udziaty i akcje w innych podmiotach gospodarczych. Zaréwno udziaty i akcje wycenia sie

w cenach nabycia tj.:

- w przypadku ich zakupu lub wniesienia do spétki aportéw pienigznych w wysokosci
rzeczywiscie wydatkowanych na ten cel srodkdéw pienieznych, takze jezeli nominalna
warto$é akcji lub udziatébw jest nizsza lub wyzsza od sum za nie zaptaconych
o ewentualne optaty zwigzane z udziatem w spoétce,

- w przypadku wniesienia aportow rzeczowych w wysokosci wartosci ksiegowej netto tych
aportéw, po ktérej figurowaty w ewidencji udziatowca/akcjonariusza powigkszone;
0 ewentualne optaty zwigzane z udziatem w spétce, jak np. notarialne, skarbowe.

Dluzne papiery wartoéciowe zaliczane do lokat, jak i przeznaczone do obrotu na dzien

bilansowy wycenia sie w cenach sprzedazy, z reguty wyzszych od cen nabycia. Réznice

miedzy cena nabycia lub zakupu tych papieréw, a aktualng cena ich sprzedazy na dzien

bilansowy zalicza sie do przychoddéw lub kosztoéw finansowych.



Jezeli udziaty i papiery wartosciowe sg wyrazone w walutach obcych, to nalezy lokaty
wycenié po kursie, po ktérym nastapit ich zakup; przy ustaleniu, czy na dzien bilansowy nie
nastapita trwata utrata ich wartosci, papiery te wycenia sie wedtug $redniego kursu danej
waluty, ustalonego przez prezesa NBP. Papiery warto$ciowe przeznaczone do obrotu nalezy
wycenié¢ na dzien bilansowy po $rednim kursie danej waluty, ustalonym przez Prezesa NBP.
Ewentualne réznice kursowe, wynikajace z aktualizacji wyceny na dzien bilansowy, zaréwno
lokat jak i papieréw przeznaczonych do obrotu, zalicza sie¢ do kosztéw lub przychodow
finansowych.

5) Naleznosci i zobowigzania, w tym réwniez z tytutu pozyczek

Przez naleznosci i zobowigzania oprdcz naleznosci i zobowigzan z tytutu robdt, ustug,
rozrachunkéw z pracownikami, wiascicielami, publicznoprawnych i pozostatych, rozumiemy
takze zobowigzania zaciggniete droga wystawienia obligacii.

Do naleznosci krétkoterminowych zalicza sie rdéwniez pozyczki udzielone z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, w przypadku gdy regulamin ZFS$S takie przewiduje nawet
jezeli okres ich sptaty jest dtuzszy niz 12 miesigcy liczac od dnia bilansowego, gdyz
odpowiednie fundusze zalicza sie do zobowigzan krétkoterminowych.

Naleznosci i zobowigzania wykazuje sie wedtug stanu na dzien bilansowy. Jezeli ich
uzgodnienie nastgpito na dzien wczesniejszy, to stan uzgodniony koryguje si¢ o obroty
z kontrahentem, jakie miaty miejsce w okresie miedzy dniem uzgodnienia a dniem
bilansowym. O ile nie udato sie uzgodni¢ salda naleznosci w drodze potwierdzenia salda, to
wykazuje sie je w wysokoéci wynikajacej z ksiag jednostki na dzien bilansowy, po dokonaniu
weryfikaciji.

Potwierdzenia sald naleznosci wysyta sie do wszystkich kontrahentow z wyjatkiem
kontrahentéw gdzie nalezno$é jest mniejsza lub réwna 1% wartosci dolnej granicy zaliczenia
rzeczowych sktadnikéw majatkowych do podstawowych srodkow trwatych.

Salda naleznosci sa kompensowane ze zobowigzaniami wobec tego samego kontrahenta
wowczas, jezeli jest to dopuszczalne z prawnego punktu widzenia.

Nie zalicza sie do aktywéw naleznosci i roszczen przedawnionych, umorzonych
i niesciagalnych, co wynika z zasady istotnosci. Z istoty aktywow wynika bowiem, ze zalicza
sie do nich tylko te sktadniki majatkowe, ktore przedstawiaja warto$¢ gospodarcza. Utrata tej
wartosci, stwierdzona w toku corocznej inwentaryzacji poprzedzajacej zamkniecie ksiag
rachunkowych, a spowodowana uptywem czasu (przedawnienie), niemoznoscig
wyegzekwowania naleznosci (niesciggalno$é) lub rezygnacja z jej $ciagnigcia (umorzenie)
wywotuje koniecznoéé¢ odpisania takich naleznosci na pozostate koszty operacyjne lub

finansowe.




Nie ulegaja przedawnieniu roszczenia majatkowe, takie jak migdzy innymi:

0 zniesienie wspdtwiasnosci (art. 220 Kc),

roszczenia wynikajgce z praw osobistych, stuzacych ochronie praw osobistych,

roszczenia windykacyjne i negatoryjne wynikajace z wtasnosci nieruchomosci (art. 223 §
1 Kc),

zaspokojenie sie wierzyciela hipotecznego z nieruchomosci obcigzonej hipoteka.

Roszczenie posesoryjne (sadowa, podstawowa ochrona posiadania) o przywrocenie stanu

poprzedniego i 0 zaniechanie naruszen nie przedawnia si¢ lecz wygasa o ile nie bedzie

dochodzone w ciggu roku od chwili naruszenia.

Niektore terminy przedawnienia sg nastepujace:

1) szesciomiesieczny termin przedawnienia dotyczy migdzy innymi roszczen:

- pozyczkobiorcy o wydanie przedmiotu pozyczki,

- zwrotnych przewoznika badz spedytora z tytutu przewozu rzeczy przeciwko innym

przewoznikom,

2) roczny termin przedawnienia dotyczy miedzy innymi takich roszczen jak:

- wtasciciela przeciwko samoistnemu posiadaczowi rzeczy O wynagrodzenie za
korzystanie z niej o zwrot pozytkéw lub zapftatg ich wartosci, o naprawienie szkody
z tytutu pogorszenia rzeczy oraz samoistnego posiadania rzeczy przeciwko
wiascicielowi 0 zwrot nakladéw na rzecz (termin liczony od chwili zwrotu rzeczy),

- whasciciela przeciwko uzytkownikowi o naprawienie szkody z powodu pogorszenia
rzeczy albo o zwrot naktadéw na rzecz oraz uzytkownika przeciwko wtascicielowi
rzeczy o zwrot naktadéw na rzecz (termin liczony od chwili zwrotu rzeczy),

- zastawcy przeciwko zastawnikowi o naprawienie,

- wynajmujacego przeciwko najemcy o naprawienie szkody z powodu uszkodzenia lub
pogorszenia rzeczy, jak réwniez roszczenia najemcy przeciwko wynajmujgcemu
0 zwrot naktadéw albo o zwrot nadptaconego czynszu (termin liczy sig¢ od chwili
zwrotu),

- Z UMOWY przewozu 0sob,

- Z UMOWY przewozu rzeczy,

-z umowy spedyciji,
-z umowy skitadu.

3) dwuletni termin przedawnienia dotyczy migdzy innymi roszczen:

-z tytutu sprzedazy dokonanej w zakresie dziatalnosci przedsiebiorstwa sprzedawcy,
roszczenia, rzemie$inikéw z takiego tytutlu oraz roszczenia prowadzacych

gospodarstwa rolne z tytutu sprzedazy ptodow rolnych i lesnych,

- wzajemnych producenta i kontraktujgcego z umowy kontraktacji,
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-z umowy rachunku bankowego (nie dotyczy roszczen o zwrot wktadu
0szczednosciowego),

-z umowy — zlecenia 0 wynagrodzenie za spetnione czynnoséci i 0 zwrot poniesionych
wydatkéw przystugujacym osobom, ktére stale lub w zakresie dziatalnosci
przedsiebiorstwa trudnig sie czynnos$ciami danego rodzaju (w tym z tytutu zaliczek
udzielonych tym osobom),

-z umowy zlecenia z tytutu utrzymania, pielegnowania, wychowania lub nauki, jezeli
przystugujg osobom trudnigcym sie zawodowo takimi czynnosciami albo osobom
utrzymujacym zaktady na ten cel przeznaczone,

-z umowy o dzieto (termin liczy sie od dnia oddania dzieta lub dnia, w ktorym dzieto
miato by¢ oddane).

4) trzyletni okres przedawnienia dotyczy miedzy innymi roszczen:

-z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, dla niektorych roszczen w ramach
konkretnych umoéw gospodarczych przepisy przewidujg terminy odmienne, z reguty
krétsze od wskazanego terminu podstawowego,

- ze stosunku pracy,

- whasciciela przeciwko wieczystemu uzytkownikowi o naprawienie szkody z tytutu
niewlasciwego korzystania z gruntu oraz wieczystego uzytkowania przeciwko
wiascicielowi o wynagrodzenie za budynki i urzadzenia istniejace w dniu zwrotu
uzytkowanego gruntu,

- 0 $wiadczenie okresowe np: 0 wyptate udziatéw cztonkowskich, nadwyzki bilansowej,

- 0 odsetki za opdznienie w spetnieniu $wiadczenia pienieznego, z zastrzezeniem, ze
przedawnienie nastepuje najpozniej z chwilg przedawnienia sie roszczenia gtownego ,

5) piecioletni okres przedawnienia dotyczy migdzy innymi roszczen podatkowych,
roszczen z tytutu zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

6) dziesiecioletni okres przedawnienia dotyczy miedzy innymi:

- roszczen stwierdzonych prawomocnym orzeczeniem sadu lub innego organu
powotanego do rozpoznania spraw danego rodzaju albo orzeczeniem sadu
polubownego, roszczen stwierdzonych ugoda zawarta przed sadem, sadem
polubownym, a takze przed mediatorem potwierdzong przez sad,

- pozostatych roszczen, jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej.

Naleznosci i zobowigzania zagraniczne przedawniaja sie po uptywie terminu przewidzianego
w prawie, pod ktérego rzadami zawarto umowe z kontrahentami zagranicznymi. Jezeli
roszczenie ulega przedawnieniu, naliczone od niego odsetki stanowig samodzielny tytut
naleznosci, ktory przedawnia sie po 3 latach od daty, gdy staty sie one nalezne. Bieg
przedawnienia rozpoczyna sie od dnia, w ktérym roszczenie stato sie¢ wymagalne.

Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo:
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- kazda czynnoéé przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania spraw lub
egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia, ustalenia, zaspokojenia lub
zabezpieczenia roszczen,

- przez wszczecie mediacji,

- uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego imieniu osoby,

m.in. w postaci potwierdzenia salda.

Za niesciggalne uznaje sie te naleznoéci, co do ktérych wierzyciel dysponuje dokumentami

jednoznacznie stwierdzajacymi, ze mimo dochodzenia przez niego jego praw, nie ma

mozliwosci ich zaspokojenia. Dokumentami takim sg migdzy innymi:

- akt zgonu dtuznika, dokument stwierdzajacy brak majatku, z ktérego mozna by pokry¢
naleznosc¢,

- potwierdzenie uzyskane z sadu o nie pozostawieniu spadkobiercow,

- protokét niesciggalnosci wydany przez wiasciwy organ w wyniku postepowania
egzekucyjnego,

- postanowienie sadu o oddaleniu wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzeniu
postepowania upadtosciowego, gdyz majatek masy nie wystarczy na zaspokojenie kosztow
tego postepowania lub o zakonczeniu postepowania upadfo$ciowego,

- potwierdzenie, ze dtuznik — osoba prawna zostata wykreslona z wtasciwego rejestru 0sob
prawnych przy jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozna by egzekwowac naleznosci,
a odpowiedzialnosé z tytutu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie,

W takich przypadkach nalezy wystapi¢ do zarzadu o umorzenie naleznosci. Jezeli dokument

uzasadniajacy niesciagalno$¢ dotyczy jednego tytutu naleznosci, to jego tresc rozciaga sie

na inne podobne naleznosci od tego samego dtuznika.

Jezeli w razie sporu po wygraniu sprawy w sadzie lub postepowaniu egzekucyjnym,

sadowym, naleznos¢ powiekszajg koszty sadowe lub inne przysadzone tytuty, to wchodza

one w sktad kwoty wymagajacej zaptaty i zwigkszaja przychody przysztych okresow.

Na koniec roku wyrazone w walutach obcych naleznosci, aby wysoko$¢ odpowiadata kwocie

wymagalnej na dzien zaptaty, przelicza sie wedtug ustalonego przez Prezesa NBP $redniego

kursu, obowigzujacego na dzien bilansowy Ilub wg innych wielkosci okreslonych

w przepisach szczegdinych.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan niepodatkowych nalicza si¢ zgodnie z przepisami

ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych tj,. w momencie ich zapfaty lub

pod datg ostatniego kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu w

uzasadnionych przypadkach za zgoda kierownika jednostki mozna odstgpi¢ od naliczenia

odsetek. Zasada istotnosci uzasadnia rezygnacje miedzy innymi z naliczania odsetek od:

- anulowanych w wyniku pertraktacji do dnia sporzadzenia bilansu lub terminu naliczenia
odsetek,
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- pozostatych naleznosci, co do ktérych odrebne przepisy stanowg o zaprzestaniu naliczania

odsetek lub w innych uzasadnionych przypadkach.

6) Papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu

Do papieréow wartosciowych przeznaczonych do obrotu =zalicza sie potwierdzony
inwentaryzacja stan na dzieA bilansowy zakupionych celem odsprzedazy lub o okresie
wykupu krétszym niz rok akgji, obligaciji, bonéw skarbowych przynoszacych dochody o statej
lub zmiennej wysokoéci, a takze czekow, weksli obcych ptatnych w okresie dtuzszym niz
3 miesigce od daty ich wystawienia.

Papiery wartoéciowe wycenia sie w cenach nabycia, a jezeli nie znieksztatca to wyniku
finansowego — w cenach zakupu.

Jezeli tego samego rodzaju papiery wartosciowe zostaty zakupione po réznych cenach,
a nastepnie sprzedane, to ich pozostato$¢ nalezy wycenic¢ stosujac zasade:

- pierwsze przyszto — pierwsze wyszio.

Udziaty i akcje wtasne jednostki wycenia sie w cenie nabycia nie wyzszej od nominalnej.
Jezeli papiery wartosciowe przeznaczone do obrotu opiewajg na waluty obce, to wycenia sie
je na dzien bilansowy po $rednim kursie danej waluty, ustalonym przez Prezesa NBP
(w momencie zakupu papieréw wartosciowych nalezy wyceni¢ je po rzeczywistym kursie ich
zapfaty). Roéznice kursowe, wynikajace z aktualizacji na dzien bilansowy wyceny papierow
przeznaczonych do obrotu, zalicza sie do kosztéw finansowych lub przychodow
finansowych.

7) Srodki pieniezne

Stan $rodkéw pienieznych na dzien bilansowy obejmuje potwierdzone droga inwentaryzacji
pienigdze oraz jednostki pieniezne krajowe i zagraniczne (np. euro) posiadane przez
jednostke na dziehn 31 grudnia w postaci:

- gotowki,

- érodkoéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- czekdw i weksli obcych (ptatnych w okresie nie dtuzszym niz 3 miesigce od daty ich

wystawienia),

- $rodkoéw pienieznych w drodze,

Ewentualne ujemne saldo na biezgcym rachunku bankowym wykazuje sie¢ jako sktadnik
kredytow krétkoterminowych lub dtugoterminowych, z tym ze w przypadku wystapienia salda
ujemnego lub dodatniego na rachunku gféwnym budzetu powiatu, a powiat zaciagnat kredyt
dtugoterminowy w ciezar rachunku biezacego to wykazane srodki pienigzne na wyciagu




