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bankowym i potwierdzeniu sald nalezy traktowac¢ jako persaldo stanowigce roznice pomiedzy
saldem Wn wykazujacym érodki pieniezne na rachunku bankowym bedace do dyspozycji
powiatu, na ktére sktadajg sie miedzy innymi, wolne $rodki, subwencja oswiatowa i dotacje
przekazane w miesigcu grudniu stanowigce dochdd roku nastgpnego, a saldem Ma
wykazujgcym stan zadtuzenia powiatu z tytutu zaciggnietego kredytu dtugoterminowego w
ciezar rachunku biezgcego zgodnie z harmonogramem spfat (limitéw) wynikajacych z umowy
kredytowej. W bilansie oraz sprawozdaniach budzetowych w pozycji srodki pienigzne
wykazuje saldo Wn konta ,133”, a w pozycji zobowigzania finansowe saldo Ma konta ,134".
Posiadane na dzien bilansowy weksle, czeki obce, ktore nastepnie z uwagi na brak pokrycia
zwrécono dostawcom, zalicza sie do wiasciwej pozycji naleznosci.

Srodki pieniezne wycenia sie w ich wartosci nominalne;.

W przypadku $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych wartos¢ nominalna
obejmuje doliczone lub ewentualnie potracone przez bank odsetki.

Wyrazone w walutach obcych $rodki pieniezne wycenia sie na koniec kazdego kwartatu, w
tym na dzien bilansowy po obowigzujacym na ten dzien érednim kursie ustalonym przez
Prezesa NBP. Powstate w zwigzku z tym réznice kursowe w jednostce zalicza si¢ w catosci
do przychodéw lub kosztéw finansowych. Dotyczy to réwniez walut obcych zgromadzonych
na prowadzonym w banku dewizowym rachunku jednostki. W budzecie roznice kursowe
odnosi sie na strone Wn lub Ma konta analitycznego ,Réznice kursowe wynikajace z wyceny
walut obcych”. W ciagu roku obrotowego waluty obce wptywajace na dewizowy rachunek
bankowy jednostki wycenia sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w dniu ich otrzymania {j.
w dniu przeprowadzenia operacji bankowej po kursie kupna ustalonym dia danej waluty
przez bank obstugujacy dany rachunek. Natomiast rozchéd $rodkéw pienigznych z tego
rachunku, stuzacy zaréwno pokryciu zobowigzan wycenia sig wedtug kursu sprzedazy

zastosowanego przez bank obstugujacy dany rachunek.

8) Rozliczenia miedzyokresowe

W pozycji ,rozliczenia miedzyokresowe” wykazuje si¢ — w celu zapewnienia wspdtmiernosci
przychodéw ze sprzedazy i zwigzanych z nimi kosztéw — stan na dzien bilansowy juz
poniesionych wydatkéw stanowigcych koszty przysztych lat obrotowych. Sa to ujete na
koncie 640 miedzy innymi koszty:

- wiekszych remontow,

- wartosé éwiadczen, ktére mozna wiarygodnie wyszacowac.

Nie ujmuje sie na koncie 640 wartoéci opfaconych i zafakturowanych czasopism i innych
opracowan fachowych optacanych corocznie z géry w roku poprzedzajacym ich dystrybucje,
poniewaz nie ma to zadnego istotnego wptywu na wielko$¢ wyniku finansowego.
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9) Fundusz jednostki

Fundusz jednostki wykazuje sie wedtug jego stanu na dzien bilansowy w wartosci
nominalnej. Fundusz jednostki stanowi réwnowartos¢ sktadnikow majatku trwatego,

obrotowego, inwestycyjnego oraz dochodéw wtasnych jezeli takie wystepuja.

10) Zobowiazania diugoterminowe

Do zobowigzan dfugoterminowych na dzien bilansowy zalicza si¢ wszystkie zobowigzania
z tytutdw cywilnoprawnych i publicznoprawnych, ktérych termin zaptaty przypada na lata
nastepujgce po dniu bilansowym o ile przepisy szczegolne nie stanowig inaczej.
Zobowigzania te wykazuje sie w bilansie w kwocie wymagajacej zapfaty wedtug stanu na
dzien bilansowy.

Jezeli zobowigzania ptatne sa w walucie obcej, to wyrazong w ztotych polskich kwote
wymagajacq zaptaty w dewizach uaktualnia sig¢ przeliczajac na dzien bilansowy wartos¢
zobowiazania w walucie obcej wedtug kursu $redniego ustalonego przez Prezesa NBP na
dzien bilansowy.

Powstate przy przeliczaniu réznice kursowe salduje sie¢ w przekroju walut. Nadwyzki
ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi odnosi si¢ na koszty finansowe. Natomiast
nadwyzki dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi w pozostatych walutach wykazuje sie
w przychodach finansowych. Wyjatek od tej zasady stanowig roznice kursowe dotyczace
zobowigzan z tytutu inwestycji w toku realizacji. Wptywaja one na zwiekszenie lub
zmniejszenie kwoty inwestycji rozpoczetych.

W zobowigzaniach nie moga figurowa¢ zobowigzania przedawnione lub umorzone przez
kontrahenta. Odpisuje sie je na konto 760 ,Pozostate przychody operacyjne”. Gdy umorzenie
zobowigzan wynika z postanowien uktadu, ugody bankowej lub postgpowania naprawczego,
to odnosi sie je na zyski nadzwyczajne.

W pozycji ,Zobowigzania diugoterminowe” wykazuje sig¢ rowniez zobowigzania jednostki z
tytutu zaciagniecia dtugu pienieznego w innej postaci anizeli kredyt bankowy. Obligacje i inne
anizeli akcje bankowe dtugoterminowe papiery wartosciowe wykazuje sie w kwocie
wymagajacej zaptaty. W pozycji tej ujmuje sie réwniez weksle wiasne jezeli termin ich
wykupu jest na dzien bilansowy dtuzszy niz rok.
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11) Fundusze specjalne

W bilansie oraz ewidencji ksiegowej wystepuje Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Fundusz specjalny w bilansie wykazuje sie w ich wartosci nominalnej na dzien bilansowy.

12) Wynik finansowy

Wynik finansowy ustala sie stosujac reguty memoriatu, wspotmiernoéci, realizacji
i ostroznoSci.

W catosci na wynik finansowy roku obrotowego odnosi si¢ poniesione w danym roku
opfacone lub przypadajace do zaptaty, wzglednie znane do dnia sporzadzenia bilansu koszty
wedtug rodzaju, amortyzacja, koszty uzyskania przychodéw oraz straty nadzwyczajne.
Przychodem s3g natomiast wytacznie zrealizowane przychody, w tym zyski nadzwyczajne
wynikajace z kont zespotu ,,7”.

Ustalenie wyniku finansowego.

Na wynik brutto sktadaja sie:

Wynik na dziatalnosci operacyjnej (w tym z tytutu pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych).

Wynik na dziatalnoci operacyjnej stanowi réznice miedzy suma naleznych przychodow ze
sprzedazy produktéw, towaréw i innych skfadnikéw majatku (z uwzglednieniem dotacji,
opustéw, rabatéw i innych zwiekszen i zmniejszen, bez podatku od towaréw i ustug) oraz
zrealizowanych pozostatych przychodéw operacyjnych a wartoscig sprzedanych produktow,
towaréw i innych sktadnikéw majatku wycenionych w kosztach wytworzenia lub cenach
nabycia (zakupu), powiekszong o przypadajace od sprzedazy podatki obcigzajace
sprzedawce oraz cato$é poniesionych od poczatku roku obrotowego kosztow ogodlnego
zarzadu, sprzedazy produktow, towardw i innych sktadnikéw majatku oraz pozostatych
kosztow operacyjnych.

Wynik na operacjach finansowych, ktéry stanowi réznice miedzy przychodami z operacji
finansowych, a w szczegdélnosci z posiadania udziatéw w innych jednostkach, papierow
wartosciowych, odsetek od pozyczek i naleznosci, w tym takze odsetek za zwioke w
zaptacie, otrzymania dyskonta, zyskéw ze sprzedazy papieréw wartosciowych, nadwyzki
dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, oprocentowania lokat i rachunkéw bankowych a
kosztami operacji finansowych, na ktore sktadajg sie w szczegolnosci odsetki, w tym takze
za zwioke w zapftacie, prowizje od pozyczek i zobowigzan, ptacone dyskonto, straty na
sprzedazy papierow warto$ciowych, nadwyzki ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi.
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Wynik na operacjach nadzwyczajnych stanowi réznice miedzy zrealizowanymi zyskami
nadzwyczajnymi a poniesionymi stratami nadzwyczajnymi.

Ustalony wynik finansowy brutto w jednostce z uwagi na to, iz nie wystgpig obcigzenia
wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych jest rowny wynikowi
finansowemu netto.

W bilansie wykazuje sie wynik finansowy netto.

§5
SZCZEGOLNE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

1. Rachunkowo$é budzetu powiatu i jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego
prowadzona jest w oddzielnych urzadzeniach ksiggowych.

1) Rachunkowo$¢ budzetu powiatu prowadzona jest w:

- rejestrze nr 1 podstawowym grupujacym zbiory operacji stale powtarzajacych sie
dla budzetu powiatu.

- rejestrach  przejsciowych zaktadanych w przypadku realizacji ~ projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw strukturalnych lub innych zewnetrznych, dla
ktérych wymagane jest prowadzenie odrebnych urzadzen ksiggowych celem ujecia
operacji gospodarczych na kontach budzetu dotyczacych realizacji poszczegdlnych
projektéw. Dodatkowe rejestry zaktada sie wedtug potrzeb. O potrzebie
zaprowadzenia rejestru decyduje gtowny ksiggowy.

2) Rachunkowo$¢ jednostki prowadzona jest w trzech statych podstawowych odrebnych
ksiegach rachunkowych (zwanych rejestrami) grupujacych zbiory —operacii
gospodarczych dla:

— jednostki budzetowej (rejestr nr 1),

— dochoddw z tytutu zadan zleconych (rejestr nr 5),

— panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (rejestr nr 4).

W ramach rejestru nr 1 (jednostki budzetowej) prowadzone sg rejestry czastkowe

(odrebne dla rachunku dochoddw i wydatkow) w zakresie dziennikow czastkowych.

W przypadku realizacji projektéw wspdtfinansowanych ze s$rodkéw strukturalnych,
spojnosci lub innych zewnetrznych, dia ktérych wymagane jest prowadzenie odrgbnych
urzadzen ksiegowych celem ujecia operacji gospodarczych na kontach jednostki
dotyczacych realizacji poszczegoinych projektéw zaktada sig dodatkowe rejestry tzn.

przejéciowe wedtug potrzeb. O potrzebie zaprowadzenia rejestru decyduje gtéwny

ksiegowy.
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2. Poszczegdlne wielkosci ksigg rachunkowych, o ktérych mowa § 5 ust.1 pkt 1 i 2

obejmujace zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald tworzacych:

dzienniki czesciowe,

ksiegi gtéwne,

ksiegi pomocnicze.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych, podlegajg
sumowaniu w zbiorczej ksiedze rachunkowej odrebnej dla rachunkowosci budzetu

i jednostki budzetowe;j.

. Jednostkowe sprawozdania budzetowe Starostwa Powiatowego stanowig sume

sprawozdan szczegdtowych (wewnetrznych) sporzadzanych na podstawie danych
wynikajacych z poszczegdinych jednostkowych ksiag rachunkowych (rejestrow).

Przyjmuje sie nastepujace kluczowe zasady dziatania kont dla grupowania operacii

gospodarczych w Starostwie Powiatowym:

1) dla ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochoddéw i wydatkéw ujmuje sie na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie
faktycznych kasowo zrealizowanych wptywéw i wydatkéw dokonanych na bankowych
rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkow jednostki.
Wyjatkiem moga byé operacje dotyczace rozliczen zwigzanych z realizacjg projektow
unijnych oraz innych operacji szczegdinych. Dla operacji tych mozna przyjaé inny
sposob ewidencjonowania kierujac sie przede wszystkim memorandum finansowym
danego programu lub innymi istotnymi faktami. W takich przypadkach niektore
ksiegowania mozna pomingg¢, uprosci¢ lub poszerzyg,

2) wydatki i koszty zwigzane z realizacja projektéw powinny byé w miarg mozliwosci
grupowane razem, tak aby mozna byto w sposdb oczywisty potaczy¢ zrodta
pochodzenia $rodkéw finansujacych projekt z kierunkiem, czy sposobem ich
wydatkowania,

3) przy dziataniu kont zwigzanych z realizacjg projektéw dopuszcza sig¢ prowadzenie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkowej i kosztowej (w ewidencji jednostki)
i dochodowej (w ewidencji budzetu). W takim przypadku stosuje sie zasady przyjete
w zarzadzeniu Starosty Gdanskiego w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia
rachunkowosci dla operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych lub innych Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi. Ewidencje mozna réwniez prowadzi¢ na wyodrebnionych
kontach analitycznych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych.
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4) rejestry przejéciowe prowadzi sie do czasu ostatecznego zakonczenia realizacii
projektéw, po czym pozostate salda przenosi sie do rejestréw podstawowych.
Dotyczy to ewidencji budzetu jak i ewidencji jednostki,

5) dochody podatkowe PIT i CIT, ktére wptywaja bezposérednio do budzetu nalezy
dodatkowo ujmowaé na kontach zespotu ,2” i ,7” w jednostce. Obroty strony Winien
konta 222 stanowig podstawe sporzadzania sprawozdan Rb 278,

6) pozostate dochody, ktére wptywaja bezposrednio do budzetu, a nie sg ujete w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, nalezy ujaé
zbiorczo na koncu kazdego miesigca do przychoddw w ewidencji ksiggowej jednostki
na kontach zespotu ,2” i ,7”,

7) wydatki realizowane bezposrednio z budzetu powiatu, nalezy uja¢ do kosztow w
ewidenciji ksiegowej jednostki na kontach zespotu ,2”, ,4” i ,7".

5. Wszelkie operacje zwigzane z przeksiegowaniami rocznymi dotyczacymi zamknigcia

kont dokonuje sie w miesiacu o oznaczeniu cyfrowym ,13”.

6. Salda dwustronne kont rozrachunkowych ksiegi gtownej oraz ksiag pomocniczych na

koniec roku obrotowego ustala sie na podstawie ewidencji analityczne;j.

7. Sprawozdanie finansowe ,bilans” sporzadza sie na podstawie zbiorczego zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej dla ewidencji jednostki Starostwa Powiatowego.

8. Sprawozdanie ,bilans z wykonania budzetu” powiatu gdanskiego sporzadza si¢ na
podstawie zbiorczego zestawienia obrotéw i sald ksiggi gtownej dla ewidencji budzetu

powiatu gdanskiego.

§6

1. Jednostka stosuje zaktadowy plan kont, obejmujacy wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych tzn. ewidenciji
analitycznej (szczegGtowej) oraz powigzania jej z kontami ksiegi gfownej dla:
- budzetu powiatu ustalony w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzania,
- jednostki budzetowej ustalony w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. W ciggu roku budzetowego w miare potrzeb gtdwny ksiggowy moze wprowadzac
dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, zmienia¢ nazwy kont celem prawidtowego
ujecia operacji gospodarczych. Zmiany, o ktérych mowa podlegaja akceptacji przez

Kierownika jednostki przy najblizszej zmianie zarzadzenia.
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3. Ewidencja wydatkéw strukturalnych jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej

prowadzonej do kont bilansowych.

§7
Wykaz programéw stuzacych do przetwarzania i grupowania danych wraz
z opisem przeznaczenia kazdego programu i sposobu dziatania wykazano

w czesci | zatgcznika nr 3 niniejszego zarzadzenia.

Wykaz ksiag rachunkowych wraz z wykazem zbioréw danych tworzacych ksiggi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych zawarto w czesci Il zatacznika nr 3 do

niniejszego zarzadzenia

§8

W celu utrwalenia zbioréw zapiséw ksiegowych dokonanych na magnetycznych nosnikach

danych w informatycznych ksiegach rachunkowych nalezy:

1s

Dokona¢ miesiecznych wydrukéw ksiag rachunkowych obejmujgacych zbiory zapisow
ksiegowych, ktére tworza:

1) dzienniki cze$ciowe i dziennik zbiorczy,

2) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;j,

3) zbiorcze zestawienia obrotdéw i sald kont ksiggi gtownej,

4) zestawienia obrotéw i sald kont ksigg pomocniczych.

Dokonaé¢ rocznego wydruku zbiorczego zestawienia obrotéw i sald kont ksiag
pomocniczych. Wydruki winne by¢ sporzadzane w podziale na okresy sprawozdawcze
i utozone w porzadku chronologicznym w segregatorach.

Wydruki za okres od miesigca stycznia do miesigca listopada sporzadza si¢ na biezaco i
winny byé sporzadzane w terminie do dnia 25 nastepnego miesiaca, natomiast na koniec
roku obrotowego najpdzniej w terminie przekazania sprawozdania finansowego z
wyjatkiem zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej, ktory sporzadza sie najpdzniej
na 85 dzien po zakonczeniu roku obrotowego.

Wydruki winne byé sporzadzane w podziale na okresy sprawozdawcze | utozone
w porzadku chronologicznym w segregatorach.

Przenie$é¢ na ptyte CD/DVD tresé¢ ksigg rachunkowych na koniec roku obrotowego po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego, obejmujacych migdzy innymi zbiory zapiséw
ksiegowych ktore tworza:

a) ksiegi gtéwne

b) ksiegi pomocnicze
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§9
Przyjete zasady ochrony danych ksiegowych oraz systemow informatycznych przez

Starostwo Powiatowe zawarto w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§10
1. Ponoszone koszty ujmuje sie na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”, oraz zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty™:

- koncie 400 ,Amortyzacja’”,

- pozostatych kontach syntetycznych o nastepujacych oznaczeniach 401, 402, 403, 404,
405, 408, 409 do ktérych dodatkowo prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej,

- stronie Winien kont zespotu ,7”: koncie 700; 720, 751, 761, 770, 771 do ktérych
dodatkowo prowadzi sie ewidencje analityczna, w tym przede wszystkim wedfug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

§11
Poziom istotnosci btedu powodujacy zaliczenie go do btgdu podstawowego ustala sie
w wysokosci 0,1 % wartosci aktywdw netto roku poprzedniego.

§12
Traci moc Zarzadzenie nr 2/2011 Starosty Gdanskiego z dnia 21 stycznia 2011r. w sprawie

zasad prowadzenia rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

§13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01 stycznia 2012

roku.

Starosta Gdanskj

Cezary B /9sz - Krzywiec

RADCA PRAWNY

Robert Dargiewicz



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 60/2012 Starosty Gdanskiego
z dnia 24.07.2012r.

Plan kont dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego

Ustalony na podstawie art. 10 ust. 1, pkt 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci i zasad wynikajacych z zatacznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Ustala si¢ nastepujacy plan kont dla jednostki budzetowej

Okresla sie maksymalng ilos¢ kont syntetycznych do ewidencji operacji gospodarczych
jednostek budzetowych, z tym, ze do ksigg rachunkowych wprowadzamy tylko te konta, na
ktérych wystapig operacje gospodarcze.

KONTA BILANSOWE

Zesp6t O - MAJATEK TRWALY

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycyjne)



Zespét 1 - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 — Rachunek sum na zlecenie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zesp6t 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 — Rozliczenia z tytutu podatku vat

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

243 — Rozliczenia z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - MATERIALY | TOWARY

300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii




402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
408 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6- PRODUKTY

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zesp6t 7 — PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
740 - Dotacje i srodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespét 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

009 — Podstawowe $rodki trwate



010 - Pozostate $rodki trwate

012 — Srodki trwafe Skarbu Panstwa

241 — Pozostate rozrachunki

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

992 — Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

OPIS KONT — KONTA BILANSOWE

Na kontach zespotu O ,Majatek trwaty” ewidencjonuje sie:
* rzeczowy majatek trwaty,

e wartosci niematerialne i prawne,

* finansowy majatek trwaty,

e inwestycje,

® umorzenia majatku.

Konto 011 - Srodki trwate

Przez $rodki trwate rozumie sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi
O przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok, kompletne
i zdatne do uzytku przeznaczone na potrzeby jednostki. Na koncie tym ewidencjonuje sie
stany oraz zwigkszenia i zmnigjszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, ktére umarza
si¢ i amortyzuje stopniowo metoda liniowa przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych lub okreslonych przez
zarzad. Nie umarza sig gruntéw stanowiacych wiasnosé powiatu gdanskiego.

Srodki trwate stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu wyceniane sg w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji odnosi sie na fundusz $rodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie:

* wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodéw nowych lub uzywanych srodkow trwatych



pochodzacych z zakupu, wytworzenia lub otrzymanych nieodptatnie,

* ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

* zwigkszenia wartosci poczatkowej powstate w wyniku ulepszenia istniejacych lub

aktualizacji $rodkéw trwatych,

* inne zwigkszenia powodujace zwiekszenia wartoéci poczatkowej.

Na stronie Ma konta 011 ewidencjonuije sie:

e rozchody $rodkow trwatych w zwigzku z likwidacja, sprzedazg lub nieodptatnym
przekazaniem,

¢ ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

* zmniejszenie warto$ci poczatkowej w wyniku aktualizacji ich wyceny,

e zwrot dostawcom $rodkéw trwatych.

Ewidencja ksiggowa obejmuje wszystkie $rodki trwate zakupione przez jednostke, otrzymane

w drodze decyzji, wytworzone we wiasnym zakresie, nabyte na mocy umowy leasingu

finansowego. Do $rodkéw trwatych zaliczyé nalezy, takze nabyte prawo wieczystego

uzytkowania gruntéw, bedace odrebng wtasnoscia lokale, spétdzielcze wrasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego.

Dowodami przychodu $rodkéw trwatych sg OT, PT, protokét zdawczo - odbiorczy wraz

z decyzjg organu dotyczaca przekazania nieodptatnego $rodka trwatego, akt darowizny lub

spadku, akt notarialny, wzglednie zestawienie réznic inwentaryzacyjnych.

Dowodami rozchodu $rodkéw trwatych sa protokoty likwidacii, protokoty zdawczo

odbiorcze, wraz z decyzjg o przekazaniu $rodka trwatego, akty notarialne sprzedazy,

zestawienie roznic inwentaryzacyjnych, wzglednie faktury.

Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencje szczeg6towa (analityczna) wedtug:

- klasyfikacji rodzajowej $rodkéw trwatych umozliwiajacej ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegdinych obiektow s$rodkéw trwatych, wielkos¢ umarzania i amortyzacji oraz
wielko$¢ netto $rodkéw trwatych, a takze oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono $rodki trwate.

Do ewidenciji tej stuzg urzadzenia, w ktérych kazdy obiekt ujmuje sie w oddzielnej pozyciji:

Ewidencja szczeg6towa (analityczna) prowadzona jest w komputerowych urzadzeniach

ksiegowych w Wydziale Organizacyjnym, do ktérego nalezy bezposrednie zarzadzanie nimi.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw trwatych, konto 011 jest kontem

bilansowym.

Konto 013 - ,,Pozostate srodki trwate”
Na koncie tym ewidencjonuje sie zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych $rodkow

trwatych w uzywaniu, ktére podlegajg umorzeniu w 100 %, w chwili oddania do uzywania, a



