Zarzadzenie Nl‘)j?.)./zﬂlz

Starosty Gdanskiego )
z dnia.& 2 .C2ers/Co 20407,

w sprawie korzystania z samochodéw sluzbowych w Starostwie Powiatowym w Pruszezu
Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16

Na podstawie § 5 ust. ] Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim, uchwalonym uchwala Nr XVIII/113/2008 Rady Powiatu Gdanskiego

z dnia 24.04.2008 roku w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa
Powiatowego z p6z. zm.

Starosta Gdanski
zarzadza co nastepuje :

§1

1. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu wyrazenia oznaczajg odpowiednio:

a) Starostwo - Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim,

b) kierowca - pracownik Starostwa na etacie kierowcy oraz osoba odpowiedzialna za
samochod Starostwa zatrudniona w Starostwie na etacie innym niz kierowca jak rowniez
inna osoba kierujagca samochodem stuzbowym ponoszaca odpowiedzialno$é za samochéd
stuzbowy w czasie jazdy,

¢) dysponent samochodu - kazda uprawniona osoba, ktora korzysta z przewozu samochodem
stuzbowym,

d) przewo6z samochodem stuzbowym - kazda jazda samochodu stuzbowego.

2. Samochody Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim mogg by¢ wykorzystywane
wylacznie do jazdy w celach stuzbowych.

3. Wykaz samochod6w o ktérych mowa w ust.2 niniejszego paragrafu - stanowi zalgcznik nr |
do niniejszego zarzadzenia.

4. Dysponentami samochoddéw w Starostwie sa:

a) Czlonkowie Zarzadu Powiatu

b) Sekretarz Powiatu

¢) Naczelnicy Wydziatow Starostwa

d) pozostali pracownicy Starostwa za zgoda ich przetozonych

5. Dysponenci samochod6w o ktérych mowa w ust.4 niniejszego paragrafu korzystajg
z samochoddéw stuzbowych wraz z kierowca.

§2

1. W celu utrzymania sprawnosci technicznej samochodéw shuzbowych wykonuje sie
nastepujace obstugi techniczne:
a) codzienng OC
b) gwarancyjna
¢) okresowa,
2. Do wykonania obslug technicznych wymienionych w ust.1 zobowigzani sg kierowcy
wymienieni w zalaczniku: wykaz samochodéw stuzbowych stanowigcym zatacznik nr.1 do

niniejszego zarzadzenia.
3. Obstuga codzienna OC polega na sprawdzeniu stanu technicznego samochodu

ze szczeg6lnym uwzglednieniem ukladow i podzespotéw majacych wptyw na
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bezpieczenstwo jazdy,

4. W ramach obstugi codziennej OC przeprowadza si¢ rOwniez czynnosci zapewniajace

czystos¢ i estetyczny wyglad samochodu.
5. Obstluge codzienng OC wykonuje si¢ przed rozpoczeciem i po zakonczeniu eksploataciji

samochodu w danym dniu roboczym.
6. Kierowcy o ktérych mowa w ust.2 odpowiadajg za okresowe przeglady gwarancyjne,

techniczne oraz konserwacje i naprawy.
§3

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady korzystania z samochodow stuzbowych przez kierowce : -
wprowadza si¢ obowigzek prowadzenia Karty Eksploatacji samochodu stuzbowego
(wzdr - zatacznik nr 2 do mniejszego zarzadzenia).
2. Za prawidtowo$¢ i rzetelno$é dokonanych wpiséw w Karcie Eksploatacji samochodu
odpowiadajg kierowcy wymienieni w wykazie samochodéw stuzbowych — zatgcznik nr.1
do niniejszego zarzadzenia .
3 .Rozliczenie Kart Eksploatacji dokonuja kierowcy, o ktorych mowa w ust.2 do pierwszego
dnia roboczego kazdego miesigca po miesiacu rozliczeniowym.
4. Ostatniego dnia miesigca kierowcy, o ktérych mowa w ust.1 zobowiazani sa do tankowania
samochodu do pelna.

§ 4

1. Rozliczeniem i kontrolg Kart Eksploatacji samochodu stuzbowego zajmuje si¢
pracownik wyznaczony przez Sekretarza Powiatu, ktdry sporzadza miesi¢czng karte
kontroli zuzycia paliwa (wzor - zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia).

2. Do obowiazkéw wyznaczonego przez Sekretarza pracownika nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie ewidencji samochodoéw stuzbowych.
b) nadzor nad ubezpieczeniem samochodow stuzbowych,
¢) rozliczenie Kart Eksploatacji samochodu stuzbowego sporzadzonych przez kierowcow.

§5

Ustala si¢ normy zuzycia paliwa dla samochodéw stuzbowych i tak :
- Skoda Super B GDA 49 SP 121/100 km
- Suzuki Jimny  GDA XX 55 91/100 km
- Renault Kangoo GDA 01 UE 8,51/100 km
- Opel Combo GDA NS 58 6,51/100 km
- Opel Combo GDA NT 07 6,51/100 km

§6

1.Miejsce statego postoju samochoddéw stuzbowych Starostwa i ich garazowania poza
godzinami pracy ustala si¢ w ztaczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
2. W uzasadnionych przypadkach miejsce postoju samochodéw stuzbowych Starostwa i ich
garazowania, poza miejscem stalego postoju (poza godzinami pracy) ustala Sekretarz
Powiatu w porozumieniu ze Starostg.



§7
Traci moc Zarzadzenie Starosty nr 59/2007 z dnia 31.12.2007 r.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz samochodéw stuzbowych

Zatacznik nr.1

Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim

Marka

1. Skoda Super
2. Opel Combo

3. Opel Combo

4. Renault Kangoo

5. Suzuki Jimny

Aktualny od dnia

numer rejestracyjny

GDA 49 SP
GDA NS 58

GDA NT 07

GDA 01 UE

GDA XX 55

....................................

kierowca

Piotr Pawtowski
Mazurek Maciej

Marek Aszyk

Dariusz Parzymies

Grzegorz Lipinski



Zalacznik nr. 2

Pieczg¢ jednostki organizacyjnej
WZOR

Karta eksploatacyjna samochodu nr..............

MIBSTIBL. .. cconcsssnrnssmmessanessusssrons 170) SRR

Samochdd ......ccoevcvveecieeiicrecenne, Nr rejestracyjny...................

Norma zuzycia paliwana 100 km ..........................

Kierowca.(0osoba odpowiedzialna)...........c.ccuereererrieeeveiieinesreieeeeesesreenens

Stan licznika na poczatek miesiaca..........coeevvevveveennenn....

Stan paliwa na poczatek miesiaca.........ceeeevveererreennennenn.

Stan licznika na koniec miesiaca..........coevvvevvvereennennn.

Stan paliwa na koniec miesiaca........cceeuveerrerrrrvernveneene.

Za zgodnosé.............

Podpisuje kierowca odpowiedzialny za samoch6d



Dzien, Godziny Kierujacy Ilosé Zuzyte Paliwo oC

miesiac, pracy samochodem kilometrow | paliwo w/g | zakupione | wykonano

rok samochodu | (osoba w dniu normy (podpis) **
odpowiedzialna)

** wypehia i podpisuje kierowca wymieniony w zataczniku nr.1 wykaz samochodéw
stuzbowych




Zatacznik nr.3

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA
V230 11V (o) £ T

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(kierowca osoba odpowiedzialna)

Pojazd marki ...................... Nr rejestracyjny ...................

Rodzaj paliwa .................

Norma zuzycia paliwa  .......ccceueeeee.

1. Stan licznika na koniec m-ca
2. Stan licznika poczatkowy

3. Przebiegkmwm-cu e,

4. Stan paliwa remanentowy z poprzedniego m-ca ~ .ooeeeeeennn,

5. Paliwo zakupione lub pobrane z magazynu ...l

.Razem paliwowm-cu

~N O

. Pozostalo nam-cnastgpny

o0

. Faktyczne zuzycie

9. Zuzyciewgnormy e

10. Przekroczone-Oszczednos¢ e,

..............................

Data i podpis



Zalacznik nr.4

Miejsce stalego postoju samochodéw stuzbowych i ich garazowanie
poza godzinami pracy.

Wszystkie samochody stuzbowe maja miejsce postoju poza godzinami pracy na
parkingu i w garazu (Skoda Super B) przy budynku Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16.



Zarzadzenie Starosty Gdanskiego nr ?7) /MZZ dnia M“ o e S 2012 roku

Otrzymujg:
1. SEK
2. Naczelnik Wydziatu FN
3. Naczelnik Wydziatu AB
4. Naczelnik Wydzialu ROS
5. Naczelnik Wydziatlu GK
6. Naczelnik Wydziatu KO
7. Naczelnik Wydziatu OR
8. Naczelnik Wydziatu IN
9. Naczelnik Wydziatu ZK
10. Naczelnik Wydziatlu SSP

11. Samodzielne stanowisko ZP

12. Samodzielne stanowisko KD

13. Samodzielne stanowisko RP



