Zatgczn

ik nr 7 do procedur

z dnia 21 wrzesnia 2010r.

“(wzor)

RACHUNEK KOSZTOW PODROZY
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otrzymatem i zobowiazuje sie rozliczy¢ z niej w terminie 7 dni

po zakoficzonej podrézy upowazniajac

réwnoczesnie zaktad pracy do potracenia kwoty nierozliczonej zaliczki 2 najblizszej wyptaty wynagro-
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Zatacznik nr 8 do procedur
z dnia 21 wrzeé$nia 2010r.

(wzbr)
Zalacznik do delegacji nr

ROZLICZENIE KOSZTOW
ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWEJ

OADYLE] PIZEZ sccivisssosisnssssusssssscsvsssvasssssaeasosssessssssssssassesssssssssssionssss sessssssssvessssssssssssanssvassasssssesnss

/imi¢ 1nazwisko stanowisko /

Delegowanego SIuZboWordo e, oo iyt e e s s fhensn s S vosesos 5o V50T SECEITSE OB ob o b s ShSES OO S UE ¥ s sus soms nsnens

/ kraje i1 miejscowos¢ docelowa /

Pobyt poza granica kraju trwal od dnia..................... godz............. do dnia................... godz.......... Ogélem ..... .doby......... godz........... min
/doktadne godziny przekroczenia granicy/.

SPECYFIKACJA KOSZTOW

1. diety

2. noclegi

3. paliwo

4. parking

5. ryczaltnadojazdy

6

7.

OGOLEM WYDATKOWANO

POBRANA KWOTA

ROZLICZENIE / Na podstawie tabeli NBP nr ....ievcecnnennns i —— /
KURS = zZl x = z1 er
KURS = zZl x = zl gr
KURS = zZt x = zl .gr

DO WYPLATY/ ZWROT KOSZTOW / KWOTA

OSWIADCZAM POD RYGOREM ODPOWIEDZIALNOSCI KARNEJ, ZE W CZASIE POBYTU POZA GRANICA

KRAJU ZAPEWNIONO / NIE ZAPEWNIONO * MI BEZPLATNE SWIADCZENIA W POSTACI WYZYWIENIA Z

WYJATKIEM

/data i podpis delegowanego/

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 9 do procedur
z dnia 21wrzes$nia 2010r.

(wzor)

Pruszcz Gdanskidnia ..........cooeveeviiiiiinn.

znak sprawy
Starostwo Powiatowe
w Pruszczu Gdanskim
Whniosek nr ................. | .

o przekazanie dotacji celowej/podmiotowej *
............................................................ T
KWORA: ..o stownie zt: ... o
Klasyfikacja wydatkdw budzetowych ...

(dziaf) (rozdziat) ( paragraf)
Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych .............cccoooiiiiiii
(obszar) (kod)

Wydatek nie podlega /podlega * ustawie prawo zamoéwien publicznych

sSporzadzit ;...
(pracownik jednostki)

( Dyrektor / Kierownik)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 10 do procedur
z dnia 21wrzes$nia 2010r.

(wzo6r)
Pruszcz Gdanskidnia ...,
Nazwa jednostki organizacyjnej/ .
Wydziatu Starostwa Powiatowego*

Wydziat Finansowy

Starostwa Powiatowego

w Pruszczu Gdanskim

Informacja nr ..........  ——, 120... z rozliczenia dotacji
1. Nazwa podmiotu OTOWEANEGO .......vviiiiiiiie ettt e e e e e ettt e e e e e e e e e e ettt e e eeeeeetaeaeaeeeen
2. Padstawa przekazania AOlaC]il s s susssssnsmmms sss e s o simymsmasss s (55 s ey s s e s s e
T (e Te 2= o o] - Lo | U U
4. NAZWA ZAAANIA, CEI ..ovniiiieiiii e e
5. Klasyfikacja wydatkow budzetowych i wydatkdw strukturalnych ...,
6. Kwota przekazane] dOtaCi .......coooiiiiiiiiiiiii e e
7. WielKoSC WYKOIrZYStane] dOTACH ...........oooiiiiiiiii et e e e e e e e e et aeee e
8. Wielkos¢ niewykorzystane] dotac]i O ZWIOTU- . .c . s s o s s i6ss 0555555558 oei s 55355 555570 5555 55553 585556 e
9. Stwierdza sie, ze dotacja w kwocie .................cccc. zostata wykorzystana prawidtowo, zgodnie
4 o] A=A T=Tov = 1T o o PSP

i terminowo rozliczona. Nie wnosi sie zadnych zastrzezen merytorycznych, formalnych ,
rachunkowych i prawnych.
10.Zwrot niewykorzystanej dotacji w KWocie ..............ccccoeeeeiiiiiennnnn, nastapi/ nastgpit * ...........cccoceeeiii
11. Komplet wymaganych dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia srodkéw z przyznanej dotagji
jest przechowywany w doKumentacji WYAZIAtU ...........ccocoiiiiiiiiice e
Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim ul. Wojska Polskiego 16.

podpis osoby dokonujacej rozliczenia podpis osoby zatwierdzajgcej rozliczenie

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 11 do procedur
z dnia 21wrze$nia .2010r.

(wzor)
Pruszcz Gdanskidnia ................cc.cceevvvvee.
Nazwa jednostki organizacyjnej/
Wydziatu Starostwa Powiatowego*
Wydziat Finansowy
Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim
Informacija nr ......... [P / 20... z rozliczenia dotacji
1. Nazwa podmiotu dOtOWANEGO .......coooiiiiieeeeee e e e
2. Podstawa przekazania, GOt susssmsmms smnmssmmssss s s ses £ 055s iy ssmes 56 SassEs s S S e
3. ROdZa) dotat]ll cossonrinrrrr e ee e s s S s S e S T
4. Nazwa Zzadania, CEl ........ooooiiii i e
5. Klasyfikacja wydatkéw budzetowych i wydatkow strukturalnych ...
6. Kwota przekazane] AOtaBH v s s s sumans sxsiss s ssss susss 5655 598 2550 550898550540 SRS £88s SFSHEs THAYS 5988 583 SHRATEN
7. Wielko$¢ dotacji wykorzystane) prawittOWO. .........ccoooiiiiiiiiiii e
8. Wielko$¢ dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem®, w nadmiernej wysokos$ci *.................
9. WIIKOSE AOtAC] B0 ZWIOM ..o oo oo e
10. Stwierdza sie, ze cze$¢ dotacji w kwocie .............ccooociiiiiis zostata wykorzystana prawidtowo,
ZgOdNI€ Z PrZE€ZNACZENIEIM .. .uiiiiiiitie ittt e e e e s s e e et e e st e e e s ena e e e ae e

i nie wnosi sie zadnych zastrzezen merytorycznych, formalnych ,rachunkowych i prawnych.

11. Stwierdza sie, ze dotacja w KWOCI€ .............cccoceii, zostata wykorzystana nieprawidtowo*,
niezgodnie z przeznaczeniem*, pobrana w nadmiernej wysokosci*.
12. Stwierdza sie, ze dotacja w kwocie ...................... zostata nieterminowo rozliczona*

13. Wydano decyzje w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem *,
w nadmiernej wysokosci*.

14. Wysoko$¢ naleznych odsetek z tytutu ..o
1= Wo rd (] [T ———— WYROSH 1155 s sses sasms s s , ktérymi nalezy obcigzyc¢* obcigzono* podmiot
dotowany.

15. Komplet wymaganych dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia $rodkéw z przyznanej dotacji
jest przechowywany w dokumentacji wydziatu ....................... Starostwa Powiatowego

w Pruszczu Gdanskim ul. Wojska Polskiego 16.

podpis osoby dokonujgcej rozliczenia podpis osoby zatwierdzajgcej rozliczenie

zatgcznik:
1.Decyzja Kierownika jednostki
2.Nota odsetkowa

*  w przedktadanym dowodzie ksiegowym nalezy uzy¢ tylko tych sformutowan i stwierdzen, ktére odpowiadajg
danej sytuacji ‘



Zatacznik nr 12 do procedur
(wzor) z dnia 21 wrzes$nia .2010r.

Pruszcz Gdanskidnia ..........ccoocoeveeveinnn...

znak sprawy
Starostwo Powiatowe

w Pruszczu Gdanskim

Whioseknr ................. [

Whiosek o dokonanie zaangazowania srodkéw na realizacje wydatku

planowana data zawarcia UMOWY © ..........ccoiiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiii e e e e ee e

Wydatek nalezy zaklasyfikowac do :

dziat .....ccoooeeeieeeinn rozdziat ................... paragraf ............... wydatkéw budzetowych

Wydatek nie podlega /podlega * ustawie prawo zamoéwien publicznych

SPOrzadzit : .....ooooviiiiiii
(pracownik jednostki)

( Dyrektor / Kierownik)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 13 do procedur
z dnia 21wrzesnia 2010r.

(wzor)
Wydzial .......ccoeovvniinnn. Pruszcz Gdanski ,dn.........cccceeeee
Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim
Kasa Starostwa Powiatowego
w/m
Prosze zaewidencjonowaé w Kasie rejestrujacej sprzedaz na rzecz Pana/Pani..........cooccceveoiiieniiiiiciencnicnnenan

( podpis i piecze¢ pracownika)

Zatagcznik nr 14 do procedur
z dnia 21 wrzesnia 2010r.

(wzor)

Wydzial ..o Pruszcz Gdanski ,dn.........ccceceeeeeee

Starostwa Powiatowego

w Pruszczu Gdanskim
Kasa Starostwa Powiatowego

w/m



Zatacznik nr 13 do procedur
z dnia 21wrzesnia 2010r.

(wzor)
Wydzial .......ccoeovvniinnn. Pruszcz Gdanski ,dn.........cccceeeee
Starostwa Powiatowego
w Pruszczu Gdanskim
Kasa Starostwa Powiatowego
w/m
Prosze zaewidencjonowaé w Kasie rejestrujacej sprzedaz na rzecz Pana/Pani..........cooccceveoiiieniiiiiciencnicnnenan

( podpis i piecze¢ pracownika)

Zatagcznik nr 14 do procedur
z dnia 21 wrzesnia 2010r.

(wzor)

Wydzial ..o Pruszcz Gdanski ,dn.........ccceceeeeeee

Starostwa Powiatowego

w Pruszczu Gdanskim
Kasa Starostwa Powiatowego

w/m



