ZARZADZENIE NR. A0 [2010
STAROSTY GDANSKIEGO
1 A1
7 pNia Q103 2010 ROKU

w sprawie okre$lania trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczeci i pieczatek
w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim.

Na podstawie art. 16¢ ustawy z dnia 31 stycznia 1980r. o godle, barwach i hymnie Rzeczpospolitej Polskiej oraz
o pieczeciach panstwowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2005 roku Nr 235 poz. 2000 ze zm), Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 07 grudnia 1955 roku w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz.U. 21955 roku Nr 47,poz. 316
ze zm.) i Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw powiatu (Dz.U. z 1998 roku Nr 160, poz. 1074 ze zm.) oraz w zwiazku z § 12 ust. 4 pkt. 3.5
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdafiskim zarzadzam, co nastepuje:

§1

Okresla sig zasady postepowania przy zamawianiu pieczeci 1 pieczatek na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Pruszczu Gdanskim i jego pracownikéw, ich uzywania, przechowywania oraz likwidacji
w zwiazku z utratg przez pleczatki i pieczecie cech uzytkowych i braku celowosci dalszego ich uzywania.
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Hekroé w Zarzadzeniu jest mowa o:

1y 1alezy przez to rozumied niniejsze Zarzadzenie,

2) rprzez to rozumiel takze réwnorzedna komdrke organizacyjng o innej nazwie,

33 — nalezy przez to rozumie¢ rowniez kierownikéw innych niz wydziaty komdrek
¢ cyjnych w strukturze Starostwa,

4} regulaminie organizacyjnvm — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego

w Pruszezu Gdanskim, stanowiacy zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr XVIII/113/2008 Rady Powiatu
Gdanskiego z dnia 24 kwietnia 2008c. w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Pruszezu Gdanskim,

5) instrukeii kancelaryjne] — nalezy przez to rozumied instrukcje kancelaryjng dla organdw powiatu ustalona
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dia
néw powiatu.
§3
[. W Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim moga by¢ stosowane pieczgcie urzedowe,
i nagiéwkowe, rpieczecie imienne (podpisowe) oraz inne pieczatki wynikajace
v prawa bgdz z zakresu realizowanych przez pracownikéw zadan.
2. i pleczatki, o kidrych mowa w niniejszym Zarzadzeniu sa wiasnoscig Starostwa

Powiatowego w Pruszezu Gdanskim, ktore ponosi koszty ich utrzymania.
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§4

Pieczecig urzedowq jest metalowa, tloczona pieczeé okragta, zawierajaca posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta Rzeczpospolitej Polskiej, a w otoku napis ,,Powiat Gdanski”, ,,Starostwo Powiatowe w Pruszczu
Gdarniskim™ badz ,,Starosta Gdanski”.

Pieczecia urzedowa moze by¢ réwniez pieczed, o ktérej mowa w ust. 1, zawierajaca w otoku napis ,,Rada
Powiatu Gdanskiego” badz ,,Zarzad Powiatu Gdanskiego” zawierajaca posrodku, zamiast wizerunku orla
herb ustalony dla Powiatu Gdanskiego.

Piecze¢ urzedowa lub jej elektroniczny wizerunek umieszeza sie tylko na dokumentach szczegdlnej wagi,
stanowigcych podstawe do podjecia okreslonych czynnosci prawnych, np. decyzja, Swiadectwo.

Odcisku pieczeci nie umieszeza sie na kopiach dokumentéw skladanych do akt urzedu oraz na innych
pismach wysytanych z urzedu, chyba ze przepisy szczegdlne stanowia inaczej.

Pieczg urzedowa, o ktérej mowa w ust.1, uzywaja wszystkie organy Powiatu i upowaznieni pracownicy
Starostwa do sporzadzania dokumentéw w zwiazku z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej, przekazanych Staroscie na mocy przepiséw ogdlnie obowiazujacych lub w drodze porozumien
z wiasciwymi organami.

Pieczgl urzedowa, o ktdre] mowa w ust.2, uzywajg wszystkie organy Powiatu i upowaznieni pracownicy
Starostwa do sporzadzania dokumentéw w zwiazku z realizacja innych zadan, niz okreslone w ust. 4.

Wymiary pieczeci urzedowych, okre$lonych w ust. 1 i 2, podmioty uprawnione do ich wytwarzania,
zasady ich zamawiania, sposéb przechowywania oraz postepowania z pieczeciami, ktére utracity swoja
warto$¢ uzytkowa oraz postgpowania w sytuacji zagubienia badz kradziezy pieczeci, okreslaja odrebne

przepisy.

@

§5

W Starostwie Powiatowyin w Pruszezu Gdanskim stosowane sa pieczecie nagtoéwkowe, imienne
(podpisowe) t inne, wedlug wzordw okreslonych w Zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Uprawnionymi do korzystania z imiennych pieczeci w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim sa:

Starosta Gdanski

Vicestarosta Gdanski

Przewodniczacy Rady Powiatu, Wiceprzewodniczacy Rady Powiatu,

Czionkowie Zarzadu,

Skarbnik Powiatu,

Sekretarz Powiatu,

Naczelnicy Wydziaidw i ich zastepey,

Inni pracownicy ktdrych zakres powierzonych zadan i czynnosci uzasadnia postugiwanie sig taka

pieczecia,

Pieczecie imienne .z up. STAROSTY” — moga posiadaé i stosowaé osoby w granicach indywidualnego
pisemnego upowaznienia Starosty Gdanskiego,

Pieczecie imienne .z up. Zarzadu” — moga posiadaé 1 stosowal osoby w granicach indywidualnego
pisemnego upowaznienia Zarzadu Powiatu Gdariskiego.
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§6

1. Zapotrzebowanie na wykonanie pieczeci badz pieczatki sporzadza naczelnik wydziatu, a w przypadku
samodzielnego stanowiska Sekretarz Powiatu na stosowanym jednolicie formularzu ,Zapotrzebowanie na
wykonanie pieczeci/pieczatki w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim”. Wzor formularza
wniosku stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. 1, naczelnik zainteresowanego wydziatu lub Sekretarz Powiatu
kieruje do Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr w celu uzyskania opinii, odnosnie posiadania przez
pracownika prawa do podpisywania decyzji na podstawie udzielonego upowaznienia Starosty lub Zarzadu
Powiatu, oraz odno$nie stanowiska stuzbowego pracownika z danymi zawartymi w jego aktach
osobowych.

3. Po uzyskaniu opinii Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr, naczelnik wydziatu lub odpowiednio Sekretarz
Powiatu przekazuja zapotrzebowanie do Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, za$ pracownik Wydziatu
Organizacyjnego sprawdza tres¢ pieczeci badz pieczatki pod wzgledem formalno-prawnym oraz
potwierdza zgodno$¢ uktadu (wzoru) pieczeci/pieczatki oraz jej tresci z postanowieniami instrukcji
kancelaryjnej, Regulaminu Organizacyjnego oraz niniejszego Zarzadzenia.

4. W przypadku pieczeci badZ pieczatek innych niz imienne, nagléwkowe oraz pieczecie urzedowe,
stwierdzenia poprawnosci ich tresci pod wzgledem formalno-prawnym i zgodnosci z przepisami prawa
dokonuje wnioskujacy naczelnik lub Sekretarz Powiatu na formularzu zapotrzebowania, o ktorym mowa
w ust. 1.

§7

Po zebraniu pozytywnych opinii, o ktérych mowa w §6 ust. 2 Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego
akceptuje przedmiotowy wniosek i zleca zaméwienie wykonania pieczeci badz pieczatek.
z zastrzezeniem §4 ust.6

§8

1. Tworzy sie ewidencje pieczeci i pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdafiskim zwang dalej
.Ewidencja”, w ktérej dokonuje si¢ ewidencjonowania pieczeci i pieczatek wykonywanych zgodnie
z zapotrzebowaniem, o ktérym mowa w §6 ust.1 lub 4.

2. Wykonane pieczecie badz pieczatki wydaje sie za pokwitowaniem w Ewidencji, o ktérej mowa w ust. 1
naczelnikowi, badZ upowaznionemu do odbioru pracownikowi.

3. Ewidencja, o ktorej mowa w ust.1 jest prowadzona i przechowywana w Wydziale Organizacyjnym przez
pracownika, odpowiedzialnego za sprawy pieczeci i pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdanskim.

4. Ewidencje prowadzi si¢ w sposob rzetelny.

5. Wzor ewidencji okresla Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§9

1. Uzytkowane pieczecie i pieczatki nalezy przechowywa¢ w szafach — biurowych.
z zastrzezeniem §4 ust.6 w sposob gwarantujacy ich ochrong przed uszkodzeniem, zgubieniem,

-
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kradzieza badz nie uprawnionym uzyciem. Po zakonczeniu pracy pieczecie i pieczatki powinny
by¢ zabezpieczone poprzez zamkniecie szafki na klucz.

O przypadkach kradziezy lub utraty pieczeci nalezy niezwlocznie —zawiadomi¢ Wydzial
Organizacyjny z podaniem okolicznosci utraty pieczeci lub pieczatki oraz wskazaniem osoby.,
ktora dopuscita si¢ do ich utraty.

Wydzial Organizacyjny dokonuje zgloszenia zagubienia lub kradziezy pieczgci i pieczatek
o szczegblnie waznym znaczeniu na Policje oraz oglasza ten fakt w prasie lokalnej, a w przypadku
pieczeci urzedowych zawiadamia réwniez podmiot, ktory piecze¢ taka wykonat.

. Z czynnodci, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sporzadza si¢ notatki stuzbowe.

§10

W przypadku zuzycia, uszkodzenia badz dezaktualizacji pieczeci i pieczatek nalezy niezwlocznie
zwrocic je do Wydziatu Organizacyjnego.

Pieczecie i pieczatki, o ktérych mowa w ust.l przekazuje si¢ do Wydzialu Organizacyjnego
w zamknietej kopercie wraz z wykazem odciskow, pieczeci 1 pieczatek przeznaczonych do
likwidacji.

Fakt przekazania do likwidacji pieczeci i pieczatek oraz ich likwidacji odnotowuje si¢
w Ewidencji, o ktérej mowa w §8 ust.1.

§11

Powotuje sie¢ Komisje do spraw likwidacji pieczgci i pieczatek, o ktérych mowa w §10 zwang
dalej ,.,Komisja”.

W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji- pracownik na stanowisku ds. Kadr

2) Cztonek Komisji — naczelnik zainteresowanego wydziatu lub osoba przez niego wyznaczona
3) Sekretarz Komisji — pracownik Wydziatu Organizacyjnego

Likwidacja pieczeci i pieczatek, z zastrzezeniem §4 ust.6 dokonuje si¢ raz na kwartal, poprzez
fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich identyfikacje i dalsze uzycie.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach likwidacji pieczgei i pieczatek mozna dokonac
doraznie — w razie zaistnienia pilnej potrzeby — w innym terminie niz wymieniony w ust.3

. Z czynnosci, o ktérej mowa w ust. 2 — 4 sporzadza si¢ protokol, wedtug wzroku okreslonego

w Zataczniku Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
§12

1. Za pieczecie bedace w posiadaniu poszczegdlnych wydzialow odpowiadaja naczelnicy
wydziatéw, a w przypadku samodzielnych stanowisk osoby zajmujace te stanowiska, przy czym za
pieczecie imienne (podpisowe) osobiscie odpowiadajg ich uzytkownicy.

2. Naczelnik wydziatu przekazuje poszczegélnym pracownikom do uzywania pieczatki

i pieczecie, ktore sa im niezbedne do wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

W przypadku zmian organizacyjnych badz innych poszczegélnych zdarzen, pieczgcie

i pieczatki dotychczas uzywane w danym wydziale badz na danym stanowisku pracy, a ktore

nie stracily uzytecznosci w wyniku tych zmian, moga by¢ protokolarnie przekazuje do

(U]

dalszego uzywania nowym komérkom, stanowiskom pracy badz osobom.
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Protokét przekazania sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z czego jeden przedklada sie
Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

Wzér protokolu, o ktérym mowa w ust.3-4 stanowi Zalgcznik Nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia.

Pracownik, z ktérym zostala rozwiazana umowa o prace zobowiagzany jest rozliczyé sig¢
z pobranych i uzytkowanych pieczeci i pieczatek.

Pieczatki nagtdwkowe przekazuje sie naczelnikowi wydziatu.

Pieczatki imienne przekazuje sie¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego, fakt ten
odnotowuje si¢ w odpowiedniej rubryce Ewidencji Pieczeci 1 Pieczatki prowadzonej przez
Wydziat Organizacyjny.

§13

Wydziat Organizacyjny prowadzi ewidencje pieczeci ,, z up. STAROSTY” i ,, z up. Zarzadu”,
ktére na podstawie udzielonych odpowiednio przez Staroste Gdanskiego i Zarzad Powiatu
upowaznien uzywane sg przez kierownikéw i pracownikéw innych jednostek organizacyjnych
Powiatu Gdanskiego.

Zobowiazuje sig¢, kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu do przedkladania do
ewidencji Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim odciskéw pieczeci, o ktérych mowa w ust.1 oraz rozliczenia i wskazania dowodow
likwidacji tych pieczeci w zwigzku z rozwigzaniem umowy o prace lub innych zdarzeniami
powodujacych utrate mocy wydanego upowaznienia.

§14

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 1140’.10!0 -
Starosty Gdanskiego z dnia O[ ()O*UO fOc.

Wzery pieczeci nagléwkowych oraz pieczeci do podpisu
w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim

1. Wzory pieczeci nagléwkowych oraz pieczeci podpisowych stosowanych w sprawach
nalezacych do kompetencji Rady Powiatu:
1) nagléwkowe:

RADA POWIATU
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY lub  WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko imie i nazwisko
2. Wzory pieczeci nagtdéwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezacych do
kompetencji Przewodniczacego Rady Powiatu:
1) nagtéwkowe:

PRZEWODNICZACY
RADY POWIATU
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

3) podpisowe:
PRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko
3. Wzory pieczeci nagtéwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezacych do

Wiceprzewodniczacego Rady Powiatu:

1) nagltowkowe:
RADA POWIATU
w Pruszezu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2} podpisowe:
WICEPRZEWODNICZACY RADY

imie I nazwisko




4. Wzory pieczeci nagtdwkowych oraz pieczgei podpisowych w sprawach nalezacych do
kompetencji Zarzadu Powiatu:

1) nagiéwkowe:
7ZARZAD POWIATU
w Pruszczu Gdanskim

ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

3) podpisowe:

STAROSTA lub wz. STAROSTY
imie i nazwisko imie i nazwisko
wicestarosta

5. Wzory pieczeci nagtdowkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezacych do
Starosty Gdanskiego:

1) nagtdwkowe:
STAROSTA GDANSKI

ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2) podpisowe:
STAROSTA
imie i nazwisko

&. Wzory pieczeci nagtdwkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach nalezacych do
Wicestarosty:

1) nagtowkowe:
STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdaniskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanskiego

2) podpisowe:
WICESTAROSTA
imie i nazwisko

7. Wzory pieczeci naglowkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach zatatwianych
z upowaznienia Starosty:

1) nagtéwkowe:

STARCSTWO POWIATOWE
w Pruszezu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski




2) podpisowe:

zup. STAROSTY
imie i nazwisko
wicestarosta

lub:

zup. STAROSTY
imie i nazwisko
cztonek Zarzadu

fub tez:

1) nagtéwkowe:
STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdanskim
ul. Wojska Polskiego 16
83-000 Pruszcz Gdanski

2) podpisowe:

zup. STAROSTY
imie i nazwisko
Naczelnik Wydziatu......ccoooooviiinnnn,

lub:

zup. STAROSTY
imie i nazwisko
(stanowisko np. starszy Inspektor)
W WSAZIALE 51 st enersersuninnssmmmsesusesssssassannpsnns

8. Wz6r pieczgcei nagtéwkowej dla Starostwa oraz dla komoérek organizacyjnych:

1)
STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdanskim
(adres)

2)

STAROSTWO POWIATOWE
w Pruszczu Gdanskim
WidZiake o voms sommre st

10. Wzory pieczect imiennych pozostatych:

)
SEKRETARZ POWIATU
imie i nazwisko
2)
CZL.ONEK ZARZADU

imie i nazwisko




D
)
SKARBNIK POWIATU
imie i nazwisko
4)
NACZELNIK
Wydziatu.................
imie i nazwisko
5)
Z-ca NACZELNIKA
Wydziatu....coooeeveinnnn.
imie i nazwisko

6)

AUDYTOR WEWNETRZNY
imie [ nazwisko
7)

POWIATOWY )
RZECZNIK KONSUMENTOW
imie i nazwisko
8)

GEODETA POWIATOWY
imie i nazwisko
12)

(NAZWA STANOWISKA)
Wydziatt.....ocoooieiiiii
imie i nazwisko
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Zatacznik Nr 2 N lon Ir
do Zarzadzenia Nr "(]"2’0 {0

Starosty Gdanskiego z dnia ............

............................................ Pruszcez Gdanski, dmaolobwlor

(komdrka organizacyjna)
Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego

ZAPOTRZEBOWANIE NR......./XXv/200.....r

NA WYKONANIE PIECZECI/PIECZATKI W STAROSTWIE POWIATOWYM W PRUSZCZU GDANSKIM
Na podstawie § 6 ust.] Zarzadzenia Nr .../2010 Starosty Gdanskiego zdnia ............ 2010 r. w sprawie
okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczeci i pieczatek w Starostwie

Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

wnosze o wyrebienie pieczeci/pieczatki ponizszej tresei :

1) 2)

W przypadku wigkszej liczby zaimawianych pieczeci/pieczqtek (bqdi wigkszych rozmiardw) do zapoirzebowania naleiy dotqezyé zalqeznik okreslajqcey ich ilosc i tresc.

UZASADNIENIE I POTWIERDZENIE CELOWOSCI

(data) vodpis naczelnika/kierownika komdérki org.
{ g

g L. Gy e . N N . i 3 5 2
Stwierdzam poprawnosé pieczeci/pieczatki(-ek) pod wzgledem formalnym i zgodnoS$ci z przepisami prawa.

1) Opinia Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr:

(imie i nazwisko pracownika - stanowisko stuzbowe - okres zatrudnienia - posiadany tytut)

- pieczed nr 1) - Pracownik posiada upowaznienie z dnia
- pieczet nr 2) - Pracownik posiada upowaznienie z dnia
do zalatwiania spraw i wvdawan

/ nie posiada upowaznienia*
.../ nie posiada upowaznienia*
ia decyzji administracyjnych w imieniu Starosty (Zarzadu Powiatu).

Opinia Wydzialu OR:
2) Pieczecie/pieczatki zgodne pod wzgledem formalno-prawnym.

(podpis pracownika)

AKCEPTACJA:
Prosze o zlecenie zamdéwienia wykonania pieczeci.

( data i podpis)

OBJASNIENIA:

1n.,.XX" - symbol literowy identyfikujacy komorke organizacyjna Starostwa zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.
ydotyczy pieczeci/pieczatek innych niz pieczecie imienne, nagldwkowe 1 pieczgcie urzedowe.

* niepotrzebne skreslic
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Zakacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr AO\w {O > 1000
Starosty Gdanskiego z dnia O( 05”00 i
Pruszez Gdanski, dnia.......cccoooene 20....1.
PROTOKOL NR.........
SPISANY W dnile.cveeeeiecieeiiiiiieiiecieeee e 20......roku

na okoliczno$¢ likwidacji zbednych 1 zuzytych pieczeci/pieczatek
uzywanych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie §11 ust.5 Zarzadzenia Nr ..../2010 Starosty Gdanskiego z dnia ......... 2010 .
w sprawie okredlenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczeci
1 pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskiego

Komigja w skladzie : /imig i nazwisko, wydzial, stanowisko/
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przeprowadzita w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim likwidacijg................. szt.

pieczeci/pieczatek, wedhu

Odzyskane z pieczeci/pieczatek obudowy, etUl,..ccccevviiviiinennanens Y P ey —— g
przekazano do......oooiiiveiieeiii e Pozostale zniszczone i znieksztatcone w ilosci ..., SZt.

zlikwidowano.

Na tym protokot zakoticzono 1 podpisano.

W zatqezniku do Protokotu nalezy dokonaé odciskéw pieczeci/pieczqiek wraz z okre$leniem liczby porzqdkowej, pod kidrq
dana pieczeé/pieczqtka zostata zarejestrowana w Rejestrze Pieczeci i Pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.




Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr AOV"D {O R
Starosty Gdanskiego z dnia O(Obwicf
Pruszez Gdanski, dnia......ccocceeeee... 20.....r.
PROTOKOL NR.........
PISANY W ANIU.ecviieiiiieeciieecceee e 20......roku

na okoliczno$é przekazania p1602§c1/p1ecza;£ek
w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim.

Na podstawie §12 ust.3 Zarzadzenia Nr ..../2010 Starosty Gdanskiego z dnia ...... 2010r.
w sprawie okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania oraz kasacji pieczgci 1
pieczatek w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

(imie , nazwisko, stanowisko i komdrka org. przekazujqcego)

przekazuje........... szt. pieczatek/pieczect

(imie, nazwisko, stanowisko i komérka org. przyjmujgcego)

ktdrych wykaz odciskéw zawier
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zatacznik do niniejszego protokotu.
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(czytelny podpis przekazujqcego) (czytelny podpis przyjmujqcego)
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(akeepracja przetozonego) (akceptacia przetozonego)
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