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Zarzadzenie Nr ....... ;‘,\ 1%_ PR
Starosty Gdanskiego z dnia ...==. %L (LT

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
majatku ruchomego w Starostwie Powiatowym w Pruszezu Gdanskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst

jednolity: Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1592 7 pézn. zm.)

zarzqdzam sig, co nastepuje:
§1

I. Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim zwane dalej ,.Starostwem". jest zobowiazane do
wykorzystania sktadnikow majatku ruchomego dla realizacji swoich zadan ustawowych oraz
vospodarowania tymi skladnikami w sposob oszezedny i racjonalny.

2. Starostwo zobowiazane jest do utrzymania skladnikow majatku ruchomego w  stanie
niepogorszonym z uwzglednieniem normainego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi
clektywnego nadzoru.

3. Organem wlasciwym do oceny wartosci uzytkowej sktadnikow majatkowych oraz ich likwidacji

jest stata komisja powotana odpowiednim zarzadzeniem Starosty Gdanskiego-zwana dalej

JKomisjg™.

Starostwo powinno na biezaco analizowaé stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu

icchnicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

§3
I. Ocena stanu technicznego oraz przyvdatnosci do dalszego uzytkowania skladnikéw majatku
ruchomego Starostwa dokonywana jest:
1) w toku biezacej dziatalnosci Starostwa.,
2) w trakcie inwentaryzacji przeprowadzanej zgodnie z postanowieniami obowiazujacej Instrukeji
Inwentaryzacyjnej
- na wniosek Naczelnika Wydzialu lub pracownika na samodzielnym stanowisku wtasciwego dla
przedmiotowego sktadnika majatku- wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.




2. Komisja sporzadza protokol z przeprowadzonej oceny przydatnoscei skladnikow majatku
ruchomego. do ktérego zatacza wykaz skladnikoéw zuzytych i zbgdnych wraz z propozycja ich
zagospodarowania. wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Propozycja Komisji co do sposobu zakwalifikowania sktadnika majatku ruchomego do kategorii
majatku zbednego Iub zuzytego oraz sposobu zagospodarowania podlega zatwierdzeniu przez

Staroste.
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Do zbednych sktadnikow majatku ruchomego Komisja kwalifikuje te sktadniki majatku, ktore:
1) nie sa i nie beda mogly by¢ wykorzystane do realizacji zadan w Starostwie,
2) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w Starostwie. a ich przystosowanie byloby

technicznie 1 ekonomicznie nieuzasadnione.

§5
Do zuzytych sktadnikow majatku ruchomego Komisja kwalifikuje te sktadniki majatku, ktore:
1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa lub remont bytyby nieoplacalne.
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) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
3) calkowicie utracily wartos¢ uzytkowa.
4) sa technicznie przestarzale. a ich modernizacja i przystosowanie bylyby ekonomicznie

nicuzasadnione do potrzeb Starostwa.

§6

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego mogg by¢ zagospodarowane poprzez:

1) sprzedaz.

2) nieodplatne przekazanie innej jednostce organizacyjnej.

3) darowizne.

2. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego niezagospodarowane w sposob. o ktérym mowa w ust. |

mogg by¢ zlikwidowane.

§7
Dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 w zakresie skladnikow majatku ruchomego -
srodkoéw trwatych stanowiacych wlasnos$é Powiatu dokonuje si¢ na podstawie Uchwaty Zarzadu

Powiatu Gdanskiego.
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§8

Wycene skladnikéw majatku ruchomego przeznaczonych do sprzedazy dokonuje rzeczoznawca.

§9

1. Nieodplatne przekazanie skladnika majatku ruchomego moze zosta¢ dokonane innej jednostce
organizacyjnej powiatu oraz powiatowym stuzbom, inspekcjom i strazom z przeznaczeniem na
realizacj¢ zadan publicznych:

1) na czas oznaczony,

2) na czas nieoznaczony albo

3) bez zastrzezenia obowiazku zwrotu skladnika majatku.

2. Nieodplatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki zlozony do
Starosty Gdanskiego.

3. Warto$¢ sktadnika majatku ruchomego nicodptatnie przekazanego innej jednostce

7 przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych okresla si¢ wedtug wartosei poczatkowe;.

§10

I. Darowizne skladnika majatku ruchomego z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan statutowych
mozna dokona¢ na rzecz:

1) zakladow opieki zdrowotnej.

2) jednostek organizacyjnych pomocy spoteczne.

3) szkol i placowek oswiatowych.

4) szkot wyzszyceh,

5) instytucii kultury.

6) instytucji filmowych.

8) stowarzyszen kultury fizycznej.

9) zwiazkdw sportowych.

10) Polskiego Komitetu Olimpijskiego i Polskiego Komitetu Paraolimpijskiego.

I'1) 0sob fizycznych lub 0sdb prawnych prowadzacych dziatalnos¢ charytatywna.

12) innych jednostek samorzadu terytorialnego,

13) jednostek badawczo-rozwojowych lub innych jednostek organizacyjnych prowadzacych
badania naukowe lub prace rozwojowe.

2. Skladniki majatku ruchomego stanowiace zabytki. w rozumieniu przepisow o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami. przekazuje si¢ w formie darowizny panstwowym lub samorzadowym

instvtucjom kultury.



3. Wartos¢ sktadnika majatku ruchomego przekazanego w drodze darowizny okresla si¢ wedhug.

wartosci ksiggowej netto.

§11
Czvnnosci zwiazane z nieodplatnym przekazaniem lub darowizng skladnika majatkowego

ruchomego dokonywane sa przez wyznaczonego pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

§12

Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego Komisja dokonuje:

1) w trybie sprzedazy na surowce wtorne.

2) poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku fub
bvla bezzasadna.

3) poprzez unieszkodliwienie. jezeli stanowig one odpady w rozumieniu przepisow ustawy z dnia

27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. z 2007 r. Nr 39. p6z. 251 z p6zn. zm.).

§13

1. Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy prowadzacy
dzialalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow. ktérzy uzyskali zezwolenie na
prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach.

2. Likwidacja skladnikoéw majatku ruchomego poprzez unieszkodliwienie przeprowadzana jest na

podstawiana przekazania. odpadow.

§14

S

1. 7 czynnosci okreslonych w § 12 pkt 1-3 Komisja sporzadza:

1) Protokol zniszczenia. ktdrego wzdr stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia lub

2) Protokol przekazania do unieszkodliwienia, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Protokoty o ktérych mowa w ust.1 podlegaja zatwierdzeniu przez Staroste.

4. W przypadku przekazania do zniszczenia odpadow okreslonych w § 12 pkt 3. do protokotu

nalezy dotaczy¢ karte przekazania odpadow dostarczona przez podmiot do tego uprawniony.




§15

1. Zatwierdzone protokoly, o ktérych mowa w §14 powinny by¢ przekazane pracownikowi
Wydzialu Organizacyjnego zajmujacego si¢ ewidencja srodkow trwalych celem wystawienia
dowodu likwidacji $rodka trwalego na druku LT". ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Druk ..LT" wystawia si¢ w trzech egzemplarzach. z czego:

1) jeden otrzymuje Wydzial Organizacyjny.

2) jeden otrzymuje Wydzial Finansowy.

3) jeden otrzymuje Naczelnik Wydziatlu lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku

wlasciwy dla likwidowanego sktadnika majatku.

§16
Dowody likwidacji "LT" zatwierdza Starosta.

§17
I. Na podstawie zatwierdzonego dowodu ..LT":
l) pracownik Wydziatu Organizacyjnego zdejmuje zlikwidowany skladnik majatku z ewidencji
skladnikow majatkowych Starostwa Powiatowego w Pruszezu Gdanskim,
2) pracownik Wydzialu Finansowego zobowiazany jest zlikwidowany skfadnik. majatkowy zdja¢

7 prowadzonych przez niego ksiag rachunkowych.

§18

Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu. Naczelnikom
Wydzialow oraz pracownikom Starostwa Powiatowego w Pruszezu Gdanskim zatrudnionym na

samodzielnych stanowiskach.

§19

Traci moc Zarzadzenie 56/2007 Starosty Gdanskiego z dnia 12 grudnia 2007 roku w sprawie
sposobu trybu gospodarowania skfadnikami majatku ruchomego w Starostwie Powiatowym
w Pruszezu Gdanskim.

§20

'cie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr [

Whnioskodawcea

Przewodniczacy
stalej komisji powolanej do oceny warto$ci uzytkowej
skladnikéw majatkowych oraz ich likwidacji

w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim

WNIOSEK

W ZWIAZKIL Z 1ottt et e ba e e e bt seb e sbae st e see e b st s s st ene e e b e saes
(podac przyczyne. dla ktorej srodek trwaty utracit wartos¢ uzytkowa)
winesze o dokonanie JHeWidaci « s msssm ssomessussensosmesson NrANWENtArZOWY ..vevveenirenieeeenne.
(mazwa Srodka trwalego)
uzytkowanego w pokoju nr .......cooeeieeeieiennnn
(podpis wnioskodawcy )
Opinia informatyka ( w przypadku likwidacji sprz¢tu komputerowego):

(podpis informatyka)



Zalgcznik nr 2

PROTOKOL OCENY SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

L, W ABIL ....eovomiieisesnssssosnss s smnss s Komisja powotana Zarzadzeniem Nr ...... Starosty Gdanskiego
zdnia ...ocoeenene A w skladzie:

1) Przewodniczacy = coeeevvevieeiecenans

2y Cztonek-

NCZIGHER: e s

dokonala oceny przydatnosci skladnikow majatku ruchomego 1 zakwalifikowania do kategorii
sktadnikow zuzytych lub zbednych do dalszego uzytkowania. wg ponizszych wykazow:

Wykaz zbednych skladnikow majatku ruchomego
Tabela Nr 1

Lp. Nazwa skladnika Nr Tios¢ Propozycje sposobu
majatku inwentarzowy zagospodarowania
i 2 3 k. 5

Wykaz zuzytych skladnikow majatku ruchomego
Tabela Nr 2

Lp. Nazwa skladnika Nr [los¢ Propozycje sposobu
majatku inwentarzowy zagospodarowania
1 2 3 4 5

Podpisy cztonkdéw Komisji:
1) (podpis informatyka/rzeczoznawcy)

Starosta Gdanski



Zalgceznik Nr 3

PROTOKOL ZNISZCZENIA
zuzytych skladnikéw majatku ruchomego ( w tym Srodkéw trwalych, pozostalych
srodkow trwalych w uzywaniu)

W odniu e Komisja powolana Zarzadzeniem Nr ... Starosty
Gdanskiego z dnia ..o [ e w sktadzie:

1) Przewodniczacy - ....oocooveeiiiiiiiinns

2) Czlonek- oo

3) Cztonek-

l. WYZIACZOMY PIZOE «.vvvvvsonsssvesusamesamsmnmnssimsmnsssamsasssansmsnonsssh i S5075 5 54045 54 T4 55340 TS EI A AT G ST

dokonal zniszczenia zuzytych skladnikéw majatku ruchomego (w tym s$rodkow trwatych,
pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu ) zgodnie z zatwierdzonym przez Staroste Powiatu
Gdanskiego w Pruszczu Gdanskim w dniu ... protokolem oceny. wg
ponizszego wykazu:

Lp. Nazwa skladnika | Nrinwentarzowy | llo§¢ | Przyczyna zniszczenia
ruchomego
1 2 3 4 5

. Zniszczenia zuzytych sktadnikow majatku ruchomego dokonano poprzez:
3. Podpisy cztonkow Komisji potwierdzajacych przeprowadzenie zniszczenia (imig i nazwisko.
stanowisko stuzbowe )

Pruszez Gdanski. dnia ...................

Zatwierdzam

Starosta Gdanski



Zalgcznik Nr 4

PROTOKOL PRZEKAZANIA DO UNIESZKODLIWIENIA
zuzytych skladnikow majatku ruchomego ( w tym srodkéw trwalych, pozostalych
srodkow trwalych w uzywaniu ).

LW odniu Komisja powotana Zarzadzeniem Nr ... Starosty
Gdanskiego z dnia ................ oo w sktadzie:

1) PrzeWwodniCZacy = svossa seves ssvwess smvmis

2) Cztonek- .

3) Czlonek-

dokonata przekazania zuzytych skladnikow majatku ruchomego (w tym srodkow trwalych.
pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu w celu ich zniszczenia (unieszkodliwienia).

..................................................................................................... zgodnie
7 zatwierdzonym px/u Staroste Powiatu Gdanskiego w Pruszezu Gdanskim w  dniu
.................................. protokolem oceny. wg ponizszego wykazu:
Lp. Nazwa skladnika | Nrinwentarzowy | I[lo$¢ | Przyczyna zniszczenia
ruchomego
1 2 3 4 5

Podpisy czlonkow Komisji potwierdzajacych przekazanie do zniszczenia (imi¢ i nazwisko,
stanowisko stuzbowe )

L D0 ceie e+ e+ eumnscmsmse e o o m e o o s 3 5 R
S
3 e
Pruszez Gdanski, dnia ... Strona odbierajaca ........oooviiiii

data i podpis
Zatwierdzam

Starosta Gdanski



Zalgcznik Nr 5

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO

Numer Data LT

pieczet

Nazwa $rodka trwatego i ilos¢ sztuk: Nr inwentarzowy

llos¢ sztuk:
Miejsce uzytkowania:

Podstawa likwidacji srodka trwatego:

Data likwidaciji:

Data: Wydziat Organizacyjny - osoba sporzadzajgca: Zatwierdzam:

Data: Starosta:

Sporzgdzono w 3 egzemplarzach:

Woydziat Organizacyjny:

Wydziat merytoryczny:

Wydziat Finansowy:

Tres¢ Konto winien Konto ma Suma

Warto$¢ $rodka trwatego

Umorzenie naliczone do dnia




