Zarzadzenie nr 29/2010
Starosty Gdanskiego
z dnia 19 kwietnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla operaciji
gospodarczych zwigzanych z realizacja projektow wspoétfinansowanych ze
$rodkéw unijnych lub innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (ij. Dz. U. z
2002 r., Nr 76, poz. 694 ze zm.), art. 68 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz § 40
Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim ustalonego
Uchwatg Nr XVIII/113/2008 Rady Powiatu Gdanskiego z dnia 24 kwietnia 2008r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim
zarzadzam, co nastepuje:

Sl

Wprowadza sie zasady prowadzenia rachunkowo$ci dla operacji gospodarczych zwigzanych
z realizacjg projektéw wspdifinansowanych ze $rodkéw unijnych lub innych zrdédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, kitdére stanowig zatgcznik nr 1 niniejszego
zarzadzenia.

§2

Za przestrzeganie zasad, o kiérych mowa w § 1 odpowiedzialno$¢ ponosza osoby, majace
bezposredni lub posredni zwigzek z realizacje projekiu.

§3

Zobowigzuje Naczelnikéw Wydziatéw oraz Samodzieine Stanowiska do zapoznania z trescig
niniejszego zarzadzenia wszystkich podiegiych pracownikdw.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 29/2010
Starosty Gdanskiego

z dnia 19.04.2010r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI DLA OPERACJI GOSPODARCZYCH
ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
UNIUNYCH LUB INNYCH ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH
ZWROTOWI

l. Zasady ogdine

1l

Okresla sie jednolite zasady postepowania w Starostwie Powiatowym w przypadku
otrzymania dotacji na finansowanie projektéw wspétfinansowanych ze Zrédet, o kidrych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych przez Starostwo Powiatowe
i jednostki organizacyjne Powiatu Gdanskiego.

Zasady zostaty opracowane na podstawie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 ze zm.),

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz U. Nr 157, poz. 1240
ze. zm.),

c) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (ij. Dz. U. z
2009r. Nr 84, poz. 712 ze zm.),

d) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie
wydatkéw zwigzanych z realizacjg programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz.
1232 ze zm.),

e) innych obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa,

f) zawartych uméw na realizacje poszczegdlnych projektow.

Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem =zostaty uregulowane odrebnymi
zarzgdzeniami wewnetrznymi Starosty Gdanskiego oraz Kierownikdw jednostek
organizacyjnych Powiatu Gdanskiego.

Obowiazki w zakresie zaktadania wyodrebnionych rachunkéw bankowych przez Powiat
Gdanski okresla zawarta umowa na realizacje projektu.

W przypadku obowigzku zatozenia wyodrebnionych rachunkéw bankowych do realizaciji

zadan wynikajacych z projektdw, ktére sg finansowane srodkami dotacji, na wniosek

Wydziatu Spraw Spotecznych lub dyrektora jednostki organizacyjnej powiatu, pracownik

Wydziatu Finansowego podejmuje dziatania techniczne zwigzane z otwarciem

rachunkéw bankowych i moze to byé np:

- rachunek transferowy, na ktory przekazywane sg dotacje, ktéry dziata przy organie,

- rachunek bankowy do obstugi catego projektu, z ktérego jednostka wykonujaca projekt
realizuje wydatki i na ktéry wptywajg $rodki na realizacje wydatkow, ktdry dziata przy
jednostce budzetowej,

- wyodrebniony rachunek bankowy, na ktdry wptywa dotacja (zaliczka) i z ktérego sg
realizowane wydatki tylko ze $rodkéw zaliczki.

Po ostatecznym rozliczeniu projektu przez instytucje Zarzadzajaca lub Posredniczaca na

wniosek Wydziatu Spraw Spotecznych Ilub dyrektoréw jednostek organizacyjnych

dokonuje sie zamkniecia wyodrebnionych rachunkéw bankowych.

Dla kontroli zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkéw przyjmuje sie odpowiednio
zasady wynikajace z zarzadzenia wewnetrznego w sprawie procedur kontroli zaciggania
zobowigzan i dokonywania wydatkow.




Na dowodach ptatniczych oprocz zakresu kontroli wynikajacej z obowigzujgcych
procedur wewnetrznych, dodatkowo kontroli prawidtowosci realizacji wydatkéw
wchodzacych w zakres realizowanego projektu dokonuje koordynator projektu (Wydziat
Spraw Spotecznych) pod wzgledem zgodno$ci i prawidtowosci z wnioskiem aplikacyjnym
i harmonogramem realizacji wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowalnych.

7. Zaréwno w ewidenciji bilansowej budzetu jak i na kontach jednostki do ewidencji operaciji
gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu bezwzglednie nalezy prowadzi¢
nastepujaca wyodrebniong ewidencje ksiegowa.

a) w ewidencji budzetu — wyodrebnienie nastepuje poprzez wydzielenie kont analitycznych
stuzacych do rozliczania srodkow dotacji oraz zastosowanie numeracji pozwalajgcej na
identyfikacje poszczegdinych projektéw poprzez oznakowanie numerem umowy
projektu,

b) w ewidencji jednostki (Starostwa) realizujacej projekt — wyodrebnienie nastepuje
poprzez wydzielenie rejestru, dziennika obrotdéw, kont ksiegi gtéwnej i ksiag
pomocniczych odrebnych dla kazdego realizowanego projektu, w ktérych bedag
ewidencjonowane operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg poszczegdlnych
projektow.

8. Do dochoddéw i wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektéw na realizacje, ktérych
otrzymujemy dotacje sporzadza sie wydzielone sprawozdania budzetowe zgodnie z
zasadami  okreSlonymi w  rozporzadzeniu Ministra Finansébw w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

9. Dokumentacja ksiegowa zwigzana z realizacjg projektu winna byé gromadzona i
przechowywana w odrebnych zbiorach dokumentéw. W przypadku gdy nastepuje
wyodrebnienie analityczne do zbioru dokumentéw podstawowych witacza sie
potwierdzone przez Naczelnika Wydziatu Finansowego lub Skarbnika za zgodnos$é z
oryginatem kserokopie dokumentdw, natomiast oryginaty dowodow ksiegowych wraz ze
sprawozdaniami budzetowymi oraz wydrukami wymaganymi przepisami ustawy o
rachunkowosci przechowuje sie w wydzielonych segregatorach.

10. Termin przechowywania dokumentacji okresla kazdorazowo zawarta umowa na
realizacje projektu.

11. Wszystkie dowody ksiegowe zwigzane z realizacje projektow, kidre sa finansowane ze
srodkéw dotacji powinny by¢ oznakowane logo Unii Europejskiej, logo Funduszu z
jakiego sa finansowane oraz logo Programu i zatwierdzone do realizacji przez osoby do
tego upowaznione, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie procedurami
obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym. Kazdy dowdd ksiegowy wymaga dodatkowej
akceptacji przez osoby koordynujgce realizacje projektu w Wydziale Spraw Spotecznych.

13. W przypadku, gdy niewykorzystane $rodki dotacji majg by¢ zgtoszone do wydatkéw
niewygasajacych, o ile przepisy szczegdlne dopuszczajg taka mozliwosé, komorka
organizacyjna Starostwa odpowiedzialna za realizacje projektow tj. Wydziat Spraw
Spotecznych oraz jednostki organizacyjne Powiatu Gdanskiego sg zobowigzane w
terminie do 25 pazdziernika kazdego roku, do pisemnego poinformowania Zarzadu
Powiatu o kwocie niewydatkowanej w danym roku $rodkéw dotacji, zgtoszenia jej do
Instytucji Posredniczacej lub Wdrazajacej oraz zwrotu niewykorzystanych $rodkéw
dotacji na okreslone rachunki bankowe budzetu Powiatu w terminie do 25 listopada
kazdego roku kalendarzowego, o ile tak stanowig przepisy szczegdine.

Skarbnik Powiatu w termie do 30 — go listopada kazdego roku zobowigzany jest do
zwrotu niewykorzystanych $rodkéw na rachunki bankowe wskazane przez wiasciwe
Instytucje Posredniczace lub Wdrazajgce.




14. W przypadku gdy $rodki otrzymanej dotacji nie bedg uwzglednione w ramach $rodkéw

niewygasajacych, jednostki organizacyjne Powiatu Gdanskiego sg zobowigzane do
zwrotu niewykorzystanych srodkéw do dnia 30 grudnia kazdego roku na odpowiedni
rachunek bankowy Powiatu. Skarbnik Powiatu zobowigzany jest do zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw do organu przekazujacego dotacje w terminach i na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych i zgodnie z ewentualnymi
wytycznymi instytucji przekazujacej dotacje.

Il. Szczegbélne zasady prowadzenia rachunkowos$ci w Starostwie dla operaciji

1l

2.

gospodarczych w sytuacji gdy projekt realizuje inna jednostka organizacyjna.

Umowe z odpowiednig instytucjg podpisuje Dyrektor (kierownik) jednostki organizacyjnej
na podstawie odpowiedniego petnomocnictwa.
W Starostwie otwiera sie tzw. "rachunek transferowy” (o ile tak stanowig przepisy),
- na ktéry:
= wptywa dotacja z Instytucji Posredniczacej, Wdrazajacej lub z Banku Gospodarstwa
Krajowego,
= przesuwane sg z rachunku podstawowego budzetu $rodki wtasne powiatu w
przypadku, kiedy wymagany jest wktad wtasny powiatu,
= wptywajg niewykorzystane srodki przekazane na realizacje projektu — przelew z
jednostek organizacyjnych,
- z ktérego:
= przekazywane sg srodki dotacji na wyodrebniony rachunek bankowy stuzacy do
realizacji projektu przez poszczegoéline jednostki organizacyjne,
= przekazywane sg $rodki wtasne na sfinansowanie wktadu wtasnego.
Na rachunkach, o ktérych mowa ust. 2, moga wystepowaé takze inne operacje
bezposrednio lub posrednio zwigzane z realizacjg projektu tj. operacje rozliczeniowe
badz rozrachunkowe.
Srodki finansowe, o ktérych mowa wyzej, jednostkom organizacyjnym przekazywane sg
w wielkosciach i terminach wynikajacych z wczesniej okreslanych harmonograméw.
Ewidencji operacji dokonuje sie na ustalonych kontach syntetycznych w Zaktadowym
Planie Kont w zgodnosci z ustalong trescig ekonomiczna.
Dla kazdego projektu gtéwny ksiegowy ustala konieczne do ewidencji konta ksiegowe i
przedkfada do zatwierdzenia Staroscie Powiatu.
Wzory typowych ksiegowan operacji na kontach syntetycznych:
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1) wptyw dotacji na dofinansowanie projekiu,
2) wptyw srodkow na pokrycie wktadu wiasnego,




3) przekazanie $rodkéw dotacji na realizacje projektu dla jednostki organizacyjne;j,
4) przekazanie srodkéw na realizacje projektu w czesci pokrycia wktadu wtasnego,
5) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdania Rb-28S,
6) przeksiegowanie roczne zrealizowanych dochodéw i wydatkéw.

lll. Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci w Starostwie dla operacji
gospodarczych w sytuacji gdy projekt realizuje Starostwo Powiatowe.

1

2.

Umowe o realizacje projektu podpisuje Zarzad Powiatu Gdanskiego i realizowana jest

przez Starostwo Powiatowe.

W przypadku gdy nie wystgpi konieczno$é wyodrebnienia rachunku bankowego,

operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu rozliczane bedg z rachunku

podstawowego budzetu.

2.1) Zapisy operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg projektu na koncie ,130”
dokonywane beda dodatkowo ,memoriatowo” tj. w sposéb powielony.

Dla realizacji projektu moze byé otwarty wyodrebniony rachunek bankowy (o ile umowa

tak stanowié bedzie), na kidry wptywaé bedzie dotacja (zaliczka) i z ktérego realizowane

beda ptatnosci z tej zaliczki zwigzane z realizacjg projektu.

3.1) Operacje zwigzane z wptywem $rodkéw dotacji lub zwrotem uwidocznione na
wyciggach bankowych stanowig w ewidencji ksiegowej jednostki — ,\Wptyw srodkéw
na realizacje wydatkéw lub ich zwrot”, a w ewidencji budzetu — ,Wielko§¢ srodkow
dotacji otrzymanej i zarazem wielko§¢ s$rodkéw przekazanych na realizacje
wydatkdéw projektu lub ich zwrot”.

3.2 ) Zapiséw operacji na rachunku, o kiérym mowa w ust. 3 na kontach ksiegowych
organu dokonuje sie tzw. ,memoriatowo” na podstawie uwierzytelnionych za
zgodnos¢ z oryginatem wyciggdéw bankowych.

Zapiséw operacji na kontach jednostki dokonuje sie na podstawie oryginatéw wyciagdéw

bankowych, a w organie na podstawie uwierzytelnionych kopii za zgodnos$¢ z oryginatem.

Dla operacji wynikajacych z dziatu Il niniejszego Zarzadzenia majg odpowiednio

zastosowanie ustalenia wynikajace z ust. 3,4,5 i 6 dziatu Il niniejszego Zarzadzenia.

Wzory typowych ksiegowan operacji:

a) w ewidencji ksiegowej jednostki w przypadku funkcjonowania wyodrebnionego
rachunku bankowego:
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b) w ewidenc;ji ksiegowej budzetu:
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1) wptyw $rodkdéw dotacji na wyodrebniony rachunek bankowy {zapis wtérny na
kontach budzetu),

2) zaptata za ustugi z konta budzetu:
w jednostce - wplyw $rodkéw witasnych powiatu na sfinansowanie wydatkow
(zapis dodatkowy) oraz zapfata za ustugi (zapis wtorny na kontach Wn 810, Ma
800 fundusz inwestycyjny)
w budzecie — przekazanie $rodkéw na realizacje wydatkow,

3) faktura za ustugi / zakupy,

4) zaptata za ustugi / zakup (zapis wtoérny na kontach Wn 810 , Ma 800 fundusz
inwestycyjny) z wydzielonego rachunku bakowego,

5) przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie sprawozdania Rb-28S,

6) zwrot niewykorzystanych dotacji (zapis wtdrny na kontach budzetu),

7) rozliczenie inwestycji i przekazanie wytworzonego srodka trwatego na stan
majatku powiatu.

7. Wielko$¢ wytworzonego majatku z konta 080 (rejestru wydzielonego) przenosi sie do
rejestru podstawowego i ujmuje na koncie 011 w momencie przekazania srodka trwatego
do uzytkowania na podstawie dowodu ,OT”.

8. Do konta 080 nalezy prowadzi¢ ewidencje dodatkowa, szczegbtowa wedtug zrodet
finansowania.

9. Z operaciji ujetych na wyodrebnionych urzadzeniach ksiegowych dokonuje sie wydrukéw
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych, dziennika obrotéw,
zapiséw na kontach ksiegowych.

10. Wydruki, o ktérych mowa w ust. 9 winne by¢ zatwierdzone przez gtéwnego ksiegowego i
podpisane przez osobe sporzadzajaca.

11. Okres archiwizowania dokumentaciji finansowo — ksiegowej zwigzanej z realizacjg
projektéw wynika bezposrednio z ustalen zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

>




