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13)czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznos$ci.

14.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

2) ustawa o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci
nieruchomosci,

3) umowy notarialne,

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie plandéw finansowych zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego  ustawami, pozyskiwania dotacji celowych,
przekazywania pobranych dochoddw zwigzanych z realizacja tych zadan.

14.3. Pracownicy odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru oraz Kierownik Referatu
Gospodarki Nieruchomosciami (w zakresie pkt 14.1 ppkt 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9)

e Podinspektorzy ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 14.1. ppkt. 10, 11, 12, 13).

15. Wptywy z tytutu optat za wydanie dziennika budowy.

15.1 Procedury kontroli obejmuja sprawdzenie:

1) czy opfaty za wydanie dziennika budowy sg pobierane zgodnie z wielko$cig opfat
ustalong w uchwale Rady Powiatu Gdanskiego,

2) czy naleznosci regulowane sg w terminie,
3) czy nalicza sie odsetki za zwtoke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

4) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajgce do wyegzekwowania nalezno$ci.

15.2 Podstawa prawna:
1) uchwata Rady Powiatu w sprawie okreélenia optaty za czynnosci urzedowe,
2) ustawa — Prawo budowlane,

3) ustawa o0 samorzadzie powiatowym.
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156.3 Pracownicy odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa (w zakresie pkt. 15.1. ppkt 1)
¢ Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 15.1. ppkt 2, 3, 4)

16. Wplywy z tytutu optat za zajecie pasa drogowego, optat rocznych za
umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej w pasie drogowym drég
powiatowych.

16.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy naleznosci z tytutu optat za zajecie pasa drogowego, sg pobierane zgodnie z

wielko$cig tych optat ustalong w ustawie o drogach oraz uchwale Rady Powiatu
Gdanskiego,

2) czy prawidiowo wydano decyzje administracyjng okreslajaca wielko$é optat za
zajecie pasa drogowego,

3) czy prawidiowo sporzadzono przez pracownikbw merytorycznych wykaz
naleznosci z tytutu optat rocznych za umieszczenie urzadzen infrastruktury
technicznej w pasie drogowym drdg powiatowych,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

5) czy nalicza sie odsetki za zwloke w przypadku nieterminowego regulowania opfat,

6) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajgce do wyegzekwowania naleznosci.

16.2 Podstawa prawna:

1) ustawa o drogach,

2) uchwata Rady Powiatu Gdanskiego w sprawie ustalenia stawek opfaty za zajecie
1 metra kwadratowego pasa drogowego,

3) rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie wykonania niektérych przepiséw
ustawy o drogach publicznych,

4) ustawa o samorzadzie powiatowym.
16.3 Pracownicy odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu Infrastruktury (w zakresie pkt 16.1 ppkt 1, 2, 3),
¢ Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 16. 1. ppkt 4, 5, 6).
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17. Wplywy z kar za przejazdy ponadnormatywne drogami powiatowymi.
17.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy wydano decyzje administracyjng naktadajaca kare pieniezna za przejazd po
drogach powiatowych pojazdéw niemormatywnych,

2) czy wysoko$¢ natozonej kary jest zgodna z wielkoscig tych optat ustalong w
ustawie o drogach,

3) czy prawidtowo wydano decyzje administracyjng w przypadku gdy zobowigzany
do zaptaty kary wystgpit z wnioskiem o roztozenie na raty lub odroczenie terminu
ptatnosci kary,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

5) czy przekazywane sa informacje o dokonanych wptatach do Pomorskiego
Wojewddzkiego Inspekiora Transportu Drogowego - zmierzajgce do
wyegzekwowania naleznosci przez wtasciwy organ.

17.2 Podstawa prawna:

1) ustawa o drogach,

2) ustawa o samorzgdzie powiatowym.

17.3 Pracownicy i podmioty odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu Infrastruktury w zakresie pkt. 17.1, ppkt 1, 2, 3)
e Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 17. 1. ppkt 4, 5).

18. Wptywy wynikajace z ustawy Prawo ochrony srodowiska
18.1 Procedury kontroli obejmujag sprawdzenie:

1) czy opfaty wynikajgce z ustawy prawo ochrony srodowiska sa pobierane zgodnie
z wielko$cig optat ustalong w obowigzujgcych przepisach prawa,

2) czy wptaty sg przekazywane sg w terminie,

18.2 Podstawa prawna:

1) ustawa o prawo ochrony srodowiska,
2) Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie optat za korzystanie ze Srodowiska,
3) ustawa ordynacja podatkowa,

4) ustawa o samorzadzie powiatowym,
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18.3 Pracownicy i podmioty odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska w zakresie pkt. 18.1 , ppkt 1)
¢ Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 18. 1. ppkt 2).

19. Wplywy z tytutu pozostatych dochodoéw.

19.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1)

2)

5)

czy otrzymane dochody mieszczg sie w katalogu dochodéw powiatu
okreslonym w ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

czy prawidtowo pracownicy merytoryczni udokumentowali realizacje dochodu,
wystawienie faktury VAT oraz przygotowanie czesciowego rejestru naleznego
podatku VAT,

czy nalezno$ci sg regulowane w terminie,

czy nalicza sie odsetki za zwioke w przypadku nieterminowego regulowania
opfat,

czy prowadzone jest postepowanie zmierzajagce do wyegzekwowania
naleznosci.

19.2 Podstawa prawna:

4)

ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ustawa o finansach publicznych,
ustawa o samorzadzie powiatowym,

inne przepisy szczegdine okreslajgce rodzaj i wielko$¢ pobieranych dochodow,

19.3. Pracownicy odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu odpowiedzialny za realizowane dochody (w zakresie pkt 19.1
ppkt 1, 2 w zakresie swoich zadan)
e Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 19. 1. ppkt 3, 4, 5).

Q
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 47/2010
Starosty Gdarskiego

z dnia 17 czerwca 2010r.

Procedury kontroli wewnetrznej w zakresie gospodarowania
mieniem w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdarnskim

Przedmiot procedur kontroli.

Procedurami kontroli objete jest gospodarowanie mieniem stanowigcym wtasnosé
Powiatu Gdanskiego i bedacym w zarzadzie Starostwa Powiatowego, a w

szczegolnosci:

1. Aktywa trwate, w tym:

1.0,

2

Warto$ci niematerialne i prawne.

Za wartosci niematerialne i prawne uwaza sie prawa majatkowe nadajace sie
do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na obecne
potrzeby (lub przyszte potrzeby) Starostwa Powiatowego, a w szczegélnosci:

- licencje na uzytkowanie oprogramowania komputerowego,
- autorskie prawa majgtkowe, koncesje, patenty.

Rzeczowe aktywa trwate:

1) $rodki trwate — ,podstawowe”

Do srodkéw trwatych zalicza sie m. in. obiekty, urzadzenia techniczne, $rodki
transportu i inne $rodki trwate klasyfikowane wedtug grup rodzajowych
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (od grupy 1 do grupy 8), ktdére sg umarzane i
amortyzowane stopniowo wedtug stawek podanych w zataczniku do ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych oraz okreslone w stosownej uchwale
Zarzadu Powiatu Gdanskiego, a takze grunty klasyfikowane w grupie 0
zgodnie z KST.

2) pozostate $rodki trwate w podziale wedtug wartoéci poczatkowej
Pozostatymi §rodkami trwatymi w uzywaniu sg $rodki rzeczowe, ktérych okres
uzywania okresla sie na dtuzszy niz rok, a ktére podlegajg umorzeniu w 100 %

W miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Pozostate $rodki trwate o wartoéci poczatkowej wiekszej lub réwnej 10 %
minimalnej wartosci podstawowego $rodka trwatego, to érodki ktdre podlegajg
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2.2

1)

wyodrebnionej ewidencii ilosciowo — wartosciowej. Bez wzgledu na wartosé
poczatkowa do $rodkéw tych zalicza sie meble.

Pozostate przedmioty o wartosci mniejszej niz 10 % powyzszej podstawy
odniesienia, to przedmioty dtugotrwatego uzytkowania, ktére ujmuje sie w
ewidenciji ilodciowej podlegajacej kontroli administracyjne;.

3) inwestycje — rozpoczete ($rodki trwate w budowie)

Do inwestyciji tych zalicza sie¢ w Starostwie Powiatowym koszty poniesione na
wytworzenie, nabycie i montaz wiasnych, nowych $rodkéw trwatych lub
poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz istniejacych $rodkéw trwatych.

4) $rodki przekazane na poczet inwestyciji

Srodki te stanowiag wartosé zaliczek przekazanych wykonawcom, dostawcom
débr inwestycyjnych lub generalnemu inwestorowi oraz inwestorom
zastgpczym, ktorych nie rozliczono do korica roku obrotowego. Naleznosci te
wycenia sie¢ w wartosci nominalnej.

Naleznosci dtugoterminowe

Do naleznosci tych zaliczane sg te naleznosci, kiérych termin sptaty przypada
w okresie diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wycenia sie je w kwocie
brutto wymagajacej zaptaty, 1. fgcznie z podatkiem VAT i naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualne odpisy aktualizujace
ich warto$¢ (zasada ostroznosci).

Aktywa obrotowe, w tym:

Aktywa obrotowe obejmuja: zapasy rzeczowych aktywéw obrotowych,
naleznosci krétkoterminowe, $rodki pieniezne, krétkoterminowe papiery
wartosciowe, czynne rozliczenia miedzyokresowe.

Zapasy materiatowe

W Starostwie Powiatowym zalicza sie do tych zapasdéw zakupione materiaty
nie zuzyte w danym roku obrotowym. Wielkosci nie zuzytych materiatow
wycenia sig na koniec roku obrotowego na podstawie spisu z natury.

Naleznos$ci krétkoterminowe
naleznosci z tytutu dostaw i ustug

Do aktywow tych zalicza sie w Starostwie Powiatowym naleznosci wynikajace
z tytutdw cywilnoprawnych, takze roszczenia sporne za dostarczone
odbiorcom roboty, ustugi i towary tgcznie z naleznym podatkiem VAT i
odsetkami oraz zatrzymane kaucje z tytutu rekojmi, a takze zaliczek na poczet
dostaw, robét i ustug z wyjatkiem przekazanych na poczet inwestycii.




