3) czy dotacje sg przekazywane przez Instytucje Wdrazajaca lub Posredniczacg w
terminie zgodnym z zawartg umowa,

4) czy dokonuje sie rozliczen zgodnie z procedurami i w terminach wynikajacych z
umow,

5) czy dokonano zwrotu niewykorzystanych kwot dotacji wynikajacych z
przedtozonych informacji z Wydzialu Spraw Spotecznych w terminach
wynikajacych z ustawy o finansach publicznych oraz zawartych umoéw.

5.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

2) zarzadzenia komisji europejskich regulujace zagadnienia zwigzane z realizacjg
projektéw unijnych na ktére otrzymujemy dotacje,

3) wytyczne instytucji wdrazajgcych regulujgce zasady realizacji poszczegélnych
projektéw,

4) odrebne przepisy prawa okreslajgce zasady realizacji projektéw unijnych,

5) ustawa o finansach publicznych,

5.3. Pracownicy odpowiedzialni:

e Skarbnik Powiatu, Naczelnik Wydziatu Finansowego oraz Podinspektor ds.
ksiegowosci budzetowej (w zakresie pkt 5.1., ppkt 11 5),

e Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych i Dyrektorzy jednostek bezposrednio
realizujgacych poszczegodine projekty (w zakresie pkt 5.1. ppkt 2, 3, 4, 5

6. Dotacje celowe w tym pomoc finansowa z budzetéow innych jednostek
samorzadu terytorialnego na zadania wspdine realizowane przez powiat w
drodze uméw Ilub porozumien miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego.

6.1. Procedury kontroli obejmuja sprawdzenie:
1) czy podjeto stosowng Uchwate Rady,
2) czy kwoty otrzymanych dotacji na zadania wspéine otrzymane z budzetéw
innych jednostek samorzadu terytorialnego sa zgodne z wielkoscig ustalong

w podpisanej umowie lub porozumieniu miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,




3)

4)

6.3.

czy kwoty dotacji na zadania wspdine otrzymane z budzetéw innych jednostek
samorzadu terytoriainego ustalone zostaty zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawnymi z tego zakresu,

czy otrzymywane dotacje wptywajg w ustalonych w umowie lub porozumieniu
terminach i wysokosciach,

czy dokonano rozliczenia dotacji celowej,
czy dokonano zwrotu niewykorzystanej dotacji w terminie okreslonym w umowie

(porozumieniu) lub ustawie o finansach publicznych, na podstawie rozliczenia
sporzadzonego przez komoérke merytoryczng realizujgca zadania.

. Podstawa prawna:

ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ustawa o finansach publicznych,

ustawa o0 pomocy spotecznej i rozporzadzenia wykonawcze do ustawy
0 pomocy spotecznej,

umowy lub porozumienia zawarte pomiedzy poszczegblnymi jednostkami
samorzadu terytorialnego.

Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,

Naczelnik Wydziatu Finansowego,

podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 6.1 ppkt. 3, 4 i 5),

poszczegdlni Naczelnicy Wydziatdw Starostwa w zakresie realizowanych zadan
(w zakresie pkt 6.1. ppki, 1, 2 4),

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Pruszczu Gd. (w zakresie
pkiS.1.ppkt, 1,2, 8. 415),

Komendant Powiatowy Paristwowej Strazy Pozarnej w Pruszczu Gd. (w
zakresie pkt 6.1. ppkt, 1, 2, 3,4 i 5).

7. Dotacje celowe z budzetu parnstwa na zadania realizowane przez powiat na
podstawie porozumien z organami administracji rzagdowej.

7.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1)
2)

czy podijeto stosowng Uchwate Rady,

czy otrzymane kwoty wynikajg z zawartych porozumien lub uméw,




10

3) czy $rodki dotacji przekazywane sg przez dotujgcego w wielkosciach
i terminach ustalonych w porozumieniach lub umowach,

4) czy otrzymane dotacje mieszczg sie w katalogu dochoddéw powiatu okreslonym
w ustawie o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego,

5) czy dokonano rozliczenia i zwrotu $rodkéw dotacji w terminach okreslonych w
zawartych porozumieniach.

7.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
2) ustawa o finansach publicznych,

3) ustawa 0 samorzadzie powiatowym.

7.3. Pracownicy odpowiedzialni:

Skarbnik Powiatu,
Naczelnik Wydziatu Finansowego,
podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej,

Naczelnicy Wydziatéw, Samodzielne stanowiska oraz Dyrektorzy jednostek
budzetowych odpowiedzialni za realizacje zadan.

8. Udziat we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych
zamieszkatych na terenie powiatu.

8.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy dochdd powiatu z tytutu udziatu we wptywach z podatku dochodowego od
0s6b fizycznych odbiega od planowanej przez Ministerstwo Finanséw kwoty
dochodow powiatu z tego tytutu na dany rok budzetowy,

2) czy udzialy we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych
przekazywane sg z budzetu panstwa w ustalonych terminach.

8.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
2) pismo Ministerstwa Finanséw do Zarzadu Powiatu przekazujace informacje o

planowanej na dany rok budzetowy kwocie dochodéw powiatu z tytutu udziatéw
we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych,
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3) ustawa o finansach publicznych,

4) ustawa ordynacja podatkowa.

8.3 Pracownicy odpowiedzialni:
e Skarbnik Powiatu,

e Naczelnik Wydziatu Finansowego,
e podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej.

9. Udziat we wptywach z podatku dochodowego od oséb prawnych.

9.1 Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy udzialy we wplywach z podatku dochodowego od o0s6b prawnych
przekazywane sg z poszczegdlnych urzeddéw skarbowych w ustalonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw terminach,

2) czy poszczegbine Urzedy Skarbowe przedktadajg oraz czy w ustawowych
terminach sprawozdania Rb-27 w zakresie realizowanych dochoddéw na rzecz
Powiatu Gdanskiego.

3) czy wykazywane w sprawozdaniach Rb-27 wptywy sa zgodne z wielko$ciami
wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j.

9.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzgdu terytoriainego,

2) rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie rozliczen dochodéw z tytutu udziatu
jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego od
0s6b prawnych,

3) ustawa o finansach publicznych,

4) ustawa ordynacja podatkowa.

9.3. Pracownicy odpowiedzialni:

e  Skarbnik Powiatu,
e Naczelnik Wydziatu Finansowego,
e podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej.
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10. Wplywy z optat komunikacyjnych oraz wptywy z optat za koncesje i licencje
komunikacyjne.

10.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy optaty z tytutu optat komunikacyjnych za wydane dokumenty komunikacyjne,
prawa jazdy, tablice rejestracyjne oraz wydane licencje, zaswiadczenia i wypisy z
dokumentéw w zakresie transportu drogowego sg pobierane zgodnie z wielkoscig
tych optat ustalonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury,

2) czy opfaty za koncesje i licencje na krajowy transport drogowy oséb i rzeczy oraz
przewozy drogowe sg pobierane zgodnie z ich wielko$cig ustalong w ustawie o
transporcie drogowym,

3) czy na biezaco uwzglednia sie zmiany wysokosci opfat za wydanie dokumentow
okreslonych przepisami prawa o ruchu drogowym,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

5) czy nalicza sie odsetki za zwtoke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

6) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajagce do wyegzekwowania
niezaptaconych naleznosci.

10.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego,

2) ustawa — Prawo o ruchu drogowym,

3) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wysoko$ci optat za wydanie
dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i tablic (tablicy) rejestracyjnych
pojazdéw,

4) rozporzadzenie Ministra Infrastrukiury w sprawie, wysokosci optat i stawek
wynagrodzenia za sprawdzenie kwalifikacji oraz za wydanie dokumentéw w tych
sprawach.

10.3. Pracownicy odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu Komunikacji (w zakresie pkt. 10.1. ppkt 1, 2, 3),
¢ Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 10.1 ppkt 4, 5, 6).
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11. Dochody z najmu, dzierzawy oraz ze sprzedazy nieruchomosci powiatu oraz
odszkodowania za bezumowne korzystanie z nieruchomosci powiatu.

11.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy na wydzierzawienie i wynajmowanie nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢
powiatu zawarte zostaty umowy,

2) czy w umowach z dzierzawcami i najemcami okres$lono terminy wnoszenia optat,

3) czy wysokos¢ optat czynszowych okreslona w umowie zgodna jest z uchwatg
Rady Powiatu lub uchwatg Zarzgdu Powiatu lub tez z ustaleniami przetargu,

4) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni udokumentowali sprzedaz, najem i
dzierzawe poprzez wystawienie fakiury VAT oraz przygotowanie czesciowego
rejestru naleznego podatku VAT,

5) czy podano do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,

6) czy sprzedaz dokonywana jest w drodze przetargu,

7)czy prawidiowo dokonano sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
nieruchomosci powiatu innym jednostkom samorzadu terytorialnego,

8) czy prawidtowo ustalono cene sprzedazy na podstawie aktualnej wyceny
nieruchomosci,

9) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

10) czy nalicza sie odsetki za zwioke w przypadku nieterminowego regulowania
opftat,

11) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

11.2 Podstawa prawna:
1) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

2) uchwata Rady Powiatu w sprawie zasad wydzierzawienia lub wynajmowania
nieruchomosci uzytkowych stanowigcych wtasnos$¢ Powiatu,

3) uchwata Rady Powiatu w sprawie szczegétowych warunkéw korzystania z
nieruchomosci stanowigcych wiasno$é powiatu przekazanych powiatowym
jednostkom organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawnej w trwaty
zarzad,
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4) ustawa o podatku od towardw i ustug,
5) ustawa ordynacja podatkowa,

6) rozporzadzenie w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomosci,

7) umowy cywilno notarialne.

11.3. Pracownicy odpowiedzialni:

e Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (w zakresie pkt 11.1 ppkt 1,2, 3 ,4, 5,6, 7, 8
w zakresie swoich zadan),

e Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt. 11.1. ppkt 9,10,11).

12. Sprzedaz ruchomych skiadnikéw majgtkowych powiatu oraz sprzedaz
prawa wiasnosci nieruchomosci powiatu.

12.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy oszacowano i ustalono cene przeznaczonych do sprzedazy nieruchomosci
czy ruchomosci przy uwzglednieniu jej aktualnej wartosci rynkowej,

2) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni przygotowali oraz w prawidtowym trybie
i formie sprzedano nieruchomose,

3) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni przygotowali oraz czy przeprowadzono
przetarg zgodnie z uchwatg Zarzadu Powiatu w sprawie zasad sprzedazy
majatku ruchomego — srodkéw trwatych stanowigcych wiasno$é Powiatu,

4) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni udokumentowali sprzedaz poprzez
wystawienie faktury VAT oraz przygotowanie czesciowego rejestru naleznego
podatku VAT,

5) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

6) czy nalicza sie odsetki za zwioke w przypadku nieterminowego regulowania
naleznosci,

7) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

12.2 Podstawa prawna:

1) uchwata Zarzadu Powiatu Gdarnskiego w sprawie zasad sprzedazy majatku
ruchomego — $rodkéw trwatych stanowigcych wiasnos¢ Powiatu,
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2) ustawa o podatku od towardw i ustug,

3) ustawa ordynacja podatkowa,

4) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,
5) umowy cywilne,

6) umowy notarialne.

12.3. Pracownicy odpowiedzialni:
e Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego w zakresie wykonywanych zadan (w zakresie
pkt 12.1 ppkt 1, 2, 3 i 4),

¢ Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt. 12.1. ppkt 5, 6, 7).

13. Wplywy z opflat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci powiatu.

13.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy podano do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do przekazania w uzytkowanie wieczyste poprzez
ogtoszenie w prasie,

2) czy byta aktualna wycena nieruchomosci,

3) czy prawidiowo ustalono optaty za zarzad lub uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci,

4) czy nalezno$ci regulowane sg w terminie,
5) czy nalicza sie odsetki za zwtoke w przypadku nieterminowego regulowania optat,

6) czy prowadzone jest postepowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci.

13.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

2) uchwata Rady Powiatu w sprawie szczegdétowych warunkéw korzystania
z nieruchomos$ci stanowigcych wiasnos¢ powiatu przekazanych powiatowym
jednostkom organizacyjnym nie posiadajgcym osobowosci prawnej w trwaty
zarzad,

3) umowy notarialne.




13.3. Pracownicy odpowiedzialni:

¢ Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (w zakresie pkt 13.1 ppkt 1, 2, 3),
e Podinspektor ds. ksiegowosci (w zakresie pkt 13.1. ppkt 4, 5, 6).

14. Wpltywy ze sprzedazy, wptywy z optat za zarzad, uzytkowanie wieczyste
oraz przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
oraz dochody z najmu, dzierzawy, bezumownego korzystania z
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

14.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy podano do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do przekazania w uzytkowanie wieczyste poprzez
ogtoszenie w prasie,

2) czy byta aktualna wycena nieruchomosci,

3) czy na wydzierzawienie i wynajmowanie nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢
Skarbu Panstwa zawarte zostaty umowy,

4) czy w umowach z najemcami i dzierzawcami okreslono terminy wnoszenia optat,
5) czy prawidtowo pracownicy merytoryczni udokumentowali sprzedaz, najem i
dzierzawe poprzez wystawienie faktury VAT oraz przygotowanie czesciowego

rejestru naleznego podatku VAT,

6) czy podano do publicznej wiadomosci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,

7) czy sprzedaz dokonywana jest w drodze przetargu,

8) czy prawidlowo ustalono cene sprzedazy na podstawie aktualnej wyceny
nieruchomosci,

9) czy prawidlowo ustalono optaty za =zarzad Ilub uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci, przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
witasnosci nieruchomosci,

10)czy terminowo i w prawidtowej wysokosci przekazano poprzez rachunek budzetu
powiatu do budzetu panstwa wptywy z tytutu dochodéw uzyskanych w zwigzku z
realizacja przez powiat zadan administracji rzadowej z zakresu gospodarki
gruntami i nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa.

11)czy naleznosci regulowane sg w terminie,

12)czy nalicza sie odsetki za zwioke w przypadku nieterminowego regulowania optat,




