Zarzadzenie Nr 13/2007
Starosty Gdanskiego

z dnia 6 marca 2007 roku

w sprawie wprowadzenia procedur kontroli finansowej

w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdariskim

Na podstawie art. 47 ust. 3 w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o

finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Woprowadza sie w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim jednolite procedury kontroli
oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw ze $rodkéw publicznych okreélone w zatgczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje Naczelnikovwr Wydziatow, Sekretarza Powiatu oraz Samodzielne Stanowiska do
zapoznania z trescig ninigjszego zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikow.

§3
Pracownicy, ktérym powierzono obowigzki w zakresie wewnetrznej kontroli finansowej z

tytutu nieprawidtowego i nieterminowego ich wykonania poniosg odpowiedzialnos¢ okreslong

w przepisach szczegoélnych.

§4

W sprawach kontroli finansowej w Starostwie zastosowanie majg standardy, o ktérych mowa

w art. 63 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych.



§5

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2007 Starosty Powiatu Gdariskiego z dnia 8 stycznia 2007 r. w
sprawie wprowadzenia procedur kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdanskim.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do Zarzgdzenia
nr 13/2007 Starosty Gdariskiego
z dnia 6 marca 2007

Procedury kontroli oraz przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci

zaciggania zobowiazarn finansowych i dokonywania wydatkow.

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

1. Wstepna ocena celowoéci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow

obejmuje obowiazki w zakresie sprawdzania projektow umoéw, zaméwien i innych

dokumentow

1)

2)

Celem kontroli jest :

zapewnienie petnej realizacji zadan w terminach regulowanych odrebnymi przepisami i
harmonogramami wydatkéw oraz dokonywanie wydatkéw w granicach kwot okreslonych
w planie finansowym,

zapobieganie nieprawidlowym dziataniom poprzez sprawdzenie, czy zamierzone
czynnoéci sg zgodne z kryteriami:

a) legalnosci,

b) rzetelnosci,

c) celowosci,

d) gospodarnosci,

e) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,

f) sprawnosci organizaciji,

kontrola legalno$ci polega na ocenie zgodnoéci operacji gospodarczej z prawem,
celowo$¢ oznacza zwigzek pomigdzy zaciggnieciem zobowiazania lub wydatkiem a
realizacjq zadan ustawowych, statutowych oraz adekwatno§¢ zamierzonego wydatku do
spodziewanego efektu,

gospodarnos¢ oznacza korzystny stosunek naktadu zwigzanego z dang operacjg do

spodziewanych efektow.

Rozdziat 2
WSTEPNA OCENA CELOWOSCI ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN FINANSOWYCH
ORAZ PROCEDURA JEJ KONTROLI



§2

Wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzan finansowych stanowi element
poprzedzajacy przygotowanie do podjecia decyzji o zawarciu umoéw, zlecer, zamowien lub
innych czynnosci angazujacych $rodki publiczne i polega na kontroli merytorycznej
realizowanej poprzez:

1) analize potrzeb i rezultatéw dziatan,

2) sprawdzenie czy planowane zobowigzanie znajduje potwierdzenie w zatwierdzonym
planie finansowym a wykonanie jest niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania
jednostki, itp.,

3) okreslenie szacunkowej wysokosci wydatku,

4) badanie projektow dokumentéw i uméw skutkujacych zaciggnieciem zobowigzan,

5) wskazanie trybu zamowienia publicznego wynikajacego z ustawy prawo zamowien
publicznych,

6) sprawdzenie zgodnosci z wielkoscig planu finansowego, harmonogramem

z rbwnoczesnym potwierdzeniem posiadania srodkéw na ich pokrycie.

2. Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodéw zewnetrznych i wewnetrznych pod

wzgledem oceny celowosci i legalnosci zaciagania zobowigzan finansowych, oraz
zgodno$ci z ustawg prawo zamoéwien publicznych, oraz zgodno$ci z wielkoscia planu

finansowego zawiera odpowiednio zatacznik nr 1, 2 i 3 do niniejszych procedur.

§3

Jednostki organizacyjne Starostwa Powiatowego wystepujace o zacigganie zobowigzania
finansowego lub dokonanie wydatku przed podjeciem tych czynnosci sporzadzaja wniosek
o zaangazowanie $rodkéw budzetowych w formie formularza, ktéry stanowi zatacznik nr 5
do zarzadzenia.

W przypadku stwierdzenia, ze wielko$¢ zobowigzania lub wydatku jest nizsza niz uprzednio
zadysponowano we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, dysponent sporzadza wniosek o
odangazowanie $rodkéw budzetowych w formie formularza, ktéry stanowi zatacznik nr 6 do
niniejszych procedur.

Whioski, o ktérych mowa w ust. 1i 2 sporzadza sie w dwéch egzemplarzach, z czego jeden
dla komorki merytorycznej, ktéry stanowi¢ bedzie zatgcznik do dowodu ptatniczego, drugi
dla Wydziatu Finansowego celem ujecia na kontach pozabilansowych stuzacych do

ewidencjonowania wielko$ci zaangazowania wydatkéw roku biezgcego i lat przysztych.



§4

. Wstepna ocena celowo$ci zaciggania zobowigzan, o ktérej mowa w § 2 ust.1 pkt 1-5
odpowiednio do rodzaju wydatkéw i zobowigzan realizowana jest przez pracownika
wystepujacego z wnioskiem.

. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Naczelnicy Wydziatow Starostwa oraz Samodzielne
Stanowiska lub osoby upowaznione przez nich dokonujg oceny i kontroli celowosci
zaciggania zobowiazan.

. Kontrole w zakresie sprawdzania prawidiowo$ci zastosowania ustawy prawo zamoéwien
publicznych dokonuje pracownik Starostwa ds. zaméwieri publicznych lub Sekretarz
Powiatu.

. Sprawdzenie zgodnosci z planem finansowym, harmonogramem i potwierdzenie posiadania
srodkéw na pokrycie planowanych zobowigzan dokonywane jest przez pracownika
Wydziatu Finansowego.

. Skarbnik lub Naczelnik Wydzialu Finansowego dokonuje wstepnej kontroli zaciggania
zobowigzan migdzy innymi przez osobg wymieniong w ust. 4.

Osoby wykonujace wstepng ocene celowosci zaciagania zobowigzan finansowych, o ktorej
mowa w § 2 potwierdzaja przeprowadzong czynno$¢ kontrolng w formie podpisu na

wniosku.

Rozdziat 3
WSTEPNA OCENA CELOWOSCI DOKONANIA WYDATKOW
ORAZ PROCEDURA JEJ KONTROLI

§5

Wstepna ocena celowoéci dokonania wydatkéw polega na analizie dokumentow pod katem

merytorycznym i zgodnosci z prawem oraz formalno — rachunkowym.
§6

1. Kontrola merytoryczna podlega na:
1) Sprawdzeniu czy:
a) dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot,
b) operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zatozeniach planu finansowo-
gospodarczego, byta celowa, dokonana w okresie, w ktérym zostata zaplanowana do



1

4

realizacji, wykonanie jej byto niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania jednostki
lub wykonania zadania powiatu,

c) dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci tj. czy dane dotyczace
wykonania rzeczowego faktycznie zostaly wykonane, czy zostaty wykonane w sposob
rzetelny i zgodny z obowigzujacymi normami,

d) zawarto stosowna umowe, zaméwienie na operacje, ktére dokumentuje dany dowod
ksiegowy,

e) zastosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami, zleceniami, wnioskami o
zaangazowanie lub innymi przepisami obowigzujacymi w tym zakresie,

f) dokument jest kompletny i rzetelny.

2) Potwierdzeniu odbioru dostawy lub $wiadczenia ustug i zgodno$ci z zawartg umowg
1 it , zleceniem, zamodwieniem, wraz ze wskazaniem celowosci dokonania
zakupu.

3) Zadysponowaniu planu wydatkéw budzetowych, a takze wskazaniu czy i do jakiego
obszaru, kategorii lub podkategorii wydatkéw strukturalnych nalezy przyporzadkowac

dang operacje gospodarcza.

. Kontrola zgodnosci z prawem polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze

przebiegato zgodnie z obowigzujacym prawem i nalezy do zadan ustawowych, statutowych.

§7

Kontrola merytoryczna i zgodnosci z prawem dokonywania wydatkéw realizowana jest
przez osoby, o ktérych mowa w § 2 wystepujace z wnioskiem o zaangazowanie $rodkéw
planu finansowego Starostwa Powiatowego.

Kontroli merytorycznej i zgodnoéci z prawem w kazdym przypadku moze dokona¢ Starosta
lub Wicestarosta.

Wykaz os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej i zgodnoéci z prawem, zawiera

zatacznik nr 1 do niniejszych procedur.

§8

Wiasciwe osoby, o ktérych mowa w § 7 stwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytorycznej
i zgodnosci z prawem umieszczajg na dokumencie Zzrédtowym (ptatniczym) klauzule:
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci z prawem.

Wydatol 20RIBETINOWEND G0 ..o ioivi i bt st s nsscnssor vei snanessvi o ATIDEY - POCIRG
podziatke klasyfikacji budzetowe;j i klasyfikacje wydatkdw strukturalnych).



Stwierdzenia, o ktérych mowa powyzej podpisuje Starosta, Wicestarosta, Sekretarz,

Naczelnik Wydziatu lub inna osoba, o ktérej mowa w § 7 ust 1.

2. Jezeli pracownik inny niz wymieniony w wykazie stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej
instrukcji zostat upowazniony przez Staroste do kontroli merytorycznej lub wstepnej kontroli
zaciggania zobowigzan finansowych wynikajgcych z realizacji planu finansowego Starostwa
Powiatowego - przeprowadza on wstepng ocene kontroli zaciggania zobowigzan Iub
dokonywania wydatkéw i umieszcza na dokumencie zrédtowym oprocz klauzuli, o ktérej

mowa w § 8 ust. 1 zapis ,Z upowaznienia Starosty........” z podaniem swojego imienia
nazwiska oraz stanowiska stuzbowego.

3. Do dokumentu Zzrédiowego - ptatniczego nalezy dotaczy¢é zataczniki: wniosek o
zaangazowanie, zamoéwienie, zlecenie, protokét odbioru lub inne dokumenty istotne dla
kompletnosci tego dokumentu a nastepnie cato$¢ dokumentacji niezwtocznie przekazuje sie

. poprzez stanowisko ds. zamowien publicznych do Wpydzialu Finansowego celem
przeprowadzenia kontroli dokumentéw ksiegowych, w tym kontroli formalno-rachunkowej i

wykonania dyspozycji ptatniczej.

§9

1. Wprowadzenie wydatku do rejestru zamoéwien publicznych przez pracownika, o ktérym
mowa w § 4 ust.3 i potwierdzenie zastosowania odpowiedniego trybu oznacza, ze operacje
gospodarczg dokonano zgodnie z wymogami prawo zamowien publicznych i zgodnie
z trybem wskazanym we wniosku o zaangazowanie srodkow.

2. Osoby wykonujgce kontrole, o ktérej mowa w ust. 1 potwierdzaja dokonanie tej czynnosci
w formie podpisu na dokumencie pfatniczym.

. 3. Wykaz oséb, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 oraz wzory ich podpiséw zawiera zatgcznik nr 2

do niniejszych procedur.
§10

1. Pracownik Wydziatu Finansowego stwierdza poprawno$¢ dokumentu zrédiowego pod
wzgledem formalno - rachunkowym, zgodnos¢ wydatku z planem finansowym oraz
posiadanie srodkéw finansowym na pokrycie wydatku umieszczajgc klauzule: ,Sprawdzono
po wzgledem formalnym i rachunkowym®, z zaznaczeniem daty sprawdzenia dokumentu
Zrodiowego.

2. Sprawdzenie dokumentéw ptatniczych pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na
ustaleniu, czy dowody zostaty wystawione w sposob technicznie prawidtowy oraz ich dane
liczbowe nie zawierajg bledéw arytmetycznych, a szczegolnosci sprawdza sie, czy dowad:



1) posiada cechy wymagane dla dowodéw ksiegowych,

2) zostat wystawiony (dotyczy to faktur VAT) zgodnie z zasadami zawartymi w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom,
zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur...”,

3) zostat opatrzony wiasciwymi pieczeciami lub nazwami stron biorgcych udziat w
zdarzeniu, w tym pieczeciami imiennymi i podpisami (lub tylko czytelnymi podpisami)
osob dziatajgcych w imieniu stron,

4) opatrzony jest klauzulg o dokonaniu kontroli merytorycznej i zgodnosci z prawem oraz
czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia
gospodarczego w ksiegach rachunkowych,

5) jest wolny od btedéw rachunkowych,

6) posiada przeliczenia na walute polska, jezeli wystawiono go w walucie obcej, oraz czy w
sposéb prawidlowy dokonano przeliczenia waluty obcej na polskg (jezeli takiego
przeliczenia brak, to kontrolujgcy pod wzgledem formalno-rachunkowym ma obowigzek
zwroci¢ dokument do osoby merytorycznie odpowiedzialnej celem uzupetnienia brakéw).

3. Osoby, wykonujace kontrole, o ktérej mowa w § 10 ust. 1 i 2 potwierdzaja dokonanie te
czynnosci w formie podpisu na dokumencie ptatniczym. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w zakresie okreSlonym w ust. 2 zwracajg dokument do osoby
merytorycznie odpowiedzialnej (wlasciwej rzeczowo) celem usunigcia nieprawidtowosci.

4. Wykaz osob, o ktérych mowa w § 10 ust. 3, oraz wzory ich podpiséw zawiera zatgcznik nr 3
do niniejszych procedur.

5. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, w kazdym przypadku précz oséb wymienionych w
zataczniku nr 3 mogg dokonaé Skarbnik lub Naczelnik Wydziatu Finansowego (gtéwny

ksiegowy jednostki).

§ 11

1. Skarbnik Powiatu lub Naczelnik Wpydzialu Finansowego dokonuje wstepnej kontroli
wewnetrznej w zakresie kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych a takze zgodnosci z planem finansowym oraz przyjmuje do wykonania
dyspozycje ptatnicza co potwierdza i uwidacznia na dokumencie w postaci podpisu oraz daty
dokonania tych czynnosci.

2. Ztozenie podpisu Skarbnika lub Naczelnika Wydziatu Finansowego na dokumencie ptatniczym
oznacza, ze dokonat wstepnej kontroli i
a) nie zgtasza zastrzezern do przedstawionych przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw

oceny prawidtowosci merytorycznej danej operaciji i jej zgodnosci z planem,



b) nie zgtasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno rachunkowej rzetelnosci

dokumentéw dotyczacych operacii,

c) zobowigzania wynikajace z operacji mieszczg sie w planie finansowym oraz
harmonogramie, a jednostka posiada $rodki finansowe na ich pokrycie,

d) dokument zakwalifikowano do ujecia w ksiggach rachunkowych ,

e) przyjmuje do wykonania dyspozycje pfatnicza.

3. W razie zastrzezen do przeprowadzonej kontroli merytorycznej i zgodnosci z prawem lub
watpliwosci w zakresie rzetelnosci i kompletnosci dokumentacji, Skarbnik lub Naczelnik
Wydziatu Finansowego zwraca dokumenty do osoby realizujacej dang operacje, z zgdaniem
udzielenia niezbednych informaciji i wyjasnien (w formie ustnej lub pisemnej), jak rowniez
udostepniania do wgladu dokumentéw pozaksiegowych i wyliczeri dotyczacych danej operacii
gospodarczej lub celem usuniecia nieprawidtowosci.

W razie nie usunigcia nieprawidtowosci odmawia jego podpisania. O odmowie podpisania
dokumentéw i jej przyczynach Skarbnik Powiatu lub Naczelnik Wydziatu Finansowego
zawiadamia pisemnie Staroste Gdanskiego.

. Starosta moze wstrzymac realizacje zakwestionowanej operacji albo wyda¢ w formie pisemnej
polecenie jej realizacji.

. W przypadku gdy Starosta wyda polecenie realizacji zakwestionowanej operacji przez
Skarbnika lub Naczelnika Wydziatu Finansowego niezwitocznie zawiadamia o tym w formie

pisemnej Rade Powiatu oraz Regionalna Izbe Obrachunkowg w Gdarisku.
§12

Starosta lub Wicestarosta dokonuje oceny celowosci dokonania wydatkéw oraz
przeprowadza kontrole jej wykonania przez osoby wymienione w § 8, 9 i 10 umieszczajac na
dokumencie zrodtowym  klauzule ,Zatwierdzam dokonanie zaptaty ze Srodkéw
........................ " | podpis wpisujac tez date ztozenia podpisu.

Wykaz os6b, o ktérych mowa w § 11 i 12 ust. 1 oraz wzory ich podpisow zawarto w

zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

Bt



Zatgcznik nr 1
do procedur kontroli przyjetych
zarzgdzeniem nr 13/2007

z dnia 6 marca 2007r.

Wykaz os6b uprawnionych
do zatwierdzania dowodéw wewnetrznych i zewnetrznych pod wzgledem:

celowosci i legalno$ci zaciggania zobowigzan finansowych, kontroli merytorycznej

Lp. Nazwa jednostki Symbol Imie i nazwisko Stanowisko Wzor
organizacyjnej komérki podpisu
i Zarzad Powiatu ST Cezary Bieniasz- Starosta 5/@.,_,2& r
Krzywiec
Z. Zarzad Powiatu WST | Roman Chylewski Wicestarosta
3 Sekretarz SEK | tukasz Kozaczek Sekretarz
4. Skarbnik SK Brunon Machalinski Skarbnik
Lo Wydziat Finansowy FN Elzbieta Domaros Naczelnik
6. Wydziat OR Mariola Barzat Naczelnik
Organizacyjny
7. | Wydzial Komunikaciji KO | Anna Petter Naczelnik (126%51/
8. Wydziat Komunikacji KO Regina Tarué Gtoéwny @9 .
specjalista ""
9. | Wydziat Architekturyi | AB | Barbara Mirecka p.o. Naczelnika c.//{“’/““b
Budownictwa :
10. | Wydziat Rolnictwa i ROS$ | Mariusz Drozd Naczelnik 05—7
Ochrony Srodowiska
11. | Wydziat Geodezji i GK Matgorzata Grodecka | Naczelnik @:
Katastru T
12. | Wydziat Infrastruktury IN Joanna Falasa Naczelnik /
13. | Wydziat Zarzadzania ZK Ireneusz Czernecki Naczelnik
Kryzysowego
14. | Samodzielne ED Lech Wieczorkowski | Giéwny &
stanowisko ds. specjalista v
edukaciji
15. | Samodzielne KD | Elzbieta Szweda Samodzielne F- Sige da

stanowisko ds. kadr

stanowisko ds.

kadr




16.

17

Samodzielne
stanowisko ds.
turystyki, sportu i
kultury

Samodzielne
stanowisko ds.
funduszy
zewnetrznych

Rada Powiatu

TSK

FUN

Matgorzata Wrycza

Dominika Grymaijto

Zygmunt Rzaniecki

Podinspektor

Inspektor ds.
funduszy
zewnetrznych

Przewodniczacy
Rady Powiatu




Wykaz oséb uprawnionych
do zatwierdzania dowodéw wewnetrznych i zewnetrznych pod wzgledem kontroli

Zalgcznik nr 3
do procedur kontroli przyjetych
zarzgdzeniem nr 13/2007

z dnia 6 marca 2007r.

formalnorachunkowej oraz zgodnosci z wielkoscia planu finansowego

Lp. Nazwa jednostki Symbol Imie i nazwisko Stanowisko Wzor
organizacyjnej komérki podpisu
1. | Wydziat Finansowy SK | Brunon Machalifiski | Skarbnik /U/( a,
. . gale . [~ |
2 Wydziat Finansowy FN Elzbieta Domaros Naczelnik .{/@’m
& 3. | Wydziat Finansowy FN | Krystyna Inspektor (/{/
Rauchfleisch i 18
4. Wydziat Finansowy FN Elzbieta Pettke Inspektor %
F Wydziat Finansowy FN Maria Boniewska Inspektor ¢ §i o
I /




Zatgcznik nr 4

do procedur kontroli przyjetych
Zarzadzeniem nr 13/2007

z dnia 6 marca 2007 r.

Wykaz oséb uprawnionych
do zatwierdzania dokonania zaptaty

Lp. Nazwa jednostki Symbol Imieg i nazwisko Stanowisko Wzér
organizacyjnej komarki podpisu
o . . & ¥4 .
1. Zarzad Powiatu ST Cezary Bieniasz- Starosta ﬁ'&—;qlu_./ :

Krzywiec

. 2. Zarzad Powiatu WST | Roman Chylewski Wicestarosta %&VJ

Wykaz os6b uprawnionych do dokonania wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw oraz wykonania dyspozycji ptatniczej

Lp. Nazwa jednostki Symbol Imig i nazwisko Stanowisko Wzér
organizacyjnej komorki podpisu

® 1. | Skarbnik SK | Brunon Machalifiski | Skarbnik /ﬂa DL(
-
Sl

2. Wydzial Finansowy FN Elzbieta Domaros Naczelnik




Zatgcznik Nr 5

do procedur kontroli przyjetych
Zarzadzeniem nr 13/2007

z dnia 6 marca 2007 r.

( jednostka organizacyjna Starostwa )

Prisser o A e
............... ot - g
WhieSekEnE . s i
0 zaangazowanie srodkéw budzetowych powiatu
obcigzajgce plan finansowy wydatkéw .............. roku i lat nastepnych.............oooveeeiinenn.
1RO ORI ... ... s ot e o kAR TRIRR 1+ 5+ Sk e o e e AR vl
A e R R e e e S SRR R e P
3. KiasyIRac)s DUCEOIOWH WHTIBLRU : ..............covivmeriibbmmmatsss soses svinidusis inanvirBitiainne o3
(dziaf) ( rozdziat ) ( paragraf ) (kwota)
o S e Gy (gl oty
""" (dzisl  (ozdzial)  (paragraf) (owota)
4. Klasyfikacja wydatkow strukturalnych: ...
(obszar) (kategoria) (podkategoria) (kwota)

5. Termin realizacli WydalKl: ...................cooiiiieiiiiinusministisistes asshins saveesesrsmus inabdbeiivns

6. Uzasadnienie celowo$ci dokonania wydatku w zwigzku z realizacja zadan jednostki :

3) tryb udzielania zaméwienia publicznego 1) ot Sisaen Bl e e
w zakresie wnioskowanego wydatku (Kierownik jednostki organizacyjnej Starostwa)
jest zgodny z ustawg Prawo zamowien data i podpis
publicznych.
.......................................... R B e
(pracownik ds. zaméwienr publicznych) (Starosta/WVicestarosta)™
data i podpis akceptacja ***
4) zobowigzania wynikajace z wnioskowanego 5) nie zgtaszam/zgtaszam** zastrzezer(ia) do wydatku

wydatku mieszcza/nie mieszczg** sie w planie
finansowym oraz harmonogramie wydatkéw jednostki

(pracownik Wydziatu Finansowego) Skarbnik/Naczelnik Wydziatu Finansowego
data i podpis ( Gtowny Ksiegowy )

*

whniosek wykonuje postanowienia art. 47 ustawy o finansach publicznych
** niepotrzebne skresli¢
*** akceptacja wymagana przy zamdwieniach powyzej 50.000 zt.



Zatgcznik Nr 6

do procedur kontroli przyjetych
Zarzadzeniem nr 13/2007

Z dnia 6 marca 2007r.

( jednostka organizacyjna Starostwa )

.......................................... Pruszezr GO . it
znak sprawy
Whiosek *
o odangazowanie $rodkéw budzetowych powiatu gdanskiego
obcigzajgce plan finansowy wydatkow ......... roku oraz lat nastepnych...................
KOrekia to WHHOSKU NI ©..............cooooiissiitbioncnsaans iun
S o e R R R RN e e e
. 2. Kwota zmniejszenia planowanego wydatku : ...........cccccoiimieiiiiiiiiiiii e
3. Knyiikacia budZetowa WatatRU © ... .0 e st s eidiinnse i iy v AR
(dziat) ( rozdziat ) ( paragraf ) (kwota)
C(ozat) (rozdzial) (paragraf) (kwota)
e M = s G S
4. Klasyfikacja wydatikdw strulturalnych: ..o iia it dursessbisnsussbonns s iashtius anih
(obszar) (kategoria) (podkategoria) (kwota)
5. Uzasadnienie dokonania odangazowania $rodkéw budzetowych:...............cccoeie
R el TR S

(kierownik jednostki organizacyjne Starostwa)
data i podpis

3) Przyjeto korekte do zaangazowania
srodkéw budzetowych na ........... rok

(Starosta/Wicestarosta)™
akceptacja ***

(pracownik Wydziatu Finansowego)
data i podpis

* wniosek wykonuje postanowienia art. 47 ustawy o finansach publicznych
** niepotrzebne skresli¢
*** akceptacja wymagana przy zamowieniach powyzej 50.000zt



