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Zarzadzenie Nr..57../2007
Starosty Gdansklego

z dnia. .37, 2. 27

w sprawie korzystania z samochodow sluzbowych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu
Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 16

Na podstawie § 5 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim, stanowiacego zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr X/72/2007 Rady Powiatu
Gdanskiego z dnia 2 lipca 2007

Starosta Gdanski
zarzadza co nastgpuje

§ 1

1. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu wyrazenia oznaczaja odpowiednio:

a) Starostwo — Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim,

b) kierowca - pracownik Starostwa na etacie kierowcy jak rowniez osoba kierujaca
samochodem stuzbowym starostwa zatrudniona w Starostwie na etacie innym niz
kierowca.

¢) dysponent samochodu — kazda uprawniona osoba, ktéra korzysta z przewozu samochodem
stuzbowym.

d) przewo6z samochodem stuzbowym — kazda jazda samochodu stuzbowego.

2. Samochody Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim moga by¢ wykorzystywane
wylacznie do jazdy w celach stuzbowych.

3. Wykaz samochod6w o ktorych mowa w ust.2 niniejszego paragrafu — stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Dysponentami samochodéw w Starostwie sa;:

a) Czlonkowie Zarzadu Powiatu

b) Przewodniczacy Rady Powiatu

c) Sekretarz Powiatu

d) Naczelnicy Wydziatow Starostwa

e) pozostali pracownicy Starostwa za zgoda ich przetozonych

5. Dysponenci samochodéw o ktérych mowa w ust.4 niniejszego paragrafu korzystaja
z samochodow stuzbowych wraz z kierowca.

§2

1. W celu utrzymania sprawnosci technicznej samochoddéw stuzbowych wykonuje si¢
nastepujace obshugi techniczne:

a) codzienng OC

b) gwarancyjng

c) okresowq

2. Kierowca samochodu stuzbowego zobowiazany jest do prowadzenia wszystkich



wymienionych obstug technicznych.

3. Obstuga codzienna OC polega na sprawdzeniu stanu technicznego samochodu
ze szczegdlnym uwzglednieniem uktadow i podzespotow majacych wptyw na
bezpieczenstwo jazdy.

4. W ramach obstugi codziennej OC przeprowadza si¢ rOwniez czynnosci zapewniajace
czystosé i estetyczny wyglad samochodu.

5.0bstuge codzienng OC wykonuje kierowca przed rozpoczeciem i po zakofczeniu
eksploatacji samochodu w danym dniu roboczym.

§ 3

1. Ustala sie nastepujace zasady korzystania kierowcow z samochodow stuzbowych:
a) Wprowadza si¢ dla kierowcow obowiazek prowadzenia Karty Eksploatacji
samochodu stuzbowego (wzér — zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia).
2. Za prawidlowos¢ i rzetelnos¢ dokonanych wpisow w Karcie Eksploatacji samochodu
odpowiada kierowca samochodu stuzbowego.
3.Rozliczenie Kart Eksploatacji nastepuje przez kierowce do pierwszego dnia
roboczego kazdego miesiaca po miesiacu rozliczeniowym.

§ 4

1.Rozliczeniem i kontrola Kart Eksploatacji samochodu stuzbowego zajmuje sig
pracownik wyznaczony przez Sekretarza Powiatu, ktory sporzadza miesigczng karte
kontroli zuzycia paliwa (wzor - zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia)

2.Do obowiazkéw wyznaczonego przez Sekretarza pracownika nalezy w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji samochodéw stuzbowych.

b) nadzor nad ubezpieczeniem samochodow stuzbowych, dokonywaniem okresowych
przegladéw gwarancyjnych, technicznych oraz konserwacji i napraw.

c) rozliczenie Kart Eksploatacji samochodu shuzbowego sporzadzonych przez kierowcow.

§ 5

1.Miejsce statego postoju samochodow stuzbowych Starostwa i ich garazowania poza
godzinami pracy ustala si¢ w zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2.W uzasadnionych przypadkach, miejsce postoju samochodéw stuzbowych Starostwa
i ich garazowania, poza miejscem statego postoju (poza godzinami pracy) ustala Sekretarz
Powiatu w porozumieniu ze Starosta.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia Starosty Gdanskiego
Z dnia

Wykaz samochodow stuzbowych

Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim

marka numer rejestracyjny kierowca
1. Skoda Superb GDA 49 SP Piotr Pawtowski
2. Fiat Panda GDA 49 VY Grzegorz Lipinski
3. Fiat Uno GDA U311 Marek Kazubowski
4. Renault Kango GDA 01 UE Dariusz Parzymies

Aktualnyoddnis .............. ..



zatacznik nr 2

Pieczec jednostki organizacyjnej

Karta eksploatacyjna samochodu nr............ooevvie
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Stan paliwa na poczatek miesigca.....coceeviiininiininiiniecnnnans

Stan licznika na koniec miesigea..........cocovvieiiiiiiiinininnnnn.

Stan paliwa na koniec miesigea.......ocveevvevirinerinineinranenns
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Dzien,

miesiac rok

Czas

pracy

Cel

wyjazdu

Kilometrow
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paliwo
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zakupione
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OC wykonano
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zolpunt ME 3

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

Za Miesiac ........

(kierowca)
Poyard markl .. n NGt e
Rodzaj paliwa
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1. Stan licznika na koniec m-ca

2. Stan licznika poczatkowy

LIS

. Przebieg km w m-cu

4. Stan paliwa remanentowy z poprzedniego m-ca

h

. Paliwo zakupione lub pobrane z magazynu
6. Razem paliwo w m-cu

7. Pozostalo na m-c nastepny

8. Faktyczne zuzycie

9. Zuzycie wg normy

10. Przekroczone — Oszczednosé

-------------

Data i podpis



zatacznik nr 4

Miejsce stalego postoju samochodow stuzbowych
i ich garazowanie poza godzinami pracy

marka nr rejestracyjny kierowca miejsce statego postoju
1.S koda Superb GDA 49 SP Piotr Pawtowski Komenda PSP
ul Krotka
2 Fiat Panda GDA 49 VY Grzegorz Lipinski Garaz przy posesji
ul.Drzymaty 22
3.Fiat UNO GDA U 311 Marek Kazubowski siedziba Starostwa

Pruszcz Gd.ul. WojskaPolskiego 16

4 Renault Kango GDA 01 UE Dariusz Parzymies siedziba Starostwa
Pruszcz Gd.ul. Wojska Polskiego 16



