Zarzadzenie Nr24 /2007
Starosty Gdanskiego
z dnia s 2. UL~

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skfadnikami majatku ruchomego
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.)

zarzgdzam sie, co nastepuje:

g1

1. Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim zwane dalej ,Starostwem”, jest zobowigzane do
wykorzystania skfadnikow majatku ruchomego dla realizacji swoich zadan oraz
gospodarowania tymi skfadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2. Starostwo zobowigzane jest do utrzymania sktadnikéw majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi
efektywnego nadzoru.

§2

Starostwo powinno na biezaco analizowac stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

1)

2)

§3

Ocena stanu technicznego oraz przydatnoéci do dalszego uzytkowania sktadnikow majatku
ruchomego Starostwa dokonywana jest:

w toku biezacej dziatalnosci na wniosek Naczelnika Wydziatu lub pracownika na samodzielnym
stanowisku whasciwego dla przedmiotowego sktadnika majatku- wzor wniosku stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

w trakcie inwentaryzacji przeprowadzanej na podstawie obowigzujacej
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim Instrukcji inwentaryzacyjnej,

przez statg Komisje do oceny wartosci uzytkowej sktadnikow majatkowych oraz ich likwidacji w
Starostwie powotanej odrebnym Zarzadzeniem Starosty Gdanskiego, zwanej dalej Komisja.

Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny skiadnikéw majatku ruchomego, do ktdrego
zatacza wykaz skladnikdw zuzytych i zbednych, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

Komisja po dokonaniu oceny przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbgednego.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego Komisja ustala
wartosc¢ rynkowa tych sktadnikow.

Przyjety sposob zakwalifikowania sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego
lub zuzytego oraz ustalong wartos¢ rynkowg zatwierdza Starosta.

Informacje o zbednych i zuzytych skfadnikach majatku ruchomego pracownik zamieszcza sie na
stronie internetowej powiatu gdanskiego.



§4

Do zbednych sktadnikéw majatku ruchomego Komisja kwalifikuje te sktadniki majatku, ktore:

1)
2)

3)

nie sg i nie beda mogty byé wykorzystane do realizacji zadan w Starostwie,

nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa bytaby
nieoptacalna,

nie nadaja sie do wspdipracy ze sprzetem uzywanym w Starostwie, a ich przystosowanie bytoby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.

§5

Do zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego Komisja kwalifikuje te sktadniki majatku, ktore:

posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,

zagrazajq bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

catkowicie utracity wartosc uzytkowg,

sq technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie nieuzasadnione.

§6

Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem:

1) sprzedazy,

2) nieodplatnego przekazania innej jednostce,

3) darowizny.

Zuzyte sktadniki majatku ruchomego niezagospodarowane w sposob, o ktérym mowa w ust. 1
mogg byc zlikwidowane.

§7

Sprzedazy sktadnikéw majatku ruchomego- $rodkéw trwatych stanowiacych wiasnosc Powiatu
dokonuje sie zgodnie z odpowiednig Uchwatg Zarzadu Powiatu Gdanskiego.

§8

Nieodptatne przekazanie sktadnika majatku ruchomego moze zosta¢ dokonane innej jednostce
organizacyjnej powiatu oraz powiatowym stuzbom, inspekcjom i strazom z przeznaczeniem na
realizacje zadan publicznych:

1) na czas oznaczony,

2) na czas nieoznaczony albo

3) bez zastrzezenia obowigzku zwrotu sktadnika majatku.

Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki ztozony do
Starosty Gdanskiego.
Wartos¢ sktadnika majatku ruchomego nieodptatnie przekazanego innej jednostce z
przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych okresla sie wedtug wartosci poczatkowej.

§9

Darowizne skiadnika majatku ruchomego z przeznaczeniem na realizacje zadan statutowych
mozna dokonac na rzecz:

1) zakladow opieki zdrowotnej,

2) jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,

3) szkot i placowek oswiatowych,

4) szkot wyzszych,

5) instytucji kultury,



6) instytucji filmowych,

7) klubow sportowych,

8) stowarzyszen kultury fizycznej,

9) zwigzkow sportowych,

10) Polskiego Komitetu Olimpijskiego i Polskiego Komitetu Paraolimpijskiego,

11) oséb fizycznych lub oséb prawnych prowadzacych dziatalno$é charytatywna,

12) jednostek samorzadu terytorialnego,

13) jednostek badawczo-rozwojowych lub innych jednostek organizacyjnych prowadzacych
badania naukowe lub prace rozwojowe,

2. Skfadniki majatku ruchomego stanowigce zabytki, w rozumieniu przepisow o ochronie zabytkow i
opiece nad zabytkami, przekazuje sie w formie darowizny panstwowym lub samorzadowym
instytucjom kultury.

3. Wartos¢ sktadnika majatku ruchomego przekazanego w drodze darowizny okresla sie wedug
wartosci ksiegowej netto.

§10

Czynnosci zwigzane z nieodptatnym przekazaniem lub darowizng skiadnika majatkowego ruchomego
dokonywane s przez wyznaczonego pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

§11

Likwidacji zuzytych sktadnikow majgtku ruchomego Komisja dokonuje:
1) w trybie sprzedazy na surowce wtorne,
2) poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszta do skutku
lub byta bezzasadna,
3) poprzez unieszkodliwienie, jezeli stanowig one odpady w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251 z pdzn. zm.).

§12

Postanowienia § 11 niniejszego Zarzadzenia stosuje sie odpowiednio do likwidacji wartosci
niematerialnych i prawnych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim.

§13
1. Z czynnosci okreslonych w § 11 pkt 1-3 Komisja sporzadza:

1) Protokét zniszczenia, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia lub
2) Karte przekazania odpadu, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Protokoty i Karty przekazania odpadu podlegajg zatwierdzeniu przez Staroste.
§14

1. Zatwierdzony protokdt/karta przekazania odpadu winien/winna by¢ przekazany/a wyznaczonemu
pracownikowi Wydziatu Organizacyjnego celem wystawienia dowodu likwidacji na druku ,LT".
2. Druk ,LT" wystawia sie w trzech egzemplarzach, z czego:
1) jeden otrzymuje pracownik Wydziatu Organizacyjnego,
2) jeden otrzymuje pracownik Wydziatu Finansowego,
3) jeden otrzymuje Naczelnik Wydziatu lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku
wiasciwy dla likwidowanego sktadnika majatku.



Dowody likwidacji "LT" zatwierdza Starosta.

§16

Na podstawie zatwierdzonego dowodu ,L .

1) wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego zdejmuje zlikwidowany sktadnik majatku z
ewidendji sktadnikéw majatkowych Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim,

2) wyznaczony pracownik Wydziatu Finansowego zobowigzany jest zlikwidowany sktadnik
majatkowy zdjaé z prowadzonych przez niego ksiag rachunkowych.

§17

Unieszkodliwienia sktadnikéw majatku ruchomego dokonujq przedsiebiorcy ~ prowadzacy
dziatalnoé¢é w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpaddw, ktorzy uzyskali zezwolenie na
prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach.

Likwidacja sktadnikow majatku ruchomego poprzez unieszkodliwienie przeprowadzana jest na

“Podsiawie kart przekazania odpadow.

§18

Nadzor nad realizacjg niniejszego-—Zurzadiénia powierza__ﬁie‘Sék’fé_tarzowi Powiatu, Naczelnikom
Wydziatéw oraz pracownikom Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim zatrudnionym na
samodzielnych-stanewiskach.

§19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgceznik nr 1

Whioskodawca
Przewodniczacy
stalej komisji powolanej do oceny wartosci uzytkowej
skladnikéw majatkowych oraz ich likwidacji
w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdanskim
WNIOSEK
WAz 0 e e e s S
"""""""""""""""" (podat preyezyne, dia kiorey Srodek trwaly utracil wartosé uytkoway
vmoszerodakonamelibwidici e s e L e Nr iNWeNtarZowy .........c.oisees
(nazwa Srodka trwalego)
uzytkowanego W pOKOJU NIT ......uivivineieninnianannnnn.

(podpis wnioskodawcy )

Opinia informatyka ( w przypadku likwidacji sprzetu komputerowego)

{podpis informatyka)



1. W dniu
........ oo Starosty Gdanskiepo Z8mA . it
b Preenodnioliby~ .o b st sy

2) Cztonek -
3) Czlonek -

PROTOKOL OCENY
SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

Zalgcznik nr 2

seneenee. KOmisja powolana Zarzadzeniem Nr

verreeres W skladzie:

dokonata oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego i zakwalifikowania do kategorii
. sktadnikow zuzytych lub zbednych do dalszego uzytkowania, wg ponizszych wykazow:

Wykaz zbednych skiadnikéw majatku ruchomego

Tabela Nr 1
Nazwa skladnika i i Cena Za
Lp. s Nr inwentarzowy llosé Faduiiat Wartos¢
______ 1 2 3 4 5 6

1

2. Propozycje sposobu zagospodarowania zbgdnych sktadnikéw majatku ruchomego:




Wykaz zuzytych skiadnikow majatku ruchomego

Tabela Nr 2
|  Nazwa skiadnika ; ' Cena s
| Lp. majatku Nr inwentarzowy los¢ ok artosc
1 2 3 e 5 6
1

2. Propozycje sposobu zagospodarowania zuzytych sktadnikow majatku ruchomego, ( w tym

wskazanie sposobu przeprowadzenia likwidacji):

1)
L) s
i 3 i R R TR
(podpis informatyka/rzeczoznawcy)
Pruszez Gdatiski; dnia ...................... Zatwierdzam

Starosta Gdanski




Zatgcznik Nr 3

PROTOKOL ZNISZCZENIA

zuzytych skladnikéw majgtku ruchomego ( w tym $rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych

4)
3)
6)

w uzywaniu i warto$ci niematerialnych i prawnych ).

Wdhlt s s e Komisja powolana Zarzadzenia Nr ...../............. Starosty

Powiatu Gdaniskiego z dnia ................... i
w sktadzie:

PrewodiicZaty = o st v oo
Cztonek -
Cztonek -

AT AN sa sy T AR B e e v TR s B e et ol e e e e
dokonat zniszczenia zuzytych sktadnikow majatku ruchomego ( w tym $rodkow trwatych, pozostatych srodkow

trwalych w uzywaniu oraz wartosci niematerialnych i prawnych) zgodnie z zatwierdzonym przez Starostg

Powiatu Gdafiskiego w Pruszczu Gdafiskim w dniu ...

protokolem oceny, wg ponizszego

wykazu:
Nazwa skiadnika ; e s N s ; . I'
Lp. inwenta | Ilos¢ |. Warto$¢ | Przyczyna zniszczenia
ruchomego jednost..
rZOwy
1 2 3 - 5 6 1

L

]

Zniszczenia zuzytych sktadnikdéw majatku ruchomego dokonano poprzez:

Podpisy cztonkéw Komisji potwierdzajacych przeprowadzenie zniszczenia
( imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe )

Zatwierdzam

Starosta Gdanski



Zalgcznik nr 4

KARTA PRZEKAZANIA
ODPADU

|

| Nr karty

Rok kalendarzowy

Posiadacz odpaddw, ktory

Prowadzacy dzialalnos¢ w

Posiadacz odpadéw, ktory

przekazuje odpad zakresie przejmuje odpad
transportu odpadu

Adres Adres Adres

Telefon/faks Telefon/faks Telefon/faks

Nr REGON Nr REGON Nr REGON

Miejsce przeznaczenia odpadow

Kod odpadu

rodzaj odpadu

Data/miesiac

Masa przekazanych odpadow
[Mg]

Numer rejestracyjny
pojazdu, przyczepy lub
naczepy

Potwierdzam przekazanie
odpadu

data, pieczec i podpis

Potwierdzam wykonanie ustugi
transportu odpadu

data, pieczeé i podpis

Potwierdzam przejecie odpadu

data, pieczeé i podpis




