Zalaczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (wazny 3 miesiace od daty wystawienia)
lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace status prawny
oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok (bilans, rachunek zyskow 1 strat).

3. Umowa partnerska lub o$§wiadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1.

partnera/.*

4. Oswiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami wobec ZUS i Urzgdu Skarbowego.

5. Statut.

Poswiadczenie ztozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslic.




Zalacznik Nr 3
do Uchwaty Nr-22%09
Zarzadu Powiatu Gdanskiego

z dnia A stycznia 2009 roku
WZOR
UMOWA NR..........
zawarta W dniu .......ooeceeeieiniennenn
W oottt \
pomigdzy

................................................... Z S1edZIDE W ooy
zwanym
dalej ,,Zleceniodawca”, reprezentowanym przez

a
organizacjg pozarzadowa*/podmiotem*/jednostkg organizacyjna*
z  s1edzIDa W , zwang dalej

,»Zleceniobiorcy”,
TEPLEZENTOWANY PIZEZ: «svvavsssi sassssnsssss 158 5555 08 A0 HoSEE 8 TS RATS SRRSO SRS S RVHE SRS SIS S S A SRR AR SRR ses

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.
873, z pozn. zm. ) realizacj¢ zadania publicznego, okreslonego szczegdélowo w ofercie
zlozonej przez Zleceniobiorce W dniul ........ccccceeereeiennen. , stanowiacej zatacznik nr 1 do
umowy, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powotanej w ust. 1, umowa o
wsparcie realizacji zadania.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania dotacji w

WY SOKOSCI vimecsravessarmsnsvsssnioss (SO WII1C ) O L o ztotych.

2. Przyznane $rodki finansowe w wysokosci .................. (Stownie) ...oovveviiiiiiie,
zlotych zostana przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku:
................................................................................ w okresie do 30 dni od daty podpisania
umowy.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego 1 zobowiazuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia .................. roku do dnia

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do
przyznanej dotacji, harmonogramem* i kosztorysem*, stanowiacymi odpowiednio zalacznik
nr 1,213 do umowy.



§ 4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce srodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wytacznie na wykonanie zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002
r. Nr 76, poz. 694, z poézn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiggowych.

§ 6*. Zleceniodawca wyraza zgode na bezposrednie wykonanie nastepujacej czesci zadania
(okreslenie czgsci zadania)
przez podwykonawce lub partneréw wybranych przez Zleceniobiorce.

§ 7. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowigzuje si¢ do informowania w
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach
informacyjnych, poprzez media, jak réowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez
widoczng w miejscu jego realizacji tablicg lub przez ustng informacj¢ kierowang do
odbiorcow, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Zleceniodawce.

§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanych mu srodkéw finansowych. Kontrola
moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy
moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pis$mie
informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest
zobowiazany dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zarowno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 9. 1. Zleceniobiorca zobowiazany jest do zlozenia sprawozdania koricowego z
wykonania zadania sporzadzonego przez Zleceniobiorce na formularzu zgodnym z
zatgcznikiem nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27
grudnia 2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1.

2. Zleceniodawca ma prawo zada¢ aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie
przedstawil dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawa rozwiazania umowy.

§ 10. 1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 wust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowiazany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin
koncowy wykonania zadania .




2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany
zwrocié wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek
bankowy Zleceniodawcy nr

§ 11. Do zamowien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane optacanych ze srodkow
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655).

§ 12. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku
wystgpienia okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktdre
uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot srodkow finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskow 1 zalecen
pokontrolnych,

¢) jezeli Zleceniobiorca przekaze czgs¢ lub catos¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo, ze
nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odmowi poddaniu si¢ kontroli, badz w terminie okreslonym
przez  Zleceniodawce nie  doprowadzi do  usunigcia  stwierdzonych
nieprawidtowosci.

2. Rozwigzujac umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi w
wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu
Powiatu Gdanskiego, termin jej zwrotu oraz nazwe¢ i numer konta, na ktére nalezy dokona¢
wplaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania, o ktorym mowa w § 9 ust. 1.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy i oswiadczenia skladane zgodnie z niniejsza umowa
wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialnos¢ wobec 0séb trzecich za szkody
powstale w zwigzku z realizacja zadania.

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.). Zleceniobiorca
oswiadcza, ze znane sg mu obowiazki wynikajace z przepisow prawa, w szczegdlnosci
ustawy powolanej w § 1 ust. 1.

§ 18. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony poddadzg rozstrzygnieciu wlasciwego, ze wzglgdu na siedzibe
Zleceniodawcy, sadu powszechnego.



§ 19. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.
ZAYL ACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego ztozona wedtug wzoru okreslonego w zataczniku
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005 r.
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,*

4) oswiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i
faktycznym w dniu podpisania umowy.
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Zalaczné[; Nr 4

do Uchwatly Nr2%7/09
Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia <% stycznia 2009 roku

WZOR
SPRAWOZDANIE KONCOWE

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ........ do........ ,
okreslonego w umowie nr ............ ,
ZAWATES] W BRI 5.0 5700015 s s , pomigdzy
........................ - TOUUUO R ———

(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji

pozarzadowej*/podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)

Data ztozenia sprawozdania: ...........
Czesé 1. Sprawozdanie merytoryczne

Czy zakladane cele i rezultaty zostaly osiagnigte w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli nie -
dlaczego?

Opis wykonania zadania z wyszczeg6lnieniem dziatan partnerow i podwykonawcow?!

Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktore byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci II pkt 5).




Czesé 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

Biezacy okres sprawozdawczy
Calo$¢ zadania Poprzednie okresy - w przypadku sprawozdania
(zgodnie z umowa) sprawozdawcze (narastajaco)* | koncowego - za okres
realizacji zadania
: ztego z ztego z ztego z
]l: Odzéj finansowych finansowych finansowych
0SZtow : . . 7 . :
Srodkow srodkow srodkow
(<Gazty z tego | wlasnych z tego | wlasnych z tego | wlasnych
merytoryczne i | koszt G YN kosazt gl Y koszt i yel,
Ao - : srodkéw z - 17 srodkéw z : srodkow z
Lp. administracyjne| catkowity al s catkowity e catkowity ol s
. dotacji| innych dotacji| innych dotacji| innych
zwiazane z B oy o
fealizaca zrédet oraz zrédet oraz zrédet oraz
Zadana) wplat i optat wplat i optat wptat i optat
adresatow* adresatow* adresatow*
Ogodtem
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania
Biezacy okres
sprawozdawczy -
Zrédto Catos¢ zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze W fr\iyz?jdﬁlija
finansowania (zgodnie z umowa) (narastajaco)* cprawozca
koncowego - za
okres realizacji
zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z
dotacji
Koszty pokryte z
finansowych
Srodkow
wiasnych,
srodkow z innych
Zrédet oraz wpfat i
optat adresatow*
(z tego wplaty i
oplaty adresatéw
zadania
.................. zh)
Ogodtem 100% 100% 100%



3. Zestawienie faktur (rachunkéw)3)

Numer dokumentu | Numer pozycji Data Nazwa Rwota. () got;gcj)i igrodkow pochodzacych z

LE: ksiegowego kosztorysu wydatku

Czesé I11. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamodwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkéw) zostaty faktycznie
poniesione.

(pieczeé organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)



Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzgdowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skreslié.

ROTICZENIE,
Sprawozdania sklada si¢ osobisScie lub nadsyla przesylka polecona w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecajgcego.

1)

Sprawozdanie koncowe sporzadzaé¢ nalezy w okresie okreslonym w umowie.
2)

Opis musi zawiera¢ szczegolowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaty one
zrealizowane, 1 wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, zarbwno w odniesieniu
do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.

Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktére optacone zostaty w
catosci lub w czgsci ze srodkow pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury
(rachunku), dat¢ jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci
zostala pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur
(rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji*/podmiotu*/
jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy
informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji.

W' przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zgdaé¢ faktur
(rachunkow) dokumentujacych pokrycie kosztow ze S$rodkow Zleceniobiorcy. W
zwigzku z tym Zleceniodawca moze rozszerzy¢ tabele ''Zestawienie faktur
(rachunkow)" - punkt IL.3 - poprzez dodanie kolumny 'z tego finansowanych ze
srodkow wlasnych"'.

Do sprawozdania nie zaltacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

3)

Y Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé

dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez
dokumentowa¢ konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodow przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien publicznych).




