ZARZADZENIE NR 1/2026
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej lub
réwnej kwocie 170 000 z}

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r.
poz. 1153), w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 2 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.),Burmistrz Pitawy Gornej zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktéorych warto$¢ szacunkowa jest
mniejsza lub rowna 170 000 zt netto, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. zamdwien publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 111/2021 Burmistrza Pitawy Gornej z dnia 25 listopada 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu, ktory okresla reguty udzielania przez Gming Pilawa Gorna zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych, zgodnie zart. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, a takze udzielania zamowien
uzupetniajacych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania ipodlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Burmistrz Pitawy Gornej

Krzysztof Chudyk
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Zatacznik do zarzadzenia nr 1/2026
Burmistrza Pitawy Gornej
z dnia 2 stycznia 2026 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza lub réwna
170 000 zlotych.

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla reguly udzielania przez Gming Pitawa Goérna, zamowien publicznych, ktorych
warto$¢ jest mniejsza lub rowna kwocie 170 000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, a takze udzielania zamowien
uzupekniajacych.

2. Regulamin opracowano z uwzgl¢dnieniem nastgpujacych przepisow:
1) ustawy o finansach publicznych,
2) ustawy prawo zamowien publicznych,
3) ustawy 0 rachunkowosci.

3. Udzielanie zamoéwien publicznych, ktéorych warto§¢ netto jest mniejsza lub réwna kwocie
170 000 ztotych, obowiazuja nastepujace zasady:

1) Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w uchwale budzetowe;j
jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Pitawa Gorna.

2) Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow; w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeséniej zaciggnietych zobowigzan.

3) Jednostki sektora finansow publicznych nie moga zacigga¢ zobowiazan finansowych, ktorych warto$¢
nominalna nalezna do zaptaty w dniu wymagalnoS$ci, wyrazona w zlotych, nie zostata ustalona.

4) Zlecanie zadan powinno nastepowaé na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty.
4. Zabrania si¢, w celu uniknigcia stosowania zapisow Regulaminu, dzieli¢ zamowienia na czesci lub
zaniza¢ jego wartosc.
§ 2. Stowniczek
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ushug;

2) szacowaniu warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ okreslenie szacunkowej wartosci dostaw,
ustug lub robot budowlanych, w szczegdlnosci na podstawie udokumentowanych wydatkéw poniesionych
W roku poprzedzajacym zamowienie, wczesniej zawartych umow lub udzielonych zlecen, biezacej analizy
i badania rynku, wysokosci $srodkow finansowych ujetych w budzecie Gminy w danym roku budzetowym,
kosztorysow i wycen;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;

4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ w szczegdlnosci wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, atakze realizacje obiektu budowlanego
za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteridéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia albo oferte z najnizszg cena;
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6) Wykonawcy/Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

7) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Pitawa Gorna - Urzad Miasta w Pitawie Gornej;
8) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pitawy Gornej;

9) zamdéwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym/Zleceniodawca a Wykonawca/Zleceniobiorca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

11) umowie/zleceniu nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
Zamawiajacym/Zleceniodawcg a Wykonawca/Zleceniobiorca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 3. Wylaczenia stosowania zapisow Regulaminu

1. W uzasadnionym przypadku mozna odstapi¢ od stosowania zapisOw Regulaminu dotyczacych procedur
i zasad wyboru Wykonawcy, gdy:

1) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, w szczegolnosci
Zwigzanego z:

a) usuwaniem awarii,

b) usuwaniem zagrozen,

¢) wykonywaniem napraw,

d) przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu si¢ chordb lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisoéw,

) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

d) w przypadku zamowien na dostawy lub ushugi realizowane wspélnie zinnymi gminami Powiatu
Dzierzoniowskiego, w szczeg6lnosci, gdy zamoéwienie daje mozliwos¢ korzystania z dostaw lub ustug
jednego rodzaju przez kilka gmin, co wiaze si¢ ze wzajemnym wsparciem i wymiang doswiadczen.

3) zamdwienie:
a) zwiazane jest z rozdysponowaniem $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen socjalnych,
b) zwiazane jest z ushugami prawniczymi, notarialnymi lub doradczymi,
C) zwigzane jest z ustugami telekomunikacyjnymi, dostawy wody, energii i gazu, odbioru §ciekow,
d) zwiazane jest z ustugami pocztowymi,
e) zwigzane jest z ustugami szkoleniowymi,

f) zwigzane jest zprenumerata oraz nabywaniem czasopism iinnych publikacji, wtym w wersji
elektronicznej.

0) ushugi ubezpieczenia albo ochrony mienia,

h) ustugi audytu wewnetrznego,

i) ustugi dotyczace ochrony danych osobowych,

j) ustugi BHP oraz lekarskie, w tym z zakresu medycyny pracy,
k) licencje na oprogramowania komputerowe,
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1) ustugi bezprzewodowej transmisji danych,

m) opracowania autorskie, w tym opracowania publikacji,

n) publikacje ogloszen w prasie,

0) zakup artykutéw spozywczych oraz §wiadczenie ustug gastronomicznych,

p) ustugi hotelarskie, transportu kolejowego, wodnego, przeloty samolotem, zakup paliwa do sprzgtu.
4) Zakupy sa incydentalne, rozumiane jako zakupy:

a) o charakterze jednorazowym, nieregularnym i niepowtarzalnym,

b) wynikajace zbiezacych potrzeb organizacyjnych, reprezentacyjnych, promocyjnych lub
eksploatacyjnych,

) ktorych wczesniejsze zaplanowanie lub przeprowadzenie postgpowania konkurencyjnego bytoby
niecelowe lub nieuzasadnione,

2. Zamobwienia wymienione w USt. 1 mogg by¢ realizowane na podstawie jednej oferty, ceny rynkowe;j
lub ceny wynikajacej z faktury lub paragonu, bez obowigzku przeprowadzania rozeznania rynku lub
poréwnywania ofert.

3. Warunkiem dokonania zaméwien wymienionych w ust. 1 jest:
1) uzyskanie uprzedniej zgody Burmistrza w formie pisemnej lub elektronicznej,
2) sporzadzenie krotkiej notatki stuzbowej, zawierajacej:

a) wskazanie przedmiotu zamowienia,

b) uzasadnienie stosowania wytaczenia i dokonania zamowienia,

4. Udzielenie wszystkich zamowien wymienionych w ust. 1 wymaga zgody Burmistrza i kontrasygnaty
Skarbnika Gminy na dokonanie wydatkowania srodkow publicznych.

5. Pracownik merytoryczny przekazuje Inspektorowi ds. zamowien publicznych informacje roczng na temat
lacznej kwoty udzielonych zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1, najpozniej do dnia 1 lutego kazdego roku
nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy informacja.

§ 4. Procedury udzielania zaméwien publicznych objetych Regulaminem
Procedury udzielania zamowien publicznych obejmuja:
1) zamowienia ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt.

2) zamdOwienia ktorych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale powyzej kwoty 10 000 zt, a nie przekracza kwoty
30 000 zt.

3) zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 30 000 do wartosci mniejszej lub rownej kwocie
170 000 ztotych.

§ 5. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 zk.

1) Procedura dotyczy w szczegolnosci zakupow detalicznych, czyli nabywania gléwnie towaré6w w matych
ilosciach, a takze nabywania uslug i robot budowlanych, pod warunkiem, Zze tgczna warto$¢ nabywanych
towarow, ustug lub robot budowlanych nie przekracza kwoty 10 000 zt netto w danym roku budzetowym.

2) Udzielenie zamowienia wymaga zgody Burmistrza i kontrasygnaty Skarbnika Gminy na dokonanie
wydatkowania $rodkéw publicznych.

3) Zamowienie przeprowadza pracownik merytoryczny.

4) Pracownik merytoryczny przekazuje Inspektorowi ds. zamowien publicznych informacj¢ roczng na temat
tacznej kwoty udzielonych zaméwien, o ktorych mowa w pkt 1, najpozniej do dnia 1 lutego kazdego roku
nastepujacego po roku, ktorego dotyczy informacja.
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5) Obowigzkiem pracownika merytorycznego przeprowadzajacego zamoOwienie jest przestrzeganie
zasady dotyczacej odpowiednio wczesnego terminu realizacji tak, aby mozna byto zrealizowaé zamowienie
zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

6) Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
I przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

7) Pracownik merytoryczny wystepuje do Burmistrza Pitawy Gornej o wyrazenie zgody na realizacjg
zamoéwienia (Zatgcznik nr 1).

8) Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Pitawy Gornej na realizacj¢ zamdwienia pracownik merytoryczny
przystepuje do realizacji zamowienia.

9) W przypadku niewyrazenia zgody przez Burmistrza Pitawy Gornej na realizacje zamOwienia nastgpuje
zaniechanie jego realizacji.

10) Realizacja zamowienia nie wymaga przeprowadzania procedury wyboru Wykonawcy.

11) Umowa z Wykonawcg powinna by¢ zawarta w formie pisemnej  wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr
7 do niniejszego Regulaminu.

12) Jezeli zamowienie podlega finansowaniu lub dofinansowaniu ze $rodkéw zewngtrznych w ramach
projektow Unii Europejskiej, Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
Budzetu Panstwa i innych to pierwszenstwo w stosowaniu maja regulaminy, reguly i wytyczne dotyczace
programu, w ramach ktdérego realizowany jest projekt.

13) Kompletna dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienie przechowywana jest u 0Soby
merytorycznej, ktora odpowiedzialna jest za realizacje zamowienia oraz archiwizacj¢ dokumentéw zgodnie
z Instrukcja kancelaryjna.

14) Pracownik merytoryczny przekazuje Inspektorowi ds. zamowien publicznych informacje roczng na temat
tacznej kwoty udzielonych zaméwien, o ktorych mowa w pkt 1, najpozniej do dnia 1 lutego kazdego roku
nastepujacego po roku, ktérego dotyczy informacja.

§ 6. Procedura udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ zawiera si¢ w przedziale powyzej
kwoty 10 000 z1, a nie przekracza kwoty 30 000 zl.

1) Procedura dotyczy zamdwien na roboty budowlane, dostawy iustugi, ktoérych warto$¢ zawiera
si¢ W przedziale powyzej kwoty 10 000 zl, a nie przekracza, jednakze kwoty 30 000 zt.

2) Udzielenie zamowienia wymaga zgody Burmistrza i kontrasygnaty Skarbnika Gminy na dokonanie
wydatkowania $rodkéw publicznych.

3) Pracownik merytoryczny wystepuje do Burmistrza Pitawy Gornej o wyrazenie zgody na realizacje
zamoOwienia (Zatgcznik nr 1) i przekazuje Zgodg Inspektorowi ds. zaméwien publicznych.

4) Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Pitawy Gornej na realizacj¢ zamowienia, Inspektor ds. zamowien
publicznych przystepuje do realizacji zamowienia.

5) W przypadku niewyrazenia zgody przez Burmistrza Pitawy Gornej na realizacj¢ zamdOwienia nastgpuje
zaniechanie jego realizacji.

6) Realizacja zamowienia nie wymaga przeprowadzania procedury wyboru Wykonawcy. Powinna by¢
poprzedzona przeprowadzeniem rozeznania rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, pisemnie, droga elektroniczng na podstawie ogolnodostepnych cennikow i informacji lub
poprzez publikacj¢ zapytania ofertowego na BIP badz na platformie zakupowe;j.

7) Pracownik merytoryczny uzgadnia z Inspektorem ds. zamowien publicznych zakres zamdéwienia oraz tres¢
zlecenia lub umowy jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawca, jezeli zamowienie wymaga ich
zawarcia.

8) Zamowienie przeprowadza Inspektor ds. zamowien publicznych.
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9) Obowiagzkiem Inspektora ds. zamdéwien publicznych jest przestrzeganie zasady dotyczacej odpowiednio
wczesnego terminu realizacji tak, aby mozna bylo zrealizowal zamoéwienie zgodnie z zasadami
art. 44 ustawy o finansach publicznych.

10) Obowiazkiem Inspektora ds. zamowien publicznych jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
I przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

11) Jezeli zamowienie podlega finansowaniu lub dofinansowaniu ze $rodkéw zewngtrznych w ramach
projektow Unii Europejskiej, Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
Budzetu Panstwa i innych to pierwszenstwo w stosowaniu majg regulaminy, reguly i wytyczne dotyczace
programu, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

12) Kompletna dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienie przechowywana jest u Inspektora
ds. zamowien publicznych, ktory odpowiedzialny jest za realizacj¢ zamowienia oraz archiwizacje
dokumentow zgodnie z Instrukcja kancelaryjna.

13) Umowe o zamdwienie publiczne ktorego warto$¢ zawiera si¢ w przedziale powyzej kwoty 10 000 z1, a nie
przekracza kwoty 30 000 zt zawiera si¢ w formie pisemnej wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu.

14) W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢: przedmiot zamowienia,
termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

15) W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej podstawa
udzielenia zamowienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.

16) Tresci projektu umowy powinna by¢ skonsultowana z Radcg prawnym.

§ 7. Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej kwote 30 000 do
wartoSci mniejszej lub rownej 170 000 zlotych.

1. Zaméwienia od wartosci przekraczajacej kwotg 30 000 do wartosci mniejszej niz kwota 170 000 ztotych
udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty.

1) Udzielenie zamoéwienia wymaga zgody Burmistrza i kontrasygnaty Skarbnika Gminy na dokonanie
wydatkowania srodkéw publicznych.

2) Pracownik merytoryczny wystepuje do Burmistrza Pitawy Gornej z Wnioskiem o udzielenie zaméwienia
(Zatacznik nr 2) i przekazuje podpisany przez Burmistrza i Skarbnika Gminy Whniosek Inspektorowi ds.
zamo6wien publicznych.

3) W przypadku niewyrazenia zgody przez Burmistrza Pitawy Goérnej na realizacj¢ zamowienia nastepuje
zaniechanie jego realizacji.

4) Zamowienie przeprowadza Inspektor ds. zamowien publicznych we wspolpracy z pracownikiem
merytorycznym.

5) W szczegolnosci zapytanie ofertowe moze by¢ realizowane w jednej lub kilku z nast¢pujacych form:

- poprzez publikacje ogloszenia dotyczacego przedmiotu zamowienia na stronie internetowej
Zamawiajgcego — W Biuletynie Informacji Publicznej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu,

- poprzez zamieszczenie ogloszenia na Platformie zamowien,

- poprzez skierowanie zapytania ofertowego do wybranych co najmniej trzech Wykonawcoéw, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6) Wybor formy lub form zapytania ofertowego nalezy do Inspektora ds. zamoéwien publicznych, po
uprzednim uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznymi nie wymaga uzasadnienia
w Regulaminie, z zastrzezeniem zachowania zasad racjonalnego icelowego wydatkowania $rodkéw
publicznych.

Id: 89A6160A-15C7-409D-9768-3C39BBI6E304. Podpisany Strona 5



7) W przypadku skierowania zapytania ofertowego do Wykonawcow, Inspektor ds. zaméwien publicznych
zwraca si¢ do takiej liczby Wykonawcow, jaka uzna za wystarczajaca dla zapewnienia konkurencji, nie
mniejszej niz trzech, o0 ile charakter zamowienia na to pozwala.

8) Ofert¢ Wykonawca sklada na formularzu wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu lub za posrednictwem Platformy zamowien.

9) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w postgpowaniu.
Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ pisemng notatke.

10) Umowg o zamowienie publiczne o wartosci od 30 000 zt do warto$ci mniejszej niz 170 000 zt zawiera si¢
w formie pisemnej.

11) W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢: przedmiot zamowienia,
termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

12) W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej podstawa
udzielenia zamowienia jest umowa o dzieto badz umowa zlecenie.

13) Treé¢ projektu umowy powinna by¢ skonsultowana z Radcg prawnym.

14) Przed zaciagnieciem zobowigzania wydatek w cato$ci musi miesci¢ si¢ w planie budzetu zamawiajacego
we wlasciwej klasyfikacji budzetowe;.

2. Zaleca si¢ poinformowanie o wyniku postepowania Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zaleca si¢ takze
publikacje wynikéw postepowania na stronie internetowej — w Biuletynie Informacji Publicznej lub na
Platformie zaméwien.

3. Po dokonaniu wyboru przekazuje si¢ informacje o wyborze, Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana
oraz ustala si¢ termin podpisania umowy.

4.7 przeprowadzonego postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza Dokumentacje postepowania
(wg Zalacznika nr 6), ktora zawiera:

1) nazwe przedmiotu zamowienia,

2) zestawienie ztozonych ofert,

3) nazwe wybranego Wykonawcy,

4) uzasadnienie wyboru,

5) warto$¢ zamdwienia, ktore zostanie udzielone,

6) date, kiedy zostanie udzielone zaméwienie,

7) okres, w ktorym bedzie realizowane zamowienie.

5. W przypadku niewybrania zadnej oferty pracownik merytoryczny w punkcie uzasadnienie wyboru
podaje przyczyne.

6. Sporzadzong Dokumentacj¢ postepowania Inspektor ds. zamowien publicznych przedktada do
zatwierdzenia Burmistrzowi Pitawy Gornej, zatwierdzenie przeprowadzonego postgpowania przez Burmistrza
jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na podpisanie umowy z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana.

7. Niezatwierdzenie przez Burmistrza przeprowadzonego postgpowania skutkuje jego uniewaznieniem.
§ 8. Odestanie do Kodeksu Cywilnego.
Do umoéw zawieranych po udzieleniu zamdwienia stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 9. Rejestracja zamowien.
Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegajg rejestracji.
§ 10. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu, dotyczacy udzielanych zaméwien publicznych przez
pracownikow Urzgdu Miasta w Pitawie Gornej powierza si¢ Inspektorowi ds. zamowien publicznych.

Id: 89A6160A-15C7-409D-9768-3C39BBI6E304. Podpisany Strona 6



Zakaczniki do Regulaminu

Numer 1
Numer 2

Numer 3
Numer 4
Numer 5
Numer 6

Numer 7

Wzor zgody Burmistrza
Whiosek Zamawiajacego

Wzér ogloszenia

Wzor Zapytania ofertowego
Wzér formularza oferty
Dokumentacja postegpowania

Wzor Zlecenia

Id: 89A6160A-15C7-409D-9768-3C39BBI6E304. Podpisany

Strona 7



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.p |

Znak sprawy: ....271.2..........ol Pitawa Gorna, dnia ................
Zgoda (wzor)

Na udzielanie zamowienia zgodnie z§ 5 Regulaminu/§ 6 Regulaminu — W postgpowaniu
0 udzielanie zamowienia o szacunkowej  wartosci  netto  mnigjszej niz 170000z,  zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt lustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:
2. Okres realizacji/Termin wykonania:
3. Wartos¢ przedmiotu zamdwienia
Warto$¢ zamowienia netto ................ zt
Procent podatku VAT: ..... %
Kwota podatku VAT: ....... 7t
Warto$¢ szacunkowa zamowienia brutto.............. zt.
L 7 1 T4 111 34U (<
(podpis osoby odpowiedzialnej)
5. Srodki finansowe sa ujete/nie sa ujete* w budzecie Gminy narok ............ Skarbnik

Gminy Pitawa Gorna

(podpis Skarbnika)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
(data i podpis Burmistrza Pitawy Gornej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: ....271.2..........ol Pitawa Gorna, dnia ................

WNIOSEK
Zamawiajacego (wzor)
o udzielanie zamowienia o szacunkowej wartosci netto mniejszej niz
170 000 z4,

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowiern publicznych.
1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: ustuga, dostawa, roboty budowlane*

Nazwa przedmiotu zamowienia
1. 2.0kres realizacji/Termin wykonania zamdwienia:

2. 3.Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia

3. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia netto ................ z}
Procent podatku VAT: ..... %
Kwota podatku VAT:
Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia brutto.............. zk.
4. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .............. , oszacowano warto$¢ na podstawie

(podpis osoby odpowiedzialnej)
5. 7.Srodki finansowe sa/nie sa* ujete w budzecie Gminy narok ............ Skarbnik Gminy Pitawa Gérna

(podpis Skarbnika)
Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego

datai podpis Burmistrza Pitawy Gornej
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

(Wzor ogloszenia)

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: .....271.2...........c.oill Pitawa Gorna, dnia ................
OGLOSZENIE
I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
GMINA PIELAWA GORNA — URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

W imieniu ktorej dziata Burmistrz Pitawy Gornej
z siedzibg ul. Piastowska 69 58-240

Pitawa Gorna NIP 882-10-08-231
I1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych zamoéwienie
0 szacunkowej wartosci netto mniejszej niz 170 000 z{,

I11. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa przedmiotu zamowienia
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia opisuje sie¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocq dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogqgce mie¢ wplyw na sporzqdzenie oferty.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca sktada ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Oferta sktadana jest na zataczonym do
Ogtoszenia formularzu ofertowym.

VIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Przy obliczeniu ceny ofertowej Wykonawca winien poda¢ ceng netto i brutto w ztotych

(PLN) za wykonanie przedmiotu zamowienia. Cena powinna wynika¢ ze wszystkich czynno$ci objetych
przedmiotem zaméwienia oraz zawiera¢ wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z jego wykonaniem.

2. Do oceny oferty Zamawiajacy przyjmie cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia.
3. Ustalenie stawki VAT lezy po stronie Wykonawcy.

4. Wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwiagzanych zblednym skalkulowaniem cen lub
pomini¢ciem elementow niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

5. Pozycje nie wycenione przez Wykonawce nie zostang zaptacone po ich wykonaniu i uwaza¢ si¢ bedzie,
ze zostaly ujete w innych cenach, pozycjach ujetych w ofercie cenowej Wykonawcy.

6. Ceny i stawki beda podawane przez Wykonawce wylgcznie w ztotych (PLN).

7. Rozliczenie pomigdzy Zamawiajagcym i Wykonawcg nastapi w zlotych (PLN). Nalezy wskazac¢ sposob
rozliczenia si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcg np. ryczattowe, kosztorysem powykonawczym oraz to, czy
rozliczenie nastgpi na odstawie jednej faktury, czy kilku faktur — np. faktur czesciowych.
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VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY

Kryteriami oceny ofert sq cena albo cena iinne kryteria odnoszqce si¢ do przedmiotu zamowienia,
W szczegolnosci  jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii W zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamowienia

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nalezy poda¢ warunki jakie musi spetni¢ Wykonawca aby wzigé udzial w postepowaniu biorgc pod uwage
W szczegolnosci warunki, dotyczqgce:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiqzek ich posiadania, lub

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, lub

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia,

lub
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Jezeli wymaga tego specyfika prowadzonego postepowania mozna zazada¢ by Wykonawca dotaczyt do
oferty dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

1. Wykonawca musi ztozy¢ oferte sporzadzona wg zataczonego wzoru.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia przez jednego Wykonawce wiecej
niz jednej oferty - oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone. Dotyczy to takze ofert, w ktorych Wykonawca
wystepuje jako uczestnik konsorcjum.

X.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT Ofert¢ sktada si¢ za posrednictwem platformy
zamowieniowe] lub pocztg elektroniczng na adres

Termin skladania ofert:
Kontakt: tel.
XI. ZALACZNIKI
1. Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowym
2. Zatacznik nr 2 Projekt umowy

Zatacznik nr 3 Inne zalgczniki zwigzane z przedmiotem zamowienia
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

(Wzor Zapytania ofertowego)

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: .....271.2...........c.oill Pitawa Gorna, dnia ................

Wykonawca

Zapytanie ofertowe
Zamawiajgcy — Gmina Pitawa Gorna zaprasza do ztozZenia oferty w niniejszym postegpowaniu
o0 udzielanie zamowienia o szacunkowej wartosci netto mniejszej niz 170 000 z{,

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zamowienia
1) NAzZWa ZAMOWIEIHA:  ...ooveevievieeeeeeeeeeeteeeteeteete et e eteeteeteeteeeseete et e eteeseeseeeseeseeseeaseeseesesbeesresteaseeseesrentes
2) OPIS ZAMOWICTHA: ...e.veuieeetiieeiienietetestetesteseseeteeete e tes e tesesesesseseneeseneesensesenteseneeseseneeseneestabesesbabenas
2. Termin 1ealiZacjl ZAMOWICTIA  .....erviiveeurerieiteeteestete sttt sr et e e e et es e seesb e b e e bbb nbe e e e resbeeneennenbeenes

3. Kryteria oceny oferty:

4. Sposob przygotowania oferty.
Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku Formularza ofertowego.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, czytelnie w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana przez
osobg¢ upowazniona.

Oferte sktada si¢ za posrednictwem platformy zamowieniowej lub poczta elektroniczng na adres

5. Migjsce i termin ztozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia ....... godz. .......
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Zalgcznik nr 5
(Wzor formularza oferty)

(pieczgé wykonawcy) (data i miejscowosc)
OFERTA
L2712
W postepowaniu o udzielanie zamowienia o szacunkowej wartosci netto mniejszej niz
170 000 z,
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
Nazwa przedmiotu zamowienia
Zarejestrowana doktadna nazwa wykonawcy
AAIrES WYKONAWCY ...ttt ettt bttt n et n s
Numer telefonu ...,
Numer faksu ...
Internet: http://. ..o
Adres e-mail: .......coooviiiiiii
NIP. e

REGON. ....oooiiiiiiinene e

1. Na podstawie warunkow zamowienia podejmuje sie wykonania zamoéwienia zgodnie z warunkami
okreslonymi w ogloszeniu.

2. Cena ofertowa za wykonanie przedmiotu zaméwienia:

Brutto ztotych : .....cccoovevieeieiieie, (STOWNIE: oo )
W tym VAT %................ e e zh (stownie: ....ocooiriiiiii, )
Netto zlotych ...................o... (stfownie: ......ooooiiiiiiii )

3. Powyzsze wartosci zawierajag wszystkie koszty zwigzane zrealizacja zamdwienia. Ceny podane
w ofercie nie podlegaja zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

4. W przypadku przyznania nam zamoéwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie
1 miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, iz:

1) zapoznalismy si¢ ze przedmiotem zamodwienia iogloszeniem o zamoéwieniu inie wnosimy do nich
zadnych zastrzezen;

2) zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty;

3) zapoznaliSmy si¢ z zakresem prac, oraz uzyskalismy wszystkie niezbgdne informacje, ktore moga by¢
konieczne do przygotowania i ztozenia oferty oraz wykonania umowy 4) podane ceny ofertowe sa
adekwatne do zakresu przedmiotu zaméwienia.

(podpis i pieczg¢ imienna upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zgodnie zart. 13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta w Pitawie Gornej ul. Piastowska 69, 58-240 Pitawa
Gorna reprezentowany przez Burmistrza. Dane kontaktowe: 74 832 49 30

Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miasta w Pitawie Gornej jest Pan Mariusz Siasiak vel
Stasek, e-mail: biuro@msvs.com.pl.

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych;

2. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

3. Posiada Pani/Pan nastepujace prawa:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; — na podstawie
art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow,

o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

4. Nie przyshuguje Pani/Panu natomiast:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, oktorym mowa w art. 20 RODO; — na podstawie
art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.
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Zalgcznik nr 6

(Wzor Dokumentacji postepowania)

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: .....271.2...........c.oenill Pitawa Gorna, dnia ................

Dokumentacja postepowania (wzor)
o udzielanie zamowienia o szacunkowej wartosci netto mniejszej niz
170 000 z4,
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: usfuga, dostawa, roboty budowlane* Nazwa zadania

2. W terminie do dnia ................. r.do godz. .......... ztozono ponizsze oferty:
) Inne kryteria .
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oceny gfert Uwagi
3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana i ktéoremu zostanie udzielone zamowienie:
4. Uzasadnienie wyboru oferty:
5. Warto$¢ zamdwienia, ktdre zostanie udzielone (netto):
6. Data, kiedy zostanie udzielone zaméwienie (podpisana umowa lub zlecenie):
7. Okres, w ktorym bedzie realizowane zamowienie:
(data i podpis Insp. ds.zam.
publicznych ) (data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam /nie zatwierdzam* wynik postepowania

(data i podpis Burmistrza Pilawy Gérnej)
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Zalgcznik nr 7 do Regulaminu

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Zleceniodawca
Gmina Pilawa Gérna
- Urzad Miasta w Pilawie Gornej ktora reprezentuje:

Burmistrz  Pilawy GOrnej .........ccceevevuieiniiiininnnne przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
........................ Z siedzibg: 58 — 240 Pitawa Gorna ul. Piastowska 69 NIP: 882-10-08-231

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zgodnie z Regulamin udzielania zamowien publicznych o szacunkowej warto$ci netto mniejszej niz
170 000 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych,
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania niniejsze Zlecenie.
§ 1. 1. Nazwa przedmiotu Zlecenia

§ 2. 1. Za wykonanie przedmiotu Zlecenia Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:

.............. zZt  brutto (stownie: ..., wtym VAT .......%
o eeeenn zlotych, netto ................. zlotych, zgodnie z ofertg ztozong przez Zleceniobiorce.
2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zostanie wyplacone w terminie do ...... dni od daty dostarczenia do

siedziby Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury.
3. Podstawa wystawienia faktury jest .............ccoeviiniininnn.n

4. Faktura musi zawiera¢ migdzy innymi ponizsze dane :

Nabywca: Odbiorca:

Gmina Pitawa Gorna (Podmiot inny)

ul. Piastowska 69 Urzad Miasta w Pitawie Gornej
58-240 Pitawa Gorna ul. Piastowska 69

NIP: 882-10-08-231 58-240 Pitawa Gorna

NIP: 882-186-80-28
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§3.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ dochowac nalezytej staranno$ci dla wykonania zleconych czynnosci i zadan,
wynikajacych z realizacji postanowien niniejszego Zlecenia.

§4.
Do koordynowania prac zwigzanych z realizacjg Zlecenia, Zleceniodawca wyznacza swojego przedstawiciela,
W OSODIE oot w Urzedzie Miasta
w Pitawie Gornej - ................... Jtelo o ,e-mail: ...,

§ 5. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna za opdznienie w wykonaniu Zlecenia.................

§ 6. W sprawach nie uregulowanych Zleceniem maja zastosowanie stosowne przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 7. Ewentualne spory rozpatrywane beda przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 8. Zlecenie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy oraz jeden
dla Zleceniodawcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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