ZARZADZENIE NR 62/2025
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 23 wrzesnia 2025 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 ., poz.
1153) wzwiazku z§ 8 ust. 5 pkt 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnial8 marca 2025r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) oraz Zarzadzenie Nr 281 Wojewody Dolnos$laskiego
zdnia 7 maja 2025r. w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Statych Dyzurow na obszarze
Wojewodztwa Dolnoslaskiego, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1 W celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji i zadan wynikajacych ze stanéw gotowosci
obronnej panstwa w Sytuacjach, o ktorych mowa w § 315 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca
2025 r. sprawie gotowosci obronnej panstwa, organizuje si¢ w stanie statej gotowosci obronnej panstwa staty
dyzur Burmistrza Pitawy Goérnej.

2. Staty dyzur Burmistrza petniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym.
3. Obsade statego dyzuru stanowig wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta w Pitawie Gorne;j:
1) kierownik zmiany;
2) dyzurny zmiany.
4. Zmiany statego dyzuru petnione sg w godzinach:
1) | zmiana od godz. 8:00 do godz. 20:00;
2) 1l zmiana od godz. 20:00 do godz. 8:00.

5. Miejscem pelnienia statego dyzuru jest pomieszczenie nr 24 - sekretariat oraz pomieszczenie nr
21 Urzedu Miasta w Pilawie Gornej ul. Piastowska 69, wyposazone w niezbgdny sprzet teleinformatyczny.

6. Staly dyzur petniony jest w sposob ciagly, od momentu uruchomienia do czasu otrzymania decyzji o jego
zakonczeniu.

§ 2. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru obejmuja w szczegdlnosci:

1. przekazywanie decyzji oraz zadan wynikajacych ze stanow gotowos$ci obronnej panstwa, a takze zadan
operacyjnych, okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania, do organdéw oraz struktur jednostek
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez te organy;

2. przekazywanie decyzji 0 uruchomieniu zadan operacyjnych, okreslonych w planach operacyjnych
funkcjonowania do wewnetrznych komorek organizacyjnych.

§ 3. W sktad dokumentacji statego dyzuru wchodza:
Instrukcja statego dyzuru wraz z zatgcznikami:
1) Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych.
2) Obieg przekazywania informacji, decyzji oraz zadan wynikajacych ze standw gotowosci obronnej panstwa;

3) Obieg przekazywania informacji, decyzji o uruchomieniu zadan operacyjnych, okreslonych w planach
operacyjnych funkcjonowania do wewngtrznych komorek organizacyjnych lub o0s6b funkcyjnych
odpowiedzialnych za realizacje zadan;

4) Wykaz os6b do powiadomienia;

5) Wzor raportu dobowego;

6) Wzor raportu doraznego;

7) Wzér raportu sytuacyjnego;

8) Ksigzka meldunkow statego dyzuru;
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9) Dziennik ewidencji otrzymanych i przekazanych informaciji;
10) Grafik petnienia dyzurow;

11) Wykaz kadry kierowniczej do powiadomienia;

12) Wykaz numerow telefonow;

13) Wykaz podmiotow, do ktorych staty dyzur przekazuje decyzje oraz zadania wynikajace ze stanow
gotowosci obronnej panstwa.

14) Wykaz sktadu osobowego statego dyzuru.
stanowigca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Osoby wyznaczone do pelnienia statego dyzuru podlegaja corocznemu szkoleniu obronnemu. Za
organizacj¢ szkolenia odpowiada podinspektor ds. obronnych i obrony cywilnej.

§ 5. Staly dyzur petnig przeszkoleni pracownicy, legitymujacy si¢ poswiadczeniem bezpieczenstwa,
uprawniajacym do dostgpu do informacji niejawnych.

§ 6. Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem statego dyzuru oraz sprawowanie gotowosci do dziatania
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ podinspektorowi ds. obronnych i obrony cywilnej.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 11/2020 Burmistrza Pitawy Gornej z dnia 28 stycznia 2020 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania statego dyzuru.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta z wylaczeniem publikacji instrukcji wymienionej w § 3 .

Zastgpca Burmistrza Pitawy Gornej

Marta Sochacka - Pelczar
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