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ZARZĄDZENIE NR 62/2025 

BURMISTRZA PIŁAWY GÓRNEJ 

z dnia 23 września 2025 r. 

w sprawie organizacji i funkcjonowania stałego dyżuru 

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2025 r., poz. 

1153) w związku z § 8 ust. 5 pkt 7 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia18 marca 2025 r. w sprawie 

gotowości obronnej państwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) oraz Zarządzenie Nr 281 Wojewody Dolnośląskiego 

z dnia 7 maja 2025 r.  w sprawie organizacji i funkcjonowania  Systemu  Stałych  Dyżurów  na  obszarze  

Województwa  Dolnośląskiego, zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1 W celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji i zadań wynikających ze stanów gotowości 

obronnej państwa w sytuacjach, o których mowa w § 3 i 5 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 

2025 r. sprawie gotowości obronnej państwa, organizuje się w stanie stałej gotowości obronnej państwa stały 

dyżur Burmistrza Piławy Górnej.  

2. Stały dyżur Burmistrza pełniony jest całodobowo w systemie dwuzmianowym. 

3. Obsadę stałego dyżuru stanowią wyznaczeni pracownicy Urzędu Miasta w Piławie Górnej: 

1) kierownik zmiany; 

2) dyżurny zmiany. 

4. Zmiany stałego dyżuru pełnione są w godzinach: 

1) I zmiana od godz. 8:00 do godz. 20:00; 

2) II zmiana od godz. 20:00 do godz. 8:00. 

5. Miejscem pełnienia stałego dyżuru jest pomieszczenie nr 24 - sekretariat oraz pomieszczenie nr 

21 Urzędu Miasta w Piławie Górnej ul. Piastowska 69, wyposażone w niezbędny sprzęt teleinformatyczny. 

6. Stały dyżur pełniony jest w sposób ciągły, od momentu uruchomienia do czasu otrzymania decyzji o jego 

zakończeniu. 

§ 2. Zadania realizowane w ramach stałego dyżuru obejmują w szczególności: 

1. przekazywanie decyzji oraz zadań wynikających ze stanów gotowości obronnej państwa, a także zadań 

operacyjnych, określonych w planach operacyjnych funkcjonowania, do organów oraz struktur jednostek 

organizacyjnych podległych lub nadzorowanych przez te organy; 

2. przekazywanie decyzji o uruchomieniu zadań operacyjnych, określonych w planach operacyjnych 

funkcjonowania do wewnętrznych komórek organizacyjnych. 

§ 3. W skład dokumentacji stałego dyżuru wchodzą: 

Instrukcja stałego dyżuru wraz z załącznikami: 

1) Procedury uruchamiania i przekazywania zadań operacyjnych. 

2) Obieg przekazywania informacji, decyzji oraz zadań wynikających ze stanów gotowości obronnej państwa; 

3) Obieg przekazywania informacji, decyzji o uruchomieniu zadań operacyjnych, określonych w planach 

operacyjnych funkcjonowania do wewnętrznych komórek organizacyjnych lub osób funkcyjnych 

odpowiedzialnych za realizację zadań; 

4) Wykaz osób do powiadomienia; 

5) Wzór raportu dobowego; 

6) Wzór raportu doraźnego; 

7) Wzór raportu sytuacyjnego; 

8) Książka meldunków stałego dyżuru; 
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9) Dziennik ewidencji otrzymanych i przekazanych informacji; 

10) Grafik pełnienia dyżurów; 

11) Wykaz kadry kierowniczej do powiadomienia; 

12) Wykaz numerów telefonów; 

13) Wykaz podmiotów, do których stały dyżur przekazuje decyzje oraz zadania wynikające ze stanów 

gotowości obronnej państwa. 

14) Wykaz składu osobowego stałego dyżuru. 

stanowiąca załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 4. Osoby wyznaczone do pełnienia stałego dyżuru podlegają corocznemu szkoleniu obronnemu. Za 

organizację szkolenia odpowiada podinspektor ds. obronnych i obrony cywilnej. 

§ 5. Stały dyżur pełnią przeszkoleni pracownicy, legitymujący się poświadczeniem bezpieczeństwa, 

uprawniającym do dostępu do informacji niejawnych. 

§ 6. Nadzór nad organizacją i funkcjonowaniem stałego dyżuru oraz sprawowanie gotowości do działania 

powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 7. Wykonanie zarządzenia powierza się podinspektorowi ds. obronnych i obrony cywilnej. 

§ 8. Traci moc zarządzenie nr 11/2020 Burmistrza Piławy Górnej z dnia 28 stycznia 2020 r. w sprawie 

organizacji i funkcjonowania stałego dyżuru. 

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji 

Publicznej Urzędu Miasta z wyłączeniem publikacji instrukcji wymienionej w § 3 . 

 

 

                 Zastępca Burmistrza Piławy Górnej 

                  Marta Sochacka - Pelczar 


