ZARZADZENIE NR 101/2023
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Pilawa
Gorna na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r.
poz. 40 ze zm.) wzwiazku z art. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
722023 1. poz. 1270 ze zm.) oraz Uchwaly Nr238/XLVI/2010 Rady Miejskiej w Pitawie Goérnej z dnia
29 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Pitawa Gorna,
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zobowigzuj¢ dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych, pracownikow merytorycznych
realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta w Pitawie Gornej do
przygotowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok oraz do Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Pitawa Gorna na rok 2024 ilata nastgpne w terminie do dnia 30 wrze$nia
2023 roku.

§ 2. Ustala si¢ zatozenia iwytyczne do projektu budzetu Gminy Pitawa Gorna na 2024 rok dotyczace:
-opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu gminy na 2024 rok zgodnie z zalacznikiem Nr 1,
-zalozenia w zakresie prognozowania wysokosci dochodéow budzetowych zgodnie z zatacznikiem Nr 2,
-zalozenia w zakresie planowania wysokosci wydatkéw budzetowych zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac iterminy skladania materialdéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Pitawa Goérna na 2024 rok oraz jednostki organizacyjne gminy i pracownikow merytorycznych Urzedu Miasta
w Pitawie Gornej, odpowiedzialnych za ich opracowanie weryfikacj¢ i zaopiniowanie zgodnie z zatgcznikiem
Nr 4.

§ 4. Przygotowanie projektu sporzadza si¢ na formularzach dostepnych w systemie online FlexPlaner JST
ze szczegdtowoscig do paragrafow lub pozycji (zadania) w ramach paragrafu. Okresla si¢ wzory drukéw do
opracowania projektu budzetu Gminy Pitawa Gorna na 2024 rok — zgodnie z zatacznikami od Nr 5 do Nr 9.

§ 5. Zatozenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do projektowania
planow finansowych jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

§ 6. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane iuzupelniane w zakresie
i formie okres$lonej przez Burmistrza Pitawy Gorne;j.

§ 7. Nadzoér nad caloksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Pitawa Gorna
na 2024 rok powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Pitawy Gornej

Krzysztof Chudyk
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

Zalozenia i wytyczne do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Pilawa Gorna na 2024 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

Gminy Pilawa Go6rna

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2024 rok nalezy opracowac
W oparciu o:

a) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

¢) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegoétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych,

d) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miejskiej w Pitawie Gornej, zarzadzenia
Burmistrza Pitawy Gornej), ktore majg wptyw na budzet,

e) warunki zawartych przez Gming Pitawa Goérna porozumien i umow z innymi podmiotami,

f) informacje Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2024 rok,

g) informacje Wojewody Dolnoslaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i zlecone z
zakresu administracji rzadowe;,

h) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiagzek
z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci

budzetowych na 2024 rok:

a) wzrost PKB w ujeciu realnym o 3,0 %,

b) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych o 6,6 %,

c) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg: od 01-01-2024 r. — 4 242,00 zt brutto, od 01-
07-2024 r. —4 300,00 zt brutto,

d) wysokos$¢ minimalnej stawki godzinowej: od 01-01-2024 r. — 27,70 zt, od 01-07-2024 roku —
28,10 zt,

e) wzrost wynagrodzen w stosunku do 2023 roku do 10 %,
w projektach planéw budzetowych nalezy uja¢ 10 % wzrost, natomiast wskaznik ujety w
projekcie uchwaly budzetowej bedzie uzalezniony od wysokosci planowanej kwoty udzialu w
podatku PIT przekazywanej Gminie z Budzet Panstwa, a takze wysokosci subwencji

planowanych dla Gminy na 2024 r.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wysokosci dochodéow budzetowych

Gminy Pilawa Goérna na 2024 rok

1) Podstawa planowania dochodow na 2024 r. jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w
2023 roku.

2) Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

3) Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2024 r. nalezy uwzglednic:

a) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

b) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw i Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego o
przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

¢) informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

d) planowane zmiany cen $§wiadczonych ustug,

e) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

f) sytuacje platnicza najwickszych podatnikow gminy,

g) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

h) podjete dzialania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

i) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmian przepisow,

j) wplyw dziatan zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 na gospodarke i finanse publiczne.

4) Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podziatem
na biezace i majatkowe.

5) W zakresie prognozowania dochodow nalezy dokonaé szczegdtowego podziatu zréodet dochodow
i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegdlowa kalkulacje. Zatozony plan
wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac
podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

6) Dochody z podatkéw 1 oplat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodoéw
z 2023 roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajagcych z obowigzujacych ustaw

podatkowych z uwzglednieniem wskaznika §ciagalnosci zalegtosci.
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7) Dochody z podatku rolnego oraz lesnego nalezy przyja¢ na podstawie obwigzujacych stawek
w 2023 roku, a po ogloszeniu cen skupu drewna i zyta uwzgledni¢ korekte stawek do tej wysokosci.

8) Dochody z majatku Gminy powinny by¢ ustalone w wysokos$ci wynikajacej z zawartych umoéw lub
przewidywanych umoéw dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych optat z tytulu wieczystego
uzytkowania gruntu lub przeksztalcenia tego prawa w prawo wiasnosci. Wplywy ze sprzedazy
sktadnikéw majatkowych Gminy powinny by¢ ustalone na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2024 r. w oparciu o posiadang wyceng nieruchomosci,
a w przypadku braku wyceny na podstawie szacunku wlasnego.

9) Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie liczby
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

10) Dochody z optat i kar za korzystanie ze srodowiska szacuje si¢ na podstawie ustawy Prawo ochrony
srodowiska.

11) Udziaty w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra Finansow
b) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2023.

12) Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje sie w wysokosciach podanych przez
wlasciwe organy. W przypadku zmiany kwoty dotacji w stosunku do kwoty wykazanej
w pierwotnym materiale planistycznym jednostki budzetowe dokonuja korekty projektu planu, ktory
przekazuja Skarbnikowi Gminy we wskazanym przez niego terminie.

13) Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapisOw porozumien, umow, promes lub na podstawie
uzgodnien z Dotujgcym.

14) Kwoty dotacji, zaliczki, refundacje z budzetu srodkoéw europejskich na finansowanie projektow
winny by¢ przyjete w wielkosciach wynikajacych z harmonogramu ptatnosci, badz planowanych do
ztozenia wnioskow o platnosc.

15) Planowanie dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunkéw dochodow jednostek budzetowych,
ktore  prowadza  dzialalnos¢  okreslona w  ustawie Prawo  o$wiatowe odbywa
si¢ w na podstawie obowigzujacych przepisow w tym zakresie.

16) Pozostate dochody realizowane przez jednostki budzetowe winny by¢é zaplanowane
na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ustug i obowigzujacych cen jednostkowych,

naleznych dochoddéw na podstawie ustaw lub umow (ze wskazaniem podstawy prawnej).
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

Zalozenia w zakresie planowania wysokos$ci wydatkow budzetowych Gminy Pilawa Goérna na
2024 rok

1. Planowanie wydatkéw na 2024 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu wydatkéw
budzetowych w 2023 r., ktore jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitdow wydatkow
biezacych.

2. Plan wydatkéw na 2024 rok powinien odzwierciedla¢ realizacje zadan, ktére zgodnie z zapisem
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym nalezg do zadan Gminy Pitawa Gorna.
Wielkosci srodkow przeznaczonych na realizacje wydatkow w duzej mierze uwarunkowana bedzie
mozliwosciami dochodowymi gminy, ograniczeniami formalno-prawnymi oraz wymogami
wynikajagcymi z art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych dotyczacych
limitu zadluzenia.

3. Ze wzgledu na prognozowane ubytki dochodéw, wysoka inflacje, konieczne jest ograniczenie do
minimum oraz racjonalizowanie wydatkoéw biezacych, zwigzanych m.in. z realizacja ustug w zakresie
kultury, kultury fizycznej oraz promocji gminy z uwagi na stale rosnace ceny energii elektrycznej,
gazu i opatu.

4, Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umoéw. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

b) zapewnienie srodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

¢) zapewnienie $rodkdw na inwestycje kontynuowane i przedsiewzigcia ujete w Wieloletniej
Prognozie Finansowej,

d) zadania wynikajace z lokalnych programow gminy.

5. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w 2023 r.,
z wylaczeniem wydatkow jednorazowych roku biezacego, powigkszonego o wskaznik wzrostu cen
towarow 1 ustug, w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci wydatkow
na zadania: obligatoryjne, zlecone, kontynuowane, zawarte w umowach i porozumieniach. Wydatki
nalezy szczegdtowo uzasadnic.

6. Planujac  wydatki biezagce remontowe nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegllnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami nadzoru oraz szczegétowsa

kalkulacje prac zawierajacg m.in. zakres rzeczowy i szacunkowy kosztorys.
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10.

11.

12.

13.

14.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ nalezy wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien

01.09.2023 r.,, biorac pod wuwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych

do konca 2023 r. oraz w 2024 r. W jednostkach oswiatowych pule na nagrody, dodatki motywacyjne,

funkcyjne nalezy ustali¢ na podstawie obowiagzujacych uchwat Rady Miejskiej.

Podwyzki wynagrodzen pracownikow administracyjnych i obstugi ustali¢ z uwzglednieniem

10 % wzrostu oraz zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2024 roku.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ nalezy wg planowanych umow, ze

wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5%

przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych w 2020 r. pracownikéw uprawnionych do jego

wyplaty na podstawie ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla

pracownikow jednostek sfery budzetowe;.

Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia

13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, a wplaty na Pracownicze Plany

Kapitalowe finansowane przez podmiot zatrudniajacy nalezy zaplanowaé zgodnie z ustawg

z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

Sktadki na Fundusz Pracy, Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Os6b Niepelnosprawnych planuje si¢

w wysokos$ciach ustalonych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r.

o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. W odniesieniu do placéwek o§wiatowych odpis na

fundusz §wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia

1982 r. Karta Nauczyciela.

Przy planowaniu $rodkdéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania

majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2024 roku, nastgpnie zadania kontynuowane oraz z

potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Nowe zadania inwestycyjne zostana

wprowadzone do projektu budzetu na 2024 rok, w koniecznych

i uzasadnionych przypadkach, po zatwierdzeniu listy zadan przez Burmistrza.

W  projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerw¢ ogo6lng na wydatki nieprzewidziane

w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in.:

a) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia
i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu,

b) rezerwy na odprawy emerytalne i rentowe,

c) inne rezerwy, w tym na inwestycje, z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze

przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych.
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

Zakres prac i terminy skladnia materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Pilawa Gorna na 2024 rok

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy przekaza¢ za pomoca
sytemu FlexPlaner JST w przypadku osob (kierownikoéw jednostek, pracownikow merytorycznych)
posiadajacych dostep do systemu oraz w formie wydrukéw z systemu, w terminie do dnia
30.09.2023 roku. Pozostale osoby, sktadaja materialy planistyczne w formie papierowej w
sekretariacie Urzedu Miasta w Pilawie Gornej oraz w wersji elektronicznej na adres e-mail:
skarbnik@pitawagorna.pl
w terminie do dnia 30.09.2023 roku.

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na formularzach dostgpnych w systemie FlexPlaner JST oraz
na drukach stanowigcych zalaczniki od Nr 5 do Nr 9 do niniejszego zarzadzenia:
a) jednostki budzetowe sktadaja:

o w zakresie dochodéow — wydruk dostepny w systemie FlexPlaner JST. W tabeli nie ujmuje
si¢ dochodow gromadzonych na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki
budzetowe prowadzace dzialalno§¢ okreSlong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o0 systemie o$wiaty,

o w zakresie wydatkow — wydruk dostepny w systemie FlexPlaner JST oraz w formie
papierowej zalacznik Nr 5 — tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu wynagrodzen.

Kalkulacje nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego dzialu i rozdzialu wydatkow.

Osrodek Pomocy Spotecznej wskazuje dodatkowo zrodto finansowania wydatku,

o w zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe
jednostki budzetowe prowadzace dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o0 systemie o$wiaty - zatacznik Nr 6,

b) samorzadowa instytucja kultury sktada w zakresie przychodow i kosztow — zatagcznik Nr 7. Do
tabeli zataczajg dodatkowo szczegotows kalkulacje przychodow i kosztéw, zawierajaca wyceng
oraz objasnienia prognozowanych kwot w rozbiciu na rodzaje dziatalno$ci biezacej oraz wydatki
zwiazane z organizacjg imprez kulturalnych,

¢) pracownicy merytoryczni Urzedu Miasta sktadaja:

- w zakresie dochodow - wydruk dostepny w systemie FlexPlaner JST,

- w zakresie wydatkow - wydruk dostepny w systemie FlexPlaner JST,

- w zakresie realizacji inwestycji - zalacznik Nr 8 (odrebnie dla kazdego zadania
inwestycyjnego) lub dokonuja szczegdtowego opisu w systemie FlexPlaner JST pod danym

zadaniem inwestycyjnym zawierajacym w tresci dane ujete w zataczniku Nr 8§,
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- w zakresie realizacji przedsiewzie¢ — zatacznik Nr 9.
Zgodnie z art. 226 ust 4. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych przez
przedsigwzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane
z programami finansowanymi z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i3 oraz
umowami o partnerstwie publiczno-prawnym.

3. Istnieje mozliwos¢ dotaczenia innych drukow, ktore w ocenie kierownikow jednostek, kierownikow
wydzialow i referatow oraz pracownikow merytorycznych sa niezbedne przy opracowaniu projektu
budzetu.

4. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan
na danym stanowisku, zobowigzani sa dotaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu projektu budzetu na 2023 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na 30-09-2023 r.,
b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspétfinansowane,
¢) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem
nazwy zadania, poniesionych nakladéw i prognozy nakladéw na 2023 rok i lata nastepne.
Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok budzetowy i1 zrodia
finansowania,
d) zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych 1 w zakresie profilaktyki narkomanii,
e) zestawienie dochodow i wydatkoéw na realizacj¢ zadan zwigzanych z ochrong srodowiska,
f) zestawienie dochodéw z majatku gminnego, powierzonego w zarzadzanie Spotce z 0.0. ZBM
w Pitawie Gornej oraz innym zarzadcom nieruchomosci oraz wydatkow zwigzanych
z zarzadzaniem i administrowaniem mieniem gminy.
5. Przyjete wielkosci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza by¢ ekonomiczne
uzasadnione. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkow.
6. Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych.
7. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrgbnie dla kazdego paragraf dochodow
(przychodow) 1 wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zroédta dochodow (przychodow)
w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem
czynnikéw ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego
wykonania na dzien 31.12.2023 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, skorygowana

o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu w 2023 roku.
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8. Materialy planistyczne winny by¢ podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej oraz gtownego
ksiegowego. W przypadku pracownikéw merytorycznych Urzedu Miasta w Pilawie Goérnej materiaty
planistyczne nalezy sktada¢ po uzyskaniu aprobaty, odpowiednio Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza Gminy,
Skarbnika Gminy.

9. Zastgpca Skarbnika Gminy oszacuje dochody wlasne gminy, dotacje celowe i subwencje z budzetu
panstwa, prognozowane przychody i rozchody oraz wydatki na obstuge dtugu (z tytutu zaciagnigtych
kredytow) w terminie do 14 pazdziernika 2023 roku.

10. Zbiorcze materialy planistyczne Skarbnik Gminy przedstawi Burmistrzowi Pitawy Goérnej w terminie do
31 pazdziernika 2023 roku.

11. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw na samodzielnych

stanowiskach Urzedu Miasta w Pilawie Goérnej do przygotowania materiatow i wzajemnej wspotpracy.
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

Piecz¢¢ nagtowkowa

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA
I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2024 ROK
§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

................................. e e e
.......................................................................................... Dziat............ Rozdzial.................
gmina — miasto — dzielnica
Wyszczegdlnienie Grupa Zatrudnienie ogolem Wynagrodzenia w ztotych
(grup pracownikow, rodzaje uposazenia, | (etaty, godzin), stawka
dodatkow, swiadczenia pieni¢zne ryczatt, ilo§¢ dodatkow, | miesigczna, | za okres | za okres
wyptacane pracownikom) stanowisko $wiadczen (godzinowa) rocznie
Iub rodzaj $rednia 6+7
czynno$ci, | okres | okres | miesigczna
stawka warto$¢
dodatku, Swiadczenia
rodzaj
$wiadczenia
1 2 3 4 5 6 7 8
sporzadzil ... zaakceptowal ...
(data, podpis ) (data, podpis)
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

pieczg¢ nagtowkowa

Plan dochod6w gromadzone na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki
budzetowe prowadzace dzialalnos$¢ okreslona w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r.
- Prawo oSwiatowe

Przewidywane
8 wykonanie w Plan na 2024 r.
2023 r.
2 3 4 5

1. | Dochody ogélem, z tego:

Lp. Wyszczegélnienie

2. | Wydatki ogoélem, z tego:
2.1 | Wydatki biezace:

3. | Wptata do budzetu (1-2)

Nalezy poda¢ szczegodtowe uzasadnienie dochodéw 1 wydatkow
Nalezy wymieni¢ zrodla dochodéw i przeznaczenie wydatkdéw

(miejscowos$¢ i data) (podpis i piecze¢ sporzadzajacego)
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pieczgé nagtowkowa

Zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 101/2023

Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

PLAN FINANSOWY SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY NA 2024 ROK

Lp.

Wyszczegodlnienie

Wykonanie
za 2022 1.

Plan na
2023 r.
po zmianach
(stan na
31.08.2023)

Przewidywane
wykonanie za
2023 rok

Plan na
2024 r.

Procent wzrostu
(kol.6/kol.5)

Stan Srodkéw pieni¢znych na
poczatek roku

Przychody, z tego:

2.1

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

2.2

Pozostate przychody ze sprzedazy
ushug wlasnych

2.3

Przychody z najmu i dzierzawy

24

Darowizny

2.5

Pozostate przychody, jakie ........

Koszty, z tego:

3.1

Wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczone, w tym:

wynagrodzenia osobowe

sktadki na ubezpieczenia spoteczne

sktadki na Fundusz Pracy

Jjednorazowe, jakie.............

umowy (zlecenia, o dzielo itp.....)

32

Materiaty i wyposazenie, w tym:

materiaty biurowe

Srodki czystosci

zakup zbiorow

wyposazenie

inne, jakie ............

33

Ustugi obce, w tym:

energia (woda, gaz, energia
elektryczna)

ustugi remontowe, konserwacje

ustugi telekomunikacyjne

inne jakie ............

3.4

Pozostate koszty, w tym:

szkolenia i doksztalcanie

delegacje stuzbowe, ryczatty
samochodowe

ubezpieczenie majgtku

pozostale, jakie...... .....

Stan §rodkow pienieznych na koniec
roku

Przecigtne wynagrodzenie miesi¢czne

Przecigtne zatrudnienie

Sporzadzit............

(data, podpis)

Zaakceptowal.....

(data, podpis i pieczec)

Id: 197558B4-759B-4578-BB2C-D0DD5873315C

. Podpisany

Strona 1




Zalacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 101/2023
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

Karta zadania inwestycyjnego

1. | Nazwa zadania inwestycyjnego

2. | Zadanie inwestycyjne: nowe/kontynuowane

3. | Lokalizacja zadania inwestycyjnego

4. | Okres realizacji zadania inwestycyjnego

5. | Opis zadania inwestycyjnego

6. | Warto$¢ realizacji zadania inwestycyjnego

z tego w roku 2024

w latach nastgpnych

7. | Planowane zrodio finansowania

8. |Informacje dodatkowe

9. | Osoba merytorycznie odpowiedzialna

Sporzqdzit: ..........cooeiii i 2aakceptowat: ..........cc.cciiiiieseee et e e
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Zalacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 101/2023

KARTA PRZEDSIEWZIECIA - programy, projekty lub zadania

Burmistrza Pitawy Gornej
do ujecia w wieloletniej Prognozie finansowej na 2024 — 2030

z dnia 6 wrzes$nia 2023 r.

1. Nazwa PROGRAMU/PROJTEKTU ... ...ttt et e e e e et e e e et e e e ettt e e ettt et ettt e et e e et e et e e e aaeaenas
2. NazWa ZADANIA/UMOW Y .ottt e et e e e
3. Podstawa prawna realizacji zadania (np. Uchwata Rady MiejsKi€], UIMOWA) ........iutiniiritiiitiit it ettt et e e e et e e e aaeneans
N O WA A 72§ 0] ) S R 22T 16 411 0 N[ N
5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonywanie przedSi@WZIGCIA. . .. .uuentert et ettt et ettt et et et e eeteeeeeaeeanens
6. Okres realizacji przedsigwziecia: poczatek realizacji zadania ................c........ planowany termin zakonczenia zadania ............ccooceecerieeierienieniee e
7. Zrodta finansowania i naktady w poszczegélnych latach:
Laczne
Rodzaj Zrodta poniesione . , . Limit
wydatkow finansowania naktady Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach zobowigzan
finansowe
2024 2025 2026 2027 2028 2029 2030
Biezace Srodki wiasne
Budzet
panstwa
Srodki UE
Inne (jakie)
LACZNIE
Majatkowe | Srodki wlasne
Budzet
panstwa
Srodki UE
Inne (jakie)
LACZNIE
8. Dzial, rozdzial klasyfikacji BUdZEtOWE] ........o.oniini i
sporzadzil: ... zaakceptowal ...
(data , podpis) (data , podpis)
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