ZARZADZENIE NR 29/2023
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ
z dnia 2 marca 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta w Pilawie Gornej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.
z 2023 r. poz.40 ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do uzytku wewnetrznego Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego , bedacymi w dyspozycji Urzedu Miasta w Pilawie Gornej stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Miasta w Pitawie Gorne;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 29/2023
Burmistrza Pitawy Goérnej

z dnia 2 marca 2023 r.

Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu
Miasta w Pitawie Gornej

Rozdzial 1.
Przepisy ogo6lne

§ 1. Regulamin okresla sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacego
w dyspozycji Urzedu Miasta w Pitawie Gornej oraz tryb ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazania
i darowizny, a takze likwidacji.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Urzgdzie nalezy rozumie¢ Urzad Miasta w Pitawie Gornej;
2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pitawy Gornej ;

3) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng utworzong przez Gming
Pitawa Goérna nieposiadajacg osobowosci prawnej, z wylgczeniem Urzedu;

4) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) ktore calkowicie utracily warto$¢ uzytkows, lub
d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich remont bylyby ekonomicznie nieuzasadniony;
5) zbgdnych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
a) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cia Urzedu, lub
b) nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym przez Urzad ,
a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bylyby ekonomicznie nieuzasadnione;

6) wartosci rynkowej — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ ustalong na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie na rynku wtdornym rzeczy tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia;

Rozdzial 2.
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majatku ruchomego

§ 3. 1. Urzad wykorzystuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2.Urzad utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z wyjatkiem
zuzycia bgdacego nastepstwem ich prawidtowego uzywania.

3. Sktadniki rzeczowe majatku moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji zadan innych
jednostek organizacyjnych, za zgoda Burmistrza i jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan i nie
powoduje powstania dodatkowych kosztéw po stronie Urzgdu.
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§ 4. 1. Urzad analizuje na biezgco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz
przydatnos$ci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego uzytkowania
Burmistrz powotuje statg komisje likwidacyjna.

3. Zglaszanie sktadnika majatku do oceny komisji przystuguje pracownikowi ktéremu mienie zostato
powierzone.

4. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci Iub w trakcie inwentaryzacji sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, ze spetniajg one kryteria okreslone w § 2 pkt 4 lub 5 niniejszego Regulaminu,
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sktada wniosek do komisji likwidacyjnej o dokonanie oceny
przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

5. Komisja likwidacyjna dokonuje oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego.

6. Wz6r wniosku o dokonanie oceny rzeczowych sktadnikow majatkowych zglaszanych jako zbednych
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Komisja likwidacyjna sporzadza w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach protokét z przeprowadzonej
oceny sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, w ktoérym przedstawia propozycje podziatu ocenionych
sktadnikéw na zuzyte lub zbgdne wraz z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw. Wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

8. Przed zagospodarowaniem skladnikow rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ wartosc
poszczegblnych sktadnikow wedtug ich wartosci rynkowe;.

§ 5. Burmistrz decyduje o zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku do kategorii majgtku
ruchomego zbgdnego lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania.

§6.1.Zbedne lub =zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
zagospodarowania, np.:

1) nieodptatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej Gminy Pitawa Gorna
na jej pisemny wniosek,
2) oddania w najem lub dzierzawe,

3) sprzedazy,
4) sprzedazy za posrednictwem serwisow internetowych,

5) darowizny,

6) przekazania nieodptatnie organizacjom pozarzagdowym dziatajacych na terenie Pitawy Goérnej na ich
pisemny wniosek.

2. Zbgdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob o ktéorym
mowa w ust. 1, moga by¢ fizycznie zlikwidowane.

3. Komisja likwidacyjna po otrzymaniu decyzji Burmistrza o sposobie zagospodarowania sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego, przekazuje protokot, o ktérym mowa w § 4 ust. 8 wraz z ww. decyzja,
pracownikowi, ktéremu mienie zostalo powierzone, w celu przeprowadzenia dalszego postepowania.

Rozdzial 3.

Zasady przekazywania darowizny, sprzedazy, dzierzawy oraz najmu zbednych lub zuzytych
skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 7. 1. W przypadku sktadnikow majatku o wartosci rynkowej do 10 000,00 zt pracownik uzyskuje zgode
Burmistrza na przeprowadzenie postgpowania, o ktérym mowa w § 6.

2. Sprzedaz sktadnikéw majatku ruchomego nastgpuje w trybie przetargu lub aukcji

okreslonych w art. 70" do 70 ° kodeksu cywilnego lub w trybie negocjacji okreslonym w art. 72 kodeksu
cywilnego .

3. Burmistrz moze podja¢ decyzje o sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku
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ruchomego z pomini¢ciem trybu przetargu publicznego lub aukcji w przypadku gdy warto$¢ rynkowa
sprzedawanego majatku ruchomego nie przekracza 8 000,00 zi.

4. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, przeprowadza komisja przetargowa powotana przez Burmistrza.

5. Ogloszenie o sprzedazy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej miasta
lub w inny zwyczajowo przyjety sposob.

§ 8.1 Cen¢ wywotawcza skladnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym ustala si¢
w wysokos$ci odpowiadajacej wartosci rynkowe;.

2. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, komisja
przetargowa oglasza drugi przetarg publiczny.

3. Cena wywolawcza w drugim przetargu publicznym moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz
o polowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

Rozdzial 4.

Nieodplatne przekazywanie i darowizna zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego.

§9.1. Urzad moze nieodptatnie przekaza¢ jednostce organizacyjnej Gminy Pitawa Goma zbedne lub
zuzyte sktadniki majatku ruchomego na czas oznaczony,nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu
z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu ztozony do
Burmistrza. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu

3. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 14 dni od daty jego wplywu.

4. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego. Wzor
protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu .

5. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nieodplatnie przekazywanego okresla sie wedlug
warto$ci ksiggowe;j.

§ 10. 1. Urzad moze dokona¢ darowizny lub przekazania skladnika rzeczowego majatku ruchomego na
rzecz instytucji kultury, jednostek organizacyjnych, organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych.

2. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
3) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztéw zwigzanych
z darowizna;
4) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
4. Do wniosku zalacza sig¢ statut zainteresowanego podmiotu.

5. Dokonanie darowizny nast¢gpuje na podstawie umowy, ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 5 do
Regulaminu.

§ 11. Na nieodptatne przekazanie lub darowizne zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego wymagana jest zgoda Burmistrza lub osoby przez niego upowaznione;.

Rozdzial 5.
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 12. 1. Po stwierdzeniu, ze skladniki rzeczowe nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania, rozpoczyna si¢
tryb fizycznej kasacji.
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2. Czynnosci, majacych na celu zniszczenie rzeczy, dokonuje pracownik, ktéremu mienie zostato
powierzone, przy obecnosci komisji likwidacyjnej o ktorej mowa w § 4 ust. 2.

3. Pracownik zobowigzany jest do przygotowania skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
zakwalifikowanych do fizycznej kasacji w tatwo dostepnym do odbioru miejscu.

4. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

stanowigcych odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.o odpadach,
w szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobow postgpowania z odpadami, o ktorej mowa w art. 17 —
19 tej ustawy.

5. Zbegdne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz na
surowce wtorne lub przekazane do przedsigbiorcy w celu unieszkodliwienia.

6. Z czynno$ci zniszczenia sporzadza si¢ protokol, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 6 do Regulaminu.

7. Do protokotu dofacza si¢ dokumenty potwierdzajace likwidacje sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego

8. Protokot likwidacji podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza lub osobg¢ przez niego upowazniona.
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Zatagcznik Nr 1do Regulaminu

Pilawa Gérmadnia............coovviiinnn..

piecze¢ nagldwkowa

Imig¢ 1 nazwisko osoby zglaszajacej/stanowisko

WNIOSEK
o dokonanie oceny rzeczowych sktadnikow majatkowych zgtaszanych jako zbednych/zuzytych,
uzytkowanych W .......cccccocevviiniiiinicnciececee *(numer pokoju/nazwa komorki organizacyjne;j

Whioskuje o dokonanie oceny przydatnosci nizej wyszczeg6lnionych sktadnikow
majatkowych:

Lp. Nazwa Numer Lokalizacja Przyczyna
sktadnika inwentarzowy zgloszenia
IZECZOWEZO
majatku
ruchomego

Pracownik odpowiedzialny za gospodarowanie mieniem
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

Pilawa GOérmadnia............oooviiiiiniaie ..

PROTOKOL
Z przeprowadzonej oceny i wyceny sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
Komisja do oceny przydatnos$ci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego:

L -przewodniczacy
2 -czlonek

K TSN -cztonek
o, -czlonek

W oparciu o ztozone zgloszenie zbednych /zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
dokonata oceny zgtoszonych sktadnikow.

Wykaz sktadnikow rzeczowych oraz propozycje sposobu ich zagospodarowania przedstawia ponizsza
tabela:

Lp. | Nazwa sktadnika Numer Ustalona Kwalifikacja Propozycja
rzeczowego majatku | inwentarzowy | wartos¢ sktadnika sposobu
ruchomego rynkowa zbedny/zuzyty | zagospodarowania

sktadnika sktadnika
(wzbh

Informacje dodatkowe:

Zakacznik: wniosek o dokonanie oceny rzeczowych sktadnikoéw majatkowych zglaszanych jako
zbedne/zuzyte.

Podpisy cztonkow komisji:

Decyzja Burmistrza dotyczaca zakwalifikowania i zagospodarowania ww. sktadnikow rzeczowego
majatku ruchomego.

akceptuje/ nie akceptuje e
( podpis Burmistrza)
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
Pitawa Gorna dnia..................co

(pieczg¢ nagldéwkowa podmiotu)

WNIOSEK

Zwracam si¢ z prosba o nieodplatne przekazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

Decyzja Burmistrza dotyczaca przekazania ww. sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
akceptuje/ nie akceptuje

( podpis Burmistrza)
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Zakacznik Nr 4 do Regulaminu

Pilawa Gémadnia.................ooooiiiiiiii..

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU
RUCHOMEGO

sporzadzony w dniu .....
Urzad Miasta w Pilawie GOrnej reprezentOwany PrzezZ........o.eeeueeenueenneennneennenns
(imie¢ i nazwisko Burmistrza lub osoby upowaznionej)

L0 4|0 1<) 2 T2 T

( nazwa 1 adres podmiotu)

TEPTEZENTOWAILY PIZEZ .. .vnv et ettt et et et et et e e e e e e e e e e e e e e e e eneaene

(imi¢ 1 nazwisko kierownika jednostki odbierajacej lub osoby upowaznionej)

Przekazujacy przekazuje nieodptatnie, a odbierajacy otrzymuje nastgpujace sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego:

Lp. | Nazwa skladnika Numer | [lo§¢ | Cena Wartos¢ | Okres na jaki
rzeczowego majatku | inwenta | (szt.) | Jedno Pocza zostanie
ruchomego rZowy stkowa tkowa przekazany

(rynkowa | (z}) sktadnik
w z}) IZECZOWY

Odbierajacy zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z odbiorem powyzszych sktadnikow.
Protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla stron.

( podpis i pieczatka Odbierajacego) ( podpis i pieczatka Przekazujacego)
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Zaktacznik Nr 5 do Regulaminu

WZOR
UMOWA DAROWIZNY
Zawarta w dniu .....
pomiedzy Urzedem Miasta w Pilawie Gornej

TEPIEZENTOWANYIN PIZEZ .. vttt et ettt et et et et et e et et et et e e e et et e aenreeeenieens
zwanym dalej Darczynca

wpisanym do KRS podnr .................oool. ,REGON.........ooiiii, NIP.........o.eee.
TEPIEZENTOWANYIN PIZEZ .. enveneenttene et et ete et et et et et et e et e e e eneeaenene
zwanym dalej Obdarowanym.

§1
1.Przedmiotem niniejszej umowy jest nieodplatne przeniesienie wlasnosci rzeczy ruchome;j przez
Darczynce na rzecz Obdarowanego kosztem swego majatku.
2.Darczynca zobowigzuje si¢ do przekazania na wlasnos¢, bezptatnie na rzecz Obdarowanego ( nazwa
przedmiotu darowizny, model 1 typ) z przeznaczeniem na cele (statutowe) zwigzane z dziatalnoscig (
nazwa wlasna Obdarowanego).
3.Darczynca oswiadcza, iz jest wlascicielem ( nazwa przedmiotu darowizny) bgdacego przedmiotem
darowizny. Ponadto Darczynca o§wiadcza, iz przedmiot darowizny jest wolny od wad prawnych.

§2
Obdarowany o$wiadcza, iz darowizng przyjmuje i zgodnie z wolg darczyncy zobowiazuje si¢ ja
przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie.

§3
Wartos$¢ przedmiotu darowizny wynosi ..... zt (stownie:.................... ztotych).

§4
1.0Obdarowany oswiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany 1 przyjmuje go w
takim stanie, w jakim on jest na dzien przejgcia.
2.Protokot zdawczo-odbiorczy stanowi zalgcznik do niniejszej umowy.

§5
Obdarowany zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z niniejsza umowa, a w szczegolnosci
kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

§8

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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Zakacznik Nr 6 do Regulaminu

Pilawa Gérmadnia............coovviiinnn..

PROTOKOL LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L -przewodniczacy

F PR -cztonek

K P -cztonek

Ao -cztonek

w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

1.

2.

Dokonata w dniu ........ ogledzin nizej wymienionych sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego 1
stwierdzila, ze z uwagi na zuzycie nadajg si¢ one jedynie do likwidacji

POPIZEZ. ettt e

W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji nizej wymienionych nieprzydatnych skladmkow
rzeczowych majatku ruchomego.

Lp. | Nazwa sktadnika Numer | [lo§¢ | Cena Wartos¢ Sposoéb fizycznej
rzeczowego majatku | inwenta | (szt.) | Jedno Pocza likwidacji
ruchomego IZOWY stkowa | tkowa

(wzh) | (2D

Podpisy cztonkow komisji:

Zatwierdzam likwidacje

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

( podpis Burmistrza)
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