URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Goérna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

SRK.271.2.2.2021

Pitawa Goérna, dnia 25.03.2021 r.

OGLOSZENIE

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINA PILAWA GORNA

-URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

w imieniu ktorej dziata Burmistrz Pitawy Gornej

z siedzibg

ul. Piastowska 69

58-240 Pitawa Goérna

NIP 882-10-08-231

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
zamowienie o szacunkowej wartosci netto nie przekraczajgcej 130 000.
NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Pilawa Gorna i jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 01.06.2021 do 31.05.2025.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Pitawa Gorna
oraz jednostek organizacyjnych tj.

1. Urzedu Miasta w Pitawie Gornej

2. Szkoty Podstawowej im. K. K. Baczynskiego w Pitawie Gornej

3. Przedszkola Publicznego ,,T¢czowa Kraina” w Pitawie Gornej

4. Osrodka Pomocy Spotecznej w Pitawie Gornej

5. Migjskiego Osrodka Kultury i Biblioteki w Pitawie Gornej

Liczba aktualnie prowadzonych rachunkow bankowych wynosi 41 (24 rachunkow biezacych
i 17 rachunkéw pomocniczych). Zastrzega si¢, iz w catym okresie obowigzywania umowy
ilo$¢ rachunkéw bankowych, jak réwniez ilo$¢ jednostek organizacyjnych moze ulec
zmianie. Szacunkowa liczba przelewow wychodzacych w okresie jednego roku
kalendarzowego na wszystkich rachunkach wynosi 22000.

Ustuga bankowa winna by¢ prowadzona na tych samych warunkach dla wszystkich
wymienionych jednostek. Kazda jednostka organizacyjna gminy ma pelnomocnictwo do
zawierania umow cywilnoprawnych. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart umowy
na obstuge bankowa z Gming Pitawa Gorna i oddzielnie z kazdg jednostka organizacyjna, tak
aby strong umowy byta Gmina Pitawa Gorna w imieniu ktorej dziata jednostka organizacyjna
- ,,Posiadacz rachunku”.
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Zakres przedmiotu zamo6wienia obejmuje:

1. Otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego budzetu Gminy Pilawa Goérna oraz jej
jednostek organizacyjnych w zakresie:

a) otwieranie na pisemny wniosek rachunkéw podstawowych i pomocniczych;

b) likwidacja rachunkéw bankowych na pisemny wniosek;

C) potwierdzanie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych;

d) otwieranie dodatkowych rachunkow walutowych;

e) prowadzenie wszelkiego rodzaju rozliczen pieni¢znych pomiedzy rachunkami biezacymi
1 pomocniczymi Zamawiajacego;

f) realizacja przelewow przez Wykonawce (obcigzenie konta Zamawiajacego) w danym dniu,
zlozonych przez Zamawiajgcego do godziny 16%. Przelewy zlozone po tej godzinie zostang
przekazane do realizacji najpdzniej w nastepnym dniu roboczym;

g) ustanawianie/odwotanie pelnomocnictwa;

h) przyjmowanie wptat i wyptat gotowkowych od osob trzecich na wszystkie rachunki
biezace i pomocnicze;

i) dokonywanie wptat i wyptat gotowkowych przez osoby upowaznione dziatajagce w imieniu
posiadaczy poszczegolnych rachunkow;

J) realizacja przelewow w formie papierowej (wewnetrznych i do innych bankow).

2. Prowadzenie systemu importu ,,platno$ci masowych” oraz jego obstuga. Zamawiajacy
rozumie ,,ptatno$ci masowe” jako wptaty w kasach banku i wykonywanie wszelkich
ksiggowan ptatno$ci dokonywanych przez platnikow. Dla kazdego ptatnika zostanie
przyporzadkowany indywidualny rachunek wirtualny. Oplata za ,platnosci masowe”
obejmuje wplate w kasie banku i eksport danych w postaci raportu w formacie
dostosowanym do systemu finansowo-ksiggowego Zamawiajacego. Platnik dokonujacy
wplaty w kasie banku lub przelewem na indywidualny numer nie poniesie zadnych kosztow.
Optaty z tytutu ,,ptatno$ci masowych” ponosi Zamawiajgcy. System importu obejmuje dwa
rachunki bankowe: dochodow i1 optata za odpady komunalne.

3. Zapewnienie mozliwosci pobierania gotéwki imiennie przez wskazane osoby na
podstawie czekow.

4. Wykonawca zapewni jednakowe warunki obstugi rachunkéw bankowych dla wszystkich
jednostek organizacyjnych.

5. Zamawiajacy wymaga aby w tresci wyciagu bankowego podana byla data obciazenia
rachunku bankowego podatnika.

6. Wydawanie oswiadczen, za§wiadczen i opinii na zadanie Zamawiajacego oraz innych
czynnosci bankowych np. zmiana karty wzorow i podpisoéw itp. bez dodatkowych optat.

7. Inne czynnosci typowo bankowe, ktore zaistniejg w trakcie wykonywania zamowienia.

8. Elektroniczng obshuge rachunkow umozliwiajgca w szczegolnosci:

a) jednoczesng prace co najmniej 2 pracownikow gminy oraz w kazdej z jednostek
organizacyjnych;

b) uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach i saldach na
rachunku biezgcym, jego subkontach, na rachunkach pomocniczych i subkontach tych
rachunkow;

c) dostep do ustug 24 godziny w kazdym dniu roboczym dla upowaznionych osob;

d) sktadanie polecen przelewu ze wszystkich rachunkow;

e) sktadanie polecen tworzenia lokat terminowych, w przypadku gdy lokata terminowa
zakladana jest w banku, w ktorym zawarta jest umowa na obstuge bankowa gminy Pitawa
Gorna;

f) taczenie dowolnej liczby pojedynczych przelewéw bankowych w grupy pozwalajgce na
ztozenie na nich akceptacji przez osoby upowaznione;

g) autoryzacj¢ sporzadzanych przelewow przez minimum dwie osoby;

h) zapewnienie funkcji blokady systemu polegajacej na tym, zeby osoba sporzadzajaca
przelew nie mogta jednoczesnie autoryzowac tego przelewu,

i) zerowanie rachunkéw bankowych podstawowych i pomocniczych gminy i jednostek
organizacyjnych zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia
kwot pozostatych na wskazanych rachunkach budzetu gminy;



j) nadawanie nowych badz zmiana istniejgcych uprawnien uzytkownikow systemu w
dowolnym momencie obowigzywania umowy, na podstawie pisemnej dyspozycji;

k) dostep do historii operacji wykonanych przelewow bankowych w trakcie obowiazywania
umowys;

I) dostep do aktualnego salda w kazdym rachunku bankowym na wybrany dzien;

m) Wykonawca zapewni funkcjonalny system bankowosci elektronicznej wraz z
zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilosci zgodnej z wymaganiami
Zamawiajacego oraz bezplatnie przeszkoli pracownikéw. Wykonawca zobowigzany jest
udziela¢ Zamawiajgcemu porad i konsultacji. Zapewni rowniez serwis, pomoc techniczng we
wszystkich jednostkach oraz umozliwi integracje systemu bankowosci elektronicznej z
systemami finansowo-ksiggowymi funkcjonujacymi w tych jednostkach w okreslonym
formacie przesylania danych na wniosek Zamawiajacego. 1lo$¢ i zakres obstugi moze ulec
zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan Zamawiajacego.
Obejmowanie przez Wykonawce obstugag kolejnych jednostek badz rachunkow, bedzie
odbywato si¢ z uwzglednieniem cen wynikajacych z oferty. W przypadku awarii systemu lub
braku tacznosci z bankiem, Wykonawca zapewni przyjmowanie i wydawanie zlecen
ptatniczych w formie papierowe;j.

n) Wykonawca udostepni w systemie bankowosci elektronicznej wyciagi bankowe z
rachunkow z ustalonym saldem i pelng informacja zrédtowa o dokonanych operacjach.
Wyciagi w formie elektronicznej dostepne beda w systemie bankowosci elektronicznej w
nastgpnym dniu roboczym po zaksiggowaniu obrotu, najpdzniej do godziny 8.00.

0) Wykonawca zapewni realizacje przelewéw w dniu wskazanym do realizacji z opcja
czekania na $rodki do ostatniej sesji bankowej w dniu.

9. Mozliwos¢ udzielenia, w kazdym roku budzetowym kredytu krétkoterminowego na
pokrycie wystepujacego w ciagu roku przejsciowego deficytu budzetowego, do wysokosci
kreslonej w kazdym roku przez Rad¢ Miejska w uchwale budzetowe;.

Szczegodtowe warunki kredytu okresli odrebna umowa, przy czym:

a) zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel whasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa, bez
innych dodatkowych warunkéw oraz dokumentows;

b) rozpatrzenie wniosku o kredyt krétkoterminowy bedzie nastgpowac bez zadnych optat.

¢) kazdy wptyw na rachunek biezgcy bedzie powodowal zmniejszenie salda kredytu;

d) uruchomienie kredytu bedzie nastepowac bez zadnych prowizji i optat;

e) Wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optat od salda niewykorzystanej czesci kredytu;
) oprocentowanie kredytu w okresie kredytowania oparte bedzie o zmienng stawke WIBOR
3 M notowana w ostatnim dniu roboczym miesigca przed rozpoczeciem okresu kredytowania
plus stala marza banku ustalona na podstawie ztozonej oferty;

g) odsetki beda naliczane od kwoty faktycznego zadtuzenia, Wykonawca nie bedzie pobieraé
optat i prowizji bankowych od zaangazowania kredytu tj. salda niewykorzystanej czesci
kredytu;

h) sptata odsetek nastepowac bedzie kwartalnie w ostatni dzien roboczy miesigca konczacego
kwartat;

I) zmiana stawek bazowych nie wymaga odrgbnego powiadomienia Zamawiajacego.

10. Lokowanie $rodkéw na negocjowanych lokatach terminowych;

11. Mozliwo$¢ deponowania wolnych $rodkoéw pienieznych powyzej kwoty 50.000,00 zi
znajdujacych si¢ na rachunku biezacym budzetu gminy na lokatach terminowych typu
OVERNIGHT, pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez Zamawiajacego
automatycznie tj. bez dodatkowych formalno$ci, na koniec dnia. Powr6t s$rodkow
pienieznych z lokaty wraz z naleznym odsetkami nastgpi nastepnego dnia roboczego, jednak
nie pozniej niz do godz.8.00. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ rezygnacji z tej ushugi w
dowolnym czasie obowigzywania umowy. Uruchomienie, jak rGwniez rezygnacja z tej opcji
odbedzie si¢ na pisemny wniosek Zamawiajagcego bez zadnych prowizji i1 opfat.
Oprocentowanie lokaty zgodne ze zlozong oferts.

12. Oprocentowanie $srodkow na rachunkach bankowych:

a) $rodki na rachunkach bankowych podlegajace kapitalizacji miesigcznej i miesigcznemu
okresowi odsetkowemu oprocentowane beda wedtug zmiennej stopy procentowej WIBID



VI.

VII.

1M dla depozytéw jednomiesiecznych z notowan w pierwszym dniu roboczym przed
pierwszym dniem rozpoczynajacego si¢ miesiaca odsetkowego) plus stata marza banku;

b) skapitalizowane odsetki bankowe bedg automatycznie przekazywane w rozliczeniu na
koniec miesigca kalendarzowego bezposrednio na rachunki bankowe, z ktoérych pochodza
kwoty podlegajace kapitalizacji.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $§rodkéw w innych bankach.
14. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmienno$ci warunkow
umowy na niekorzy$¢ Zamawiajacego w stosunku do ztozonej oferty (np. wysokos$ci optat,
prowizji, statych  wspotczynnikow odnoszacych si¢ do oprocentowania srodkéw na
rachunkach biezacych i innych warunkéw umowy, dokonywanie niekorzystnych dla
Zamawiajacego zmian wynikajacych np. ze wzrostu kosztéw wilasnych banku i innych
przyczyn zaleznych od niego). Niedopuszczalne jest wprowadzanie niekorzystnych zmian
wylacznie na podstawie powiadomien o decyzji Zarzadu Wykonawcy lub innego organu
Wykonawcy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie realizowane bedzie w terminie od 1 czerwca 2021 r. do 31 maja 2025 r.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie, komputerze, nieScieralnym atramentem. Zachowanie formy pisemnej dotyczy
oferty i wszystkich zalaczonych do niej dokumentéw, a takze dokumentéw do uzupekienia,
ktorych Zamawiajacy wezwal Wykonawcg.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

3. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ niniejszemu zapytaniu.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie.

5. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy
oraz napis ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Pitawa Goérna i jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 01.06.2021 do 31.05.2025”.

6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca, ktory przedtozy wiecej
niz jedng ofertg zostanie wykluczony z postepowania.

7. Oferta powinna obejmowac¢ cato$¢ zamowienia.

8. Oferta powinna by¢ przygotowana na zalgczonym formularzu ofertowym.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane wilasnorgcznie
przez osobe podpisujaca oferte.

10.Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Opis sposobu obliczenia ceny dla obstugi bankowej 1 oprocentowania kredytu.
Oferty spetniajace wymogi formalne, ktore nie zostaly odrzucone beda podlegatly ocenie
wedlug niezmiennego przez czas postepowania kryterium oceny ofert:
NAJNIZSZA CENA
Wykonawcy otrzymajg ilo$¢ punktéw obliczong wedlug ponizszego wzoru:

Gadzie:

KC- ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy

Cn —najnizsza zaoferowana cena

Cob- cena zaoferowana w ofercie badanej

pkt- punkty wg kryterium podanego w ustepie VIII pkt loferty

Obliczenia dokonywane beda do dwoch miejsc po przecinku.
3. O wyborze oferty decyduje najwigksza ilo$¢ uzyskanych punktow.



VIII.

4. Przy optatach roéwnych ,,0” oferent uzyskuje najwyzsza ilos¢ punktow w danej grupie.

5. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania.

6. Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

7. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY

1. Kryterium wyboru ofert stanowi cena najnizsza 100 pkt, z tym, ze:

1) Cena obstugi bankowej (C) — 70 pkt

2) Oprocentowanie kredytu (K) — 10 pkt

3) Oprocentowanie lokaty OVERNIGHT (ON) — 10 pkt

4) Oprocentowanie srodkéw na rachunkach (O)- 10 pkt

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.Wykonawca musi ztozy¢ oferte sporzadzong wg zalaczonego wzoru.

2. Przeciwko Wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

3. Posiadanie uprawnien do prowadzenia dziatalnosci bankowe;.

4. Posiadanie niezbednej wiedzy 1 do$wiadczenia oraz dysponowanie odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia bedacego
przedmiotem postepowania.

5. Posiadanie oddziatu lub filii jednostki na terenie miasta Pitawa Gorna.

Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania podstaw do wykluczenia z postepowania - potwierdzajace ze nie otwarto
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci Wykonawcy wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe potwierdzajace odpowiednio, Zze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2.Dokumenty potwierdzajace uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamdwienia tj. prowadzenia dziatalnoéci bankowej na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej w oparciu o przepisy ustawy Prawo bankowe (tj. Dz.U. 2016 poz. 1988).

3.W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada oddziatu lub filii na terenie miasta Pitawa
Gorna, dotacza do oferty o§wiadczenie, ze w terminie do 2 miesigcy od daty podpisania
umowy na wykonywanie bankowej obstugi budzetu Gminy Pitawa Gdrna, otworzy oddziat
lub filic swojego banku zapewniajacy pelng obstuge bankowa Gminy. Wykonawca
o$wiadcza, ze do momentu otworzenia oddziatu lub filii Wykonawca zagwarantuje codzienng
obstuge budzetu Gminy na terenie Pitawy Gornej i zapewni mozliwos¢ przeprowadzania
wszystkich operacji bankowych bez ponoszenia dodatkowych kosztow ze strony Gminy
Pitawa Gorna i jednostek organizacyjnych. W przypadku niespetnienia tego warunku
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstapienia od zawartej umowy.

Warunek dysponowania na terenie Pitawy Goérnej odpowiednim oddziatem lub filig wynika
z dbatosci o bankowg obstuge budzetu w sposob funkcjonalny umozliwiajgcy mieszkancom
fatwy dostgp do oddziatu Iub filii. W zwiazku z czym zaleca si¢, by w przypadku nowo
uruchamianego oddziatu lub filii znajdowat si¢ on w obszarze dzielnicy Srédmiejskiej Pitawy
Gornej (zgodnie z miejscowy planem zagospodarowania przestrzennego).



XI.

XIlI.

X1,

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.0Oferty nalezy sktada¢ do dnia 23.04.2021r. do godz. 15.00 w siedzibie Zamawiajacego lub
przesta¢ poczta na adres Zamawiajacego (Urzad Miasta w Pitawie Gornej ul. Piastowska 69,
58-240 Pitawa Goérna).

2.0ferta otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana i zostanie zwrocona Zleceniobiorcy.

3.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
jej sktadania.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA

1.Przy przekazywaniu o$wiadczen, wnioskow, zapytan, zawiadomien oraz informacji
Zamawiajacego i Wykonawcy obowigzuje forma pisemna lub e-mail.

2. Pytania Wykonawcéw powinny by¢ formulowane na pisSmie i skltadane na adres
Zamawiajacego: Gmina Pitawa Gorna, ul. Piastowska 69, 58 - 240 Pitawa Gorna, faks: (74)
8371386 Iub w  formie elektronicznej:  Malgorzata ~ Lomnicka  e-mail:
mlomnicka@pilawagorna.pl telefon: (74) 832 49 24.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Ogloszenie o postgpowaniu i warunki udzialu w postgpowaniu moga by¢ zamienione, a

postgpowanie moze by¢ odwolane przez Zamawiajacego w kazdym czasie, bez podania

przyczyn.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie m.in. gdy:

* W postepowaniu nie ztozono zadnej oferty;

» cena najkorzystniejszej oferty przekroczyta wartos¢ kwoty, ktora zamawiajacy
przeznaczyl na finansowanie zamowienia;

* wystgpita istotna zmiana okolicznosci, niezalezna od zamawiajacego, powodujaca, ze
dalsze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdowienia nie jest zasadne.

ZAYL.ACZNIKI
1. Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy



