ZARZADZENIE NR 123/2020
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad rozliczen podatku od towaréw i uslug VAT w Gminie Pilawa Goérna
i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1iart. 33 ust. 1, ust. 3iust. 5ustawy zdnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2020r. poz. 713 ze zm.), wzwigzku art. 99iart. 109 ust. 1i 3 art. 96b z art. 108-108d
ustawy z dnia ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.)
oraz na podstawie art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z2019r.
poz. 351 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ Zasady centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Gminie Pitawa
Gorna i jej jednostkach budzetowych, stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ Wytyczne do dekretacji i opisu faktur zakupowych dla prawidtowej kwalifikacji podatku
VAT naliczonego w Urzedzie Miasta w Pitawie Gornej, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wprowadza si¢ Zasady dokonywania platno$ci nalezno$ci z otrzymanych faktur z wykazanym
podatkiem VAT w Gminie Pitawa Goérna i jej jednostkach budzetowych, ktorych kwota przekracza 15 000 zt
brutto Iub rownowartos¢ tej kwoty, stanowiace zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wprowadza si¢ Oznaczenia dodatkowe w ramach JPK_V7M — wyjasnienia, stanowigce zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowosci Urzedu Miasta w Pilawie Gorne;j.

2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia
jego postanowien w polityce rachunkowo$ci kierowanej jednostki.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pilawy Gornej oraz Skarbnikowi Gminy
Pitawy Gorne;j.

§ 4. Traci moc:

1. Zarzadzenie nr 111/2016 Burmistrza Pitawy Gornej z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia
zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw iustug VAT w Gminie Pitawa Goérna ijej jednostkach
budzetowych.

2. Zarzadzenie nr 3/2017 Burmistrza Pitawy Gornej z dnia 2 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Wytycznych do dekretacji i opisu faktur zakupowych dla prawidtowej kwalifikacji podatku VAT naliczonego
w Urzgdzie Miasta w Pitawie Gorne;j.

3. Zarzadzenie nr 117/2019 Burmistrza Pilawy Gornej zdnia 24 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia zasad dokonywania ptatnosci naleznosci z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT
w Gminie Pitawa Gorna ijej jednostkach budzetowych, ktorych kwota przekracza 15 000 zt brutto lub
rownowartos¢ tej kwoty.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 01 pazdziernika 2020 r.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 123/2020
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Pilawa Gérna i jej
jednostkach budzetowych

§1
Centralizacjg rozliczen podatku VAT Gminy Pitawa Gorna (GPG) objete sa jednostki:
Lp. Petna nazwa jednostki Skrocona nazwa Symbol
jednostki identyfikacji faktur
Jednostki budzetowe

1. Urzad Miasta w Pitawie Gornej UM uM
2. Osrodek Pomocy Spotecznej w Pitawie Gornej OPS OPS
3. Szkota Podstawowa im. Krzysztofa Kamila SP SP

Baczynskiego w Pitawie Gornej
4, Przedszkole Publiczne ,,Tgczowa kraina” w Pitawie PP PP

Gornej

§2

1. Zobowiazuje si¢ jednostki wymienione w § 1 do:

1) biezacego dokonywania przegladu naleznych dochodéw budzetowych osigganych przez jednostki
odprowadzanych do budzetu Gminy oraz zawartych uméw pod katem opodatkowania podatkiem VAT
(z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej) zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT,

2) prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe, na podstawie
wystawianych przez jednostke faktur VAT, jak i podstawie innych dokumentéw niz faktura dotyczacych
szczegblnie sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej,

3) prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupow za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe, na podstawie
otrzymywanych faktur, z ktorych jednostka posiada, wynikajace z ustawy o0 VAT, prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT. Jednostce prawo takie przysluguje wytacznie wowczas, gdy dokonany zakup
zwigzany jest z czynnosciami jednostki, ktore zostaly lub zostang opodatkowane stawkami VAT.

§3

1. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek Gminy Pitawa Goérna, wymienionych w § 1, na rzecz Gminy
i odwrotnie - na rzecz jednostek, a takze odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi tymi jednostkami
(w tym dostawa i fakturowanie mediéw), staja si¢ Swiadczeniami wewngtrznymi - powinny by¢
dokumentowane poprzez not¢ ksiggowg i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencji sprzedazy, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. W przypadku odptatnych czynnosci, w ktorych strong bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego
(inna gmina, powiat, wojewodztwo), nalezy transakcje dokumentowa¢ fakturg, a wynikajgce stad kwoty nalezy
ujmowac¢ w ewidencjach sprzedazy.
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§4
Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy musza zawiera¢ petng nazwe
Gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajacego w imieniu Gminy tj. pelng nazwe
jednostki wraz z jej adresem, atakze podpis dyrektora jednostki dziatajacego z upowaznienia Burmistrza
Pitawy Gornej.

§5
1. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o ktérych mowa
w art. 106e ustawy o VAT.

2. Ustala si¢, ze nazwa podmiotu dokonujgcego transakcji zakupu lub sprzedazy bedzie wpisywana na
fakturach nastgpujgco:

Faktura sprzedazy Faktura zakupu

Sprzedawca: Nabywca:

Gmina Pitawa Gorna Gmina Pitawa Gorna

ul. Piastowska 69 ul. Piastowska 69

58-240 Pitawa Gorna 58-240 Pitawa Gorna

NIP 882-10-08-231 NIP 882-10-08-231

Wystawca: Odbiorca:

Jednostka organizacyjna Gminy Jednostka organizacyjna Gminy
(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)

3. W przypadku otrzymania faktury zakupu wystawionej wylacznie na jednostke organizacyjng Gminy
jako na nabywce, nalezy wystapi¢ do wystawcy blednej faktury o wystawienie faktury korygujacej lub
wystawi¢ note korygujaca do btednej faktury i wystac ja do wystawcy.

§6
Ewidencja VAT

1. Jednostki prowadzg rozliczenia 1idokumentuja czynno$ci opodatkowane VAT zwigzane
z wykonywaniem zadan jednostki samorzadu terytorialnego, w zakresie dzialalno$ci poszczegdlnych
Jednostek, zgodnie z przepisami UTPU, atakze stosownych aktow wykonawczych oraz ustawy z dnia
5 wrzesnia 2016 r. 0 szczego6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych zudziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Jednostki:

a) prowadzg na biezgco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencje (rejestr) sprzedazy, w ktorym ujmuje
sie, wykonywane przez poszczegolne Jednostki, czynnosci (transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT
[dalej: Ewidencja sprzedazy VAT],

b) prowadza na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencj¢ (rejestr) zakupéw VAT, w ktorym
ujmuje si¢ warto$¢ towarow i ustug nabywanych przez Jednostki w zwigzku z prowadzong dziatalno$cig
opodatkowang VAT [dalej: Ewidencja zakupow VAT],

C) sporzadzaja za okresy miesi¢czne deklaracje czgstkowe [dalej: Informacja VAT],

3.Jednostki  prowadza  Ewidencje¢  sprzedazy @ VAT  oraz  Ewidencj¢  zakupéw VAT
z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiggowego, pozwalajacego na sporzadzenie wskazanych
ewidencji w formacie pliku .xml, odpowiadajacym strukturze JPK o ktorej mowa wart. 193a § 2 i ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz obejmujgcych zakres danych okreslony w art. 99 ust. 13b
oraz art. 109 ust. 14 UPTU.

4. Wraz z Ewidencjg sprzedazy VAT oraz Ewidencja zakupow VAT sporzadzana jest Informacja VAT
w wersji papierowej. Informacj¢ VAT sporzadza si¢ w oparciu 0 dane wynikajace z Ewidencji sprzedazy VAT
oraz Ewidencji zakupoéw VAT. Wartosci wskazywane w Informacji VAT nie podlegaja zaokragleniu.
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5. Kierownicy Jednostek w podlegtych im Jednostkach zapewniaja oraz organizuja realizacj¢ obowiazkow,
0 ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.

6. Pracownicy Urzedu — stosownie do posiadanych upowaznien pisemnych oraz zakresu wyznaczonych
obowigzkéw — odpowiednio zapewniaja w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych Urzedu oraz
organizujg realizacj¢ obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu.

7. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
W sprawie szczegOtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych iw ewidencji w zakresie
podatku od towarow i ustug, zmienionym rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 1 kwietnia 2020 r. oraz
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 czerwca 2020 r. wprowadzono wymdg stosowana dodatkowych
oznaczen dla wprowadzonych do ewidencji sprzedazy VAT oraz ewidencji zakupéw VAT dokumentow.

8. Za wprowadzanie dodatkowych oznaczen dla wprowadzonych do ewidencji sprzedazy VAT oraz
ewidencji zakupow VAT dokumentéw odpowiedzialny jest:

a) w Urzedzie Miasta — pracownik merytoryczny wystawiajacy fakture sprzedazy w zakresie faktur sprzedazy
oraz Inspektor ds. Windykacji i Kontroli w zakresie faktur zakupowych,

b) w jednostce budzetowej — glowny ksiegowy lub osoba wyznaczona przez Dyrektora jednostki.
§7
Rejestracja dowodow ksiegowych w ewidencji VAT
1. Rejestracji w systemie scentralizowanego rozliczenia podatku VAT podlegaja tylko:

a) dowody zewnetrzne wiasne (faktury VAT sprzedazowe, faktury korygujace sprzedazowe, duplikaty faktur,
raporty dzienne/miesigczne z kasy fiskalnej, kwitariusz przychodowy) oraz

b) dowody zewnetrzne obce (faktury VAT zakupowe, faktury korygujace zakupowe, noty korygujace)
zakwalifikowane na etapie kwalifikacji do kategorii naby¢ w catosci lub w czesci zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowana podatkiem VAT.

2. Rejestracja dowodu ksiggowego polega na zapisaniu w wykorzystywanym przez Jednostke¢/Urzad
programie komputerowym, wymaganych przez program danych z dowodu ksiggowego.

3. Dowody zewnetrzne wlasne podlegaja rejestracji w rejestrze sprzedazy VAT, za$ dowody zewnetrzne
obce podlegaja rejestracji w rejestrze zakupow VAT.

4. Rejestracja dowodow ksiegowych odbywa si¢ w porzadku chronologicznym, tj.

a) po dacie powstania obowigzku podatkowego dokumentowanego danym dowodem ksiggowym —
w przypadku dowodu zewngtrznego wlasnego, oraz

b) po dacie otrzymania — w przypadku dowodu zewngtrznego obcego.

5. Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupéw VAT oraz Informacja VAT sporzadzane sg za kazdy
okres rozliczeniowy. Okresem rozliczeniowym jest kazdorazowo miesigc kalendarzowy. W danym okresie
rozliczeniowym rejestrowane sg dowody ksiegowe, w stosunku do ktorych:

a) powstat obowiazek podatkowy (w przypadku sprzedazy);
b) powstato prawo do odliczenia podatku naliczonego (w przypadku zakupu).

6. W Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje si¢ wylgcznie warto$¢ czynnosci (transakcji) podlegajacych VAT,
tj. opodatkowanych VAT wg wlasciwe] stawki oraz zwolnionych przedmiotowo od VAT (w tym w odniesieniu
do ktorych Jednostka rozlicza VAT jako nabywca).

7. W Ewidencji zakupow VAT ujmuje si¢ wylacznie warto§¢ nabywanych towaréw i ustug
udokumentowanych fakturami (oraz innymi dokumentami stanowigcymi podstawg¢ odliczenia w §wietle UPTU)
i wykorzystywanych do wykonywania czynnos$ci opodatkowanych VAT wg wilasciwej stawki, w tym
wykorzystywanych jednocze$nie do czynno$ci opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki i zwolnionych
przedmiotowo od VAT lub niepodlegajacych VAT. W Ewidencji zakupow VAT nie nalezy ujmowaé wartos$ci
nabywanych towardéw i ustug zwigzanych:

a) wylacznie z dziatalnoscig niepodlegajgca opodatkowaniu VAT,

b) wytacznie z dziatalnos$cig podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale zwolniong przedmiotowo z VAT,
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C) tacznie z dziatalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dziatalno$cia podlegajaca opodatkowaniu
VAT, ale zwolniong przedmiotowo z VAT.

8. Kwoty podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku VAT w Informacji VAT wykazywane sa
z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku, tj. wraz z groszami (nie podlegaja zaokragleniu do pelnych
ztotych).

9. Informacje VAT sporzadza si¢ bez wzglegdu na warto$¢ czynnoSci (transakcji) podlegajacych
opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze warto$¢ towaréw iustug nabywanych przez
Jednostke w zwiazku zprowadzong dziatalnosciag opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych
czynnoséci (transakcji) sporzadza si¢ Informacje VAT ,zerowa”, tj. wskazujacag na zerowe wartosci
poszczegdlnych kategorii transakc;ji.

§8

Agregacja danych z Informacji VAT oraz rozliczanie podatku VAT

1. Sporzadzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupéw VAT oraz Informacja
VAT [dalej tacznie: Dokumentacja VAT] za poszczegolne miesigce kalendarzowe — po podpisaniu przez
kierownika Jednostki oraz gtownego ksiegowego Jednostki, a w przypadku =zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych ztozenie podpiséw przez ww. osoby jednocze$nie, po podpisaniu przez jedna z tych oséb —
przekazuje si¢ do Urzedu jako realizujacego skonsolidowane rozliczenie VAT Gminy oraz jednostek
organizacyjnych Gminy w terminie do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory Dokumentacja
VAT jest sporzadzana.

2. W terminie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Dokumentacj¢ VAT przekazuje si¢ do
Urzedu w formie plikow uwzgledniajacych strukture logiczng, o ktorej mowa w art. 193a § 2 i ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz zakres danych okreslony wart. 99 ust. 13b oraz
art. 109 ust. 14 UPTU, za posrednictwem dedykowanego do centralizacji rozliczen VAT programu
komputerowego — zgodnie z jego instrukcja obstugi.

3. Jezeli 15. dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji VAT powinno
nastgpi¢ najpozniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

4. Obowigzek przestania Dokumentacji VAT wystepuje rowniez w sytuacji, gdy w danym okresie
rozliczeniowym Jednostka nie dokonywata czynnosci podlegajacych systemowi VAT, zaréwno sprzedazowych
jak i zakupowych. W takiej sytuacji nalezy przestaé puste rejestry oraz deklaracje ,,zerows”, zastrzezeniem
ust. 2 niniejszego paragrafu.

5. Jezeli w danym okresie rozliczeniowym jednostka organizacyjna wykaze nadwyzke kwoty podatku
naleznego (podatek VAT wykazany w rejestrze sprzedazy VAT) nad kwota podatku VAT do odliczenia
(podatek VAT wykazany do odliczenia w rejestrze zakupéw VAT), to rdznice te nalezy przela¢ na dedykowany
do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy 94 9527 0007 0042 6767 2000 0001, w terminie wskazanym
w ust. 1 niniejszego paragrafu.

6. Dokonanie przelewu nalezy udokumentowaé potwierdzeniem wygenerowanym przez system
transakcyjny banku, z ustug ktorego korzysta jednostka.

7. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajagcych dokonanie zmian w przekazanej do Urzedu
Dokumentacji VAT, dokonuje si¢ ich korekty. Korekte sporzadza si¢ niezwtocznie. Korekte przekazuje si¢ do
Urzgdu wraz zpisemnym uzasadnieniem jej przyczyn, wterminie 7 dni od zaistnienia okolicznosci
uzasadniajacych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 9 niniejszego paragrafu. Do korekt, o ktérych mowa
W niniejszym ustepie odpowiednio stosuje si¢ § 6 ust. 1-8 oraz ust. 1-7 niniejszego paragrafu.

8. W przypadku, gdy po przekazaniu Dokumentacji VAT zgodnie z ust. 1-5 niniejszego paragrafu i przed
terminem zlozenia deklaracji VAT przez Gming (W rozumieniu ustawy o VAT) nastgpi stwierdzenie
okolicznos$ci uzasadniajacych sporzadzenie korekty, o ktorej mowa wust.9, korekty nalezy dokonaé
niezwlocznie, informujac jednoczesnie Inspektora ds. windykacji i kontroli Urzedu Miasta.

9. Jezeli jakikolwiek termin wiazacy si¢ z dokonaniem jakiegokolwiek obowigzku wynikajacego
Z niniejszego zarzadzenia — W szczeg6lnosci terminy, o ktérych mowa w ust. 1-5 niniejszego paragrafu —
przypada na dzien wolny od pracy, dokonanie stosownych czynno$ci powinno nastgpi¢ najpoézniej w ostatnim
dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.
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10. Dokumentacja VAT przygotowana przez poszczegélne Jednostki, podlega archiwizacji zgodnie
Z instrukcjg obstugi programu oraz zasadami przyjetymi w Urzedzie.

11. Po przekazaniu Dokumentacji VAT do Urzedu, pracownik merytoryczny weryfikuje, czy Jednostki,
u ktoérych powstato zobowigzanie podatkowe w podatku VAT do zaptaty, wplacity wymagane $rodki na
dedykowany do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy.

12. Po wplywie na dedykowany do rozliczenia podatku VAT rachunek bankowy $rodkéw od wszystkich
jednostek organizacyjnych oraz sporzadzeniu deklaracji VAT w formacie JPK, zgodnie z ust. 2 niniejszego
paragrafu, pracownik merytoryczny weryfikuje, czy zgromadzone na rachunku $rodki sg wystarczajace do
zaplaty powstatego zobowigzania podatkowego (w przypadku jego wystapienia).

§9

Przestanie deklaracji podatkowej VAT do urzedu skarbowego

1. Ewidencja zbiorcza sprzedazy VAT oraz Ewidencja zbiorcza zakupow VAT powstala
w wyniku polaczenia przestanych przez Jednostki plikoéw .xml oraz Ewidencji sprzedazy i zakupéw Urzedu
stanowi podstawe do sporzadzenia pliku JPK_ V7M.

2. Sporzadzony plik JPK_V7M jest wysytany do wlasciwego urz¢du skarbowego najpdzniej do 25-ego dnia
miesigca. Do tego dnia nalezy rowniez dokonaé platnosci kwoty podatku podlegajacego wptacie do urzedu
skarbowego ze srodkow znajdujacych si¢ na dedykowanym do rozliczenia podatku VAT rachunku bankowym.

§ 10
Korekta danych

1. Zaistnienie zdarzenia wplywajacego na warto$¢ sprzedazy/zakupow/podatku VAT wykazanej w juz
przestanych do Inspektora ds. windykacji i kontroli Urzedu Miasta w Pitawie Gornej/Urzgdu skarbowego
rejestrow/deklaracji/pliku JPK wymaga dokonania korekty.

2. Korekta powinna zosta¢ dokonana niezwlocznie po zaistnieniu zdarzenia, o ktorym mowa w ust. 1. Jesli
zdarzenie wystapi juz po przestaniu rejestrow oraz czastkowej deklaracji VAT przez jednostke organizacyjna,
ale przed 22-gim dniem miesiaca, jednostka bezzwlocznie informuje o tym fakcie Inspektora ds. windykacji
i kontroli Urzedu Miasta, dokonuje wymaganej korekty oraz przesyla skorygowany rejestr(y), czastkowa
deklaracj¢ oraz uzasadnienie przyczyn dokonania korekty.

3. Wystapienie zdarzenia, o ktorym mowa w ust. 1, w okresie pdzniejszym, rowniez wymaga dokonania
korekty na zasadach wskazanych powyzej. Nalezy niezwlocznie telefoniczne poinformowac o tym fakcie
Inspektora ds. windykacji i kontroli Urzedu Miasta.

4. Korekty rejestru dokonuje si¢ w przypadku uzytkowania programu dedykowanego — zgodnie
Z instrukcja.

5. Korekty pliku JPK V7M. dokonuje si¢ poprzez sporzadzenie nowego pliku JPK V7M zgodnie z §
9 ust. 2, z uwzglednieniem skorygowanych warto$ci oraz zaznaczeniem na deklaracji pozycji — korekta.

6. Skorygowany plik JPK V7M powinien zosta¢ niezwlocznie przestany do wlasciwego urzgdu
skarbowego”.

§ 11

1. W celu prawidtowego i terminowego rozliczenia przez Gming Pitawa Goérna podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do:

a) wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za prawidtowo$¢ rozliczen podatku od towaréow iustug VAT
w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa i przekazanie
tych danych do Burmistrza Pitawy Gornej,

b) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowiazujacej w jednostce, w szczegdlnosci
w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych zrozliczeniem podatku VAT (podatek nalezny, podatek
naliczony).
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 123/2020
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Wytyczne do dekretacji i opisu faktur zakupowych dla prawidlowej kwalifikacji podatku VAT
naliczonego w Urzedzie Miasta w Pilawie Gornej

§1
Postanowienia ogélne
1. Wytyczne do dekretacji iopisu faktur zakupowych dla prawidtowej kwalifikacji podatku VAT
naliczonego w Urzgdzie Miasta w Pitawie Gornej, zwane dalej ,,Wytycznymi”, obowigzuja wszystkich
pracownikdéw merytorycznych Urzedu Miasta w Pilawie Gornej, ktorzy w ramach wykonywanych obowigzkow
dokonujg naby¢ towaroéw i ustug, podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT.

§2
Opis otrzymanej faktury VAT

1. Kazda faktura zakupowa otrzymana przez Urzad Miasta w Pitawie Gornej, zaewidencjonowana przez
Biuro Obstugi Klienta, powinna by¢ sprawdzona pod katem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym,
zgodnie z postanowieniami ,,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow ksiegowych w Urzgdzie
Miasta w Pitawie Gornej”.

2. Faktura musi zosta¢ opisana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za dany zakup,
W sposéb pozwalajacy na wilasciwg kwalifikacje podatkowa dokonanych zakupow oraz latwa weryfikacje
zakupow, dla ktorych przyporzadkowano odliczenie z zastosowaniem prewspotczynnika i wspotczynnika
struktury sprzedazy VAT, zgodnie z zasadami wskazanymi w Wytycznych.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za dokonanie zakupu towarow i ustug dokonuje opisu faktury
VAT w nastepujacy sposob:

3.1. Na odwrocie oryginatu faktury VAT dokonuje opisu zawierajacego, w szczeg6lnosci:
a) cel (przeznaczenie) zakupionego towaru lub ustugi,
b) przedmiot zakupu,

c) wskazanie stanowiska lub miejsca, na rzecz ktorego dokonano zakupu (pod warunkiem, ze mozliwe jest
dokonanie takiego bezposredniego przyporzadkowania, czy to calej faktury, czy to poszczegbélnych jej

pozycji),

d) wskazanie numeru umowy (zlecenia) - jezeli zakup towaru lub ustugi byt dokonany na podstawie
umowy (zlecenia),

e) jesli cata kwota / cze$¢ kwoty wynikajacej z faktury jest nastepnie refakturowana:

- w przypadku gdy w momencie opisywania faktury pierwotnej znamy wartos¢ refaktury nalezy wskazac¢
warto$¢ netto oraz kwote podatku VAT z dopiskiem refaktura,

- jesli refakturowana warto$¢ nie jest znana do dnia, za ktory nalezy dokona¢ rozliczenia faktury
pierwotnej, nalezy wstrzymac sie z rozliczeniem takiej faktury do momentu wystawienia refaktury,

f) data i podpis osoby dokonujacej opisu wraz z pieczatka stuzbows.

3.2.W przypadku, gdy faktura jest zadrukowana obustronnie ina odwrocie brak jest miejsca na
dokonanie opisu, opis nalezy sporzadzi¢ na osobnej kartce papieru, ktorg nalezy trwate zszy¢ z faktura
i opieczetowa¢. Karta musi rowniez zawiera¢ zdanie: Opis faktury VAT zdnia ... o numerze ...
sprzedawca/wystawca....
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Pieczatka kwalifikacyjna

§3

1. Faktura VAT, opisana zgodnie z § 2 ust. 3 Wytycznych, sprawdzona pod katem jej merytorycznej oraz
formalno-rachunkowej poprawnosci, podlega kwalifikacji dla celow podatku VAT. Kwalifikacja dokonywana
jest przez Inspektora ds. windykacji ikontroli wyznaczonego do rozliczania podatku VAT w urzgdzie.
Kwalifikacja faktury VAT nastepuje poprzez opieczetowanie faktury przeznaczona do tego celu pieczgcia
0 nastepujace;j tresci:

Kwalifikacja dla celéow VAT

PRE | WSS | Kwota
(%) (%) VAT

Dziatalnos¢ opodatkowana

100%

ETAP | Dziatalno$¢ mieszana ITETAP
Dziatalnos¢ zwolniona i/lub poza VAT 0%
I S. opodatkowana i zwolniona (WSS%)
ETAP | S.opodatkowana i poza VAT (PRE%)

S. opodatkowana, zwolniona i poza VAT

Catkowita kwota podatku do odliczenia

Data i podpis

2. Kwalifikacja faktury VAT dokonywana jest w oparciu o ,,Wytyczne do kwalifikowania dokumentéw
zakupowych dla celéw podatku VAT z uwzglednieniem rozliczania podatku VAT naliczonego od zakupow
przy zastosowaniu sposobu okreslania proporcji (prewspotczynnika) oraz wspotczynnika struktury sprzedazy

(WSS)”.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 123/2020
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Zasady dokonywania platnosci naleznosci z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT
W Gminie Pilawa Gorna i jej jednostkach budzetowych,
ktorych kwota przekracza 15 000 zt brutto lub ré6wnowartosc tej kwoty

§1

1. Przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary lub ustugi, udokumentowane faktura,
w ktorej kwota naleznos$ci ogdtem przekracza 15 000 zt brutto lub réwnowarto$¢ tej kwoty, stosuje sie
mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP).

2. Mechanizm podzielonej ptatnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazanag kwota podatku VAT.
Objete sa nim rowniez faktury zaliczkowe, pod warunkiem wykazania w nich podatku VAT. W przypadku
faktur pro forma, jak rowniez faktur ze zwolnieniem z VAT, ptatno$¢ nastepuje na dotychczasowych zasadach.

3. Mechanizm podzielonej platnosci moze by¢ stosowany wyltacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez Gming Pitawa Gorna i dziatajace w jej imieniu jednostki budzetowe na rzecz innych
podatnikow VAT.

§2
1. Zaptata nalezno$ci w mechanizmie podzielonej ptatnosci dokonywana jest za posrednictwem banku
przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu. W komunikacie przelewu nalezy wskazacé:

1) kwote podatku VAT,

2) kwote brutto,

3) numer faktury,

4) numer NIP kontrahenta.

2. Na podstawie komunikatu przelewu bank dokonuje zaptaty naleznosci za nabyte towary lub ustugi na
dwa rachunki bankowe dostawcy:

1) kwote netto — na rachunek rozliczeniowy,
2) kwote podatku VAT — na powigzany z rachunkiem rozliczeniowym rachunek VAT.

3. Kwota podatku VAT jest przekazywana przez Gming Pitawa Gérna i dziatajace w jej imieniu jednostki
budzetowe z rachunku VAT powigzanego z rachunkiem rozliczeniowym.

4. W przypadku braku lub niewystarczajacej ilo$ci srodkéw na rachunku VAT na pokrycie kwoty VAT
wynikajacej z otrzymanych przez jednostke faktur z wykazang kwota podatku, ptatno$¢ realizowana jest
z rachunku VAT do wysokoS$ci zgromadzonych $rodkow, a pozostata kwota z rachunku rozliczeniowego.

5. W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen podatku VAT, dla kazdego rachunku rozliczeniowego
Gminy Pitawa Gomna 1ijej jednostek budzetowych, za wyjatkiem rachunkéw pomocniczych (tj. rachunek
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych czy rachunek depozytéw), nalezy otworzyé odrebny rachunek
VAT.

§3
1. Przed dokonaniem ptatnosci na rzecz dostawcy towarow i ustug nalezy sprawdzic¢:
a) czy kontrahent, na rzecz ktérego dokonywana jest ptatno$¢, ma status czynnego podatnika VAT,

b) czy rachunek bankowy podany na fakturze znajduje si¢ w wykazie prowadzonym przez szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (tzw. biata lista podatnikow). Sprawdzenia nalezy dokona¢ w wyszukiwarce
udostepnionej przez Ministra Finanséw pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-
wyszukiwarka/.
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2. Platnosci nalezy dokonywa¢ wylacznie na rachunek bankowy znajdujacy si¢ na biatej liscie
podatnikow.

3. W przypadku, gdy platnos¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy inny niz zawarty, na dzien
zlecenia przelewu, w prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie, nalezy ztozy¢
zawiadomienie do naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego dla wystawcy faktury, w terminie siedmiu dni
roboczych od dnia zlecenia przelewu.

4. W zawiadomieniu, 0 ktorym mowa w ust. 3, nalezy wskazacé:
1) numer identyfikacyjny Gminy Pitawa Gorna, nazwe oraz adres siedziby,

2) dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imi¢ i nazwisko oraz
adres),

3) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci,

4) wysokos$¢ nalezno$ci zaptaconej przelewem na rachunek, o ktorym mowa w pkt 3, i dzien zlecenia
przelewu na ten rachunek.

§4
Umowy w zakresie dostawy towarow i ustug na kwote powyzej 15 000 zt brutto, zawierane przez Gming
Pitawa Gorna i dziatajace w jej imieniu jednostki budzetowe, powinny zawiera¢ zapisy dotyczace rozliczenia
ptatnosci z nich wynikajacych za pomoca mechanizmu podzielonej ptatnosci.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 123/2020
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Oznaczenia dodatkowe w ramach JPK_V7M — wyja$nienia

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towardow i ustug (Dz. U. poz. 1988), zmienionym rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
1 kwietnia 2020 r. (Dz. U. poz. 576) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 czerwca 2020 r.
(Dz. U. poz. 1127) wprowadzono wymog stosowana dodatkowych oznaczen dla wprowadzonych do
ewidencji sprzedazy VAT oraz ewidencji zakupéw VAT dokumentow.

|. Ewidencja sprzedazy VAT

W ramach ewidencji sprzedazy VAT wyodrebniono grupe towardw iustlug, ktore nalezy
oznaczaé¢ kodem GTU. W przypadku dokonania dostawy towaréw lub §wiadczenia ustug, ktore nie sa
wymienione w ponizszym spisie nie podaje si¢ kodu GTU.

Oznaczenia dostaw towarow i $wiadczenia ustug nie dotycza zbiorczych informacji o sprzedazy
ewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujacej oraz zbiorczych informacji
o sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji
sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej. Oznaczen dostaw towarow i Swiadczenia uslug nie nalezy
stosowac takze do transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem sie¢ podatku naleznego (np. WNT,
import ustug).

UWAGA - Nie ma obowiazku, aby zawiera¢ oznaczenia GTU na wystawianych fakturach
sprzedazowych, ani w ramach prowadzenia ewidencji zakupu.
1. Oznaczenia GTU

GTU 01

Dostawa napojow alkoholowych - alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fermentowanych i wyrobow
posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym.

GTU_ 02
Dostawa towardéw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy 0 podatku od towaréw i ustug (dalej: UPTU):
-benzyny lotnicze (CN 2710 12 31);

-benzyny silnikowe (CN 271012 25— Z wylaczeniem benzyn lakowych
i przemystowych, CN 2710 12 41, CN 2710 1245, CN 2710 12 49, CN 2710 12 51, CN 2710 12 59, CN
2710 12 90, CN 2207 20 00);

-gaz ptynny (LPG) — (CN 2711 12, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);
-oleje napedowe (CN 2710 19 43, CN 2710 20 11);

-oleje opatowe (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31, CN 2710 20 35, CN
2710 20 39, CN 2710 20 90);

‘paliwa typu benzyny do silnikow odrzutowych (CN 2710 12 70);
‘paliwa typu nafty do silnikoéw odrzutowych (CN 2710 19 21);

‘pozostate oleje napedowe (CN 271019 46, CN 271019 47, CN 271019 48, CN 271020 15, CN
271020 17, CN 2710 20 19);

‘paliwa ciekle w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania
jakosci paliw (Dz. U. z 2019 r. poz. 660 i 1527), ktore nie zostaty ujete w pkt 1-4 i 6-8;
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-biopaliwa  ciekle ~ wrozumieniu ustawy zdnia 25sierpnia 2006 r. o biokomponentach
i biopaliwach ciektych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1155, 1123, 1210 i 1527);

‘pozostate  towary, o ktorych mowa  wart. 86 ust. 2ustawy zdnia 6 grudnia  2008r.
0 podatku akcyzowym, wymienionych w zataczniku nr 1 do tej ustawy, bez wzgledu na kod CN.

-wegiel
GTU_03

Dostawa oleju opalowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejéw smarowych,
pozostatych olejow o kodach CN od 271019 71do 271019 99, z wylaczeniem wyrobow o kodzie CN
2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz smardéw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99,
olejow smarowych o kodzie CN 271020 90, preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403,
z wyltaczeniem smar6éw plastycznych objetych ta pozycja

GTU_ 04

Dostawa wyrobéw tytoniowych, suszu tytoniowego, pltynu do papierosow elektronicznych
i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym.

GTU_05

Dostawa odpaddéw - wylacznie okreslonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy 0 VAT. Oznacza to, ze
GTU zawiera nastepujace towary:

-38.11.49.0 - wraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje ptywajace,
-38.11.51.0 - odpady szklane,

-38.11.52.0 - odpady z papieru i tektury,

-38.11.54.0 - pozostale odpady gumowe,

-38.11.55.0 - odpady z tworzyw sztucznych,

-38.11.58.0 - odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal,

-38.12.26.0 - niebezpieczne odpady zawierajace metal,

-38.12.27 - odpady i braki ogniw i akumulatoréow elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne
oraz akumulatory elektryczne,

-38.32.2 - surowce wtorne metalowe,

-38.32.31.0 - surowce wtorne ze szkla,

-38.32.32.0 - surowce wtorne z papieru i tektury,
-38.32.33.0 - surowce wtorne z tworzyw sztucznych,
-38.32.34.0 - surowce wtorne z gumy.

GTU_06

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatdow do nich, wylacznie okreslonych w poz. 7-9, 59-
63, 65, 66, 69 i 94-96 zalacznika nr 15 UPTU. Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace towary:

-ex 20.59.12.0 - emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty chemiczne do
stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane - wytacznie tonery bez gtowicy drukujacej do
drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych,

ex 20.59.30.0 - atrament do pisania, tusz kre$larski i pozostale atramenty itusze - wylacznie kasety
Z tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych,

‘ex 22.21.30.0 - ptyty, arkusze, folie, taSmy 1ipasy ztworzyw sztucznych, niewzmocnionych,
nielaminowanych ani niepolgczonych z innymi materiatami - wytacznie folia typu stretch,

-ex 26.11.30.0 - elektroniczne uktady scalone - wytgcznie procesory,
-26.20.1 - komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych,

-ex 26.20.21.0 - jednostki pamigci - wytacznie dyski twarde (HDD),
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-ex 26.20.22.0 - polprzewodnikowe urzadzenia pamigci trwalej - wytacznie dyski SSD,

-ex 26.30.22.0 - telefony dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wylacznie
telefony komorkowe, w tym smartfony,

‘ex 26.40.60.0 - konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym
wyswietlaczem - Z wylaczeniem czesci 1 akcesoriow,

-26.70.13.0 - aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe,

-ex 28.23.26.0 - czesci i akcesoria do fotokopiarek - wytacznie kasety z tuszem i glowica drukujaca do
drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery
z glowica drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

-ex 58.29.11.0 — pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wylacznie dyski SSD
-ex 58.29.29.0 - pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wytacznie dyski SSD

-ex 59.11.23.0 - pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, taSmach magnetycznych itp. nosnikach -
wylacznie dyski SSD

GTU 07
Dostawa pojazdow oraz cze$ci samochodowych o kodach wytacznie CN 8701 - 8708 oraz CN 8708 10, tzn.:

-ciggniki (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep) - Z wylaczeniem pojazdow do transportu
wewnatrzzaktadowego, z wlasnym napedem, niewyposazone w urzadzenia podnos$nikowe, w rodzaju
stosowanych w zaktadach produkcyjnych, magazynach, portach lub lotniskach, do przewozu towaréw na
niewielkie odleglo$ci; ciagniki typu stosowanych na peronach kolejowych; czesci powyzszych pojazdow,

‘pojazdy silnikowe do przewozu dziesigciu lub wigcej 0sob razem z kierowca,

-samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu 0sob (inne niz te objgte
pozycja 8702), wlacznie z samochodami osobowo-towarowymi (kombi) oraz samochodami wyscigowymi,

-pojazdy silnikowe do transportu towarow,

‘pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone do przewozu 0sob
lub towaréw (na przyktad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi samochodowe, pojazdy strazackie,
betoniarki samochodowe, zamiatarki, polewaczki, przewozne warsztaty, ruchome stacje radiologiczne),

‘podwozia wyposazone w silniki, do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,
-nadwozia (wlaczajac kabiny), do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,
-czesci 1 akcesoria do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,

-czolgi 1 pozostatle opancerzone pojazdy bojowe samobiezne, nawet z uzbrojeniem, oraz czesci tych
pojazdow.

GTU_08
Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych - wytacznie okre§lonych w poz. 1-3 zalacznika nr 12 do

UPTU oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zalacznika nr 15 do UPTU. Oznacza to, ze GTU zawiera
nastepujace towary:

-wyroby (ztom) z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali (zatacznik 12), w tym réwniez m.in.:
- antyki o wieku przekraczajgcym 100 lat - wylgcznie bizuteria artystyczna,

- materialy do rzezbienia pochodzenia roslinnego lub mineralnego, obrobione oraz artykuly z takich
materiatdow; formowane lub rzezbione artykuly z wosku, stearyny, gum izywic naturalnych lub mas
modelarskich, oraz pozostale artykuly formowane lub rzezbione, gdzie indziej niewymienione ani
niewlgczone; obrobiona, nieutwardzona zelatyna (z wyjatkiem zelatyny objetej pozycja 3503) oraz artykuty
z nieutwardzone;j zelatyny - wytacznie wyroby z bursztynu,

- stopy, proszki, odpady z metali szlachetnych,
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-24.10.31.0 - wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej,
-24.10.32.0 - wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali niestopowej,

-:24.10.35.0-  wyroby  plaskie = walcowane na  goraco, o szerokosci >= 600 mm,
z pozostalej stali stopowej, z wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechniczne;,

-24.10.36.0 - wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z pozostalej stali stopowej
Z wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechniczne;,

-24.10.41.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szeroko$ci >= 600 mm, ze stali niestopowej,

-24.10.43.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali stopowej,
Z wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechniczne;j,

-24.10.51.0 - wyroby ptaskie walcowane, o szeroko$ci >= 600 mm, ze stali niestopowej, platerowane,
powlekane lub pokrywane,

-24.10.52.0 - wyroby ptaskie walcowane, 0 szerokosci >= 600 mm, zpozostalej stali stopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane,

-24.10.61.0 - prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali niestopowej,

-24.10.62.0 - pozostale prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na goragco walcowane, ciggnione lub
wyciskane, wiaczajac te, ktore po walcowaniu zostaty skrgcone,

-24.10.65.0 - prety walcowane na  goraco, W nieregularnie = zwijanych  kregach,
z pozostalej stali stopowe;,

-24.10.66.0 - pozostale prety z pozostatej stali stopowej, niecobrobione wigcej niz kute, na gorgco
walcowane, ciagnione lub wyciskane, wlaczajac te, ktore po walcowaniu zostaty skrecone,

-24.10.71.0 - ksztaltowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na gorgco, ciggnione na goraco
lub wyciskane, ze stali niestopowej,

-24.10.73.0 - ksztaltowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na goraco, ciagnione na goraco
lub wyciskane, z pozostatej stali stopowe;j,

-24.31.10.0 - prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztalttowniki i profile, ze stali niestopowej,

-24.31.20.0 -  prety ciagnione na  zimno oraz  katowniki,  ksztaltowniki i profile,
Z pozostalej stali stopowe;j,

-24.32.10.0 - wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, niepokrywane,

-24.32.20.0 - wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, 0 szerokosci < 600 mm, platerowane,
powlekane lub pokrywane,

-24.33.11.0 - ksztaltowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali niestopowe;j,
-24.33.20.0 - arkusze zeberkowane ze stali niestopowe;,

-24.34.11.0 - drut ciagniony na zimno, ze stali niestopowej,

-24.41.10.0 - srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku,

-ex 24.41.50.0 - metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub ztoto,
platerowane platyng, nicobrobione inaczej niz do stanu potproduktu - wytgcznie ztoto i srebro, platerowane
platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu,

-24.42.11.0 - aluminium nieobrobione plastycznie,

‘ex 244530.0 - pozostale metale niezelazne iwyroby znich; cermetale; popidt
1 pozostato$ci zawierajace metale i zwigzki metali - wylacznie odpady i ztom metali nieszlachetnych,

-ex 32.12.13.0 - bizuteria i jej czgéci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze ztota i srebra lub
platerowane metalem szlachetnym - wylacznie czesci bizuterii i czgéci pozostatych wyrobow jubilerskich ze
ztota, srebra i platyny, tj. niewykonczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne cz¢$ci bizuterii,
w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym.
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GTU_09

Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych - produktéw leczniczych, srodkdéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdw medycznych, objetych obowiazkiem zgloszenia, o ktdérym
mowa W art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne (Dz.U. z2019r.
poz. 499, z p6zn. zm.).

GTU_10

Dostawa budynkow, budowli 1 gruntéw

Oznaczenie GTU_10 nie znajduje zastosowania dla ustug budowlanych i remontowych budynkow.
GTU_11

Swiadczenie ustug  w zakresie  przenoszenia uprawnien do emisji gazéw  cieplarnianych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. 0 systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych (Dz. U. z2018r. poz. 1201 i 2538 oraz z2019r. poz. 730, 1501
i 1532).

GTU 12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym - wylacznie: doradczych, ksiegowych, prawnych,
zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices), reklamowych, badania
rynku i opinii publicznej, w zakresie badah naukowych i prac rozwojowych.

GTU_13

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej - Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex
52.1:

-49.4 Transport drogowy towarow

-49.41.2 Wynajem samochodow cigzarowych z kierowca
-49.42 Ustugi zwigzane z przeprowadzkami
-52.1 Magazynowanie i przechowywanie towarow

Oznaczenie GTU_13 nie ma zastosowania w przypadku, gdy podatnik nie swiadczy odrgbnej ustugi
transportu towarow tylko dokonuje dostawy towardéw, a ustuga transportu towarow jest dodatkowym
kosztem tej dostawy.

Korygowanie blednego oznaczenia GTU

W przypadku blednego oznaczenia w ewidencji, korekty btednych oznaczen GTU mozna dokonaé na
dwa sposoby.

-catkowite zastepowanie btednego wpisu prawidlowym — ten sposob jest preferowany, kiedy korekta
nastgpuje przed ztozeniem pierwotnego pliku, ktory zawiera btad,

‘pozostawianie btednego zapisu idodawanie dwoch kolejnych, tj.: pierwszego stornujacego
0 identycznych danych (w tym btgdnych oznaczeniach GTU) i odwrotnym znaku przy danych kwotowych
w polach ,,K” oraz drugiego, ktory zawiera prawidtowe zapisy, w tym oznaczenia GTU.

2. Oznaczenie typu wystawionego dokumentu sprzedazy

W ewidencji sprzedazy VAT nalezy stosowa¢ dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego dowodu
sprzedazy.

Rodzaje oznaczen:

RO

Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu zbiorczego wewnetrznego zawierajacego informacje
0 sprzedazy z kas rejestrujacych.
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WEW

Wybieramy w przypadku wystawienia dokumentu wewngtrznego, np. przekazanie nieodplatnie przez
podatnika towarow nalezacych do jego przedsiebiorstwa, dokument zbiorczy dotyczacy sprzedazy na rzecz
0s6b fizycznych nieewidencjonowanej przy uzyciu kasy rejestrujace;.

FP

Wybieramy w przypadku faktury, o ktorej mowa wart. 109 ust. 3d UTPU (tj. faktury dotyczacej
sprzedazy zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej, tzw. ,,faktura do paragonu”).

UWAGA - jesli ewidencjonujemy dowdd sprzedazy, ktory nie jest dowodem do ktorych odnosza sig
wskazane powyzej oznaczenia, nie nalezy stosowa¢ zadnego oznaczenia typu dokumentu.

3. Oznaczenie zastosowanych szczegolnych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowa¢ w przypadku wystgpienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystapita nie stosuje si¢
oznaczenia. W ramach ewidencji jednego dokumentu moze wystapi¢ kilka procedur, wowczas
wskazujemy wszystkie wystgpujace.

SW - dostawy w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium Kraju o ktorej mowa w art. 23 ustawy

EE - Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych, o ktorych mowa w art. 28k
ustawy.

TP - lIstniejace powigzania miedzy nabywca a dokonujgcym dostawy towarow lub ushugodawcs,
0 ktorych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 UPTU.

MR_T - Swiadczenie ustug turystyki opodatkowane na zasadach marzy zgodnie z art. 119 UTPU.

MR_UZ - Dostawa towaréw uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéow kolekcjonerskich i antykow,
opodatkowana na zasadach marzy zgodnie z art. 120 UPTU.

MPP - Transakcja objeta obowiazkiem stosowania mechanizmu podzielonej platnoséci. Oznaczenie MPP
nalezy stosowaé do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktore dokumentuja dostawe towarow
lub $wiadczenie ustug wymienionych w zataczniku nr 15 do UPTU.

B_SPV - Transfer bonu jednego przeznaczenia dokonany przez podatnika dzialajacego we wlasnym
imieniu, opodatkowany zgodnie z art. 8a ust. 1 UPTU.

B_SPV DOSTAWA - Dostawa towarow oraz S$wiadczenie ustug, ktorych dotyczy bon jednego
przeznaczenia na rzecz podatnika, ktéry wyemitowal bon zgodnie z art. 8a ust. 4 UPTU.

B_SPV PROWIZJA - Swiadczenie ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych transferu bonu
roéznego przeznaczenia, opodatkowane zgodnie z art. 8b ust. 2 UPTU.

TT_WNT - Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw dokonane przez drugiego w kolejnosci podatnika
VAT w ramach transakcji trdjstronnej w procedurze uproszczonej, o ktérej mowa w dziale XII rozdziat
8 ustaw.

TT_D - Dostawa towaréw poza terytorium kraju dokonana przez drugiego w kolejno$ci podatnika VAT
w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o ktorej mowa w dziale XII rozdziat 8 ustawy.

I_42 - Wewnatrzwspolnotowa dostawa towardéw nastgpujaca po imporcie tych towarow w ramach
procedury celnej 42 (import).

I_63 - Wewnatrzwspolnotowa dostawa towaroéw nastepujgca po imporcie tych towaro6w w ramach
procedury celnej 63 (import).
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1. Ewidencja zakupéw VAT

1. Oznaczenie typu ewidencjonowanego dokumentu zakupu

W ewidencji zakupow VAT nalezy stosowa¢ dodatkowe oznaczenie typu ewidencjonowanego dowodu
zakupu.

Rodzaje oznaczen:

MK — wybieramy w przypadku faktury wystawionej przez podatnika bedacego dostawca lub
ustugodawca, ktory wybral metodg kasowa rozliczen okreslong w art. 21 UPTU.

VAT_RR - wybieramy w przypadku faktury VAT RR, oktorej mowa wart. 116 UPTU (nabycie
produktéw rolnych od rolnika ryczattowanego — nabywca wowczas ma obowigzek wystawienia faktury
VAT RR).

WEW - wybieramy w przypadku dokumentu wewngtrznego, przyktad: dokonanie rocznej korekty
podatku naliczonego w zwigzku ze zmiang wspétczynnika odliczenia podatku naliczonego.

2. Oznaczenie zastosowanych szczeg6lnych procedur

Wskazane ponizej oznaczenia nalezy zastosowa¢ w przypadku wystapienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie. W przypadku, gdy zadna procedura nie wystgpita nie stosuje si¢
oznaczenia.

MPP - Transakcja objeta obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci. Oznaczenie MPP
nalezy stosowaé¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktore dokumentuja dostawe towarow
lub $wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do UTPU.

UWAGA - przypadku gdy nabywca otrzyma fakture, ktéra dokumentuje nabycie towaréw lub ustug
wymienionych w zataczniku nr 15 UPTU, a warto$¢ brutto faktury jest wyzsza niz 15 000,00 zt, bez
wymaganego oznaczenia ,mechanizm podzielonej ptatnosci” rowniez nalezy wprowadzi¢ przy takiej
transakcji oznaczenie MPP. Analogicznie, je$li na fakturze jest oznaczenie ,,mechanizm podzielonej
platnosci”, a faktura nie spetnia przestanek do obligatoryjnego zastosowania tego mechanizmu, np. jej
wartos$¢ jest nizsza niz 15 000,00 zt, woéwczas nie nalezy stosowa¢ oznaczenia MPP.

IMP - Oznaczenie dotyczace podatku naliczonego z tytulu importu towarow, w tym importu towaréw
rozliczanego zgodnie z art. 33a UPTU.
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