ZARZADZENIE NR 91/2020
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Pilawa Goérna na
2021 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22020 .
poz. 713) w zwigzku =z art. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 1. poz. 869 z pézn. zm.), § 1 Uchwaty Nr238/XLVI/2010 Rady Miejskiej w Pitawie Gornej z dnia
29 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem budzetu Gminy Pilawa Gorna, Burmistrz Pitawy
Gornej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuj¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy, pracownikdw merytorycznych
realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta w Pitawie Gornej, do
opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Pitawa Gorna na 2021 rok oraz do
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Pitawa Gorna na rok 2021 i lata nastepne.

§ 2. Okreslam zatozenia do projektu budzetu Gminy Pitawa Gérna na 2021 rok, w tym:

1) wytyczne do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu gminy na 2021 rok, zgodnie
z zatacznikiem nr 1,

2) podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych, zgodnie z zatacznikiem nr 2.
3) podstawowe zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§ 3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsce sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Pitawa Gorma na 2021 rok oraz jednostki organizacyjne ipracownikow merytorycznych
odpowiedzialnych za ich opracowanie, weryfikacje¢ i zaopiniowanie, zgodnie z zatagcznikiem nr 4.

§ 4. Wprowadzam formularze majace zastosowanie do opracowania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Pitawa Gérna na 2021 rok — zgodnie z zatgcznikami od 5 do 10.

§ 5. Nadzor nad catoksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Pitawa Gorna
na 2021 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 91/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Wytycezne do opracowania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Pilawa Gérna na 2021 rok

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowa¢ w oparciu o:
a) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
b) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

c¢) rozporzadzenie Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych,

d) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miejskiej w Pitawie Gornej, zarzadzenia Burmistrza Pitawy
Gornej), majacych wptyw na budzet,

e) warunkami porozumien i umoéw zawartych przez Gming Pitawa Gorna z innymi podmiotami,

f) informacj¢ Ministra Finansé6w o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzetu panstwa oraz
ustalonych subwencjach na 2021 rok,

g) informacje Wojewody Dolnos$laskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne i zlecone z zakresu
administracji rzadowe;j,

h) inne przepisy istosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi
wielkos$ciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2021 rok:

a) wzrost PKB 0 4%,

b) srednioroczny wzrost cen towardow i ustug konsumpcyjnych o 1,8%,

c¢) wskaznik waloryzacji rent i emerytur wyniesie 103,84%,

d) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prac¢ wyniesie 2 800,00 zt brutto,

e) minimalna stawka godzinowa bedzie wynosita 18,30 zt.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 91/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Pitawa Gérna na 2021 rok

1. Podstawg planowania dochodéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodéow budzetowych
w roku 2020.

2. Szacowanie dochodow opiera¢ sie¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.
3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2021 rok nalezy uwzglednic:

a) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2021,

¢) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego i Krajowego Biura
Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytutu udziatu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

d) informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

f) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,

g) sytuacje platnicza najwickszych podatnikow gminy,

h) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

i) podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych §rodkow finansowych, w tym z Unii Europejskiej, budzetu
panstwa, itp.,

j) planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmian przepisow.

4. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podziatem na biezace
i majatkowe.

5. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegdtowego podzialu zréodet dochodow
1uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegotowa kalkulacje. Zatozony plan wpltywow
winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu
lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

6. Dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw z 2020 roku,
z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkow
udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

7. Dochody z podatku rolnego oraz lesnego przyja¢ obwiazujace stawki w roku 2020, po urzedowym
ogloszeniu cen skupu drewna i zyta uwzgledni¢ korekte stawek.

9. Dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi nalezy szacowa¢ na podstawie
ztozonych deklaracji wedlug obowiazujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik Sciagalnosci.

10. Dochody =z majatku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z zawartych uméw  lub
przewidywanych umoéw dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych zoptat ztytulu trwatego zarzadu
i wieczystego uzytkowania nieruchomosci. Wptywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych winny by¢ ustalone
na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku, w oparciu o posiadang
wyceng nieruchomosci oraz zbednego majatku ruchomego, aw przypadku braku wyceny na podstawie
szacunku wlasnego.

11. Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilo$ci zezwolen
na czas nieokres$lony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

12. Dochody z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska szacuje si¢ na podstawie ustawy Prawo ochrony
srodowiska.
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13. Udzialy w podatkach stanowiacych dochod budzetu panstwa:
a) podatek dochodowy od 0sdb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra Finansow,
b) podatek dochodowy od 0s6b prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2020.

14. Subwencje idotacje celowe zbudzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez
wlasciwe organy. W przypadku zmiany kwoty dotacji w stosunku do kwoty wykazanej w pierwotnym
materiale planistycznym jednostki budzetowe dokonujg korekty projektu planu, ktory przekazuja Skarbnikowi
Gminy
we wskazanym przez niego terminie.

15. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien, umow, promes lub na podstawie uzgodnien
z Dotujacym.

16. Zaliczki irefundacje ze Srodkdéw europejskich winny by¢ przyjete w wielkosciach wynikajacych
z harmonogramu ptatno$ci, badz planowanych do ztozenia wnioskow o ptatnosé.

17. Planowanie dochodéw i wydatkow wydzielonych rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych,
prowadzacych dziatalno$¢ okreslona w ustawie Prawo o$wiatowe odbywa si¢ w na zasadach okreslonych
uchwala Nr 162/XXXVIIl/2017 Rady Miejskiej w Pitawie Gomej z dnia 29 listopada 2017 roku w sprawie
okreslenia jednostek budzetowych prowadzonych przez Gming Pilawa Gorna, ktére utworza rachunek
dochodow oraz ustalenia zrédet dochodéw, ich przeznaczenia, sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego
oraz dokonywania zmian w tym planie i ich zatwierdzania.

18. Pozostale dochody realizowane przez jednostki budzetowe winny by¢ zaplanowane
na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ushug i obowigzujacych cen jednostkowych, naleznych
dochoddéw na podstawie ustaw lub umow (ze wskazaniem podstawy prawnej)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 91/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Pitawa Goérna na 2021 rok

1. Podstawg planowania wydatkow na 2021 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéow budzetowych
w roku 2020.

2.  Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy
zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Regula, tzw. reguta wydatkowa, okreslona
w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane
i wykonane wydatki biezgce nie moga przekroczy¢ wartosci dochodow biezacych powigkszonych o nadwyzke
budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki bgdace nadwyzka srodkéw pieni¢znych na rachunku biezgcym
budzetu wynikajaca z rozliczen wyemitowanych papierow warto$ciowych, kredytow i pozyczek z lat ubiegtych
w czesci finansujacej deficyt budzetu. W roku budzetowym 2021 planuje si¢ korzystanie z wolnych §rodkow.

3. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala sig¢
nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

b) zapewnienie srodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

c¢) zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane i przedsiewzigcia ujete w Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

d) zadania wynikajace z lokalnych programéow gminy.

4. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020,
z wylaczeniem wydatkéw jednorazowych roku biezacego, zuwzglednieniem dodatkowych zadan roku
przysztego. Wydatki nalezy szczegoétowo uzasadni¢ uwzgledniajac:

a) zmiany wielkosci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,

b) czynniki, ktoére spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

¢) wydatki jednorazowe lub niewyst¢pujace w 2021 roku,

d) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2021 roku.

5. Planujac  wydatki Dbiezace remontowe nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegblnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami nadzoru oraz szczegdtowa kalkulacje prac
zawierajacg m.in. zakres rzeczowy i szacunkowy kosztorys.

6. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 01.09.2020 r.,
biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2020 r. oraz w roku 2021.
W jednostkach o§wiatowych pule na nagrody, dodatki motywacyjne, funkcyjne na podstawie obowigzujacych
uchwat Rady Miejskie;.

7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych umow, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

8. Wydatki ztytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci  8,5%
przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych w 2020 r. pracownikéw uprawnionych do jego wyptaty
na podstawie ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowe;.

9. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne bedace
kosztem pracodawcy planuje si¢ na poziomie 95% kwoty stanowiacej zapotrzebowanie na 2020 rok.
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10. Sktadki na Fundusz Pracy Solidarno$ciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetlnosprawnych planuje si¢
w wysokoS$ciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

11. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych. Do planowania wysoko$ci odpisu podstawowego przyjac¢ kwote
bazowa stosowang w roku 2020. W odniesieniu do placowek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen
socjalnych od nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

Nie dokonuje si¢ odpisu fakultatywnego dokonywanego na kazdego emeryta irenciste
niepedagogicznego, nad ktorym sprawuje si¢ opieke.

12. Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania
maja zadania przewidziane do zakonczenia w2021 roku, nastepnie zadania kontynuowane oraz
z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Nowe zadania inwestycyjne zostajag wprowadzone do
projektu budzetu na 2021 rok, po zatwierdzeniu listy zadan przez Burmistrza.

13. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci
do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in.:
a) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge
dhugu,

b) inne rezerwy, wtym na inwestycje, zzaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢
5% planowanych wydatkow budzetowych.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 91/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Zakres prac i terminy skladnia materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Pilawa Gérna
na 2021 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownicy merytoryczni odpowiedzialni
za ich opracowanie i weryfikacje

1. Materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na 2021 rok nalezy bezwzglednie sporzadzi¢ zgodnie
z zalozeniami, o ktéorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla danej jednostki
organizacyjnej, w formie opisowej i tabelarycznej. Czg$¢ opisowa nalezy opracowaé w podziale na zadania
wlasne 1izlecone wykonywane przez gming, dzialy irozdzialy, zuwzglednieniem Zzrédet powstawania
dochodow i zadan finansowych z budzetu gminy.

2. Materialny planistyczne nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu Miasta oraz w wersji
elektronicznej na adres msurdyk@pilawagorna.pl, w terminie do 25 wrzesnia 2020 r. Materialy planistyczne
sktadane w wersji papierowej winny by¢ zgodne z wersja elektroniczng (w przypadku nie zachowania takiej
zgodnosci materialy planistyczne bedq zwracane do korekty).

3. Placowki oswiatowe skladajag materiaty planistyczne w nieprzekraczalnym terminie do 22 wrze$nia
2020 r. Inspektorowi ds. oswiaty.

4. Inspektor ds. oswiaty sklada zbiorcze materialy planistyczne placowek oswiatowych
w nieprzekraczalnym terminie do 25 wrzesnia 2020 r.

5. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowigcych zalaczniki od 5 do 10 do niniejszego
zarzagdzenia:

a) jednostki budzetowe sktadaja:

-w zakresie dochodoéw zatacznik nr 5. W tabeli nie ujmuje si¢ dochodow gromadzonych na wydzielonych
rachunkach przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dzialalno$¢ okreslona w ustawie z dnia
7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,

-w zakresie wydatkow zatacznik nr 6 — zbiorczo dla danej jednostki oraz zalgcznik nr 6a- szczegdlowa
kalkulacja wydatkow ujetych w zalaczniku nr 6. Kalkulacje sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego dzialu
i rozdzialu wydatkéw

Osrodek Pomocy Spotecznej wskazuje dodatkowo zrédto finansowania wydatku.

-w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki
budzetowe prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty -
zatacznik nr 7,

b) samorzadowa instytucja kultury sktada w zakresie przychodow ikosztow — zalacznik nr 8. Do tabeli
zalaczaja dodatkowo szczegdlowa kalkulacje przychodow i kosztow, zawierajaca wyceng oraz objasnienia
prognozowanych kwot w rozbiciu na rodzaje dziatalno$ci biezacej oraz wydatki zwigzane z organizacja
imprez kulturalnych,

¢) pracownicy merytoryczni Urzedu Miasta skladaja:
- w zakresie dochodow - zalacznik nr 5.
- w zakresie wydatkow - zalgcznik nr 6, 6a,
- w zakresie realizacji inwestycji - zatacznik nr 9 (odrebnie dla kazdego zadania inwestycyjnego,
- w zakresie realizacji przedsiewzie¢ — zatgcznik nr 10.

Zgodnie z art. 226 ust 4. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych przez przedsigwzigcia
nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane zprogramami finansowanymi
zudziatem S$rodkow, o ktorych mowa wart. Sust. 1 pkt 213 oraz umowami o partnerstwie publiczno-
prawatnym.
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6. Istnieje mozliwo$¢ dotgczenia innych drukoéw, ktére w ocenie dyrektoréw jednostek badz pracownikow
merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

7. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym
stanowisku, zobowigzani s3 dolaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu
budzetu na 2021 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu - Inspektor ds. gospodarki mieniem - ZGM,

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkow z Unii Europejskie;j,
ze wskazaniem etapu aplikowania o §rodki wspoétfinansowane - Inspektor ds. promocji 1 funduszy
strukturalnych - ZPF,

c) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegolnieniem nazwy zadania,
poniesionych naktadow i prognozy naktadéw na 2021 rok i lata nastepne. Wykaz zadan powinien zawieraé
naktady planowane na dany rok budzetowy i zrodta finansowania - Inspektor ds. i zamdéwien publicznych
- ZBP,

d) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw alkoholowych
1 w zakresie profilaktyki narkomanii - Inspektor ds. obstugi Rady Miejskiej - SRM,

e) zestawienie dochodoéw iwydatkéw na realizacj¢ zadan zwigzanych zochrong srodowiska Inspektor
ds. gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska - ZKS,

f) zestawienie dochoddéw z majatku gminnego, powierzonego w zarzadzanie Spotce z 0.0. ZBM oraz wydatkdéw
zwigzanych z jego zrzadzaniem - Inspektor ds. gospodarki lokalami ihandlu - ZLH (w porozumieniu
z Prezesem Spotki ZBM).

7. Przyjete wielkosci w poszczegodlnych pozycjach przedtozonego planu musza by¢ ekonomiczne
uzasadnione. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego uymowania wydatkow.

8. Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

9. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrgbnie dla kazdego paragrafu dochodow
(przychoddéw) i wydatkow oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego zrodta dochodow (przychodéw) w paragrafie
1 kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikdéw
ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2020 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realng, skorygowana o kwoty, co do ktorych
zachodza przestanki, ze nie zostana wykonane w ramach planu 2020 r.

10. Materiaty planistyczne winny by¢ podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej oraz gtdéwnego
ksiggowego. W przypadku pracownikow merytorycznych Urzedu Miasta materialy planistyczne nalezy sktadaé
po uzyskaniu aprobaty, odpowiednio Zastepcy Burmistrza, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy.

11. Zastgpca Skarbnika Gminy oszacuje dochody wtasne gminy, dotacje celowe i subwencje z budzetu
panstwa, prognozowane przychody i rozchody oraz wydatki na obstuge dtugu (z tytutu zaciagnigtych kredytow,
pozyczek i emisji obligacji), w terminie do 23 pazdziernika 2020 roku.

12. Zbiorcze materiaty planistyczne Skarbnik Gminy przedstawi Burmistrzowi Pitawy Goérnej w terminie
do 30 pazdziernika 2020 roku.

13. Polecam przestrzeganie zasady realnego ujmowania w materiatach planistycznych projektowanych
dochodéw 1 wydatkow oraz przestrzegania zasad opracowania materialow planistycznych okreslonych
Ww niniejszym zarzadzeniu.

14. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow na samodzielnych
stanowiskach Urzgdu Miasta do przygotowania materialow i wzajemnej wspolpracy.
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Piecze¢ naglowkowa

Tabele nalely sporzadzi¢ odrebnie dla kaZdego dziatu i rozdzialu dochodow (w zi)

Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 91/2020

Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

ZESTAWIENIE DOCHODOW W PELNEJ SZCZEGOLOWOSCI KLASYFIKACJI
BUDZETOWEJ

Plan na Przewidywane Plan
Dzial | Rozdzial § Nazwa paragrafu 31.08.2020 wykonanie na 2021 r.
za 2020 rok
OGOLEM:
w tym:
Plan na Plan na

31.08.2020 2021 r.
DOCHODY BIEZACE
DOCHODY MAJATKOWE
OGOLEM

W uzasadnieniu nalezy zamieSci¢ szczegétowe objasnienia w pelnej szczegolowosci klasyfikacji
budzetowej ze wskazaniem zrodet dochodu.

sporzadzit ..
(data, podpis )

zaakceptowat

(data, podpis)
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 91/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

(pieczeé naglowkowa)

ZESTAWIENIE WYDATKOW W PELNEJ SZCZEGOLOWOSCI KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ
Tabele naleiy sporzadzic¢ odrebnie dla kaidego dzialu i rozdziatu wydatkow (w zi)

Przewidywane
Dzial | Rozdzial § Plan na wykonanie Plan na
Nazwa paragrafu 31.08.2020 y 2021 rok
za 2020 rok

I WYDATKI BIEZACE, w tym:

Wydatki na programy finansowe z udzialem $rodkéw zagranicznych

Ogolem:

Pozostale wydatki biezace

Ogoélem:

I1. WYDATKI MAJATKOWE, w tym:

Wydatki na programy finansowe z udzialem $rodkéw zagranicznych

Ogoélem:

Pozostale wydatki majatkowe

Ogolem

RAZEM WYDATKI BIEZACE 1 MAJATKOWE

* W uzasadnieniu nalezy zamies$ci¢ szczegOtowe objasnienia w pelnej szczegodtowosci klasyfikacji
budzetowej
z wyszczegoblnieniem rodzaju wydatkow w paragrafie oraz podaniem kalkulacji planowanych wydatkow.

sporzadzit ..., zaakceptowal ...

(data, podpis ) (data, podpis)
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Piecze¢ naglowkowa

Zatacznik Nr 6a do zarzadzenia Nr 91/2020

Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA
I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2021 ROK

§ 4010. Wynagrodzenia osobowe pracownikdéw

................................. e e
.......................................................................................... Dzial............ Rozdzial...............o
gmina — miasto — dzielnica
Wyszczegolnienie Grupa Zatrudnienie ogodtem Wynagrodzenia w ztotych
(grup pracownikow, rodzaje uposazenia, (etaty, godzin), stawka
dodatkow, swiadczenia pienigzne ryczalt, ilo$¢ dodatkow, miesigczna, | ,a okres | za okres
wyplacane pracownikom) stanowisko $wiadczen (godzinowa) rocznie
lub rodzaj $rednia 647
czynnosci, okres okres | miesigczna
stawka warto$¢
dodatku, Swiadczenia
rodzaj
$wiadczenia
1 2 3 4 5 6 7 8
sporzadzit ..., zaakceptowal ...
(data, podpis ) (data, podpis)
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 91/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

piecze¢ nagtowkowa

Dochody gromadzone na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki budzetowe
prowadzace dzialalno$¢ okreslona w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r.
- Prawo o$wiatowe

Dzial ...t
Rozdziat ....................
Przewidywane
Lp. Wyszczegélnienie § wykonanie w 2020 r. Plan na 2021 r.
1 2 3 4 5
1. | Dochody ogélem, z tego:
2. | Wydatki ogétem, z tego:
2.1 | Wydatki biezace:
3. | Wplata do budzetu (1-2)
Szczegdlowe uzasadnienie dochoddw i wydatkéw
Wymieni¢ zrodta dochodéw i przeznaczenie wydatkow
(miejscowos$¢ i data)
Sporzadzit............... Dyrektor .....oovviiiiiiii e,
(data, podpis) (data, podpis i pieczec )

Zaakceptowal () ..........ooeininnnnn.
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piecze¢ nagtowkowa

Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 91/2020

Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

PLAN FINANSOWY SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY

Lp.

Wyszczegolnienie

‘Wykonanie za
2019 rok

Plan na
2020 rok
po zmianach
(stan na31.08.2020)

Przewidywane
wykonanie za
2020 rok

Plan na
2021 rok

Procent
wzrostu
(kol.6/kol.5)

Stan Srodkow pieni¢znych na
poczatek roku

Przychody, z tego:

2.1

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

22

Pozostate przychody ze sprzedazy
ustug wlasnych

2.3

Przychody z najmu i dzierzawy

2.4

Darowizny

2.5

Pozostate przychody, jakie ........

Koszty, z tego:

3.1

Wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczone, w tym:

wynagrodzenia osobowe

sktadki na ubezpieczenia spoteczne

sktadki na Fundusz Pracy

jednorazowe, jakie.............

umowy (zlecenia, o dzielo itp.....)

32

Materiaty i wyposazenie, w tym:

materiatly biurowe

Srodki czystosci

zakup zbiorow

wyposazenie

inne, jakie ............

33

Uslugi obce, w tym:

energia (woda, gaz, energia
elektryczna)

ustugi remontowe, konserwacje

ustugi telekomunikacyjne

inne jakie ............

34

Pozostate koszty, w tym:

szkolenia i doksztatcanie

delegacje stuzbowe, ryczatty
samochodowe

ubezpieczenie majqtku

pozostate, jakie...... .....

Stan Srodkéw pieni¢znych na koniec
roku

Przecigtne wynagrodzenie miesi¢gczne

Przecigtne zatrudnienie

Sporzadzit...............
(data, podpis)

Zaakceptowat (a) ...........oeenntn.

Dyrektor .......coieiiiii e

(data, podpis i pieczec )
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 91/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Karta zadania inwestycyjnego

1. | Nazwa zadania inwestycyjnego

2. | Zadanie inwestycyjne: nowe/kontynuowane

3. | Lokalizacja zadania inwestycyjnego

4. | Okres realizacji zadania inwestycyjnego

5. | Opis zadania inwestycyjnego

6. | Warto$¢ realizacji zadania inwestycyjnego

z tego w roku 2021

w latach nast¢pnych

7. | Planowane zrodto finansowania

8. | Informacje dodatkowe

9. | Osoba merytorycznie odpowiedzialna

Sporzadzit:.........cccovveevevieiieieie, Zaakceptowal(a): ........cooeiiiiiiiii
(data, podpis) (data, podpis)
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Zatacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 91/2020

Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

KARTA PRZEDSIEWZIECIA - programy, projekty lub zadania

do ujecia w wieloletniej Prognozie finansowej

1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

2. Nazwa ZADANIA/UMOWY

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np. Uchwala Rady Miejskiej, umowa)

6. Okres realizacji przedsigwziecia:

poczatek realizacji zadania .................

7. Zrédha finansowania i naklady w poszczegélnych latach:

.eeeee... planowany termin zakonczenia zadania ...................

Rodzaj Zrodta Laczne
wydatkow finansowania poniesione Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach Llrmt '
naklady finansowe Zobow]qzan
2021 2022 2023 | ...
biezace Srodki whasne
Budzet panstwa
Srodki UE
Inne (jakie)
LACZNIE
majatkowe | Srodki whasne
Budzet panstwa
Srodki UE
Inne (jakie)
LACZNIE
1. Dzial, rozdziat klasyfikacji budZetOWe] ..........oiuiniiiie i
sporzadzit ...l zaakceptowal ...
(data, podpis ) (data, podpis)
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