ZARZADZENIE NR 72 /2020
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 7 lipca 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego oraz zasad zakladania i prowadzenia miejskiego
fanpage’a Gminy Pilawa Goérna oraz podstron nalezacych do Urzedu Miasta w Pilawie Gornej na
wirtualnych portalach spoleczno$ciowych i stronach internetowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r.
poz. 713) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W celu okreslenia zasad 1 warunkoéw korzystania z oficjalnego miejskiego fanpage’a i podstron Gminy
Pitawa Gorna i Urzedu Miasta w Pitawie Gornej na wirtualnych portalach spotecznosciowych i stronach
internetowych ustala si¢ ,,Regulamin wewnetrzny okreslajacy zasady zaktadania i prowadzenia miejskiego
fanpage'a ipodstron na wirtualnych portalach spolecznosciowych i stronach internetowych” stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zakazuje si¢ zaktadania na portalach spotecznosciowych i stronach internetowych jakichkolwiek
fanpage’y oraz podstron tematycznych poszczegdlnych Zespotow oraz Samodzielnych stanowisk pracy przez
pracownikéw Urzedu Miasta w Pilawie Gornej. W celu utworzenia na potrzeby Zespotu lub Samodzielnego
stanowiska pracy fanpage’a na wirtualnych portalach spotecznosciowych i podstron, zobowiazuje si¢ czlonkow
Kierownictwa Urzedu do wypelnienia i ztozenia wniosku zgloszeniowego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr
2 i zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ cztonkéw Kierownictwa Urzedu do stosowania zatozen wynikajacych z Regulaminu
stanowiacego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Wiascicielem strony na portalu spotecznosciowym (fanpage’a) i  podstron internetowych
zatozonych na potrzeby Gminy Pitawa Gorna jest Urzad Miasta w Pitawie Gorne;.

2. Funkcje Administratora petni informatyk Urzedu.

3. Funkcje Redaktora petni Inspektor ds. promocji, rynku pracy i kontaktéw z mediami Iub inny pracownik
wskazany we wniosku.

4. Osoba odpowiedzialng za zatozenie i nadawanie uprawnien do fanpage’a oraz podstron nalezacych do
Urzedu Miasta w Pitawie Gornej jest Administrator, za§ Redaktorem odpowiedzialnym za redagowanie
i publikowanie wpisow na fanpage’u ipodstronach jest Inspektor ds. promocji, rynku pracy ikontaktow
z mediami lub inny pracownik wskazany we wniosku.

5. Administrator ma obowigzek zatozy¢ fanpage’a lub podstrong po otrzymaniu pisemnego wniosku wraz
ze zgodg Burmistrza.

§ 5. Jednoczesnie informuje si¢, ze oficjalnym fanpage’em Gminy Pilawa Gérna na portalu
spotecznosciowym Facebook jest strona ,Pitawa Gorna” znajdujaca si¢ pod adresem internetowym:
https: https://www.facebook.com/Pi%C5%82awa-G%C3%B3rna-1732806437015140/ .

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz Zast¢gpcy Burmistrza.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ipodlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publiczne;.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 72/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j
z dnia 7 lipca 2020 r.

Regulamin wewnetrzny okreslajacy zasady zakladania i prowadzenia miejskiego fanpage'a i podstron na
wirtualnych portalach spoleczno$ciowych i stronach internetowych

1. Fanpage nalezacy do Gminy Pitawa Goérna  jest narzedziem o charakterze promocyjno-
informacyjnym.

2. Fanpage Gminy Pilawa Goérna jest miejscem dajacym internautom mozliwo$¢ komentowania, dyskusji
i wymiany opinii na wszystkich pojawiajacych si¢ wpisach.

3.Za tresci umieszczone na fanpage’u odpowiada Inspektor ds. promocji, rynku pracy i kontaktow
z mediami lub inny wyznaczony Redaktor.

4. Dbajac o wysoki poziom, wizerunek Urzedu Miasta Pilawa Goérna oraz forme¢ komunikacji na
fanpage’u Gminy Pilawa Goérna, Redaktor bezwzglednie bgdzie usuwal wpisy ikomentarze internautow
naruszajace wszelkie zasady etyczne w tym:

- treSci powszechnie odbierane jako obrazliwe czy tez naruszajac normy dobrego wychowania,
- wulgame (w tym takze te z ,,wykropkowanymi” czg¢Sciowo wulgaryzmami),

- nawolujace do nienawisci,

- rasistowskie, antysemickie itp.,

- majace charakter reklamy, promocji lub kampanii,

- zawierajace dane osobowe,

- naruszajgce godnos¢ osobistg 0sob trzecich

5. Redaktor moze usung¢ wpis lub komentarze internautow, ktore nie odnosza si¢ do dokumentowanej
publikacji (spam), a maja negatywny wplyw na estetyke fanpage’u.

6. Osoby, ktore trzykrotnie dopuszcza si¢ publikowania wpisow 1 komentarzy wymienionych
w punktach 4. i 5. beda blokowane na state.

7. Fanpage Gminy Pilawa Goma nie stanowi oficjalnej drogi komunikacji z Urz¢dem Miasta.

8. Powyzsze zasady s3 zgodne zregulaminem portali spotecznosciowych np. Facebook i powszechnie
obowiazujacymi zasadami etyki w sieci.

9. Niniejszy regulamin wewngtrzny oraz regulamin portali spolecznosciowych sa podstawa do
funkcjonowania oficjalnego miejskiego fanpage’a Gminy Pitawa Gorna.

10. Zakazuje si¢ samoistnego zakladania fanpage’y na portalach spotecznoSciowych i podstron na
stronach internetowych.

11. Zgodnie zprowadzona polityka bezpieczenstwa informacji Urzedu Miasta w Pilawie Gornej
Administrator na pisemny wniosek, ktorego wzdr stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia, nadaje odpowiednie
upowaznienia pracownikowi, ktory zostat wskazany we wniosku i bedzie petit funkcje Redaktora strony na
wskazanym Portalu Spolecznosciowym.

12. Otrzymany dostep do strony bedzie tylko iwylacznie upowazniatl pracownika do publikowania
i redagowania postéw, bez mozliwosci przejgcia przez pracownika zatozonego przez Urzad strony na Portalu
Spotecznosciowym.

13. W przypadku, w ktorym pracownik przestaje pelni¢ funkcje Redaktora strony na profilu
spolecznosciowym, Kierownictwo Urzedu zwraca si¢ do Administratora pisemnie o cofni¢cie uprawnien
Redaktora, wskazujac nazwe portalu spoteczno$ciowego oraz date cofnigcia uprawnien.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 72/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j
z dnia 7 lipca 2020 r.

Pitawa Gorna, dnia..................

Whiosek o zaloZenie / prowadzenie* miejskiego fanpage’a na wirtualnym portalu spoleczno$ciowym

Burmistrz Pilawy Goérnej

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(imi¢ i nazwisko Sekretarza Gminy
lub innej osoby upowaznionej)

Nazwa portalu spoleczno$ciowego:

Nazwa fanpage’a:

Krétki opis fanpage’a (cel zalozenia)

Wskazanie osoby pelniacej funkcje Redaktora odpowiedzialnego za redagowanie i publikowanie
wpiséw na fanpage’u:

(imi¢ i nazwisko pracownika numer telefonu, adres e-mailowy)

(podpis i pieczatka Sekretarza Gminy lub innej osoby upowaznione;j )

Zgodnie z ustawg wyrazam zgode na przetwarzaniu moich danych osobowych przez Burmistrza Pitawy
Gornej zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
wylacznie na potrzeby prowadzenia fanpage’a

Decyzja o wydaniu zgody na zalozenie/prowadzenie * fanpage’a: .........ccoceeveeneencencencennen.

(podpis i pieczatka Burmistrza lub innej osoby upowaznionej)

*wlasciwe podkresli¢
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 72/2020
Burmistrza Pitawy Gorne;j
z dnia 7 lipca 2020 r.

Pitawa Gorna, dnia..................

Whiosek o zalozZenie i prowadzenie podstrony na stronie internetowej

Burmistrz Pilawy Goérnej
(Imig i nazwisko Sekretarza Gminy

lub innej osoby upowaznionej )

Wskazanie osoby peligcej funkcje Redaktora odpowiedzialnej za redagowanie i publikowanie
wpiséw na stronie internetowej:

(imig¢ i nazwisko pracownika, numer telefonu, adres e-mailowy)

(podpis i pieczatka Sekretarza Gminy lub innej osoby upowaznione;j )

Zgodnie z ustawg wyrazam zgode na przetwarzaniu moich danych osobowych przez Burmistrza Pitawy
Gornej zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
wylacznie na potrzeby prowadzenia strony internetowej
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