ZARZADZENIE NR 117/2019
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad dokonywania platno$ci naleznos$ci z otrzymanych faktur
z wykazanym podatkiem VAT w Gminie Pilawa Gorna i jej jednostkach budzetowych,
ktérych kwota przekracza 15 000 zt brutto lub ré6wnowarto$¢ tej kwoty

Na podstawie art. 30 ust. 1 1art. 33 ust.1, ust. 31iust. 5ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. z2019r., poz. 506 zp6zn. zm), w zwigzku z art. 108a-108d ustawy zdnia 11 marca
2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2018 r., poz. 2174 z p6zn. zm) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady dokonywania ptatno$ci nalezno$ci z otrzymanych faktur z wykazanym
podatkiem VAT w Gminie Pitawa Goérna 1 jej jednostkach budzetowych, ktorych kwota przekracza 15 000 zt
brutto lub réwnowarto$¢ tej kwoty, stanowiace zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie jednostki budzetowe objete
centralizacjg rozliczen podatku VAT Gminy Pitawa Gorna.

§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow merytorycznych Urzedu Miasta w Pitawie Gornej do
stosowania niniejszych zasad.

§ 4. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek budzetowych do S$cislego przestrzegania postanowien
zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie niniejsze stanowi jeden z elementow polityki rachunkowosci Gminy Pitawa Gorna i jej
jednostek budzetowych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz dyrektorom jednostek budzetowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 listopada 2019 roku.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 117/2019
Burmistrza Pitawy Gornej
z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

Zasady dokonywania platno$ci nalezno$ci z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT
w Gminie Pilawa Gérna i jej jednostkach budzetowych,

ktorych kwota przekracza 15 000 zt brutto lub réwnowartos¢ tej kwoty

§ 1. 1. Przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary lub ustugi, udokumentowane faktura, w ktorej kwota
nalezno$ci  ogotem  przekracza 15000zt  brutto lub  réwnowartos¢ tej  kwoty,  stosuje
si¢ mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP).

2. Mechanizm podzielonej ptatno$ci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazana kwota podatku VAT.
Objete sg nim réwniez faktury =zaliczkowe, pod warunkiem wykazania wnich podatku VAT.
W przypadku faktur pro forma, jak rowniez faktur ze zwolnieniem z VAT, platnos¢ nastepuje
na dotychczasowych zasadach.

3. Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez Gming Pitawa Gorna i dziatajace w jej imieniu jednostki budzetowe na rzecz innych
podatnikow VAT.

§ 2. 1. Zaptata naleznosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci dokonywana jest za posrednictwem banku
przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu. W komunikacie przelewu nalezy wskazac:

1) kwote podatku VAT,

2) kwotg brutto,

3) numer faktury,

4) numer NIP kontrahenta.

2. Na podstawie komunikatu przelewu bank dokonuje zaptaty nalezno$ci za nabyte towary lub ustugi na
dwa rachunki bankowe dostawcy:

1) kwote netto — na rachunek rozliczeniowy,
2) kwote podatku VAT — na powigzany z rachunkiem rozliczeniowym rachunek VAT.

3. Kwota podatku VAT jest przekazywana przez Gming¢ Pitawa Gorna i dzialajace w jej imieniu jednostki
budzetowe z rachunku VAT powigzanego z rachunkiem rozliczeniowym.

4. W przypadku braku Iub niewystarczajacej ilosci $rodkéw na rachunku VAT na pokrycie kwoty VAT
wynikajacej z otrzymanych przez jednostk¢ faktur z wykazang kwotg podatku, platno$¢ realizowana jest
z rachunku VAT do wysokosci zgromadzonych srodkow, a pozostata kwota
z rachunku rozliczeniowego.

5. W celu zapewnienia poprawnosci rozliczen podatku VAT, dla kazdego rachunku rozliczeniowego
Gminy Pitawa Gorna 1ijej jednostek budzetowych, za wyjatkiem rachunkéw pomocniczych
(). rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych czy rachunek depozytow), nalezy otworzy¢ odrebny
rachunek VAT.

§ 3. 1. Przed dokonaniem platnosci na rzecz dostawcy towaroéw i ustug nalezy sprawdzié:
a) czy kontrahent, na rzecz ktorego dokonywana jest ptatnos¢, ma status czynnego podatnika VAT,

b) czy rachunek bankowy podany na fakturze znajduje si¢ w wykazie prowadzonym przez szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (tzw. biata lista podatnikow).

Sprawdzenia nalezy dokona¢ w wyszukiwarce udostgpnionej przez Ministra Finansé6w pod adresem:
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/ .

2. Platnos$ci nalezy dokonywaé¢ wylacznie na rachunek bankowy znajdujacy si¢ na biatej liscie podatnikow.
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3. W przypadku, gdy ptatnos$¢ zostanie dokonana na rachunek bankowy inny niz zawarty, na dzien zlecenia
przelewu, w prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie, nalezy ztozyc¢
zawiadomienie = do  naczelnika  urzedu  skarbowego  wlasciwego dla  wystawcy  faktury,
w terminie trzech dni roboczych od dnia zlecenia przelewu.

4. W zawiadomieniu, o ktorym mowa w ust. 3, nalezy wskaza¢:
1) numer identyfikacyjny Gminy Pitawa Gorna, nazwe oraz adres siedziby,

2) dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imie i nazwisko oraz
adres),

3) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci,

4) wysoko$¢ naleznosci zaptaconej przelewem na rachunek, o ktérym mowa w pkt3, idzien zlecenia
przelewu na ten rachunek.

§ 4. 1. Umowy w zakresie dostawy towardéw i ustug na kwotg powyzej 15 000 zt brutto, zawierane przez
Gmin¢ Pitawa Goma i dzialajace wjej imieniu jednostki budzetowe, powinny zawiera¢ zapisy dotyczace
rozliczenia ptatnosci z nich wynikajacych za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz o$wiadczenie
wykonawcy, ze rachunek bankowy wskazany w umowie, jest jego rachunkiem rozliczeniowym, do
ktorego zostal utworzony rachunek VAT i znajduje si¢ on w wykazie prowadzonym przez szefa Krajowej
Administracji Skarbowe;.

2. W przypadku uméw zwartych przed dniem wejscia w zycie niniejszych zasad, nalezy pobraé
od wykonawcy o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1.
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