Zalgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 83 /2017
Burmistrza Pitawy Gornej z dnia 23 sierpnia 2017

ZakKres prac i terminy skladnia materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Pilawa Gérna na 2018 rok

oraz jednostki organizacyjne i pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za ich opracowanie

1.

2.

3.

4.

i weryfikacje

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy ztozyé, w wersji
papierowej w sekretariacie Urzedu Miasta oraz w wersji elektronicznej na adres

msurdyk@pilawagorna.pl , w terminie do 15 wrze$nia 2017 r.

Placowki oswiatowe skltadajg materialy planistyczne w nieprzekraczalnym terminie
do 22 wrzesnia 2017 r. Inspektorowi ds. o$wiaty.

Inspektor ds. os$wiaty sktada zbiorcze materialy planistyczne placowek o$wiatowych
w nieprzekraczalnym terminie do 27 wrzes$nia 2017 r.

Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowigcych zatgczniki od 5 do 10
do niniejszego zarzadzenia:

a) jednostki budzetowe sktadaja:

o W zakresie dochodow zatgcznik nr 5. W tabeli nie ujmuje si¢ dochodéw
gromadzonych na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki budzetowe
prowadzace dziatalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
oswiaty,

o w zakresie wydatkow zalacznik nr 6 — zbiorczo dla danej jednostki oraz zatgcznik

nr 6a- szczegdtowa kalkulacja wydatkow ujetych w zatgczniku nr 6. Kalkulacje

sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego dzialu i rozdzialu wydatkow

Osrodek Pomocy Spotecznej wskazuje dodatkowo zrodto finansowania wydatku.

« w zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach przez
samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dzialalnos¢ okreslona w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty - zatacznik nr 7,

b) samorzadowa instytucja kultury sktada w zakresie przychodéw i kosztow — zatgcznik
nr 8. Do tabeli zalaczajg dodatkowo szczegdtows kalkulacje przychodéw i kosztow,
zawierajaca wycen¢ oraz objasnienia prognozowanych kwot W rozbiciu na rodzaje
dziatalnosci biezacej oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych,

€) pracownicy merytoryczni Urzedu Miasta sktadaja:

- w zakresie dochodow - zatacznik nr 5.

- w zakresie wydatkow - zataeznik nr 6, 6a,

- w zakresie realizacji inwestycji - zatacznik nr 9 (odrgbnie dla kazdego zadania
inwestycyjnego,

- w zakresie realizacji przedsigwzie¢ — zalacznik nr 10.

Zgodnie z art. 226 ust 4. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych przez
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5.

przedsiewzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane
z programami finansowanymi z udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2
i 3 oraz umowami o partnerstwie publiczno-prawnym.

Istnieje mozliwos¢ dotaczenia innych drukéw, ktére w ocenie dyrektorow jednostek badz

pracownikéw merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan

na danym stanowisku, zobowigzani sg dotaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzglednié

przy opracowaniu projektu budzetu na 2018 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu - Inspektor ds. gospodarki mieniem
- ZGM),

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane - Inspektor

ds. promociji i funduszy strukturalnych - ZPF,

c) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegolnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadow i prognozy naktadéw na 2018 rok i lata nastepne.
Wykaz zadan powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy i zrodia
finansowania - Inspektor ds. i zaméwien publicznych - ZBP,

d) zestawienie wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii - Inspektor ds. promocji i funduszy
strukturalnych - ZPF,

e) zestawienie dochodow i wydatkow na realizacje zadan zwigzanych z ochrong srodowiska
Inspektor ds. gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska - ZKS,

f) zestawienie dochodow z majgtku gminnego, powierzonego w zarzadzanie Spoéice z o.o.
ZBM oraz wydatkow zwigzanych z jego zrzadzaniem - Inspektor ds. gospodarki lokalami
i handlu - ZLH (w porozumieniu z Prezesem Spotki ZBM ).

Przyjete wielkosci w poszczegbdlnych pozycjach przedtozonego planu musza byé ekonomiczne
uzasadnione. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego
ujmowania wydatkow.

Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowe;j,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
Klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U.2014 poz. 1053 z pozn. zm.).

W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodow (przychodow) i wydatkow oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego zrodta dochodow
(przychoddéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym,

ze szczeg6lnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych
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11.
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wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2017 r. Przewidywane
wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realng, skorygowang o kwoty, co do ktérych zachodza
przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2017 r.

Materiaty planistyczne winny by¢ podpisane przez kierownika jednostki organizacyjnej oraz
glownego ksieggowego. W przypadku pracownikow merytorycznych Urzgdu Miasta materiaty
planistyczne nalezy sktada¢ po uzyskaniu aprobaty, odpowiednio Zast¢pcy Burmistrza,
Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy.

Zastepca Skarbnika Gminy oszacuje dochody wilasne gminy, dotacje celowe i subwencje
z budzetu panstwa, prognozowane przychody i rozchody oraz wydatki na obstuge dtugu
(z tytutu zaciagnietych kredytow i emisji obligacji) , w terminie do 16 pazdziernika 2017 roku.
Zbiorcze materialy planistyczne Skarbnik Gminy przedstawi Burmistrzowi Pitawy Gornej
w terminie do 31 pazdziernika 2017 roku.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow na samodzielnych

stanowiskach Urzedu Miasta do przygotowania materialow i wzajemnej wspotpracy.



