ROA.0050.84.2018

ZARZADZENIE NR 84/2018
WOJTA GMINY PARYSOW
z dnia 11 grudnia 2018r.

w sprawie upowaznienia Zastgpcy Wojta Gminy Paryséw

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018r., poz. 994 z p6zn. zm.) i art. 268a ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. z 2018 r. poz. 917 z p6zn. zm.)
zarzadzam co nastgpuje:

§1

Z dniem 23 listopada 2018 r. upowazniam Pania Bogumil¢ Nowosielskg Zastgpcg Wojta do:

1) zatatwiania w imieniu Wojta wszystkich spraw w zakresie wykonywanych przez
niego zadan organu gminy,

2) skladania jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania
umow o $wiadczenie ustug, uméw dostawy i robot budowlanych oraz realizacjg
inwestycji, wynikajgcych z zaméwien publicznych,

3) wydawania w moim imieniu tytulow wykonawczych w sprawach, w ktérych Wojt
Gminy Parysow jest wierzycielem w rozumieniu przepiséw ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

4) podpisywania dokumentéw finansowych, powodujgcych powstanie zobowigzan
finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym i bezgotdwkowym oraz
zatwierdzania dowodow ksiegowych,

5) kierowanie biezgcymi sprawami Gminy Parysow,

6) kierowanie biezgcg praca Urzgdu Gminy w Parysowie,

7) reprezentowania Urzedu na zewnagtrz,

8) podejmowania czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy,

9) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy w Parysowie oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych Gminy
Paryséw, w tym udzielanie urlopow, wydawanie poleceni stuzbowych, kierowanie na
wyjazdy stuzbowe i szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych,

10) sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez
pracownikoéw Urzedu czynnoscei kancelaryjnych,

11) rozstrzygania sporéw kompetencyjnych migdzy komérkami organizacyjnymi
Urzedu,

12) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow,

13) zatatwiania wszystkich spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,

14) zatatwiania wszystkich spraw, do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa w tym do wydawania decyzji



wymiarowych, umorzen i przesuni¢é terminéw platnosci podatnikéw, wydawania
postanowien i zaswiadczen,

15) podejmowania w imieniu wojta, jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutéw
egzekucyjnych,

16) reprezentowania Gminy w postepowaniach sgdowych, administracyjnych,
egzekucyjnych, podatkowych, w ktorych Gmina wyst¢puje w charakterze strony,

17) prowadzenie postepowan z zakresu ustawy prawo zamowien publicznych w imieniu
zamawiajacego,

18) wykonywania wszystkich zadan i kompetencji Wojta Gminy Parysow w razie jego
nieobecnosci spowodowang przemijajgcg przeszkoda, o ktorej mowa w art. 28g
ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§2

Upowazniam Panig Bogumile Nowosielska — Zastgpcg Wojta Gminy Paryséw do
> podpisywania i zatatwiania w imieniu Wojta Gminy Parysow:
" 1) pism wychodzacych z Urzgdu Gminy,

2) pism kierowanych do sgdéw powszechnych i administracyjnych,

3) wszystkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umoéw i $wiadectw
pracy,

4) umoéw cywilnoprawnych, porozumien i ugod,

5) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzgdowych,

6) tytutdéw wykonawczych, polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzgdu Gminy
w Parysowie oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Paryséw,

7) czekow gotdwkowych,

8) zatwierdzanie do wyplaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikow,

9) sprawozdan GUS, finansowych i innych,

10) wszelkich dokumentéw ( m.in. wnioskow o platno$¢, zaswiadczen, o$wiadczen, pism
itp. Zwigzanych z realizacjg przez Gming projektow dofinasowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach wszystkich programow realizowanych przez Gming Parysow,

11) stwierdzenia  wiasnorecznosci  podpiséw, potwierdzenia zgodnosci odpisow

e z oryginatami.
§3

Upowaznienia, o ktorym mowa w pkt 1, udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg
cofniecia upowaznienia albo rozwigzania stosunku pracy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




