ROA.0050.22.2018

ZA’RZADZENIE NR 22/291 8
WOIJTA GMINY PARYSOW
z dnia 20 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy w Parysowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy w
Parysowie w brzmieniu jak w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzgdu do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Parysow.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzagdzenia nr 22/2018
Woéjta Gminy Paryséw z dnia 20 kwietnia 2018 r.

. . REGULAMIN
UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SEUZBOWYCH W URZEDZIE GMINY PARYSOW

§1
1. Celem Regulaminu jest efektywne zarzadzanie uzytkowaniem samochodéw shuzbowych,
jako majatkiem gminy poprzez:
1) opracowywanie i wprowadzanie standardéw i jednolitych zasad dla zarzadzania i
nadzorowania wykorzystywania samochodéw osobowych stuzbowych przeznaczonych do
realizacji celow stuzbowych w Urzedzie;
2) opracowywanie i wprowadzanie wspélnych zasad bezpieczefistwa dla korzystania z
samochodow stuzbowych.
2. Regulamin obowigzuje pracownikéow Urzedu Gminy w Parysowie oraz pracownikow
jednostek organizacyjnych.

§2
1. Podstawg skorzystania z samochodu stuzbowego jest zapotrzebowanie ustne zlozone
Wojtowi lub Zastgpcy Woijta.
2. Uzytkownik samochodu dysponuje samochodem shuzbowym na zasadach okreslonych w
niniejszym Regulaminie wylacznie w godzinach pracy Urzedu.
3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zlozenia zapotrzebowania na samochéd stuzbowy po godzinach
pracy.
4. Samochdéd stuzbowy nie moze zosta¢ udostepniony do celéw prywatnych.
5. Samochodem stuzbowym moze kierowa¢ uzytkownik samochodu posiadajacy stosowne
upowaznienie, wg wzoru zatgcznika nr 1 do Regulaminu.
6. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego zawinionej szkody, ktéra nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia powoduje odpowiedzialnosé majgtkows tej osoby
do pelnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.

§3
1. Uzytkownik zobowigzany jest do:
1) eksploatowania samochodu w sposéb racjonalny z zachowaniem bezpieczenistwa i
ekonomicznych warunkéw jazdy,
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
3) dokonywania codziennej obstugi technicznej pojazdu, w tym zakupu paliwa oraz ptynéw i
innych elementéw eksploatacyjnych,
4) w przypadku zauwazenia awarii czy usterek — natychmiastowego zgloszenia pracodawcy,
5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu badz
elementéw jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia organu policji oraz zgloszenia
za posrednictwem pracodawcy, w przewidzianym przepisami terminie szkody do
ubezpieczyciela,
6) wykonania w ustalonych terminach przegladu gwarancyjnego, (jezeli dotyczy) oraz
technicznego samochodu.
2. Wszelkie zobowiazania wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa
kazdy uzytkownik samochodu.
3. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.
4. Kazdy uzytkownik przed rozpoczgciem uzytkowania samochodu stuzbowego ma
obowigzek sprawdzenia poprawnosci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku stwierdzenia
usterek, niezwlocznie poinformowania o tym fakcie Zastgpcg Wojta, bagdz Sekretarza Gminy.



5. Po zakoficzonej pracy samochéd parkowany jest na parkingu lub w garazu za budynkiem
Urzedu.
6. Uzytkownik nie moze wprowadza¢ jakichkolwiek zmian technicznych w samochodzie
stuzbowym.

§4
1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodéw stuzbowych sg m.in.:
1) zakup paliwa,
2) zakup olejéw silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych,
3) optaty za myjni¢ i czyszczenie wewngtrzne pojazdu,
4) zakup czgsci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych,
5) oplaty za parkowanie,
6) naprawy i oplaty serwisowe,
7) optaty za przejazd drogami ptatnymi w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
2. Wydatki poniesione na utrzymanie i eksploatacj¢ samochodéw stuzbowych pokrywane sa
przez Gming, po zlozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu zakupu (faktura VAT) lub
innego dokumentu dowodowego potwierdzajacego wysoko$¢ poniesionych wydatkow,
zgodnie z obowigzujaca w Urzedzie instrukcja
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych.
3. Uzytkownicy zobowigzani sg do rozliczania wydatkéw zwigzanych z uzytkowaniem
samochod6w shuzbowych na biezgco.

§5
1. Rozliczenie samochodéw stuzbowych ze zuzycia paliwa wykonywane jest przez
wyznaczonych pracownikéw Urzedu i nastgpuje w oparciu o indywidualng norme¢ zuzycia
paliwa w litrach na 100 km dla kazdego pojazdu.
2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ usprawiedliwionego przekroczenia normy zuzycia paliwa,
odpowiednio do zaistnialej sytuacji, na skutek dtugotrwatej eksploatacji pojazdu w trudnych
warunkach drogowych (zima), jazda w trudnym terenie.
3. Ewidencjonowanie przejazdow samochodami stuzbowymi prowadzone jest przez
uzytkownikéw samochodéw stuzbowych na ponumerowanych kartach drogowych.
4. Karta drogowa wydawana jest upowaznionemu pracownikowi na kazdy samochéd
stuzbowy po catkowitym jej wypelnieniu za wyjatkiem ostatniego dnia kwartatu.
5. Uzytkownik samochodu przed otrzymaniem nowej karty drogowej zobowigzany jest zda¢
upowaznionemu pracownikowi zapetniong kart¢ drogowag.
6. Upowazniony przez Wojta pracownik jest zobowigzany do sprawdzania prawidtowosci
wypelniania kart.

§6
1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w
okresach kwartalnych przez pracownika, na podstawie kart drogowych oraz kwartalnych
rozliczeniach pracy samochodu do 10 -ego dnia miesigca nast¢pujgcego po kwartale objetym
rozliczeniem.
2. Kwartalne rozliczenie pracy samochodu wypetnia upowazniony przez Wéjta pracownik w
oparciu o przekazane karty drogowe.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu uzytkowania
samochod6éw stuzbowych w Urzedzie Gminy Paryséw

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym
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ktéry posiada wazne okresowe badania lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do
wykonywania pracy przy uzyciu samochodu shuzbowego:
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Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okre$lonych w Regulaminie
uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Paryséw.

Upowaznienie wydaje si¢ na czas trwania umowy o prace w Urzedzie Gminy / w jednostkach
organizacyjnych.

.......................................

(podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej)

Otrzymujga:
1) upowazniony pracownik
2) a/a.



