OR.0050.59.2016
ZARZADZENIE NR 59/2016
WOJITA GMINY PARYSOW
z dnia 11 pazdziernika 2016 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Parysowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastepuje:
g1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Parysowie stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia nr 21/2012 Wojta Gminy Paryséw z dnia 16 maja 2012 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. w rozdziale III struktura urzedu

§ 8 ust.1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

» 5} samodzielne stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego,”

§ 8 ust.1 w pkt 6 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

» 6) samodzielne stanowisko- informatyk realizujgcy zadania inwestycyjne.”

2. § 9 ust.1 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:
.10) wspdtdziataja w realizacji zadan obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego
i spraw obronnych.”
3. §10ust.1
1) w pkt: OC obrona cywilna otrzymuje brzmienie:
» OC sprawy obronne, obrona cywilna i zarzadzanie kryzysowe,”
2) w pkt: IN informatyka otrzymuje brzmienie:
» IZI informatyk realizujacy zadania inwestycyjne.”
4. § 20 otrzymuje brzmienie:

»Do zakresu obowigzkdw na stanowisku ds. obronnych, obrony cywilnej

i zarzadzania kryzysowego:

1) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen
w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych,

2) tworzenie i aktualizacje Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego,

3) opracowanie i uaktualnianie gminnego Planu Obrony Cywilnej oraz
przygotowanie do dziatania formacji obrony cywilnej

4) opracowywanie, uzgadnianie i przedktadanie do akceptacji Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy a takze stosownych programoéw obronnych,

5) opracowywanie i uaktualnienie dokumentacji Statego Dyzuru Woijta,

6) opracowywanie rocznych planéw $wiadczen osobistych i doraznych swiadczen
rzeczowych oraz planu Swiadczen osobistych i etatowych / doraznych /
Swiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogtoszenia
mobilizacji i wojny,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotnierzy rezerwy od
obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogtoszenia mobilizacji
i wojny,

8) opracowywanie dokumentacji oraz organizowanie innych przedsiewziec¢
przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej.

5. Dodaje sig § 22a w brzmieniu:

»,D0 zakresu obowigzkéw na stanowisku - informatyk realizujacy zadania

inwestycyjne nalezy:

1) koordynowanie zadan w zakresie formutowania zatozen i programow
informatyzacji Urzedu,

2) zapewnienie wiasciwej eksploatacji, utrzymania i rozwoju infrastruktury
informatycznej Urzedu,

3) dokonywanie zakupdw sprzetu komputerowego oraz zapewnienie jego
wtasciwej konserwacii,

4) nadzdér nad wykonywaniem ustug gwarancyjnych oraz serwisu



pogwarancyjnego,
5) zapewnienie wiasciwej konfiguracji sprzetu komputerowego i jego biezacych
napraw,
6) zapewnienie wiasciwego funkcjonowania dostepu do Internetu i konfiguraciji
poczty elektronicznei,
7) zarzadzanie i nadzér nad bezpieczenstwem sieci i zasobow informatycznych
Urzedu,
8) zapewnienie prowadzenia wiasciwej archiwizacji zasobow informatycznych,
9) udzielanie pomocy pracownikom w sprawach zwigzanych z eksploatacja
sprzetu i oprogramowania komputerowego,
10) realizacja zadan w zakresie wynikajacym z przepisow o dostepie do informacji
publicznej,
1) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w trybie i na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawnych,
12) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej gminy oraz profilu gminy na
portalu Facebook,
13) obstuga w zakresie informatycznym wyborow i referenddw,
14) opracowanie, wdrozenie i nadzor nad stosowaniem w Urzedzie polityki
bezpieczenstwa,
15) realizacja zgodnie z obowiqzujacymi w tym zakresie przepisami ustawowymi
i regulacjami wewnetrznymi zamowien publlcznych w szczegdlnosci:
. sporzadzanie opisu przedmiotu zamowienia,
~  szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia (rozeznanie rynku),
. przeprowadzanie zapytan ofertowych,
~ nadzorowanie realizacji zawartej umowy,
~ podpisywanie protokotu odbioru przedmiotu umowy.
16) ud2|a4 przy koordynowaniu sporzadzania projektéw planu zagospodarowania
przestrzennego gminy,
17) wydawanie wypisow i wyrysow oraz informacji z aktualnego ptanu
zagospodarowania przestrzennego gminy,
18) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z realizacjg zadan inwestycyjno-
remontowych, w tym przygotowywanie umow w zakresie realizacji zadan gminy
i monitorowanie ich wykonania,
19) udziat w wizjach lokalnych i spotkaniach organizowanych przez Urzad Gminy,
20) realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem mieszkaniowym zasobem gminy,
budynkami uzytecznosci publicznej gminy,
21) wspdtpraca przy nadawaniu nr porzadkowych nieruchomosci, wydawanie
zaswiadczen o numeracji porzadkowej,
22) prowadzenie spraw zwigzanych z gminng ewidencjg zabytkow,
23) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu dziatania stanowiska pracy,
24) wykonywanie dodatkowych zadan wynikajacych z polecen waoijta.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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