OR.0050.28.2016

ZARZADZENIE NR 28/2016

Wajta Gminy Parysow
z dnia 06 czerwca 2016 r.

w sprawie zmian do dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urz¢dzie Gminy
Paryséw

Na podstawie art. 8 ust. 2, art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ) art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 53/2013 Wojta Gminy Parysow z dnia 31 grudnia 2013 r. roku w sprawie
wprowadzenia zasad ( polityki ) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Parysow, wprowadza si¢

zmiany w zataczniku |, ktére polegaja na usunigciu fragmentéw odnoszacych sie do zyskow i
strat nadzwyczajnych, w tym:

I. Usunigciu z zakfadowego planu kont wraz z zasadami ich funkcjonowania:

1) kont bilansowych —,,407 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

2. Zmianie opisu przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen na kontach:
konta bilansowe
1) ,,401- Zuzycie materialow i energii”,
2) ,,402- Ustugi obce”,
3) ,,403 — Podatki 1 optaty”,
4) ,,404 — Wynagrodzenia”,
5) ,,405 — Ubezpieczenia spoleczne i1 inne $wiadczenia”,
6) ,,409 - Pozostate koszty rodzajowe”,
7) ,,760 - Pozostate przychody operacyjne”,
8) ,,761 - Pozostate koszty operacyjne”,
9) ,,840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow™,
10),,860 — Wynik finansowy”.

§2

Opis przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen na poszczegodlnych kontach syntetycznych dla
jednostki Urzedu Gminy Paryséw stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia 2016 roku.

Bozena/Kwiatkowska



Zalacznik do Zarzadzenia nr 28 /2016 Waéjta Gminy Paryséow z dnia 06.06.2016 r.
w sprawie zmian do dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urze¢dzie Gminy
Parysow

Konto 400 - ,Amortyzacja"

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkdéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii'

Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowe.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materiatldw i energii na konto 860.

Konto 401 ksieguje si¢ w powigzaniu z paragrafami (§§) 421,423,426 klasyfikacji budzetowe;.
Konto 402 - ,,Uslugi obce
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych. a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieri bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§:
427, 428, 430, 433, 434, 435, 436,438, 439.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty"

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuije sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§: 285.
414, 443 (z wyjatkiem ubezpieczen majgtkowych), 448, 449, 450, 451.452.



Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"
Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace.
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutdéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie tym bedg podlegatly przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§: 401,
404, 409, 410, 417.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto 1 innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
swiadczen na rzecz pracownikow i1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Na koncie tym beda podlegaty przykladowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§: 302
( w zakresie Swiadczen rzeczowych oraz ekwiwalentdéw za te $wiadczenia, wynikajace z
przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych $wiadczen na rzecz
pracownikow),, 411,412,428,430(w  zakresie optat za podnoszenie kwalifikacji
pracownikow),444, 470.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutlu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.



Na koncie tym beda podlegaty przyktadowo koszty, klasyfikowane do nastepujacych §§: 303,
311,441,443 —( w zakresie ubezpieczen majgtkowych), 444,461

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkéow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie;

4) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zaktad budzetowy,
a takze od Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzadowy zakiad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencji ze strong
Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencii ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow:

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie;

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapisow uzupelniajacych, dokonanych
na kontach zespotow 51 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw( w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,
konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.



Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761 ;

2) na stron¢ Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw'

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwigkszen | zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towardéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
sie oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z
kontem 740;



S) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktdéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej. w korespondencji z kontem
740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Wéjt Gmifiy Parysow

Bozena ridtkowska



