0r.0050.41.2014
LZARZADZENIE NR 41/2014

Waojta Gminy Paryséw
z dnia 20 sierpnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowos$ci stosowanych przy rozliczaniu projektu o nr
POIG.08.03.00-14-429/13 ,,Internetowe okno na $wiat w Gminie Parysow” w ramach
dzialania 8.3. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion” osi priorytetowej 8.
»Spoleczenstwo informacyjne - zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) i szczegbtowych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2013, poz. 885 z pézn. zm), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacymi siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861 z pozn. zm.), rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 7 lutego 2014 r. w sprawie
szczegolowe) klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053) zarzadzam co nastepuje:

§1.
Dla Projektu pt. , Internetowe okno na swiat w Gminie Parysow™ zgodnie z podpisana w dniu
24 czerwca 2014 r. umowa o dofinansowanie Nr POIG.08.03.00-14-429/13 w ramach
dziatania 8.3. ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion™ osi priorytetowej 8.
»Spofeczenistwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki” Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 -2013. wprowadzam zasady rachunkowosci
zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§2.
Wyznaczam Zespot Projektowy do realizacji Projektu zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy
Parysow nr 40/2014 z dnia 20 sierpnia 2014 r.

§3.
Wszystkie ptatnosci wykonywane beda z wyodrebnionego dla Projektu rachunku Beneficjenta
o numerze 24 9210 0008 000 2509 2000 0410.

§4.
Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ewidencjonowania
operacji zwigzanych z realizacjg Projektu




Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 41/2014
W¢jta Gminy Paryséw

z dnia 20.08.2014 r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI DLA REALIZACJI PROJEKTU
SINTERNETOWE OKNO NA SWIAT W GMINIE PARYSOW”

Zasady rachunkowodci stosowane przy rozliczaniu projektu ., Internetowe okno na $wiat w
Gminie Parysow” w ramach dziatania 8.3. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion” osi priorytetowej 8. ,,Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszanie Innowacyjnosci
gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013

L. Zasady Ogolne

1. Jednostka samorzadu terytorialnego jako beneficjent odpowiada za wprowadzenie i
utrzymanie odrgbnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla
operacji gospodarczych zwigzanych z dotowanym projektem bez uszczerbku dla krajowych
zasad ksiggowych (art. 60 lit. d) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Wymagana jest zatem odrebna ewidencja m.in. dla kont kosztow kwalifikowanych, rachunku
bankowego 1 rozrachunkéw. Wyodrgbnienie to nie oznacza jednak prowadzenia odrebnych
ksiag rachunkowych. Ewidencja ta powinna spetnia¢ wymogi w zakresie kontroli
wykorzystania przyznanych $rodkow UE. W trakcie kontroli sprawdzane sa wszystkie
dokumenty i wydatki poniesione w ramach danego projektu, takze fizyczne rezultaty
realizowanego projektu.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
1 finansowej projektu realizowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego. Cele zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci okreslone sa w zasadach :

* zasadzie cigglosci ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w
sposob ciagly, dokonujgc w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych;

e zasadzie jawnosci i przejrzystosci - poprzez ustalenie odpowiedzialnosci o0séb
dysponujacymi srodkami publicznymi i stosowanie klasyfikacji budzetowej.

¢ zasadzie kontynuacji zadania i realizacji Projektu ~ przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci  przyjmuje sie, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przysztosci
realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie;

* zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu ~ jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci,
rzetelnie i jasno przedstawiajge sytuacje majatkowa i finansowa.




2. Beneficjentem docelowym $rodkow finansowych w zakresie realizacji Projektu w ramach
dziatania 8.3. ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion™ osi priorytetowej 8.
»opoleczenstwo informacyjne - zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013 jest Gmina Parysow reprezentowana
przez Wojta Gminy Parysow. W realizacji projektu uczestniczy Urzad Gminy Parysdéw jako

jednostka organizacyjna obstugujaca Gming Parysow.

3. Instytucja Wdrazajaca/lnstytucja Posredniczaca 1l stopnia udziela Beneficjentowi

dofinansowania na realizacje Projektu, stanowigcego 100% kwoty catkowitych wydatkdw

kwalifikowanych w projekcie, na ktore sktada sie:

e platnos¢ z budzetu srodkéw europejskich, stanowigca 85% kwoty catkowitego
dofinansowania,

e dotacja celowa pochodzaca ze srodkéw krajowych, stanowigca 15% kwoty catkowitego
dofinansowania.

4. Wydatki dotyczace realizacji projektu ponoszone sa z wyodrgbnionego pomocniczego
rachunku bankowego. Rachunkiem tym, funkcjonujacym w jednostce realizujacej zadanie jest
rachunek Gminy Paryséw, obstugiwanej przez Urzad Gminy Parysow, prowadzony przez
Bank Spoétdzielczy w Garwolinie Filia Parysow o numerze: 24 9210 0008 000 2509 2000
0410

5. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisang umowa 1 harmonogramem projektu, na podstawie prawidiowo
wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych, oryginalnych dokumentéw finansowo -
ksiegowych.

6. Kwota dofinansowania w postaci $rodkéw europejskich nie podlega zwrotowi z koncem

roku budzetowego 1 moze by¢ wydatkowana w roku kolejnym.

7. Kwota dofinansowania w formie dotacji celowej pochodzacej z publicznych srodkow
krajowych przekazana w formie zaliczki powinna by¢ wykorzystana zgodnie z ustawg o
finansach publicznych do 31 grudnia danego roku, a nie rozliczona cze$¢ zaliczki beneficjent
zobowiazany jest zwroci¢ na rachunek budzetu panstwa w terminie do 15 stycznia nastepnego
roku kalendarzowego, w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowante,
a nie rozliczong czes¢ dotacji beneficjent jest zobowigzany zwr6cié na rachunek budzetu
panstwa w terminie nie dluzszym niz 10 dni od okreslonego w umowie dnia zakonczenia

realizacji projektu.

8. W Urzedzie Gminy Parysow, jako jednostce realizujgce] projekt prowadzi sie
wyodrebniong ewidencje ksiggowa wraz z wyodrebnionym zbiorem dokumentow ksiegowych
w zakresie realizacji projektu. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg w jednostce
budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy Parysow ul. Kosciuszki 28, 08-441 Parysow.




Wyodrebniong ewidencje ksiegowg stanowi:
- dziennik czesciowy,

- konta syntetyczne,

- konta analityczne,

- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.
9. Rachunkowos$¢ prowadzi sie jednowalutowo, w walucie: PLN.

10. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe - oryginaty dokumentow
ksiggowych i dokumentow rownowaznych. Dokumenty finansowe, umowy, teczki z danymi
Beneficjentow Koncowych, korespondencja z WWPE sa przechowywane w Referacie
Finansowo - Podatkowym, a dokumenty zwigzane

z zamOwieniami publicznymi u pracownika ds. Zamowien Publicznych. Po catkowitym
rozliczeniu projektu dokumenty przekazywane sa do archiwum Urzedu Gminy Parysow i
przechowywane do 31 gudnia 2020 roku w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé i
bezpieczenstwo.

I'1. Ksiggl rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie Finansowo — Ksiegowym
BPW LEVEL . Kazdy uzytkownik programu posiada hasla zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

12. Dokumenty dotyczace projektu oznacza si¢ logo zgodnie z przewodnikiem
w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach POIG 2007-2013 dla beneficjentow
I Instytucji zaangazowanych w wdrazanie programu. Strategia Spdjnosci, Unia Europejska,

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

13. Sporzadza si¢ okresowe i koncowe sprawozdania z realizacji Projektu i przekazuje sie je
wedlug obowigzujacych wzoréw i w terminach do Instytuciji Wiadzy Wdrazajacej/Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia.

14. W celu otrzymania dofinansowania Beneficjent jest zobowiazany do przediozenia
kompletnego i prawidtowo wypetnionego w Generatorze Wniosku o platnos¢  (wraz z
wymaganymi zalgcznikami) w formie papierowej i formie elektronicznej w obowiazujgcym
formacie zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

15. Do kompletnego i prawidtowo wypelnionego wniosku o ptatnosé w formie papierowej i

elektronicznej nalezy zataczyé:

* kopie zaptaconych i prawidlowo opisanych faktur lub dokumentéw o rownowaznej mocy
dowodowej,

* kopie wyciggow bankowych,

* Kkopie protokotéw odbioru wykonania robét, dostaw i ustug,




e wymagane o$wiadczenia,

e wyciag z wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkow, kosztoéw 1 przychoddéw
dotyczacych projektu,

* kopie wszystkich dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez upowaznione 0soby.

16. Sporzadza si¢ comiesieczne sprawozdania wedlug wzoru RB-27S i RB-28stanowigcego
zalacznik Nr 16 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.).

17. Dokumenty powinny by¢ opisane zgodnie z ponizszym wzorem:

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWQOJU REGIONALNEGO

INNOWACYINA GOSPODARKA

NARODOWA $TRATEGIA SPOINOSCH

DOTACJE NA INNOWACJE - INWESTUJEMY W WASZA PRZYSZLOSC
Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka Dzialanie 8.3- Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Os Priorytetowa 8. "Spoteczenstwo informacyjne - zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki”
Dziatanie 8.3. "Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion”

Nazwa projektu ,,Internetowe okno na $wiat w Gminie Paryséw”

Umowa nr: POIG.08.03.00-14-429/13 z dnia: 24 czerwca 2014 r .

Dodatkowo na odwrocie kazdej faktury powinna znalez¢ sie:

- dekretacja, podpis osoby odpowiedzialnej za dekretacje,

- numer ksiegowy lub ewidencyjny,

- kontrola 1 akceptacja dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym, kontrola i
akceptacja dokumentu pod wzgledem merytorycznym

I1. Klasyfikacja budZetowa i ewidencja ksiggowa.

1. Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona jest w sposdéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania( klasyfikacja czesciowa oraz wydzielony dziennik pn. .Dziennik wydatkow
INTERNETOWE OKNO NA SWIAT” w dzienniku glownym UG, zgodnie z klasyfikacja
budzetowa okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 7 lutego 2014 roku w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W dzienniku ,,Dziennik wydatkéw
INTERNETOWE OKNO NA SWIAT” ksieguje sie wszystkie operacje gospodarcze




dotyczace Projektu ,Internetowe okno na $wiat w Gminie Parysow”, w szczegolnosci: koszty
kwalifikowane (w tym witasne, ze $rodkéw Unii Europejskiej i z dotacji celowej budzetu
panstwa) 1 koszty niekwalifikowane (w tym: wlasne i poniesione poza umowa).

2. Konta ksiegowe wydatkoéw kwalifikowanych zbudowane sa z 23 znakoéw - np. 130 750

75095 4017 przy czym :

e trzy pierwsze znaki okreslaja konto syntetyczne (130) - rachunek bankowy;

e trzy kolejne znaki oznaczajg dziat (750) — Administracja publiczna;

e pie¢ kolejnych znakoéw oznacza rozdziat klasyfikacji budzetowej (75095) - Pozostata
dziatalnos¢;

e cztery kolejne znaki oznaczajg paragraf (4017) - dla wydatkéw ponoszonych na realizacje
projektu, ktorych zrédtem sg srodki z EFRR;

3. Podstawg ewidencji ksiegowej sa dowody zewnetrzne i wewnetrzne takie jak: faktury,
faktury korygujace, rachunki, noty ksiegowe, noty korygujace, wyciggi bankowe, polecenia
ksiggowania, umowy, listy ptac, polisy ubezpieczeniowe.

4. Polecenie ksiggowania PK sporzadzane jest przez pracownika na podstawie dowoddw
zrédtowych w celu przeksiggowania zapisow ksiggowych dokonanych przed podpisaniem
umowy na dofinansowanie zadania, skorygowania btednych zapisow, dokonania zapisu
ksiggowego w zakresie wprowadzania sald bilansu otwarcia do ksigg rachunkowych.

5. Srodki finansowe na realizacje projektu zostaty ujete w klasyfikacji budzetowej w dziale
750 — Administracja publiczna, rozdziale 75095 - Pozostata dziatalnos¢, paragrafie 401 ktdry
zostal utworzony w nastepujacy sposob:

e .07 jako czwarta cyfra paragrafu, wydatki niekwalifikowane, ponoszone ze $rodkéw
wlasnych budzetu Gminy;

e 77 jako czwarta cyfra paragrafu dla wydatkow ponoszonych na realizacje projektu,
ktérych zrodiem sg srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, wydatek
kwalifikowany (85% catkowitego dofinansowania, platno$¢ z budzetu $rodkéw
europejskich);

e .97 jako czwarta cyfra paragrafu dla wydatkow ponoszonych na realizacje projektu,

ktorych zrédlem sa s$rodki pochodzace z krajowego wkiadu publicznego, wydatek

kwalifikowany (15% calkowitego dofinansowania, ptatnos¢ z publicznych $rodkow
krajowych).

6. Do ewidencji Projektu korzysta si¢ z kont bilansowych i pozabilansowych w budzecie
Gminy oraz w jednostce budzetowej - w Zarzagdzeniu Nr 53 Wéjta Gminy Paryséw z dnia 31
grudnia 2013.

Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego w ramach Projektu w budzecie Gminy

(organ) korzysta si¢ z nastepujgcych kont:




Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

141 - Srodki pieniezne w drodze

222- Rozliczenie dochodow budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960- Skumulowane wyniki budzetu

961- Wyniki wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991-Planowane dochody budzetu
992-Planowane wydatki budzetu

Ewidencja w budzecie Gminy:
1) wptyw srodkéw 133/901
2) dokonane wydatki 902/133

Do prowadzenia ewidencji projektow realizowanych

z wykorzystaniem funduszy

pomocowych w jednostce budzetowej korzysta sie z nastepujacych kont:

Konta bilansowe
Konto 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Konto
Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 240 - Pozostate rozrachunki”

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 401 - Zuzycie materiatow i wyposazenia

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Konto 406 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 860 - Wynik finansowy




2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Konto 980 - Pian finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Ewidencja w jednostce budzetowe;:

1) zaksiggowanie dokumentu ksiggowego rozrachunkowego (faktura, rachunek), na
odpowiednim koncie z zespotu 4.. / 201

2) wptyw srodkow z budzetu 130/720;

3) zaptata wykonawcy / dostawcy 201/130

Na kontach rozrachunkowych 201 prowadzi si¢ ewidencje ksiegowa dotyczacg rozrachunkéw
z kontrahentami.

4) przeksiggowanie zrealizowanych wydatkdéw 130/800.

HI.  Instrukcja obiegu dowodow ksiegowych dla projektu ,,Internetowe okno na

swiat w Gminie Parysow”

Do celu realizacji zadania i jego rozliczenia dopuszcza sie do stosowania program
komputerowy — system Finansowo-Ksiegowy w celu wprowadzenia dochodow i wydatkéw
zwigzanych z projektem.

Dane zawarte w programach sg chronione zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych

przepisach.

1. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe. stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych: faktury, rachunki lub inne rownowazne wyciagi
z rachunkow bankowych - umowy zlecenia inne umowy I zamodwienia- polecenie

ksiegowania listy ptac, noty

2. Faktury , rachunki lub inne dokumenty rownowazne wptywajg do sekretariatu gdzie sa

rejestrowane i niezwlocznie przekazywane do dekretacii.

3. Kierownik Projektu lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny , sprawdza dowody
ksiggowe pod wzgledem poprawnosci i kwalifikowalnosci wydatku, a takze pod wzgledem

merytorycznym, a nast¢pnie niezwlocznie przekazuje je do ksiegowe] Projektu.

4. Rachunki i faktury po sprawdzeniu pod wzgledem kwalifikowanym oraz formalnym i
rachunkowym sa zatwierdzone przez Wojta i Skarbnika.

5. Po dokonaniu powyzszych czynnosci dokument podlega dekretacji, zatwierdzeniu i
ksiegowaniu w urzadzeniach ksiegowych syntetycznie i analitycznie.




6. Po dokonaniu wyptaty lub wystaniu polecenia przelewu na dowodzie stanowiacym
podstawe wypfaty osoba sporzadzajaca zamieszcza w sposob trwaty klauzule ,,zaptacono
przelewem w dniu " i potwierdza podpisem.

7. Dowody podlegaja whaczeniu do odrgbnych zbioréw w ukfadzie chronologicznym

IV. Instrukcja kontroli wewnetrznej dla projektu ,Internetowe okno na §wiat w
Gminie Parysow”

1. Kontrola w zakresie:

e pobieranie i gromadzenie $rodkow, zaciggania zobowigzan dokonywania wydatkow
zwrotu srodkOw nastepuje poprzez badanie i poréwnanie stanu faktycznego - ujawnionego
w dokumentach ze stanem wymaganym.

Dokonanie kontroli jest dokumentowane poprzez ztozenie podpisu na dokumencie przez

osobe uprawniona do kontroli.

2. Kontroli dokonuje si¢ pod wzgledem legalnosci, celowosci, gospodarnosci oraz zgodnoscei
dokumentacji ze stanem faktycznym.
Kontrola:
- legalnosci polega na ocenie zgodnosci operacji gospodarczej z prawem , w tym stosowania
ustawy - Prawo zamowien publicznych
-celowosci oznacza zwigzek pomiedzy zaciagnietym zobowigzaniem lub wydatkiem z
realizacjg zadan oraz adekwatnosci zamierzonego wydatku do spodziewanego efektu
-gospodarnosci oznacza korzystny stosunek nakladu zwiagzanego z dang operacijg do
spodziewanych efektow.

3. Wewnetrzna kontrola finansowa dokonywana jest w formie wstepnej i nastepczej.

4.0soba podejmujaca dziatanie w przedmiocie kontroli zobowigzana jest do biezacej kontroli.

5.Czynnosci kontrolne sprawuje w szczegdlnosei:
- kierownik j jednostki -Wéjt Gminy Parysow;

- gléwny ksiegowy - Skarbnik Gminy Parysow:

- 0soby uczestniczace w realizacji projektu.

6. W celu ustalenia, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym wymogom powinien by¢
sporzadzony pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym

- kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy przedstawione w dokumencie
ksiggowym zdarzenie gospodarcze jest zgodne z rzeczywistoscig i zawartymi umowami oraz
zgodnoscig z ustawa- Prawo zamowien publicznych

- kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument ksiegowy odpowiada stawianym
mu wymogom co do formy, czy zawiera:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego




b) okreslenie stron (nazwy i adresu) dokonujacych operacji gospodarczych

¢) opis operacji oraz jej wartos¢, w szczegolnosci kwalifikowanie wydatku

d) date dokonania operacji

e) podpis wystawcy dowodu osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto sktadnik aktywow

f) zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiaca
oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja)

- kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowdd ksiegowy nie zawiera bledow

arytmetycznych w obliczeniach dokonywanych na dokumencie.

7. Osobami powotanymi do realizacji projektu: , Internetowe okno na $wiat w Gminie
Parysow” wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, zgodnie
z zarzagdzeniem Wojta Gminy Parysow Nr 40/2014 z dnia 20 sierpnia 2014 r. sa:

- Radostaw Stefanowski — kierownik projektu

- Elzbieta Mucha - ksiegowa projektu

8. Osoby uczestniczace w sporzadzaniu kontroli i obiegu dokumentow z tytutu
nieprawidtowego wykonania tych czynnosci ponosza odpowiedzialno$é okre$lona w

przepisach szczegolnych.
9. Podpis kierownika jednostki zatwierdzajacy operacje gospodarczag do realizacji, przy

kontrasygnacie skarbnika oznacza uznanie, ze zostala ona poddana procedurom kontroli

wewnetrznej zgodnie z przepisami.
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