Uchwala Nr XXX/142/16
Rady Gminy w Ostrowie
z dnia 12 grudnia 2016r.

w sprawie likwidacji samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Zespol Ekonomiczno-
Administracyjny Szkol i Przedszkoli w Ostrowie” i utworzenia samorzadowej jednostki
organizacyjnej ,,Zespolu Obslugi Jednostek Os$wiatowych w Ostrowie” oraz nadania
statutu

Na podstawie art. 9 ust.1, art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt.9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym /t.j. Dz.U z 2016r. poz. 446 z p6zn. zm./ w zwiazku
z art. 48 ust. 11 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015r. 0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym
oraz niektorych innych ustaw /Dz.U z 2015r. poz. 1045/ oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt. 2
i ust. 2 ustawy o finansach publicznych /t.j. Dz.U z 2013r. poz. 885 z pézn. zm./; Rada Gminy
w Ostrowie uchwala co nastepuje:

§ 1. Z dniem 31 grudnia 2016r. likwiduje si¢ samorzadowg jednostke organizacyjng pod
nazwa ,,Zespot Ekonomiczno- Administracyjny Szkét i Przedszkoli w Ostrowie”.

§ 2.1. Z dniem 1 stycznia 2017r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng pod
nazwa ,,Zespol Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ostrowie” zwany dalej ,.Zespolem”

2. Zespol zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlna obstuge administracyjna, finansowo-
ksiegowa i organizacyjng.

3. Zespotowi nadaje si¢ statut stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaly, zawierajacy
m.in. szczegotowy zakres obowigzkow powierzonych Zespotowi w ramach wspdlnej obstugi.

4. Zespo6l bedzie prowadzit gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1) Publiczna Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Ostrowie
2) Publiczna Szkota Podstawowa im. bl. ks. Jerzego Popietuszki w Skrzyszowie
3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Dzialaczy Ruchu Chlopskiego w Kozodrzy
4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Ociece
5) Publiczna Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Woli Ocieckiej
6) Publiczna Szkola Podstawowa im. Wilhelma Macha w Kamionce
7) Publiczne Gimnazjum w Ostrowie
8) Publiczne Gimnazjum w Ociece
9) Publiczne Gimnazjum w Woli Ocieckie;j
10) Publiczne Gimnazjum im. bt. ks. Romana Sitko w Kamionce
11) Publiczne Przedszkole im. Wandy Chotomskiej w Kozodrzy
12) Publiczne Przedszkole w Skrzyszowie

§ 4. Z dniem utworzenia Zespotu:
1) $rodki trwale oraz mienie znajdujace si¢ w zarzadzie likwidowanej jednostki, wedlug stanu
na dzien likwidacji przechodzg na rzecz nowo utworzonego Zespotu,
2) naleznosci i zobowiazania likwidowanej jednostki staja si¢ naleznoéciami i zobowigzaniami



Zespotu,
3) srodki pieniezne na koncie i na rachunkach bankowych likwidowanej jednostki wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2016r. podlegaja wplacie na rachunek Gminy Ostrow.

§ 5. Pracownicy likwidowanej jednostki organizacyjnej o ktorej mowa w § 1 z dniem
1 stycznia 2017r., staja si¢ pracownikami nowo utworzonej jednostki — Zespotu Obstugi
Jednostek Oswiatowych w Ostrowie w trybie art. 23' Kodeksu Pracy.

§ 6. Zespolowi Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ostrowie nadaje si¢ statut, ktory
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 7. Traci moc:
1) Uchwala Nr XIV/86/95 Rady Gminy w Ostrowie z dnia 29 listopada 1995r. w sprawie
utworzenia Zespotu Ekonomiczno- Administracyjnego Szkoét i Przedszkoli.
2) Uchwata nr XXV/187/2004 Rady Gminy w Ostrowie z dnia 10 grudnia 2004r. w sprawie
zmiany uchwaly wiasnej Nr XIV/86/95 z dnia 29 listopada 1995r.

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Ostrow.

§ 9. Uchwata wechodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r.
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Zatgcznik nr 1
do Uchwaly Nr XXX/142/16 Rady Gminy w Ostrowie
z dnia 12 grudnia 2016r.

STATUT

Zespolu Obslugi Jednostek Oswiatowych w Ostrowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych w Ostrowie zwany dalej ,,Zespotem™ jest
jednostka organizacyjng utworzona w celu wspolnej obstugi, w szczegélnosci administracyjnej,
finansowo- ksiggowej i organizacyjnej przedszkoli, szkét podstawowych, gimnazjow, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Ostrow.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi sg:

1) Publiczna Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Ostrowie

2) Publiczna Szkota Podstawowa im. bl. ks. Jerzego Popietuszki w Skrzyszowie
3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Dziataczy Ruchu Chlopskiego w Kozodrzy
4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszyfiskiego w Ociece
5) Publiczna Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Woli Ocieckiej

6) Publiczna Szkota Podstawowa im. Wilhelma Macha w Kamionce

7) Publiczne Gimnazjum w Ostrowie

8) Publiczne Gimnazjum w Ociece

9) Publiczne Gimnazjum w Woli Ocieckiegj

10) Publiczne Gimnazjum im. bl. ks. Romana Sitko w Kamionce

11) Publiczne Przedszkole im. Wandy Chotomskiej w Kozodrzy

12) Publiczne Przedszkole w Skrzyszowie

§ 3. 1. Siedziba Zespolu znajduje si¢ w budynku ,Starej szkoly” w Ostrowie
39 - 103 Ostrow 215

2. Zespol moze postugiwaé sig¢ skrotem ZOJO

§ 4. 1. Zespol jest jednostka budzetowa Gminy Ostréw, ktorego podstawa dzialania jest
roczny plan dochodéw i wydatkow.

2. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych jednostek
budzetowych.



3. Zespot nie posiada osobowosci prawne;j

§ 5. Nadzor nad dzialalnoscia Zespotu sprawuje Wojt Gminy Ostrow.

Rozdzial 2
Zadania i zakres dzialania Zespolu
§ 6. Do podstawowych zadan Zespolu nalezy:

1) w zakresie obslugi finansowej:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych

b) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego

¢) fachowe doradztwo planowania finansowego, w szczegdlnosci przygotowanie
niezbednych danych do sporzadzania planu finansowego jednostek

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych

f) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
$wiadezen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.

g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu

h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa

i)  sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS

k) prowadzenie obstugi Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych

I) analizy finansowe i organizacyjne jednostek obstugiwanych

2) w zakresie obslugi rachunkowej:

a) okreslenie zasad /polityki/ rachunkowosci

b) koordynowanie i nadzorowanie zadan zwigzanych z inwentaryzacja skladnikow
majatkowych

¢) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych ujmujgcych zapisy
zdarzen w przypadku chronologicznym w sposob systematyczny

d) rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow 1 pasywOw oraz ustalanie wyniku
finansowego, sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych, ktore wynikajg z ksiag
rachunkowych

e) gromadzenie i przekazywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg

f) prowadzenie wartoéci ewidencji sktadnikow maj atkowych

g) obshuga finansowo- ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo- pozyczkowej

h) obstuga finansowo- ksiggowa spraw zwigzanych z dozywianiem dzieci

3) w zakresie obslugi administracyjno- organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow, nauczycieli i pracownikow jednostek
obshugiwanych oraz pracownikow ZOJO

b) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej

¢) realizowanie wspdlnych i powierzonych w trybie Prawa zamoOwien publicznych, zaméwien



na ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, udzielenie zamowien publicznych oraz zawieranie umow na potrzeby
obstugiwanych placowek

d) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji.

4) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do
prowadzenia ZOJO, a w szczegélnoSci:

a) obsluga finansowo- ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatlan w zakresie
dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli

b) obstuga finansowo- ksi¢gowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcow o zawieraniu
umoéw z pracownikami mlodocianymi i przygotowanie decyzji o zwrocie kosztéw ksztalcenia
miodocianych

¢) prowadzenie i koordynowanie dzialan w zakresie systemu informacji oswiatowej, w tym
prowadzenie bazy danych o$wiatowych w zakresie danych przewidzianych dla organu
prowadzacego

d) organizacja dowozu uczniéw / w tym niepelnosprawnych/ dla placéwek oswiatowych

e) udzial w planowaniu sieci i obwodéw placéwek oswiatowych

f) prowadzenie rejestru obowiazku szkolnego

g) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu rekrutacji dzieci do placowek os§wiatowych

h) weryfikacje projektow organizacyjnych jednostek oswiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa 1 zabezpieczenia srodkéw finansowych

i) obshuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczycicla
mianowanego i przygotowanie decyzji w tym zakresie

j) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem komisji konkursowej wylaniajgcej
kandydata na dyrektora jednostki oSwiatowej

k) prowadzenie spraw zwigzanych z nagrodami Ministra Edukacji Narodowej, Kuratora
Os$wiaty oraz Wojta Gminy

1) wspélpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej
polityki kadrowej

m) przygotowywanie projektéw uchwal Rady Gminy w Ostrowie 1 zarzadzen Wojta
dotyczacych oswiaty i jednostek obstugiwanych

n) obstuga administracyjna w zakresie pomocy materialnej dla uczniow

0) organizacje remontow oraz nadzor nad robotami w zakresie remontow biezacych

p) prowadzenie spraw zwigzanych z ocena pracy dyrektoréw placoéwek oswiatowych

§ 7. Realizujac cele, o ktorych mowa w § 6 Zespol moze ingerowaé w dziatalnos¢
obstugiwanych jednostek wyltacznie i na zasadach okreslonych w obowiazujgcych przepisach
prawnych oraz niniejszym Statucie.

§ 8. 1. Zespot wspoldziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
wlasciwych warunkow funkcjonowania.

2. Zakres wspoélnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych
do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciagania zobowigzan, a takze sporzgdzania
i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.



Rozdzial 3
Struktura organizacyjna Zespolu

§ 9. 1. Zespolem zarzadza dyrektor Zespolu, ktérego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy
Ostrow.

2. Dyrektor Zespolu dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Ostrow.

3. Dyrektor Zespolu podlega Wojtowi Gminy Ostréw, a pracownicy Zespolu podlegaja
dyrektorowi.

4. Prawa i obowiazki dyrektora Zespolu oraz pracownikow Zespotu, a takze ich status prawny,
w tym zasady wynagradzania, reguluja przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych,
przepisy kodeksu pracy, przepisy szczegélne, w tym zarzadzenia i pelnomocnictwa.
5. Dyrektor i pracownicy Zespohu sg pracownikami samorzadowymi.
6. Dyrektor zespotu:
1) organizuje pracg¢ Zespotu, kierujac jego biezacymi sprawami
2) opracowuje regulamin  organizacyjny Zespolu, wustala zakresy czynnosci
1 odpowiedzialnosci dla pracownikdéw oraz powierza obowigzki i odpowiedzialnos$¢ gtdwnemu
ksiggowemu Zespotu.
7. Regulamin organizacyjny ustalony przez dyrektora zatwierdza Wojt Gminy Ostrow.
Rozdzial 4
Gospodarka finansowa

§ 10. Zespotl jest jednostkg budzetowg i prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz.U z 2013r., poz.
885 z pdzn. zm./ ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /Dz.U z 2013r., poz. 303

z pdzn. zm./ oraz przepisach wykonawczych do w/w ustaw.

§ 11. Obshluge bankowa Zespotu prowadzi Bank Spoéldzielczy w Ropcezycach.



