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JT GMINY

-223 Osiek Jasielski Zarzqdzenie Nr 159/2022

Wojta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 10 pazdziernika 2022r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994r. (Dz.U. z 2021 poz.217
z pozn.zm.) oraz Zarzadzenia Nr 158/2020 Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 31 grudnia 2019 roku
w sprawie instrukcji inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim i innych
Jjednostkach organizacyjnych Gminy , zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
w Osieku Jasielskim przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie :

1. Juszezyk Barbara— przewodniczacy

2. Mastaj Angelika— czlonek

3. Gumienna Magdalena - czlonek

w terminie od dnia 20.10.2022r. do dnia 15 stycznia 2023r.

§ 2. 1. Komisja inwentaryzacyjna za posrednictwem zespoléw spisowych przeprowadzi
inwentaryzacje roczna.

2. Skiad zespotéw spisowych, zakres i termin inwentaryzacji okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3.Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlig stanu na dzien
31 grudnia 2022r.

§ 3.Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,

2) srodki trwale w uzywaniu,

3) materialy,

4) $rodki pieniezne,

5) naleznosci i zobowigzania,

6) srodki trwate w budowie,

7) druki $cistego zarachowania.

§ 4.1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2,3 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy ( Zalacznik Nr 2).

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z. ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli sg dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 7 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.



§ S.Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowo-

Budzetowym w terminie do dnia 21.10.2022r. .

§ 6.Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-Budzetowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




" Zatacznik Nr 1
NOJT GMINY do Zarzadzenia nr 159/2022
Wdjta Gminy Osiek Jasielski

z dnia 10 pazdziernika 2022r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej w 2022 roku
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Nr Okreslenie pola Sposéb Termin Sktad zespotu
pola spisowego przeprowadzeni przeprbwadzenia spisowego
spisow a inwentaryzacji

ego inwentaryzacji od-do

1. . DL Mrukowa z natury 20.10.2022r. 1.Mastej Pawet

. OSP Mrukowa 10.01.2023r. 2. Kudtaty Beata

. DL Samokleski 3. Mroczka Monika
. OSP Samokleski 4. Ciezabka Jadwiga
. DL Czekaj

. OSP Czekaj

. DL Pielgrzymka

. OSP Pielgrzymka

. DL Zawadka Osiecka
10.0SP Zawadka Osiecka
11.DL Zateze

12.05P Zateze

13. Stadion Osiek J.

OLCOoONOOUEAE WN R

2. 1. Urzad Gminy Osiek [ z natury/metodg | 20.10.2022r. 1.Bors Magdalena
Jasielski weryfikacji sald 10.01.2023r. 2. Stachurska llona
2.Wartosci niematerialne i . 3. Majka Jadwiga
prawne

3. Materiaty

4. Paliwo w samochodach
OSP

3. 1. DL Swierchowa z natury/metoda | 20.10.2022r. 1.Biernacka Karolina

2. OSP Swierchowa weryfikacji sald 10.01.2023r. 2.Twardzik Edyta

3. OSP Osiek J. 3. Zieba Tomasz

4. Ratownictwo Krajowe

OSP Osiek J.

5. Mienie komunalne w
Osieku Jasielskim

6. Wodociag Mrukowa

7.Magazyn Obrony
Cywilnej

8. Instalacje kolektoréw

stonecznych, instalacje

fotowoltaiczne

4, 1. Srodki trwate z natury/ 20.10.2022r. 1. Swigtek Bozena
2.Grunty w drodze 10.01.2023r. 2. Marek Magdalena

3. Srodki trwate w budowie | weryfikacji 3. Swiatek Jolanta
4. Srodki trwate w | dokumentéw 4. Mizerak Iwona

uzyczeniu




1. Srodki pieniezne w kasie
2.Druki scistego
zarachowania

3. Srodki na rachunkach
bankowych

4. Naleznosci i
zobowigzania

z natury/
przeprowadzié¢
metodg
potwierdzenia
sald

31.12.2022r.

1. Broctawik Lucyna
2. Wiecek Aldona




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 159/2022

Woéijta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022.roku
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Protokol
z inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania oraz stanu gotéwki w kasie Urzgdu Gminy
w Osieku Jasielskim.

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu ............ r. od godz. ..... do godz...... przez zespot
spisowy nr ..., powolany Zarzadzeniem Nr ..../....... Woéjta Gminy Osiek Jasielski
zdnia ......oovviinnnnnns r., w skladzie:

SO

2 e

W ODECNOSCL. . vvneeeneannennnns e e m s £ 8§ SRR §3 § G

oraz osoby materialnie odpowiedzialnej:............ccovvinninnnn.

Przeprowadzono inwentaryzacje Srodkoéw pieni¢znych, znajdujgcych si¢ w kasie, w wyniku
ktorej stwierdzono:

1. Stan gotéwki w kasie: ................... V2
a) Saldo kasowe na dzien .......... roku wedtug raportu kasowego nr:..... zdnia ........
roku wynosi:.............. zt,
b) ostatni nr dowodu .............. ZdAnia oo T 5
c) Nadwyzka/niedobor* ............... nie dOtYOZY w.znsiissssaswmsssen

Przeprowadzono inwentaryzacje drukéw Scistego zarachowania w wyniku ktorej
stwierdzono nastepujace stany:

1. Czeki gotOWKOWE — ....couvvviiniiininiiniaiininenn sztuk
2. Kwitariusze przychodowe —..........cccevnininnnn. sztuk
3. Arkisze SPISi 2 HELUPY — cesmes 5o v esmmsmorerss oo s mamens sztuk
4. Miesieczna karta pracy pojazdéw samochodowych — ..... sztuk

Nie stwierdzono/stwierdzono* réznicy pomigdzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym
w odniesieniu do ww. drukéw.

Druki $cistego zarachowania sg zgodne/nie zgodne* z drukami ujgtymi w spisie z natury.
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz
pozostawiono w kasie.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w protokole osoba odpowiedzialna materialnie nie wniosta
zastrzezen / wniosla nastepujgce  zastrzezenia®...............ccceeeiiiiiiiiiiin.

*niepotrzebne skresli¢



Podpisy cztonkéw zespotu spisowego:

...................................................

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 159/2022

Woéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku

g-223 Osiek Jasielski
HARMONOGRAM INWENTARYZACJI NA ROK 2022
. Etap : . 4.
Czynnos¢ . .. Terminod....do..... Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji
1. Powotanie komisji
. wotanie .Om.ISJI przygotowawczy Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2. Powotanie i Przewodniczacy komisji
przeszkolenie zespotow [przygotowawczy inwentaryzacyjnej/Gtéwny
spisowych Ksiegowy
3.P i
rzygoto'wame Przewodniczacy komisji
dokumentow przygotowawczy A ;.
) ) inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
4. Przygotowanie pola Osoba odpowiedzialna
" przygotowawczy oy
spisowego materialnie
5 Spis 2 natur spisow Cztonkowie zespotow
- =P ¥ ¥ ¥ spisowych, kontrolerzy
6. Wycena spisanych spisow Kierownik administracji/
sktadnikéw P ¥ gospodarczy/Ksiegowos¢
7, Inwenidryzacls w spisow Pracownik ksiegowosci
drodze uzgodnienia sald P y <8
8. Inwentaryzacja w
drodze poréwnania z spisowy Pracownik ksiegowosci

dokumentacjg ksiegowa

9. Protokdt réznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

10. Wyjasnienie
przyczyn réznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej + osoba
materialnie odpowiedzialna

11. Protokdt rozliczenia
réznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

12. Podjecie decyzji w
sprawie rozliczenia
roznic
inwentaryzacyjnych

rozliczeniowy

Kierownik jednostki

13. Ujecie réznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

rozliczeniowy

Pracownik ksiegowosci




X7 ATT MINY Zalacznik Nr 4
YRR 8 ROEVRELA JL do Zarzadzenia Nr 159/2022
38-223 Osiek Jasielski Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 paZdziernika 2022 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku

Protokdl z inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald

Nazwa jednostki (pieczec) Data sporzadzenia: (dzien, miesigc, rok)

Protokét zbiorczy inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald

Na dzieni 31 grudnia ........cec.ueee. r. dokonano inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald
nastepujacych aktywow i pasywow:
Stan konta

Lo |kt | N e i | et
weryfikacja Zrodiowy
Wn Ma Wn | Ma | Wn Ma

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7

8.

0.

10.

11.

Wyzej wymienione salda aktywow i pasyw6éw na dzien 31 grudnia r.uznaje si¢ za
prawidlowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikéw weryfikacji.

Weryfikacji dokonali -.........ccceceevevvininvniniinenennnnenes (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe
oraz podpis)




Zalgeznik Nr 5

- B do Zarzadzenia Nr 159/2022
WOIT GMINY Wojta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 pazdziernika 2022 r.
38-223 Osiek Tac! - w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku
<25 Osiek Jasielski

Oswiadczenie oséb materialnie odpowiedzialnych
Oswiadczenie
Osoby materialnie odpowiedzialnej, ze sktadniki majatku zostaly spisane w jej

obecnosci

Oswiadczam(y), ze cato$é sktadnikéw majatkowych powierzonych mojej (naszej) pieczy
zostala

- wydruk od nr.......coeeeeviiennne. o[ T o1 w  ilosCi...cccueennnnnn. pozycji.

Wykazane ilosci w wyzej wymienionych arkuszach spisowym sg zgodne ze stanem faktycznym.

Nie wnoszg zadnych zastrzezer, co do prawidtowosci przeprowadzanego spisu oraz ustalonego

zespotu spisowego.

Osoba materialnie odpowiedzialna
Nazwisko i imi¢ ' Podpis

(miejscowos$é, data )




38-223 Osiek Jasielski

Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 159/2022
Woéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 pazdziernika 2022r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku

(Nazwa jednostki — pieczec)
Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie zarzadzenia kierownika jednostki Nr ........... z dnia

* (rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majqtkowych)
<) osoba nmterialnie 0dpowledialia: cummenrmmmnmmsnsmremss T ———————

1. Objete spisem z natury sktadniki majgtkowe zostaly spisané na arkuszach spisu z natury

odor ........... donr ... liczba pozycji ..............
2. W wyniku szczegdtowego sprawdzenia pomieszczefi stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatku

podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spiséw z natury.
3. Stan pomieszczen jest nastgpujacy:

4. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidtowosci w zakresie

przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybiefi w zakresie zabezpieczenia mienia.
6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastepujace $rodki

ZADETPICOZATATEY isimmumssursnsmssvsnnissssmsssmisisnons s insidons sk iashsstossnssh bsmmmsmasmennsamensarsomemmsssysmminssas masammsams s sspeamesees



(wypetnié¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, uchybier)

..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

(podpisy zespotu spisujgcego)

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)




Zalacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 159/2022
X7 A T " P e Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 pazdziernika 2022 r.
A LI W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku

Gléwna Komisja Inwentaryzacyjna w skltadzie:

T bt emen oo e - przewodniczgcy
7 [ - czlonek

B e, - cztonek

na posiedzeniu wdniu ....................... w sprawie weryfikacji i rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie inwentaryzacji przeprowadzonej w dniach od ......
doceeiininnnn.. w odniesieniu do sktadnikéw majatku jednostki spisanych na arkuszach od
nru...... do nru....... , po rozpatrzeniu wyjasnien os6b materialnie
odpowiedzialnych, przedstawionych Komisji w nastepujacej dokumentacji:

* Wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych z dnia ...........oovveveen..... ,

oraz innych okoliczno$ci mogacych mieé¢ wplyw na zaistniale roznice, ustalita, co nastepuje:

1. Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych zawiera zataczone zestawienie/ Nie wystapity réznice
inwentaryzacyjne*.

2. Ogolem stwierdzono:

a) nadwyzki wilosCi...ccoveeeeeunennn. ;

b) niedobory wiloci ...................... ;

c) kompensaty wilo$Ci .....coverruveen....

3. Rdznice inwentaryzacyjne stwierdzone W ........oooeveevevennn.. postanowiono  rozliczy¢ nastepujgco:

a) NAAWYZKE W IlOSC vevvereeeeeeeeeceeee e eeeeee e s

b) niedobdr W iloSCi ....ccoevveeeiririrericee e



4. W wyniku postgpowania wyjasniajacego ustalono nastepujgce przyczyny powstania

powyzszych réznic:

(opis przyczyn powstania réznic, wyjasnienia 0séb, inne informacje).

5. Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:
(spostrzezenia, uwagi dotyczace przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji).

6. Wnioski w zakresie zabezpieczenia sktadnikow majatkowych:

7. Inne uwagi i wnioski:

Podpisy cztonkéw komisji:

(miejscowosc, data)

* Niepotrzebne skresli¢
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38-223 Osiek Jasielski Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 159/2022
Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 10 pazdziernika 2022r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku

(Nazwa jednostki — pieczec)
Protokol z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w skfadzie:

Lo s — przewodniczacy

s SR N ——G——— — cztonek

B rrenmnae s arsaneasnssonsananss nss SAGHHFFEETED — cztonek

na posiedzenin W il .o dotyczgcym inwentaryzacji W .......o.cceeeimvesennsnsesinnnnas
W ANIACH sswmsmassmmnsasssmssmyemsvsas arkusze Spisi Z NAtUTY NI ....cccveereeenernesnesnseenessnennns dokonata

nastepujacego rozliczenia:
I Rozliczenie wynikdw inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:

— $rodkéw trwatych (011) — warto$¢€ ogotem ........coveeereennennnen. zt.

— $rodkéw trwatych w uzywaniu ( 013 ) — warto$¢ ogélem ...........coeevueee. zl.
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

— $rodkéw trwatych (011) — warto$¢ ogdlem .......cccevvvereiiivnnene zt.

— $rodkéw trwatych w uzywaniu ( 013 ) — warto$é ogdtem .........ccceeeeeee. zt.

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikéw majatkowych niz w pkt. I wg
,,Zestawienia réznic inwetaryzacyjnych” wartos¢:

1) niedobory ogélem .......cccceevieiinueiunnnn. zt

2) nadwyzki ogétem .......c.cceecevinuinininnns zt

III. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co
nastgpuje:

1) oo ere e AR R

2) Przyczyny powstania ww. niedoboréw (nadwyzek) ocenia nastgpujaco:

3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowad
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obcigzy¢ ich warto$cia osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

..............................................................................................................................................................

(podpisy cztonkow komisji)




