WOIT GMINY
38-223 Osiek Jasielski
Zarzadzenie Nr 106/2022
Wéjta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 05.07.2022 r.

w sprawie powofania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Powotuje sie Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pn. ,,Dostawa sredniego samochodu ratowniczo-gasniczego dla OSP
Zateze” w nastepujgcym sktadzie:

1. Przewodniczacy: Jacek Stanek

2. Cztonek Komisji: Aleksandra Mrugat
3. Cztonek Komisji: llona Stachurska

4. Sekretarz: Pawet Mastej

§2
Zakres prac Komisji Przetargowej oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ cztonkéw komisji

przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, zgodnie zzafacznikiem
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Komisja Przetargowa konczy prace w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
z dniem zatwierdzenia protokotu postepowania przez Wéjta Gminy Osiek Jasielski.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

AndrzejfStachurski



WOIJT GMINY
38-223 Osiek Jasielski
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 62/2022
Woajta Gminy Osiek Jasielski z dnia 12.04.2022 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1
1. Niniejszy regulamin okre$la tryb dziatania Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,, komisjg”, powotanej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.
Rozdziat 2
Prawa i obowigzki cztonkéw komisji
§2
Obowigzki cztonkdw komisji

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
wyfgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkdéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji;
2) niezwtoczne poinformowanie przewodniczgcego komisji lub kierownika zamawiajgcego albo jego
petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
3. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert.
4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki,
przedstawia on swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajacego w terminie 7 dni
od otrzymania ww. polecenia.
5. Cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.
Termin okreslony w ust. 4 niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.
6. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywac polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo albo przestepstwo skarbowe, bgdz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowang
stratg zamawiajgcego, nawet, jezeli otrzymat takie polecenie na pismie. W takim przypadku powinien
on ztozy¢ pisemne zastrzezenia kierownikowi zamawiajgcego oraz powstrzymac sie w tym czasie od
wszelkich dziatann majgcych znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowigzujgcych
przepiséw karnych.
§3
Prawa cztonkéw komisji
1. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
2. Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w szczegolnosci do ofert, wnioskdw, zatgcznikdw, wezwan, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdéw,
opinii biegtych, protokotéw i ich zatacznikdw, pism itp.
3. Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezeh odnoszgcych
sie do pracy komisji do kierownika zamawiajgcego.
§4
Oswiadczenia o bezstronnosci
1. Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w danym
postepowaniu, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,



pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1-
3 ustawy PZP, z zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w art. 56 ust. 5-6 ustawy PZP. Przed
ztozeniem ww. o$wiadczenia kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktdérej powierzyt czynnosci
w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

§5

Odwotanie cztonka komisji
1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie albo w postanowieniach niniejszego regulaminu.
2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 1-3 ustawy Pzp, nieztozenia takiego oswiadczenia aktualnego na dzien bedacy terminem
sktadania ofert lub wnioskéw w postepowaniu lub ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg,
przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie tego
cztonka. W takim przypadku wytgczony cztonek komisji moze ponies¢ odpowiedzialno$¢ na zasadach
iw trybie okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych oraz odpowiedzialnosci karnej za czyny opisane w art. 233 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.
3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacg wyfaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.
4. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji
W razie:
1) wytaczenia sie cztonka komisji z jej prac;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach komisji;
3) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw wynikajgcych z prac komisji;
4) zaistnienia w stosunku do cztonka komisji okolicznosci, o ktérych mowa w art 56 ust. 1- 3 ustawy —
Pzp;
5) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji.
' §6
Przewodniczacy komisji

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegélnosci:
1) ustalenie planu pracy komisji;
2) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji;
3) prowadzenie posiedzen komisji;
4) poinformowanie cztonkéw komisji 0 odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy,
innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu;
5) odebranie od kazdego z cztonkdw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4;
6) podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac (czynnosci) podejmowanych w trybie roboczym;
7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w sposob zapewniajgcy jej zgodnosé z ustawa i zarzadzeniem;
8) informowanie kierownika zamawiajacego lub jego petnomocnika o problemach zwigzanych
z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7

Sekretarz komisji

1. Do obowigzkdw sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczgcego komisji czynnosci i decyzji podejmowanych przez
komisje;
2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji i informowanie w dowolnej
formie o ich miejscu i terminie;



3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje w oparciu o stanowisko
lub opinie komisji, w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego lub jego petnomocnikowi do zatwierdzenia projektéw
dokumentdéw przygotowanych przez komisje;

7) piecza nad protokotem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 3
Tryb pracy komisji

§8
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
2. Komisja sktada sie z nieparzystej liczby oséb, przy czym minimalna liczba wynosi trzy osoby. W razie
utraty przez dang osobe statusu cztonka komisji wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w §
5 ust. 3 bgdz tez zdarzen losowych, kierownik zamawiajgcego lub jego petnomocnik powotuje w sktad
komisji nowg osobe celem uzupetnienia wakatu.
3. Komisje przetargowa powotuje Kierownik Zamawiajgcego.
4. Komisja konczy prace z chwilg zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenia zamdwienia
publicznego przez Kierownika Zamawiajgcego.

§9
Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji, a w przypadku rozbieznosci w kwestii zajecia okreslonego
stanowiska decyzje podejmuje kierownik zamawiajacego lub jego petnomocnik po zapoznaniu sie
z dokumentacjg postepowania i opiniami os6b zaangazowanych w procedure udzielania zamoéwienia
publicznego.

§10

Protokoty posiedzen komisji

Efektem realizacji czynnodci i dziatar oraz decyzji komisji s3 stosowne pisma, dokumenty itp. badz
projekty pism sktadajgce sie na dokumentacje postepowania.

§11

Protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z zatacznikami, sporzagdzony na
odpowiednich obowigzujgcych wzorach dostepnych sporzadza sekretarz komisji.
2. Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami
protokotéw, wraz z niezbednymi zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
lub jego petnomocnika.

§12

Informowanie o pracach komisji

Do udzielania wyjasniefn i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie kierownik
zamawiajgcego lub jego petnomocnik oraz przewodniczgcy komisji.

Rozdziat 4
Podstawowe czynnosci komisji

§13
Ocena i badanie ofert

Po otwarciu ofert komisja dokonuje oceny ofert, w szczegdinosci :
1) ocenia czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego,



2) stwierdza konieczno$¢ uzupetnienia o$wiadczen lub dokumentéw przez wykonawcoéw zgodnie
z przepisami ustawy,

3) bada oferty ztozone przez wykonawcdéw oraz stwierdza czy nie podlegajg one odrzuceniu,

4) stwierdza konieczno$¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
zgodnie z przepisami ustawy,

5) stwierdza konieczno$¢ dokonania poprawy w ofertach oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

6) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem i oceng punktowa
lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, bgdZ wystepuje o uniewaznienie postepowania,
8) przygotowuje stanowisko merytoryczne w przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawnej lub
innych zawiadomien lub kontroli itp.,

9)dokonuje innych niezbednych czynnosci.

§14
Propozycja rozstrzygniecia

1. Komisja przedstawia projekt rozstrzygniecia na podstawie wspdlnej lub indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkdéw komisji, po szczegétowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych,
jezeli byli powotani.

2. Wspdlna lub indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteridw oceny ofert
oraz przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia.

3. Przewodniczacy komisji przedstawia do akceptacji kierownikowi zamawiajgcego lub jego
petnomocnikowi propozycje rozstrzygniecia.

4. W przypadku zaistnienia podstaw prawnych okreslonych w ustawie PZP, przewodniczacy komisji
wystepuje do kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika o uniewaznienie postepowania, przy
czym pisemne uzasadnienie takiego pisma powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§15
Postepowanie w przypadku wniesienia srodkdw ochrony prawnej

1. O whniesieniu przez wykonawcéw $rodkdw ochrony prawnej, tj. wniesieniu informacji o niezgodne;j
z ustawg czynnosci dokonanej przez zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej zgodnie
z przepisami zamawiajacy byt zobowigzany, odwotania lub skargi, sekretarz komisji niezwtocznie
informuje wszystkich cztonkéw komisji.

2. Sekretarz podejmuje stosowne czynnosci celem przekazania wykonawcom informacji o wniesieniu
srodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy.

3. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu po stronie zamawiajgcego zobowigzane sg, na
wezwanie przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien niezbednych dla
opracowania stanowiska zamawiajgcego w terminie wskazanym, jednakze nie dtuzszym niz 7 dni, przez
przewodniczgcego komisji.

4. Rozstrzygniecia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwigzane z wykorzystaniem przez
wykonawcéw srodkéw ochrony prawnej podpisuje kierownik zamawiajgcego lub jego petnomocnik.






