WA T Zarzadzenie nr 104/2022
"/\/ OJTGMINY ~ Wéjta Gminy Osiek Jasielski
38-223 Osiek Jasielski z dnia 1 lipca 2022 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynno$ci zwiagzanych z likwidacja Szkoly
Podstawowej w Swierchowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 559) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zwigzku z Uchwalg Nr XLII/284/2022 Rady Gminy Osiek Jasielski z dnia 30 marca 2022 r.
w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowe] w Swierchowej z oddzialem przedszkolnym
przyjmuje sie harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Naleznosci i zobowigzania przejmuje Urzgd Gminy w Osieku Jasielskim.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Swierchowej,
Skarbnikowi Gminy.

§4
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Andrzej achurski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 104/2022
Wojta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 1 lipca 2022 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacja Szkoly Podstawowej w

Swierchowej
Lp. | Zadanie Terminy Osoba Uwagi
odpowiedzialna
1. | Wydanie §wiadectwa pracy Do 31 sierpnia 2022 r. ;)/yérje;ktor Bakaly!
5 Przelfazanle dcgkumentacp do Do 31 sierpnia 2022 1. Dyrektor Szkoty
Archiwum Panstwowego
Przekazanie dokumentacji Termin wyznaczony Dyrektor Szkoty
3. | zwigzanej z przebiegiem przez Kuratorium
nauczania Oswiaty w Rzeszowie
Przekazanie organowi
prowadzacemu dokumentacji
4. | szkoty (z wyjatkiem Do 31 sierpnia 2022 r. | Dyrektor Szkoty
dokumentacji przebiegu
nauczania)
Sporzadzenie sprawozdania z
5 zakresu doskonalenia o Do 31 slerpria 2022 ¢ Dyrektor Szkoty
zawodowego nauczycieli na
dzien 31.08.2022 r.
Dyrektor
Szkoty/pracownik
6. | Aktualizacja bazy danych SIO | Do 31 sierpnia 2022 r. | referatu
finansowo-
budzetowego
Wyrejestrowanie szkotly z Dyrektor Szkoty
7. | ewidencji podatnikow podatku | Do 31 sierpnia 2022 r.
od nieruchomosci
Przekazanie protokolarne
ksiggozbioru i pomocy . . Dyrektor Szkoty
8. dydaktycznych szko6t organowi D31 siexpinie 2022 2.
prowadzacemu
9. Przekazanie protokolarne Do 31 sierpnia 2022 1. Dyrektor Szkoty

pozostatego majatku




ruchomego szkot organowi
prowadzacemu

10.

Przekazanie do Zespotu Szkot
Integracyjnych w Osieku
Jasielskim wykazu emerytow i
rencistéw oraz nauczycieli
pobierajgcych nauczycielskie
swiadczenie kompensacyjne ze
Szkoty Podstawowej w
Swierchowej

Do 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektor Szkoty

11.

Zawiadomienie emerytow i
rencistow oraz nauczycieli
pobierajgcych nauczycielskie
$wiadczenie kompensacyjne o
placowce, w ktorej beda
korzystali z ZFSS

Do 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektor Szkoty

12.

Wregczenie nauczycielom ocen
czastkowych za odbyty staz na
stopien awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego i
dyplomowanego wraz z
zaswiadczeniami dotyczacymi
zatrudnienia i przebiegu stazu.

Do 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektor Szkoty

13.

Uregulowanie wszystkich
spraw pracowniczych zgodnie
Z przepisami prawa

Do 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektor Szkoty

14.

Wyplata odpraw, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego,
ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop,
$wiadczenia urlopowego,
innych §wiadczen
wynikajacych ze stosunku
pracy

Do 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektor szkoty

15.

Uregulowanie zobowigzan
wobec ZUS, US

Do 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektor Szkoty

16.

Rozliczenie ZFSS

Do 31 sierpnia 2022 r.

Dyrektor Szkoty

17.

Przekazywanie srodkow z
ZFSS ze Szkoty Podstawowej
w Swierchowej do Zespotu
Szkot Integracyjnych w Osieku
Jasielskim

Do 31 sierpnia 2022 r

Dyrektor Szkoty




Zawiadomienie kontrahentow
o likwidacji szkoty:

18. | -rozwigzanie uméw na ushugi | Do 25 lipca 2022 r. Dyrektor Szkoty
telekomunikacyjne, odbiér
$ciekéw, BHP 1 innych
19. | Zwrot pieczeci Do 31 sierpnia 2022 r Dyrektor Szkoty
Zwrot niewykorzystanych . ; Dyrektor Szkoty
20. srodkéw budzetowych Do 31 sierpnia 2022 r
Zamknigcie rachunkow . ‘ Dyrektor
21, bankowych Do 5] sterpuia A)24 ¢ Szkoty/Skarbnik
Zawiadomienie Urzedu
Skarbowego, ZUS, GUS i : ; Dyrektor Szkoty
22, innych instytucji o likwidacji Do 31 sterpain 2022 1
szkoty
Wyrejestrowanie szkoty jako Pracoyvmk
; 2 . referatu
23. | platnika oraz pracownikéw 7 wrzesnia 2022 r. f
’ 1nansowo-
szkét z ZUS .
budzetowego
Przeprowadzenie
24. | inwentaryzacji na dzien Do 31 sierpnia 2022 r | Dyrektor Szkoty
31.08.2022 r.
Zamkniecie ksigg fer?e cr(;::/lnlk
25. | rachunkowych na dzien 31 Do 31 sierpnia 2022 r
sierpnia 2022 r TRIBRGAO-
) budzetowego
Sporzadzenie sprawozdan Pracownik
budzetowych: Rb-27S, Rb-28S o referatu
26- | za okres 01.01.2022 . - Do 10 wrzesnia 20221 | o nsowo-
31.08.2022 r. budzetowego
Sporzadzenie sprawozdan Pracownik
budzetowych: Rb-N, Rb-Z, . referatu
27. Rb-Zn za okres 01.01.2022 1. - Do 10 wrzesnia 2022 r finansowo-
31.08.2022 r. budzetowego
Sporzadzenie bilansu, Pracownik
rachunku zyskéw 1 strat, referatu
zestawienia zmian funduszu finansowo-
28. | wraz z arkuszami wzajemnych | Do 30 wrzesnia 2022 r | budzetowego

rozliczen za okres 01.01.2022
r. 31.08.2022 r.- informacji
dodatkowej




Sporzadzenie protokotu
zdawczo-odbiorczego wg stanu
na 31 sierpnia 2022 r.
zawierajgcego m.in.:

- ustalenie stanu majgtkowego
znajdujacego sie w

29, uzytkowaniu jednostki, Do 31 sierpnia 2022 r Dyrektor Szkoty
-wykazu wierzytelnosci
(naleznos$ci i zobowigzan),
- spisu zarchiwizowanych
dokumentow,
-akta pracownikow
Pracownik
30. jWystawi.enie deklaracji PIT-4R Do 6 wrzesnia 2022 r. referatu
jednostki finansowo-
budzetowego

Wit

4
Andrzef Stachurski



