WOIT GMINY

38-223 Osiek Jasielski

Zarzgdzenie Nr 159/2019

Woéjta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci na finansowanie zadania pn. ,,Budowa Punktu
Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych w Osieku Jasielskim”.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2019 r.
poz. 506), art. 10 ust. 11 2, oraz art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2019r., poz.351), Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2471), Zarzadzenia Nr 156/2019 Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia
31 grudnia 2019 roku oraz Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 nr RPPK.04.02.00-18.0011/19-00
zawartej w dniu 29 pazdziernika 2019 r. w Rzeszowie pomiedzy Wojewddztwem Podkarpackim a
Gming Osiek Jasielski, 38-223 Osiek Jasielski 112, NIP: 6851580354, REGON: 370440360

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam polityke zasad rachunkowosci dla zadania pn. ,,Budowa Punktu Selektywnej
Zbiorki Odpadéw Komunalnych w Osieku Jasielskim” wspotinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej nr IV Ochrona srodowiska
naturalnego i dziedzictwa kulturowego.

§2

Zobowiazuje pracownikéw zaangazowanych przy realizacji zadania do przestrzegania i
stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 159/2019

WOTT GMTNY ; s .
WOIT GMINY Wiéjta Gminy Osiek Jasielski
38-223 Osiek Jasielski z dnia 31 grudnia 2019 roku

Rozdzial I. Polityka prowadzenia rachunkowosci.

1. Rachunkowo$¢ w zakresie zadania finansowanego z udzialem s$rodkéw Unii Europejskiej
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Urzedu Gminy oraz zasad
okreslonych zarzadzeniami, w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur
kontroli.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujgcej sprawozdawczosci zewngtrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania,

- zabezpieczenia majatku,

- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci.

- prawidlowy ochrone zbiordéw ksigg rachunkowych.

2. W zwiagzku z podpisang umowg o dofinansowanie nr RPRK.04.02.00-18-0011/19-00 jednostka
prowadzi wyodrebniona ewidencje ksiegowa jaka jest kod ksiggowy w postaci odrebnego zadania w
Systemie Finansowo — Ksiegowym Ksiegowo$ci Budzetowej RADIX FKB+ pod nazwag ,4 —
Budowa Punktu Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych w Osieku Jasielskim”.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Gminy Osiek Jasielski.

4. Srodki finansowe przekazane na pokrycie wydatkdw realizacji zadania beda wptywaly na rachunek
bankowy - Bank Spoldzielczy w Bieczu o/Dgbowiec Nr 67 8627 1024 2040 6004 7469 0011, na
ktéry bedzie przekazywana zaliczka lub refundacja czgsci poniesionych przez Gming wydatkow
objetych umowg. Po wplynieciu na wskazany numer rachunku bankowego $rodkéw na pokrycie
wydatkéw realizacji zadania, w celu przejrzysto$ci zapisu, beda one przekazane na gtdwny rachunek
bankowy Gminy Osiek Jasielski Nr 49 8627 1024 2004 6004 7469 0001, po czym zostang
niezwlocznie zwrdcone na rachunek bankowy przypisany do przeplywu $rodkéw na realizacje
projektu.

5. W ewidencji ksiegowej wydatkéw i dochodéw projektu ,,Budowa Punktu Selektywnej Zbiorki
Odpadéw Komunalnych w Osieku Jasielskim” wyodrebnia si¢ w przekroju klasyfikacji budzetowej,
Dzial 758 — Rdzne rozliczenia, Rozdzial 75863 — Regionalne Programy Operacyjne 2014-2020
finansowane z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w paragrafach,
w tym:

w zakresie wydatkéw budzetowych:

- 6057 - w czesci udziatu $rodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — 85%
wydatkow kwalifikowalnych

- 6050 - wydatki niekwalifikowalne projektu

W zakresie dochodéw budzetowych

- 6257 — dochody z tytutu otrzymanych $rodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.



6. Ewidencja operacji gospodarczych prowadzona jest na biezaco, przy zapewnieniu ich
bezbtednosci, rzetelnosci i sprawdzalnosci w planie kont przy uzyciu programu komputerowego
»,Radix FKB+ - System Finansowo - Ksiegowy ksiggowosci budzetowej". Program posiada hasla
zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych okreslone przez administratora programow.

W programie wystgpuje archiwizowanie danych na serwerze Urzedu Gminy Osieku Jasielskim.

7. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- w ewidencji jednostki w ksiedze gtéwnej (dla zachowania ciggtosci) zdarzenia gospodarcze
zwigzane z realizacjg projektu bedg nanoszone chronologicznie na podstawie dokumentow zrédlowych
(wyciagi bankowe, faktury zakupu oraz polecenia ksiggowan).

- oryginaly dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu bedg przechowywane w segregatorach
oznaczonych FB.3221.2020 w zadaniu nr 4 ,Budowa Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw
Komunalnych w Osieku Jasielskim”.

- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg chronologicznie w dacie
zdarzenia lub w dacie wptywu dokumentu do referatu Budzetu i Finanséw,

- zapisy sg kolejno numerowane (nr wyciaggu / pozycja dziennika),

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z
dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

- zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego,

- zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe przysziych lat,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych.

Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi sporzadza sie wedtug stanu na koniec kazdego miesiaca, tacznie
z wydatkami realizowanego planu budzetu, ktére zawiera:

- symbole i nazwy kont,

- obroty za okres sprawozdawczy i narastajagco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego.

- warto$¢ obrotow narastajgcych i saldo obrotéw narastajacych.

Rozdzial I1. Procedura dokonywania platno$ci w ramach realizowanego Projektu.
1. Realizacja wydatkdéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.
Na fakturze powinny si¢ znalez¢ nastgpujgce elementy opisu:
a) ujeto we wniosku o ptatnos¢ za okres od ..............
Projekt wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020.
Nr umowy o dofinansowanie.........
Wydatek kwalifikowalny wynosi.............

b) opis merytoryczny wydatku z pieczatka- sprawdzono pod wzgledem merytorycznym / data i
podpis pracownika/, ktory poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw, sprawdza
czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartag umowa z wykonawcg zadania
( nr umowy z dnia, nazwa zadania)

¢) wydatki poniesione zgodnie z Ustawg Prawo Zaméwien Publicznych, na podstawie art. 39-46
(data i podpis pracownika).



d) sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym - sprawdza czy dane liczbowe sg
prawidtowe i zgodne z zasadami dziatlan matematycznych (data, podpis - pracownika

ksiegowosci),
e) klasyfikacja budzetowa i dekretacja - pracownik ksiegowosci.

Zatwierdzam do wyptaty .......cccceveveeveriviennnnn
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zatwierdzone do wyplaty przez kierownika jednostki - data i podpis, podpis Skarbnika Gminy.

2. Platnos$ci dokonywane sg na podstawie dokumentow ksiegowych zatwierdzonych przez Wojta

i Skarbnika lub 0s6b upowaznionych, do wyptaty.
Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wyciag bankowy.

Rozdzial III Zasady ewidencji ksiggowej.

1. Plan kont dla ewidencji jednostki budzetowe;j.

Konta bilansowe syntetyczne:

Zespodt 0 - Majatek trwaty:

- 011- Srodki trwate

- 071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - srodki pieniezne i rachunki bankowe:

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia:

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespdt 4 — Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie
- 400 — Amortyzacja

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
- 760 — Pozostale przychody operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:

800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje
860 - Wynik finansowy



Konta pozabilansowe:
- 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
- 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Rozdzial IV Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakcie poszczegélnych etapéw dzialania.

1. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami Prawo zamdwien publicznych.

2. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektow sg dokladne i prawdziwe, a dokumentacja
uzyskana z systemu ksiegowania jest dostepna.

3. Platno$¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidlowy.

4. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegélne etapy dziatania.

Rozdzial V Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu.

1. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy i dokumentujgce
wydatki poniesione przez Gmine Osiek Jasielski, tj. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce
wydatki oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sg w
Referacie Finansowo - Budzetowym, a pozostate dokumenty dotyczace realizacji Projektu
przechowywane sg w Referacie Gospodarki Przestrzennej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu,
sa przechowywane w oddzielnych segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy Osiek Jasielski w
odpowiednio zabezpieczonej szafie. Segregatory sa czytelnie opisane i zawierajg informacje o nazwie
projektu.

3. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming bedzie przechowywana zgodnie z § 16
Umowy o dofinansowanie Projektu nie krdcej niz przez okres trwatosci projektu.




