Zarzadzenie Nr 158/2020
Wajta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 31 grudnia 2019 roku

w sprawie instrukcji inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim
i innych jednostkach organizacyjnych Gminy

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2342), art, 53 ust. 1, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077) oraz art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z pézniejszymi
zmianami), Wdéjt — Kierownik Urz¢du Gminy w Osieku Jasielskim zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcj¢ inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim
1 innych jednostkach organizacyjnych Gminy stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzagdzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 69/2010 Wéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 31 grudnia
2010 roku w sprawie instrukeji przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw
majatku w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Andrzef Stachursii



Zatgcznik do Zarzagdzenia Nr 158 /2019
Wajta Gminy Osiek Jasielski

z dnia 31 grudnia 2019 .

w sprawie instrukcji inwentaryzacji

majgtku w Urzgdzie Gminy w Osieku
Jasielskim

i innych jednostkach organizacyjnych Gminy

INSTRUKCJA
W sprawie inwentaryzacji
majatku w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim
i innych jednostkach organizacyjnych Gminy

§ 1.Podstawg przyjetych regulacji prawnych w niniejszej instrukcji stanowi ustawa z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j.Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 z pdzn. zm.)

§ 2. 1. Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowo$ci majatek jednostki podlega inwentaryzacji.

2.Inwentaryzacja polega na wykonaniu zespotu czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego

stanu skladnikéw majatkowych jednostki, w tym: dokonanie spisu rzeczowych i pienigznych
sktadnikow majatku jednostki, uzgodnienie sald aktywéw i pasywow, ich wycena oraz rozliczenie ze
stanem ewidencyjnym, w tym réwniez rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych.

3.Za inwentaryzacj¢ w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych odpowiedzialni sg kierownicy

tych jednostek.

§ 3.1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1) srodkéw pienigznych krajowych i zagranicznych w kasie, akcji, obligacji, bonéw i innych
papieréw wartosciowych, rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, drukéw Scistego
zarachowania, a takze Srodkoéw trwalych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkow
trwalych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie nie strzezonym — drogg spisu z natury, wyceny
tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag rachunkowych i rozliczenia ewentualnych réznic,

2) srodkow pienigznych krajowych i zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznoéci, w tym udzielonych pozyczek — drogg
uzyskania od bankéw i konirahentéw potwierdzei pisemnych prawidlowosci wykazanego
w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw lub pasywéw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic,

3) aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntéw stanowigcych
mienie komunalne, $rodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi, naleznosci spornych
i watpliwych, naleznodci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzan z tytuldw
publiczno - prawnych, naleinosci i zobowiazan wobec osob nie prowadzacych ksigg
rachunkowych, srodkéw trwatych w budowie, ktorych spis z natury jest niemozliwy
- przeprowadza si¢ przez pordwnanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajgcym z dowoddéw
ksiggowych,

4) inwentaryzacja nalezy obja¢ rowniez znajdujace si¢ w jednostce skladniki majgtkowe:

— ujete wylacznie w ewidencji ilodciowej,
— bedgace wilasnoscig innych jednostek.
2. Raz w ciggu dwdéch lat:



~ zapasOw materialow i towaréw znajdujgcych si¢ w strzezonych skladowiskach obje¢tych ewidencja
ilosciowo-wartoéciowa.

3. Raz w ciagu czterech lat:
srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych w uzywaniu oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w sklad srodkéw trwatych w budowie znajdujacych si¢ na terenie strzezonym.

4. Terminy i czgstotliwosé inwentaryzacji okreslone w ust. 1, 2 i 3 uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli

inwentaryzacjg:
sktadnikow aktywow z wylaczeniem $rodkéw pienieznych, papieréw wartosciowych, materialow
- roZpoczeto nie wczesniej niz trzy miesiace przed kofcem roku obrotowego i zakoficzono
do 15 dnia nastgpnego roku (styczen), ustalenie =za§ stanu nastapito przez dopisanie
do lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda (zwigkszenia
lub zmniejszenia), jakie nastapily miedzy data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu
wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze
by¢ ustalony po dniu bilansowym.

§ 4. 1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy przeprowadzié ogledziny $rodkéw trwatych

i pozostatych Srodkéw trwalych w uzywaniu pod wzgledem oznakowania, umozliwiajgcego

identyfikacj¢ oraz przydatnosci.

2.Nalezy dokona¢ fizycznej likwidacji $rodkéw zniszczonych, nieprzydatnych, itp. zgodnie

z Zarzagdzeniem Wojta Gminy Osiek Jasielski w sprawie powolania statej komisji likwidacyjnej

sktadnikéw majgtku ruchomego begdacych w ewidencji Urz¢du Gminy w Osieku Jasielskim,

Gminnego Osrodka Kultury , Gminnej Biblioteki Publicznej, Gminnego Osrodka Pomocy i ustalenia

zasad przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych.

3. Likwidacji dokonuje komisja sporzadzajac protokét (wzér —zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukceji),

w ktorym podaje przyczyny 1 sposob fizycznej likwidacji.

4. Protokot likwidacji winien zawieraé: nazwe $rodka, numer inwentarzowy, ilo$é, ceng i wartosé,

podpisy komisji i 0séb materialnie odpowiedzialnych, zatwierdzenie kicrownika jednostki.

5. Protokdt zatwierdzony przez kierownika jednostki komisja przekazuje niezwlocznie do Referatu

Finansowo-Budzetowego celem naniesienia zmian w ewidencji ksiegowej.

§ 5. 1.Inwentaryzacj¢ srodkéw trwalych, pozostalych érodkow trwatych w uzywaniu (wyposazenie)

przeprowadza si¢ metoda spisu z natury w oparciu o zarzadzenie kierownika jednostki (wzdr

- zalagcznik Nr 2 do niniejszej Instrukeii).

2. Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly

spisowe powotuje kierownik jednostki.

3. Zesp6l spisowy sklada si¢ z co najmniej dwdch osob, przy czym nic mogg to byé osoby

odpowiedzialne za podlegajace spisowi sktadniki majatku.

4. Do uprawnien i obowiazkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich wykonania we
wladciwym terminie,

2) dopilnowanie terminowego zloZenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

3) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskéw w sprawie ich

rozliczenia,



4) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania, ujawnionych w czasie inwentaryzacji,
zapasOw niepelmowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia
gospodarki rzeczowymi i pienigznymi sktadnikami majatku.

§ 6. 1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialnej za druki

$cistego zarachowania ,Arkusz spisu znatury — uniwersalny”, stanowiacy druk $cistego

zarachowania. Zespét spisowy dokonuje spisu z natury na ww. ,Arkuszu spisu...” wypekniajac
czytelnie wszystkie rubryki zgodnie z jego treécia w obecnoscei osoby materialnie odpowiedzialne;.

Bezposrednio pod ostatnig pozycjg na arkuszu spisowym nalezy zamiesci¢ klauzulg o tresci: ,,Spis

zakoniczono na poz. .........”". Natomiast pozostale wolne pozycje arkusza nalezy skreslic.

2. Bledy w arkuszach spisowych, w momencie ich wypelnienia, mozna poprawi¢ wylgcznie zgodnie

z zasadami przewidzianymi w przepisach art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, tj. przez skreslenie

blgdnego zapisu (lekstu, liczby), tak aby pozostaly one czytelne. Poprawka blgdu powinna byé

podpisana przez osobg (osoby) dokonujaca spisu z natury i opatrzona data. Bledy powstale np. przy
wycenie, powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby, ktérym powierzono wykonywanie tej
czynnos$ci.

3. Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacji zdawczo-

odbiorczej — w trzech. Oryginat spisu otrzymuje Referat Finansowo-Budzetowy za posrednictwem

przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, kopi¢ — osoba materialnie odpowiedzialna.

4. Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu:

srodkdéw trwalych,

— pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu,

— materialéw,

5. Nie nalezy spisywal na jednym arkuszu skladnikéw majatku powierzonych réznym osobom

materialnie odpowiedzialnym. Podlegajace spisowi skiadniki majatke nie mogg byé do czasu

zakoniczenia spisu na polu spisowym wydawane lub przyjmowane.

6. Po zakonczeniu kazdej strony arkusza spisu, zespdt spisowy i osoby materialnie odpowiedzialne

skladajg podpisy, nastgpnie zespdl spisowy sporzadza zestawienie arkuszy spisowych i sklada

przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury

(wzor — zatacznik Nr 3 do nini¢jszej Instrukcji).

7. Po zakonczeniu spisu z natury zespdt spisowy przekazuje arkusze do Referatu Finansowo-

Budzetowego.

8. Pracownicy Wydzialu Finansowo-ksiggowego dokonuja wyceny spisanego majatku poprzez

wpisania cen ewidencyjnych.

9. Uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego nastgpuje w drodze porownania ustalen zawartych

w arkuszach spisowych z ewidencja analityczng. W przypadku pelnej zgodnosci wartosci spisu

z natury z ewidencjg ksiggowa wynikajaca z ksiag rachunkowych i inwentarzowych, Referat

Finansowo-Budzetowy odnotowuje fakt pelnej zgodnosci

10. W przypadku stwierdzenia roznic w wartosci spisu z natury z ewidencja ksiggowa wynikajaca

z ksigg rachunkowych i inwentarzowych, Referat Finansowo-Budzetowy sporzadza ,,Zestawicnie

réznic inwentaryzacyjnych” podajgc: stan faktyczny wedlug spisu z podaniem pozycji spisu, numeru

inwentarzowego, nazwy jednostki miary, ceny, ilosci i wartosci oraz réznic stanowigcych nadwyiki

i niedobory. Po wypelnieniu zestawienia przekazuje catos¢ dokumentacji przewodniczacemu komisji

inwentaryzacyjne;.



§ 7. 1. Komisja inwentaryzacyjna wyjasnia w uzgodnieniu z osobami materialnie odpowiedzialnymi
przyczyny roznic; sporzadza protokdl rozliczen wynikow inwentaryzacji (wzor — zatacznik Nr 4 do
niniejszej Instrukciji).

2. Protokét o ktdrym mowa w ust.1 podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki. Postanowienia
w nim zawarte Referat Finansowo-Budzetowy ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych .

§ 8. 1. Inwentaryzacji sSrodkow  pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, powierzonych
kontrahentom wiasnych skladnikéw majatkowych — dokonuje si¢ na ostatni dzien roku
przez uzyskanie potwierdzenia prawidlowosci stanu tych aktywow przez bank i kontrahentow.

2. Inwentaryzacja aktywdw i pasywow, nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntéw
stanowigcych mienie komunalne, srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi, naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznodci i zobowigzan z tytulow
publiczno — prawnych wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych, srodkéow trwalych
w budowie, ktérych spis z natury jest niemozliwy — odbywa si¢ w drodze weryfikacji danych z ksiag
z odpowiednimi dokumentami.

§ 9. Pelng dokumentacj¢ inwentaryzacyjng nalezy przechowywac przez okres dziesi¢ciu lat (kat. B-5),
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.).



Zalgcznik Nr 1 do Instrukeji

w  sprawie inwentaryzacji majatku w
Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy

Osiek Jasielski ..............ccovvnaeee.
Protokét nr ...
Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim

Zgodnie z Zarzadzeniem nr .../...... Wojta Gminy w Osieku Jasielskim z dnia
................... roku w sprawie powolania statej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majgtku
ruchomego bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Osieku Jasielskim, Gminnego Osrodka
Kultury, Gminnej Biblioteki Publicznej, Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,

Komisja w skladzie:

— przewodniczacy
2, — czlonek komisji
PP — czlonek komisji
rozpatrzyla wniosek zdnia ..........ccoeveiiiiinn.. zlozony przez:
L
2 e e
R O
Dokonala w dniu ...................... Ogledzin nizej wymienionych sktadnik6w majatkowych

(Srodkow trwatych i wyposazenia) i stwierdzila, ze z uwagi na zuzycie nadajg sie do
likwidacji. Sposéb likwidacji wraz z uzasadnieniem dla kazdego skiadnika majatku zostat
okreslony w tabeli.

Lp. Nazwa/model Nr inwentarzowy | Uzasadnienie decyzji Sposob likwidacji

Dodatkowe wyjasnienia:

....................................................................................................................
....................................................................................................................

....................................................................................................................

Zatwierdzam likwidacje




Zalgcznik Nr 2 do Instrukcji

w  sprawie inwentaryzacji majgtku 0w
Urzedzie Gminy w Osicku Jasielskim i innych
Jjednostkach organizacyjnych Gminy

(Nazwa jednostki — pieczed)

Zarzadzenie Nr .......
z dnia S8CAad e RabdddddNBEETEOSIRESSRRES
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w .....roku

§ 1.Zarzadzam przeprowadzenic pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
w Osieku Jasielskim i w jednostkach podlegltych Gminie
przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym skladzie :

L e — przewodniczacy

2 e sae s e ean — czlonek

3 e es e sase e eeeeen — CZYONEK

w terminie od dnia .....eeeeveeeiieieeee, dodnia ....oeoveeveeeenn,

§ 2.1.Dyrektorzy placowek o$wiatowych i kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Osieku Jasielskim powoluja komisje inwentaryzacyjne, zespoly spisowe w w/w placéwkach celem
przeprowadzenia inwentaryzacji.

2. Komisja inwentaryzacyjna za posrednictwem zespoldw spisowych przeprowadzi inwentaryzacje
roczng.

3. Skiad zespotow spisowych, zakres i termin inwentaryzacji okre$la Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3.Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedhug stanu na dzien 31 grudnia ...... r.
§ 3.Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skladniki majatkowe:

1) srodki trwatle,

2) érodki trwale w uzywaniu,

3) srodki pienigzne,

4} naleznosci i zobowiazania,

5) srodki trwate w budowie,

6) druki scislego zarachowania.

§ 4.1. Skiadniki majgtku wymicnione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu



z natury, jezeli sg dostgpne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji

dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie

stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ S.Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowo-

Budzetowym w terminie do dnia .........ccoceeuneene. .

§ G.Zobowiqzuje; komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-Budzetowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

{(pieczgc imienna i podpis kierownika jednostki)



WOJIT GMINY

38-223 Osiek Jasielski

Zatgeznik Nr 1

do Zarzadzenia nr....../ .........

Wijta Gminy Osiek Jasielski

zdnia e w sprawie

przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w .....roku

Nr Okreslenie pola Sposéb Termin Sktad zespoiu
pola spisowego przeprowadzeni | przeprowadzenia spisowego
spisow a inwentaryzacji
ego inwentaryzacji od-do

LA Ead Bl Rl o

WQIT
AndrzejfStachurski




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr.../....

Wéjta Gminy Osick Jasielski z dnia....

w sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w .....roku

Protokél

z inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania oraz stanu gotéwki w kasie Urzedu Gminy
w Osieku Jasielskim.

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w dniu ............ r. od godz. ..... do godz...... przez zespot
spisowy nr ..., powolany Zarzgdzeniem Nr ..../....... Wojta Gminy Osiek Jasielski
zdnia ................el. r., w skladzie:

L

2

w obecnosel........ooienens e e

oraz 0soby materialnie odpowiedzialnej:.............................

Przeprowadzono inwentaryzacjg¢ srodkéw pieni¢znych, znajdujacych sie w kasie, w wyniku
ktorej stwierdzono:

1. Stan gotéwki w kasie: ................... zt
a) Saldo kasowe nadzien .......... roku wedtug raportu kasowego nr:.....zdnia.........
roku Wynosi:.............. zl
b) ostatni nr dowodu .............. zdnia ..., r.,
¢} Nadwyzka/niedobor* ............... nie dotyczy .........ocovienine

Przeprowadzono inwentaryzacj¢ drukéw $cislego zarachowania w wyniku ktorej
stwierdzono nastepujace stany:

1. Czeki gotdwkowe — ......coviiniiiiiiiiiiieiiinn, sztuk
2. Kwitariusze przychodowe —.........cccoooiieenn.... sztuk
3. Arkusze spisuz natury - ........coeeiiiiiiiiiiiea.., sztuk
4. Miesigczna karta pracy pojazdéw samochodowych — ..... sztuk

Nie stwierdzono/stwierdzono* rdznicy pomigdzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym
w odniesieniu do ww. drukow.

Druki §cislego zarachowania sg zgodne/nie zgodne* z drukami uj¢tymi w spisie z natury.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
pozostawiono w kasie.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w protokole osoba odpowiedzialna materialnie nie wniosta
zastrzezen / wniosla nastgpujgce zastrzezenia®.................cccoiiiiiiiiiiiiea.

..................................................................................................................

*niepotrzebne skresli¢



Podpisy cztonkow zespotu spisowego:

...................................................

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3 do Instrukeiji

W sprawie inwentaryzacji majatku w
Urzegdzie Gminy w Osieku Jasielskim i
innych jednostkach organizacyjnych Gminy

(Nazwa jednostki — pieczed)

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

L e e

2. e

Przeprowadzit w dniach ............................ Spis Z natury w:

A} cereiiirrrere e eraten e ee it e e i e e rrr et es e aarbenaeareeaananneeaaneeeraneeeansfeebessesstesnresanantann i nreeeeaneereeterenrantessantasareranns

(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczes, itp.}
0 ) YOO P OO OO OO DU
(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikdw majgtkowych)
) osoba materialnie 0dPOWIEAZIAINAT ......ccccvcvreirre e e e s s s st sesmans s soasn

1. Objete spisem z natury sktadniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury

odnr...........donr ... liczba pozycji ..ccccevenvne.

2. W wyniku szczegdétowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki
majatku podlegajace spisowi zostaly uj¢te na arkuszach spiséw z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastgpujacy:

4. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujgce usterki i nieprawidlowosci w
zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:
5. Nie stwierdzono uchybient w zakresie zabezpicczenia mienia.
6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace $rodki
ZADEZPICCZAJACE: ettt r st v reene s e rear e st ae s e n e e e e e sea s s eaeeasaneene et s seesnessseneetene s satetssatan
(wypeinic w przypadiu stwierdzenia nieprawidiowosci, uchybie#)



(podpisy zespotu spisujgcego)

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnef)



Zakgcznik Nr 4 do Instrukcji

w sprawie inwentaryzacji majatku

w Urzedzie Gminy w Osieku Jasielskim i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy

{Nazwa jednostki — pieczec)
Protokol z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

Lo e — przewodniczacy

02 TP — ¢zlonek

K SOOI — czionek

na posiedzeniu wdniu ..., dotyezgeym InWentaryZacjl W ...c.cocevrcveeeereererescreaceeens
W dmach .....ooeeeieiceee e arkusze Spisu Z NAUTY DT «..vveereveeee e cereceereaee dokonata

nastepujgcego rozliczenia:
I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:

— $rodkéw trwalych ( 011) — warto$é ogolem ... zh.

— $rodkéw trwalych w uzywaniu ( 013 ) — wartosc ogétem ... zt.
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

— $rodkow trwatych ( 011) -- wartosé ogdlem ..., z}.

— $rodkéw trwatych w uzywaniu { 013 ) — warto$é ogolem ... zt.

IL. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych sktadnikéw majatkowych niz w pkt. [ wg
.Zestawienia réznic inwetaryzacyjnych” wartosc:

1) niedobory ogolem ......cccoceeceeceecnecnnnnn. z}

2) nadwyzki ogotem .....c.ccoooreeverncniennee. zt

III. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego ustala co
nastepuje:
L) et eeteeeteeteentea et e rranteaac e st easeere e st et eaton e e areat e R neR e nE e nae s ar et e s n e ren s ameedbeneeab e e neereeneseras
2) Przyczyny powstania ww. niedobordéw (nadwyzek) ocenia nastepujaco:
3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowac
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w ciezar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obcigzy¢ ich wartoscia osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

(podpis przewodniczgeego komisji)

{podpisy cztonkiw komisji)



