Zarzadzenie Nr 121/2019
Woajta Gminy Osiek Jasielski

z dnia 7 listopada 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2019 roku

Na podstawie art.4 ust. 3 pkt.3 i ust. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz Zarzadzenia Nr 70/2011 Wéjta
Gminy Osiek Jasielski z dnia 17 pazdziernika 2019 roku zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Osieku
Jasielskim i w jednostkach podlegtych Gminie na dzien 31 grudnia 2019 r. przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1.Sylwia Twardzik — przewodniczaca
2.Barbara Juszczyk — cztonek
3. Magdalena Marek — cztonek

§2. Dyrektorzy placowek o$wiatowych i kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Osicku Jasielskim powotujg komisje inwentaryzacyjne, zespoly spisowe w w/w
placowkach celem przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 3. Zadaniem Komisji jest zapewnienie prawidlowego przebiegu inwentaryzacji, ustalenie
przyczyn powstania roéznic inwentaryzacyjnych i postawienie wniosku o sposobie ich
rozliczenia.

§4. 1. Komisja inwentaryzacyjna za posrednictwem zespolow spisowych przeprowadzi
inwentaryzacje roczng.

2. Sklad zespoléw spisowych, zakres i termin inwentaryzacji okresla zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:

1. srodki trwale i pozostale srodki trwate
2. Srodki trwale w uzyczeniu

3. $rodki pienigzne

4. naleznosci i zobowigzania

5. srodki trwale w budowie, grunty

6. druki Scistego zarachowania

7. zbiory biblioteczne

8. wartoscl niematerialne i prawne



9. $érodki na rachunkach bankowych

§ 6. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt.3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt 4 nalezy przeprowadzic
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 5 pkt 5 nalezy przeprowadzic¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

5.Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 5 pkt. 6 przeprowadzic nalezy
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 5 pkt 71 8 przeprowadzié
nalezy metodg weryfikacji sald.

7. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 5 pkt 9 przeprowadzi¢ nalezy
metoda potwierdzenia sald.

§ 7. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji [nwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowo-Budzetowym.

§ 8. Zobowiazuje Komisje do:
1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

2.Przestrzegania ogblnie obowiazujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3.Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowa¢ i powigzac
z zapisami ksiag rachunkowych.

4.Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Referatu Finansowo-Budzetowego
w terminie do dnia 15 stycznia 2020 roku.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 121/2019
Wojta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 07 listopada2019

Nr Okreslenie pola Sposob Termin Sklad zespolu
pola spisowego przeprowadzenia | przeprowadzenia spisowego
spiso inwentaryzacji | inwentaryzacji
wego od - o

1. DL Mrukowa
2. OSP Mrukowa Z natury 07.11.2019 1. Ewelina Socha
1 3. DL Samokleski 31.12.2019
4. OSP Samokleski 2. Aldona Wigcek
5. DL Czekaj
6. OSP Czekaj
7. Swietlica Samokleski
1. DL Pielgrzymka
2. 2. OSP Pielgrzymka z natury 07.11.2019 1. Antoni
3. DL Zawadka Osiecka 31.12.2019 Marchewka
4. OSP Zawadka Osiecka
5. DL Zaleze 2. Dominika
6. OSP Zaleze Buczynska
3. |. DL Swierchowa
2. OSP Swierchowa Z natury 07.11.2019 1. Tomasz Zigba
3. Swietlica Swierchowa 31.12.2019
3. OSP Osiek Jasielski 2. Katarzyna Krol
4. Ratownictwo Krajowe
OSP Osiek J.
5.Stadion Osiek Jasielski
1.Urzad Gminy Osiek 1. z natury 07112012 1. Agata
Jasielski 31.12.2019 Nieznajomska
4. 2.Wartosci niematerialne | 2. przeprowadzi¢ Smolen
1 prawne nalezy metoda 2. Magdalena
weryfikacji sald Gumienna
1. GOK 1. z natury 07.11.2019
Osiek Jasielski 31.12.2019 1. Jadwiga Cigzabka
2. GBP Osiek Jasielski
5. 3. Filia GBP w 2. Baciak Kamila

Samoklegskach
4. Swietlica Osiek Jasielski
5. Centrum Informacji




Turystycznej w Osieku
Jasielskim 2. przeprowadzi¢
6. Zbiory biblioteczne nalezy metoda

weryfikacji sald
1. Mienie komunalne 07.11.2019
w Osieku Jasielskim z natury 31.12.2019 1. Marta t.aba
2. Wodociagg Mrukowa
3. Magazyn Obrony 2. Pawel Mastej
Cywilnej
4. Materiaty
1. Srodki trwate, $rodki z natury/ w drodze  [07.11.2019 1. Jacek Stanek
trwate w budowie, srodki | weryfikacji 31.12.2019 2. Izabela Wojtunik
trwate w uzyczeniu dokumentow
1. Srodki pieniezne w kasie | z natury 07.11.2019 1. Joanna Banach-
2. Druki scistego 31.12.2019 Gancarz
zarachowania 2. Halina Bilska
1.Srodki na rachunkach przeprowadzi¢ 07.11.2019 1. Katarzyna
bankowych metoda 31.12.2019 Tomaszewska
2.Naleznosci potwierdzenia sald 2. Magdalena
i zobowiazania Gumienna
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