ZARZADZENIE Nr 2/2019
WOJTA GMINY Osiek Jasielski
z dnia 2 stycznia 2019 r.
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Wojta Gminy Osiek Jasielski oraz okreslenia zakresu
upowaznienia do podejmowania innych czynnosci

Na podstawie art. 76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1314 ze zm.), art. 143 § 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 800 ze zm.), art. 30
ust. 1, art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2018 r., poz. 994 ze zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze zm.), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.), art. 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964
r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1360 ze zm.), art. 35 § 2 ustawy. Z dnia
30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1302 ze zm.), art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
917 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2017 r., poz. 2077 ze zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Upowaznia si¢ Pana Rafal Zajaca — Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do:
1) wydawania w imieniu Wojta Gminy Osiek Jasielski decyzji i postanowien w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow Kodeksu
postgpowania administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych
pism urzedowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajacych charakteru orzeczen
administracyjnych,
2) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentdéw okazanych przez strony postgpowania
administracyjnego, na ich zadanie,
3) wydawania w imieniu Wojta Gminy Osiek Jasielski decyzji i postanowien w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow ustawy
Ordynacja podatkowa, w tym spraw dotyczacych podatkéw 1 oplat lokalnych, opftat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz optat reklamowych, a takze do podejmowania
innych czynnosci i podpisywania innych pism urzgdowych sporzadzanych w toku tych postgpowan,
mniemajacych charakteru orzeczen administracyjnych,
4) wydawania w imieniu Wojta Gminy Osiek Jasielski za§wiadczen w rozumieniu przepisow Dziatu
VII Kodeksu postepowania administracyjnego oraz Dziatu VIIla ustawy Ordynacja podatkowa,
5) podejmowania w imieniu Gminy Osiek Jasielski, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego
wszelkich czynnosci w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania
i podpisywania tytutow wykonawczych , wydawania postanowien 1 zarzadzen,
6) sktadania jednoosobowo w imieniu Gminy Osiek Jasielski oswiadczen woli, w tym do zawierania
umoéw cywilnoprawnych, zarzadu mieniem komunalnym oraz podejmowania czynnosci w toku
postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego przez Gming, w tym réwniez zamowien, ktérych
kwota nie przekracza kwoty 30.000 euro,
7) reprezentowania Gminy Osiek Jasielski we wszystkich postgpowaniach przed sadami
powszechnymi w sprawach cywilnych i sgdami administracyjnymi, organami administracji,
prokuraturg, w ktorych strong jest Gmina Osiek Jasielski oraz do udzielania pelnomocnictw
procesowych w tych sprawach, jak réwniez wystgpowania w imieniu Gminy Osiek Jasielski
w zwiazku z dochodzeniem naleznosci pienigznych, w tym w postgpowaniach egzekucyjnych,



8) dokonywania w imieniu Wéjta Gminy Osiek Jasielski czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku
do pracownikow Urzedu Gminy Osiek Jasielski,

9) dokonywania w imieniu Wéjta Gminy Osiek Jasielski czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku
do kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Osiek Jasielski,

10) podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Osiek Jasielski, poprzez
podpisywanie dokumentow finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych
i dyspozycji pienigznych w obrocie gotdowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodéw
ksiggowych, a takze podpisywania wynikajacych z przepiséw prawa sprawozdan budzetowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych,

11) udzielania w imieniu Woéjta Gminy Osiek Jasielski we wlasciwej formie odpowiedzi na wnioski
o udostgpnienie informacji publicznej oraz do wydawania decyzji w tych sprawach,

12) udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy Osiek Jasielski
lub do Wojta Gminy Osiek Jasielski w innych sprawach, niemajacych charakteru spraw
administracyjnych i podatkowych, w tym odpowiedzi na wnioski i interpelacje Radnych.

§2
Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostaja udzielone na czas zajmowania
stanowiska Sekretarza Gminy Osiek Jasielski.

§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Uchyla sig¢ Zarzadzenie nr 49/2018 Waéjta Gminy Osiek Jasielski z dnia 8 czerwca 2018 r. w sprawie
upowaznienia Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do wystepowania w imieniu Gminy Osiek Jasielski.




