WOIT GMINY
38-223 Qsiek Jasielski
ZARZADZENIE Nr 49/2018
WOJTA GMINY OSIEK JASIELSKI
z dnia 8 czerwcea 2018 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Osiek Jasielski
do wystepowania w imieniu Gminy Osiek Jasielski

Na podstawie art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. z 2017 r. poz. 1257 z pdzn. zm.) w zw. z art. 26, art. 33 ust. 4, art. 39
ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2018 r. poz. 994 z pdzn.
zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. z 2017 r.
poz. 2077 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powierzam Pani Sylwii Twardzik — Sekretarzowi Gminy Osiek Jasielski, prowadzenie spraw
w zakresie okreslonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a ponadto pod moja
nieobecnos¢ do prowadzenia wszelkich spraw nie wymienionych w zataczniku nr 1,
a zwiazanych z funkcjonowaniem Gminy Osiek Jasielski z wylaczeniem:

1/ czynnosci z zakresu zarzadu mieniem Gminy,

2/ wykonywaniem czynnosci zwierzchnika stluzbowego wobec kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych w tym wydawania im polen stuzbowych.

§2

Upowazniam Panig Sylwig¢ Twardzik - Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do wydawania
w moim imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, a takze do podpisywania w moim imieniu pism objetych zakresem
dzialania Urzedu oraz podpisywania innej korespondencji oraz dokumentéw, ktore wynikaja
z realizacji decyzji organdw gminy.

§3

Upowazniam Panig Sylwi¢ Twardzik - Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do skladania
jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy Osiek Jasielski w sprawach zawierania
umow o Swiadczenie ushug, realizacjg¢ inwestycji, wynikajacych z zamowien publicznych.

§4

Upowazniam Panig Sylwie Twardzik - Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do wydawania
w moim imieniu tytuldéw wykonawczych w sprawach, ktorych Wojt Gminy Osiek Jasielski jest
wierzycielem w rozumieniu przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

§5

Upowazniam Panig Sylwi¢ Twardzik - Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do podpisywania
dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji
pienigznych w obrocie gotowkowym 1 bezgotowkowych oraz zatwierdzania dowodow
ksiggowych.



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 73/2010 Wojta Gminy Osiek Jasielski z dnia 31.12.2010 roku
w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Osiek Jasielski do wystgpowania w imieniu Gminy
Osiek Jasielski.
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Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 49/2018 Wajta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 8 czerwca 2018 roku

Pani Sylwia Twardzik - Sekretarz Gminy Osiek Jasielski jest upowazniona do prowadzenia
nastgpujacych spraw:

1.
2
3.

o

zwigzanych z biezaca praca i funkcjonowaniem Urzedu Gminy,

podejmowania czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy,

wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzgdu Gminy,

sprawowania ogolnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow
urzedu czynnosci kancelaryjnych,

rozstrzygania sporéw kompetencyjnych migdzy komoérkami organizacyjnymi urzedu,
wykonywania innych zadan i obowiazkéw naloZzonych obowiazujacymi przepisami za
wyjatkiem nalezacych do wylacznej kompetencji Wojta.







