
Załącznik nr 2
do regulaminu organizacyjnego

Urzędu Gminy w Osieku Jasielskim

Zasady wydawania aktów prawa

§ 1
1. Aktami prawnymi wydawanymi przez Radę Gminy są uchwały.

2. Aktami prawnymi wydawanymi przez Wójta Gminy są:

a) zarządzenia,

b) zarządzenia wydawane przez Wójta Gminy na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie terytorialnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.),

c) decyzje wydawane w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

§ 2

1. Projekty aktów prawnych przygotowywane są przez pracowników Urzędu Gminy oraz kierowników gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Projekty aktów prawnych o których mowa w ust. 1 wymagają sprawdzenia 
i zaparafowania przez podmiot prawny prowadzący obsługę prawną Urzędu.

3. Projekty aktów prawnych dotyczących budżetu lub wywołujących skutki finansowe wymagają sprawdzenia i zaparafowania przez Skarbnika Gminy.

4. Projekt aktu prawnego powinien zawierać tytuł, podstawę prawną i treść                                       a w szczególnych przypadkach uzasadnienie wyjaśniające celowość 
i potrzebę wydania aktu prawnego.

1. § 3

2. Uchwały Rady Gminy podlegają zaewidencjonowaniu w Rejestrze Uchwał prowadzonym przez odpowiedzialnego pracownika. Do rejestru dołączany jest 1 egzemplarz uchwały.

3. Zarządzania Wójta podlegają zaewidencjonowaniu w Rejestrze Zarządzeń Wójta Gminy prowadzonym przez pracownika zatrudnionego 
na stanowisku ds. obsługi Rady Gminy.

4. Decyzje Wójta Gminy podlegają zaewidencjonowaniu w rejestrach prowadzonych przez przygotowujące je komórki organizacyjne Urzędu Gminy.

§ 4

1. Pracownik zatrudniony na stanowisku do spraw obsługi rady zapewnia terminowe przekazywanie uchwał Rady Gminy do Nadzoru Prawnego Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego i Regionalnej Izby Obrachunkowej. 

2. Pracownicy przygotowujący projekty zarządzeń Wójta Gminy zapewniają terminowe przekazywanie zarządzeń do organów nadzoru oraz Regionalnej Izby Obrachunkowej.

§ 5
Osoby, którym powierzono wykonanie aktu prawnego są zobowiązani 
do podjęcia wszelkich niezbędnych czynności mających na celu zabezpieczenia pełnej realizacji zadań wynikających z aktów prawnych i są odpowiedzialni za ich wykonanie.
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