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Zarzadzenie Nr 24/09
Wajta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 04 czerwea 2009 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regalamin udzielania zamowien publicznych. ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ziotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 Euro, stanowiacy zalgeznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom referatw.

§3

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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1.

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 25/09
Wojta Gminy Osiek Jasielski
z dnia 04 ezerwea 2009 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZEOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14 000 EURO

DZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich rownowartosei kwoty 14 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania w jednostce z pominigeiem
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przepisy niniejszego Regulaminu majyg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamowien publicznych na dostawy, ushugi 1 roboty budowlane, finansowanych ze
srodkow  publicznych  wylaczonych, stosownie do art. 4 ust, 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznyeh (Dz.U. z 2007 r. nr 223, 1655
z poZn. zmianami), spod jej rygordw, tj. o wartosci nie przekraczajace] wyrazong
w zlotych polskich rownowartosci kwoty 14 tys. euro.

DZIAL 1T

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA

PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I

Kryteria i zasady udzielania zamowien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy

Prawo zamdwien publicznych.

§2

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

- w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktaddow,

- w sposob umozliwiajacy terminowsq realizacje zadan.



=

Wartoéé zamdwienia nie stanowi jedynego i wystarczajgeego uzasadnienia wylgezenia ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, albowiem zamawiajacy winien jeszcze
wykazad, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgleddw organizacyinych czy ekonomicznych
i nie narusza zapisow ustawy, dotyczaeych zakazu dzielenia zamdwienia na czgdel oraz
zanizania jego warto$ci w celu uniknigeia stosowania procedur oraz zasad i trybow
udzielania zamdwien.

Rozdzial 11
Procedura wszezgcia i przeprowadzenia postepowania zaméwien publicznych
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych

§3

Podstawg do podjgeia dzialan zwigzanych z  przeprowadzeniem  postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
rzeczowo-finansowy.

Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamowienia publicznego
w oparciu o ceng EURO wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
22 maja 2006 r w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigeego
podstawg przeliczania wartosei zamowien publicznych (Dez. U, z 2006 r. Nr 87 poz. 610
Z poim. zm.).

Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosei zamowienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigeia procedur udzielania zamowien publicznych okreslonych
ustawg Prawo zamowien publicznych.

§4

Podstawa obliczenia wartosei zamowienia na dostawy jest wartosé rynkowa rzeczy lub

praw bedgceych przedmiotem dostawy.

Podstawy obliczenia wartosci zamowienia na uslugi jest wartosé rynkowa swiadezen

objetych zamowieniem.

Podstawy obliczenia wartosei zamawienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski

sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 33, ust.] pkt.3 ustawy

Prawo zamowien publicznych.

Przy obliczaniu wartodei zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartogé

dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez zamawiajgcego

do dyspozycji wykonawey.

Wartos¢ rynkowa, o ktorej mowa w pkt.] 1 2, okre$la si¢ na podstawie przecigtnych cen

stosowanych w siedzibie zamawiajacego lub w miejscu wykonania zamowienia,

Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosei zamowienia na podstawie realiow rynkowych

zamawiajacy moze swo] szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych

katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajgcego:

a. lgezna wartosé zamowien na tozsame uslugi lub dostawy, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim roku budZetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych dostaw lub uslug oraz prognozowanego na dany



rok Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnyeh ogélem
ustalanego w ustawie budzetowej

b.  laczna wartos¢ zamdwien., ktorych zamawiajgey zamierza udzielié w ciagu
12 miesigey nastgpujacych po pierwsze) ushudze lub dostawie (2 uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub uslugi). albo w czasie realizacii umowy
w sprawie zamowienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesieey,
7 uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umowa o udzelenie
zamowienia.

8. W przypadku wspolnego prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia przez
dwach lub wigeej Wnioskujacych wartoscig zamowienia jest wartoéé calego zamdwienia
wspolnego.

9. Jezeli Whnioskujacy dopuszeza mozliwosé skladania ofert czedciowych, wartoseia
zamawienia jest laczna wartodé poszezegolnych czgdei zamowienia.

§5
Decyzjg o wszezeeiu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z wylgezeniem
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych na zasadach opisanych
w ninigjszym Regulaminie podejmuje kierownik jednostki w oparciu o srodki finansowe
planu finansowego na wniosek kierownika danego referatu o wszez¢cie postgpowania,
stanowigeego zalacznik nr 1 do Regulaminu,

Rozdzial 11
Dokumentowanie postgpowania zamowienia publicznego
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

§6

1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania, kieruje zapytanie ofertowe,
do eo najmniej trzech potencjalnych dostawcow lub wykonawedw uwzgledniajae wiedzg
o wezedniej realizowanych zamowieniach przez dostaweow lub wykonaweow, do ktorych
kierowane jest zapytanie ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w kiorej zamdowienie moze
zrealizowad tylko jeden wykonawca. Wowezas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawey. Na osobie odpowiedzialnej
za przeprowadzenie postgpowania cigzy wowcezas obowigzek udokumentowania,
iz zamoOwienie mogl zrealizowad tylko jeden wskazany wykonawea.

2. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub wykonawcow, ktorzy
wezesniej wykonali zamowienia dla  zamawiajacego z nicnalezyta  starannoscia,
w szezegolnoscei:

a. nie wykonali zaméwienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie,

b.  dostarczyli towary o niewlasciwej jakoscei |

¢.  mnie wywiazywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

d. wykonana usluga obarczona byla wadg powodujgea koniecznosé poniesienia
dodatkowych nakladéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacie dotyczace przedmiotu zamdwienia,
terminu realizacji zamowienia. istotnych warunkow zamowienia, sposobu przygotowania
oferty, terminu, miejsca i sposobu zlozenia oferty.

Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



4. Podstawowym kryterium oceny ofert winna byé cena. W szezegélnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowaé inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki danego zaméwienia, w szczegdlnosci:

- okres gwarancji,

- warunki serwisu,

- termin wykonania.
Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych sig do przedmiotu
zamowienia.
Do zapytlania ofertowego nalezy dolaczy¢ wzor oferty. kidra wypelni dostawea lub
wykonawca. Wzor oferty stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

5. Wykonawea moze oferte zlozy¢ osobidcie, przestaé poczta. poczta internetowy (e-mailem)
lub faxem. Przyjmuje sig. ze Wykonawca moze zlozy¢ swojg ofertg na innym druku niz
wyslany do niego - istotne, aby jego oferta zawicrala clementy skladowe zawarte
na druku oferty.

6. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§7
1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sporzadza kazdorazowo
protokdl zamawienia, Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,
2. Protokol zamowienia wraz z zalacznikami przedstawia kierownikowi jednostki lub innej
osabie upowaznionej do jego zatwierdzenia.

§8

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie ninigjszego regulaminu,
zamowien publicznych oraz przechowuje skompletowang dokumentacje z ich przebiegu.

2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukejg kancelaryjna.

3. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajacy tatwe wyszukiwanie
dokumentow. Dokumenty musza by¢ widoczne. trwale oznakowane. ulozone
chronologicznie.

Rozdzial IV
Odpowiedzialnosé za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania

§9

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych ponosi kierownik jednostki, a takZze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono
im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnoscel zwigzane z przygolowaniem postepowania.



1.

DZIAL I
POSTANOWIENIA KONCOWE
§10

Jezeli wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 3 000 zl 1o nie ma obowiazku
slosowania niniejszego Regulaminu.

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szezeglnie uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

Nieprzestrzeganie niniejszepo  Regulaminu, bez uzyskania wezesniejsze] zgody
kierownika jednostki na odstapienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
kierownika jednostki do zastosowania regulaminowych Srodkéw  stuzbowych.
a w przypadku powstania strat i szkod do ich dochodzenia na drodze prawnej. w stosunku
do osob, kidre je spowodowaly.

Zmiany do poszezegolnyeh postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg byé
dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen kicrownika jednostki.




